B BUIN

BUIN, ¢ 1fgp, 2019

DECRETO ALCALDICIO N°_. ')é 1 [ VISTOS: Las facultades que me otorgan los Arts. 5, 17 y 6 ;
letra i) de la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades de 1988 vy su-

modificaciones.

CONSIDERANDO:

2.- El Memorandum N° 82 de fecha 18 de Enero de 2019 de la Direccion e
Administracion y Finanzas, donde solicita a la Administradora Municipal(S) el Prograni
“Renovacién Permisos de Circulacién de Vehiculos Particulares afio 2019”.

3.- La Resolucién del Sr. Administrador Municipal, donde instruye decretr.

1.- Apruébese el Programa de “Renovacién Permisos de Circulacion de
Vehiculos Particulares, afio 2019”; documento que forma parte integrante del presente decreto.

2.- El Programa tiene como objetivo generar un aumento de ingresos
municipales por recaudacion del Impuesto de Permisos de Circulacién, tanto a través de la
renovacion de los permisos que pertenecen al parque automotriz de la comuna, como de lu
captacion de nuevos permisos provenientes de otras comunas y que actualmente estan insertos ¢
Buin y sean susceptibles de incorporarse a nuestro parque vehicular.

3.- Los gastos del presente programa seran imputados a las siguiente:

cuentas presupuestarias:

DECRETO.

L.- Que por Decreto Alcaldicio N° 176, de fecha 17 de Enero de 2019, <
concede permiso compensatorio al funcionario don Gerénimo Martini Gormaz, Secretario Municipal,
desde 18 de Enero al 04 de Febrero de 2019, ambas fechas inclusive. Némbrese como Secretaria
Municipal Subrogante a dofia Irma Vargas Reinoso, Encargada de Recursos Humanos, desde 18 dc
Enero al 04 de Febrero de 2019, ambas fechas inclusive, con todas las atribuciones inherentes -l
cargo y sin perjuicio de sus actuales funciones.

- Costo . Monto Item Presupuestario
Digitadores (Febrero-Marzo) $10.666.656.- 215.21.003.001
Horas Extras (Febrero-Marzo) $ 5.500.000.- 2;‘—;éSZi10210((])2403(5)5C2]nlll:lllln
Fondos por Rendir B $  500.000.- 215.22.12.002

| Seguro Robo Remesa $ 3.200.000.- 215.22.10.002
Equipamiento B $ 4.500.000. 215.22.06.001
_Articulos Varios de Oficina $ 1.500.000.- 215.22.04.001
Difusion - $ 4.000.000.- 215.22.07.002
Formularios $ 9.000.000.- 215.22.04.001
Tonner Impresoras Permiso $ 550.000.- 215.22.04.009

| Mobiliarios - $ 2.000.000.- 215.29.04

| Fotocopiadoras e Impresoras $ 4.500.000.- 215.22.06.001

| Arriendo de Vehiculo $ 1.500.000.- 215.22.04.003
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PROGRAMA RENOVACION
PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULOS PARTICULARES
ANO 2019

1 INTRODUCCION.

Los recursos financieros provenientes de la recaudacién del Impuesto de Permisos de Circulacion,
representan afo a afio una variable relevante en la composicién de la estructura financiera de
nuestra municipalidad, por lo tanto el incremento de estos recursos serd una meta permanente
de nuestra Direccidon en conjunto con todas las instancias municipales.

En concordancia con lo anterior, se ha desarrollado el presente proyecto de “Campaiia Permisos
de Circulacion 2019”, la que sera coordinada por la Direccién de Administracién y Finanzas y /o

por quien determine la Administracion Municipal. Esta serd ejecutada con la participacion y
aporte de los funcionarios municipales para la gestacién, difusién y recaudacién de los ingresos.

Todo lo anterior en el marco de las facultades que otorga Ley Organica Constitucional de

Municipalidades N2 18.695, Ley de Rentas Municipales N2 3.063 y el Decreto Supremo N° 11.

2 OBIJETIVOS.

OBIJETIVO GENERAL:

Generar un aumento de ingresos municipales por recaudacion del Impuesto de Permisos de
Circulacion, tanto través de la renovacion de los permisos que pertenecen al parque automotriz
de la comuna, como de la captacion de nuevos permisos provenientes de otras comunas y que
actualmente estan insertos en Buin y sean susceptibles de incorporarse a nuestro parque

vehicular.

1) Garantizar el otorgamiento de un servicio agil, atento y expedito a los contribuyentes, que
paguen su Permiso de Circulacién en la municipalidad de Buin.

2) Mejorar el sistema de atencion y recaudacion de los permisos de circulacidn con relacion a la
ejecucion de las campafias anteriores.

3) Sensibilizar a los contribuyentes que pueden aportar al desarrollo de la comuna con el pago
de su permiso de circulacion.

4) Mantener la cartera depreciada de permisos del periodo 2018.

3 PROGRAMA

Formacion de equipos de trabajo

El programa de la campafia se ejecutara principalmente con personal municipal y con personal
contratado a honorarios cuya funcion, indistintamente serd “Digitacion de Permisos de Circulacion
y registro de multas por partes empadronados no pagados “.

La funcion de cajeros solo podra ser ejecutada por personal municipal y/o personal que aporta el
servicio de cuentas corrientes bancarias:



Equipos de Trabajo

Supervisor General: Tendrd a cargo la fiscalizacion y control del equipo de trabajo y buen
funcionamiento del proceso, velando por el cumplimiento de los servicios externos ofertados en
la licitacion de seguros.

Coordinador Terreno: Efectuarad la planificacion de las visitas a terreno para atencion movil a
domicilio.

Encargado de la renovacion. Efectuara la planificacién y control de los distintos puntos de venta
capacitando al personal externo e internos.

Revisor/Girador: recepcionara la documentacion exigida por la legalidad vigente y gira el permiso
para la renovaciéon del permiso de circulacidn siempre que no tenga multas por partes
empadronados, y orientard a los contribuyentes sobre los tramites a desarrollar. Solo recibira
aquella documentacion vigente a fin de cumplir con el articulo 892 de la Ley N2 18.290.

Digitador: ingresa y actualiza la base datos del R.C.P.C y gira el permiso correspondiente a través
de la plataforma computacional disponible. El giro no podra realizarse faltando la documentacién
exigida en el articulo 892 de la Ley N2 18.290 o teniendo multas.

Cajero: recauda los impuestos por concepto de Permisos de Circulacion y otras tareas designadas
por el Tesorero Municipal. Cabe sefialar que éstos deberdn cumplir con los requisitos legales del
cargo (podliza).

Tesorero: Coordinara, supervisard y guiard a los cajeros internos y externos para el buen
desarrollo del proceso.

Apoyo Informatico: Su misién es apoyar el proceso de permiso de circulacidn en la parte
informatica en forma permanente capacitacién.

Las responsabilidades y funciones son establecidas en el Manual de Procedimientos Internos del
Departamento de Permisos de Circulacion y en Instructivo de Contraloria General de la Republica.,
en conjunto con capacitacion en manejo del sistema computacional, los que serdan entregados
oficialmente a cada participante de programa.

3.2 Servicios Externos: Seran los siguientes.
Seguros: vender el S. O. A. P. de acuerdo a la Ley 18.490.

Transporte de Valores: traslado de las recaudaciones efectuadas diariamente desde el Edificio Del
Consistorial.

Movilizacién: se utilizan para el traslado de materiales y personal necesarios para implementar los
maodulos de atencion.

Carabineros: presta apoyo en términos de vigilancia y crear las condiciones de seguridad para la
normal atencidon de los maédulos.

2.3  Seguridad.

La Unidad de Rentas Municipales gestionara con la 15 Comisaria de Buin la coordinacién para el
resguardo de los mddulos y la contratacion de seguros contra robo de remesas.

2.4  Recaudacion.
Medios de pago: Efectivo, Tarjetas de Débito-Crédito y otras
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La responsabilidad de coordinar con las diferentes instituciones financieras para ofrecer distintos
medios de pago para la recaudacion de los impuestos por permisos de circulacion sera de la
Tesoreria, quien velara que se efectien los contactos para elaborar los contratos respectivos.

Municipio: El Tesorero Municipal, dispondra de a lo menos un cajero por cada equipo de trabajo,
y coordinara con los diferentes cajeros municipales a fin de asegurar tanto la recaudacién de los
permisos de circulacion como la rendicion respectiva diaria.

2.5 Contratacion de Seguro de Remesas

La Encargada de Finanzas deberd gestionar la contratacion de un Seguro de Robo por Remesas, de
acurdo a la recaudacion estimada en los periodos pick, tomando como referencia el proceso
Permisos de Circulacion afio 2018.

2.6  Recursos: Tecnolodgicos, Movilizacion.

Computacionales: software de permisos de circulacion fijos y maviles hardware (notebook,
impresoras, mouse, fotocopiadoras). Apoyo operativo Departamento de Informatica.
Comunicacién : celulares o radios. A cargo de Unidad de Rentas Municipales, quien gestionara un
celular por cada lugar de atencion.

Movilizacidn Vehiculo proporcionado por la compaiiia de seguros que se adjudique la licitacion de
Seguros.

3.7 Los puntos de atencion comunales seran:

Edificio Consistorial

Calle Florin Roman (4 modulos)
Supermercado Tottus

Supermercado Montserrat

Supermercado Lider Express
Supermercado Unimarc de Maipo
Atencién Movil.

Supermercado Hiper Lider (Por Confirmar)

0500803080038

La Unidad de Administracion y Finanzas, a través de quien disponga sera la
responsable de coordinar con las instituciones externas la fecha de y lugar disponible para venta
de Permisos y de la licitacion de seguros.

No obstante, el proceso de renovacién de permisos de circulacion comienza en el
mes de febrero de cada afio, una vez que el Sl publica las tasaciones de vehiculos. El término de |a
campafia estd en relacion al plazo de vencimiento legal, que recae los 31 de marzo de cada afio, o
el dia habil siguiente si el plazo final es fin de semana.

Las fechas de implementacion de los diversos puntos de venta que estan fuera del municipio son
coordinadas con cada establecimiento, de acuerdo a su disponibilidad.



3.8 Costo del Programa.

Para poder cubrir todos los puntos de venta se requiere lo siguiente:

Costo Monto Item Presupuestario
Digitadores P. De Circulacién | S 10.666.656.- 215.21.003.001
(febrero-Marzo)
Horas Extras (Febrero- Marzo) | $ 5.500.000 215.21.01.004.005 Planta
215.21.02.004.005 Contrata
Fondos por Rendir $500.000 215.22.12.002
Seguro Robo Remesa $3.200.000 215 22.10.002
Equipamiento $ 4.500.000 215.22.06.001
Articulos Varios de Oficina $ 1.500.000 215.22.04.001
Difusion S 4.000.000 215.22.07.002
Formularios $9.000.000 215.22.04.001
Tonner Impresoras Permiso S 550.000 215.22.04.009
Mobiliarios $ 2.000.000 215.29.04
g
< AL ADog\\Fotocopiadoras e Impresoras | $ 4.500.000 215.22.06.001.

TN

a5 § 3} rriendo de vehiculo $ 1.500.000 215.22.04.003
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6&)0 SedpLh (oc'} ota: 1.- Contratacion de digitadores, fondo a rendir, horas extras, seguro, formularios, difusién y

4 PR SU‘?\B fondo a rendir durante el Proceso de Renovacién Permisos de Circulacion Vehiculos Particulares,

son de cargo municipal, el resto del equipamiento se define una vez que se entregue el permiso
para venta de seguros.

LUGARES DE ATENCION:

1.- CALLE FLORIN ROMAN (2 médulos con 4 giradores ¢/ u y 2 médulos con 3 cajeros c/u)
2.- SUPERMERMERCADO TOTTUS (2 giradoresy 1 cajeros)

3.- EDIFICIO CONSISTORIAL (4 giradores y 2 cajeros)

4.- SUPERMERCADO MONTSERRAT (1 giradores y 1 cajero)

5.- SUPERMERCADO LIDER EXPRESS ( 1 girador y 1 cajero)




6.- SUPERMERCADO UNIMARC DE MAIPO
7.- TERRENO SERVICIO MOVIL (2 girador y 2 cajeros por movil)

8.- Supermercado Hiper Lider (Por confirmar 1 Girador y 1 Cajero)

PERSONAL PARA ATENCION MODULOS

A) CAIJEROS (Personal de DAF con Péliza y del banco BCl)

B) GIRADORES/ DIGITADORES (Personal de DAF y Otras Direcciones)

10 a 12 digitadores contratados via honorarios a suma alzada

C) SEGURIDAD Y RESGUARDO

Inspectores municipales

D) ENCARGADA DE EMPRESAS Y COORDINACION DEL TRABAJO EN LOS DISTINTOS PUNTOS DE
VENTA.

Elisa Marchant, actia como responsable de la coordinacién de los trabajos y por velar que se
instruya a los participantes del programa sobre el cumplimiento de los requisitos para la
renovacion y otorgamiento de los permisos de circulacidn.

E) RESPONSABLE DEL PROGRAMA

Personal Profesional de Administracién y Finanzas y/o quien defina administracion municipal
actia como Inspeccion Técnica del contrato de Seguros de accidentes personales y como
responsable de la implementacién del programa.

F) ENCARGADO DE RECAUDACION Y CUSTODIA

Ana Pedraza Jefa de Finanzas a través del Tesorero Municipal.

G) SOPORTE COMPUTACIONAL DURANTE TODO EL PERIODO

Armin Morales, quien debera disponer un funcionario de turno de informatica para cubrir
cualquier eventualidad o problemas con el sistema computacional.

H) APOYO ELECTRICO

A través de DIMAAO se procede a efectuar la instalacion y habilitacién eléctrica de los médulos
de atencion en conteiner y otros puntos de venta

1) ENCARGADO DE ASIMILAR LOS VEHICULOS QUE NO APARECEN EN LA NOMINA DEL Sli
Tal como lo dispone la Ley el funcionario responsable y facultado para asimilar los vehiculos

gue no aparecen en la nomina del S, serd el Director de Transito y Transporte Publico, quien
podra solicitar apoya a la Encargada de Permiso de Circulacion.



