Recurs.os Humanos
BUIN, f] LL
DECRETO ALC. N° 3 23 /VISTOS: Las Facultades que me otorgan los Arts. 5, 12 y 63 letras i) de la Ley N° 18695
Organica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones los Arts. 63, 64, 65, 66 y 97 letra c) de la Ley N° 18.883
Estatuto Administrativo para Funcionarios Municipales.

CONSIDERANDO:
1.- Decreto Alc. N° 2840 de fecha 24 de noviembre de 2021, que aprueba la programacion de horas
extraordinarias para el mes de diciembre de 2021 a los funcionarios de las diferentes direcciones municipales.

2.- Ley N° 21.405 de fecha de Publicacion en Diario Oficial 22 de diciembre de 2021, que otorga reajustes de
remuneraciones a los trabajadores del Sector Plblico, concede aguinaldos que sefiala, concede otros beneficios que indica, y modifica diversos
cuerpos legales.

3.- Memorandum N° 02 de fecha 04 de enero de 2022 que autoriza la compensacion de horas extraordinarias
realizadas por los funcionarios Sr. Victor Amaro Cubillos y Sr. Rodrigo Jafia Rodriguez, de la Direccion de Medio Ambiente, Aseo y Ornato, las
cuales fueron trabajadas y no consideradas en la programacion incial del mes de diciembre de 2021

4.- Memorandum N° 03 de fecha 07 de enero de 2022 que autoriza el pago de horas extraordinarias
realizadas por el Sr. Administrador Municipal, Juan Astudillo Araya, las cuales fueron trabajadas y no consideradas en la programacién incial del
mes de diciembre de 2021.

5.-Memorandum N° 07 de fecha 07 de enero de 2022, que modifica memorandum N° 1092 de la Direccion de
Administracion y Finanzas y memorandum N° 203 de Administracidn Municipal, donde se informa la programacion de horas extraordinarias
para el mes de diciembre de 2021.

6.- Memorandum N° 04 de fecha 06 de enero de 2022, que autoriza el pago de horas extraordinarias
de los conductores del programa Buin Seguro, las cuales fueron trabajadas y no consideradas dentro de la programacion inicial del mes
de diciembre de 2021.

7.~ Resolucion del Sr. Administrador Municipal que autoriza el pago de horas extraordinarias trabajadas y
no consideradas en programacion inicial del mes de diciembre de 2021, al funcionario Sr. Walter Bricefio Mondaca y Sr. Carlos Rojas Catalan, de
la Secretaria Comunal de Planificacion.

DECRET

1.- Modifiquese el Decreto Alc, N° 2840 de fecha 24 de noviembre de 2021, que aprueba la programacion
de horas extraordinarias para el mes de diciembre de 2021, exclusivamente en los casos de los funcionarios que se sefialan, los cuales
durante el mes de diciembre por razones de servicio debieron desempeniar labores adicionales a la programacion original, situacion que
obliga a modificar las horas autorizadas originalmente, por las siguientes:

Pago Compensatorias

Total Horas
Extras

Valor
50%

Nombre del Funcionario Rut Valor 25% Funcion

25%|50% 25% | 50%

Apoyo en gestién municipal y

SUILE 'E E10 SERGIC 3¢ 3 < 3
AGUILERA VERDEJO SERGIO 30 0 actividades culturales, cines.

$5.214 $6.257 $344.130 10 10

Fiscalizacidn en calidad del ITS en

ALVARADO CONTRERAS ROBERTO 30 40 |$7.581 $9.050 $ 588.230 0 0

ALVAREZ VALDES SEBASTIAN

AMARO CUBILLOS VICTOR

AMPUERQ ESPINOZA CARLOS

Servicio de Seguridad y Servicio de Aseo
Dependencias/trabajos a trealizar por
elecciones presidenciales

$6.239

$7.487

$262.043

Labores impostergable el dar curso ala
calendarizacion por pagina web que los
usuarios toman sus horas en la semana
que los horarios no han cambiado bajo
ningun punto las atenciones y se deben
cubrir.

40

60

$3.700

$4.440

S 414.400

Auxiliar limpieza y otros de punto verde,
ubicado en Calle Alberto Krumm 024.

40

30

$3.700

S 4.440

5 281.200

Apoyo programa Organizaciones
Comunitarias, como ministro de fe.




Nombre del Funcionario

Rut

Pago

25%{50%

Valor 25%

Valor
50%

Total Horas
Extras

Compensatorias

25%

50%

Funcién

ARAVENA CONDE CAMILA

30 30

Si3a9y

$3.830

$ 210.660

Funciones extensas de trabajo, dada la
dindmica municipal, come preparar
documentos que van al concejo
municipal, actividades solicitadas a
Gltimas horas de la jornada y
documentos necesarios que se
requieren con urgencia para el adecuado
desarrollo de las actividades del
municipio.

ASTUDILLO ARAYA JUAN

30 20

$15.442

$18.530

$ 833.860

0

Realizacion de informes, gestionar
memos, preparar punto para el concejo
municipal, asistir a diferentes reuniones
con la comunidad, como dentro del
municipio y que se prolongan fuera de la
jornada habitual, lo que provoca
acumulacion de trabajo administrativo
como dar respuestas a mail, revisar
correspondencia y demas labores que
resultan ser impostergables. Asimismo
resolver urgencias despues de la jornada
de trabajo.

ASTUDILLO BRITO FRANCISCO

$7.541

$9.050

$241.320

10

Dar respuestas inmediatas a situaciones
de terreno, tanto de solicitudes que no
alcanzan a ser vistas en la semana y
otras tales como las malas practicas de
algunas empresas que realizan trabajos
con cortes de vias los fines de semana,
ya que baja la fiscalizacion, para ello
entonces se hace impostergable
mantener una constante fiscalizacion
para la regularizacién de estos permisos

AVALOS MORALES MARCELO

40 60

$3.192

$3.830

$357.480

Chofer/peoneta camion limpia fosa para
prestar servicios a casos sociales de la
comuna de Buin.

AYALA HUENUQUEO WALTER

10 | s4

$3.700

S 4.440

$ 520.960

0

0

Funciones de buen servicio e
impostergables desarrolladas fuera de
su jornada habitual y en mucho de los
casos en jornadas de festivos, dado el
funcionamiento de las actividades que
estas significan.

BAEZA PERTUZE MATIAS

40 60

$3.192

$3.830

$357.480

0

Fiscalizacion de locales comerciales,
comercio ambulante, informes sobre
publicidad, fiscalizacidén Rio Maipo
microbasurales, notificacion de
cobranzas.

BARRERA ABURTO JAVIER

40 119

S 2.665

$3.198

$487.162

Realizacién de rondas nocturnas que van
en beneficio de los vecinos de la comuna
y que estad dentro de los fines de la
municipalidad otorgar de forma
preventiva seguridad a los vecinos.

BENEVENTTI GONZALFZ HECTOR

30 20

$7.541

$9.050

$407.230

Funciones extensas de trabajo, dada la la
dindmica municipal, como preparar
documentos que van al concejo
municipal, actividades solicitadas a
dltimas horas de la jornada y
documentos necesarios que se requiren
con urgencia para el adecuado
desarrollo de las actividades del
municipio.




Nombre del Funcionario

Rut

Pago

25%

50%

Valor 25%

Valor
50%

Total Horas

Compensatorias

Extras

25%

50%

Funcién

BRICENO MONDACA WALTER

52.196

$2.635

5154.592

Conductor de vehiculo municipal, a raiz
de la situacion actual del Covid-19 es
importante contar con apoyo del
funcionario en caso de emergencia.

BUSTOS RUBILAR CECILIA

40

20

$2.196

$2.635

$ 140.540

0

Funciones extensas de trabajo, dada la
dindmica municipal, como preparar
documentos que van al concejo
municipal, actividades solicitadas a
dltimas horas de la jornada y
documentos necesarios que se
requieren con urgencia para el adecuado
desarrollo de las actividades del
municipio.

CALDERON AGUILA CLAUDIA

20

$6.239

$7.487

$274.520

Dar respuestas inmediatas a situaciones
de terreno, tanto de solicitudes que no
alcanzan a ser vistas en la semanay
otras tales como las malas practicas de
algunas empresas que realizan trabajos
con cortes de vias los fines de semana,
ya que baja la fiscalizacidn, para ello
entonces se hace impostergable
mantener una constante fiscalizacion
para la regularizacién de estos permisos

CALVO CID PAULA

$9.114

$10.937

$492.160

Optimizacion de los procesos internos y
requerimientos solicitados por la
comunidad para el correcto
funcionamiento de la gestién Municipal
dadas las nuevas funciones asignadas a
la Direccion.

CANELEO PIZARRO SOLEDAD

CANIGUAN AMIGO MAURICIO

CARCAMO PACHECO RODRIGO

CARRASCO HIDALGO CESAR

CARRASCO NEIRA PAOLA

CARRASCO SALAZAR FREDDY

CATALAN COFRE JOSE

10

20

$3.700

$ 4.440

$125.800

0

Cierre Contables y presupuestarios
correspondientes al periodo 2021.

40

60

$6.239

$7.487

$ 698.780

Ingeniero electrico, trabajos varios en
terreno.

10

30

$3.700

$4.440

$170.200

Cierre Contables y presupuestarios
correspondientes al periodo 2021.

40

60

$3.700

S 4.440

$ 414.400

Chofer de equipo unidad social para
visitas a domicilios de casos sociales a
evaluar por asistente social.

$2.196

5 2.635

5 85.640

Atenciones de examenes practicos los
dias sdbado, tanto labores
administrativas como préacticas que se
han visto mermadas por cubrir las
atenciones en la semana.

10

$9.114

$10.937

$200.510

0

Dar respuestas inmediatas a situaciones
de terreno, tanto de solicitudes que no
alcanzan a ser vistas en la semanay
otras tales como las malas précticas de
algunas empresas que realizan trabajos
con cortes de vias los fines de sermana,
ya que baja la fiscalizacion, para ello
entonces se hace impostergable
mantener una constante fiscalizacion
para la regularizacion de estos permisos

40

60

$3.192

$3.830

$357.480

0

Operador de maquinaria pesada,
trabajos varios diversos sectores de la
comuna.




Nombre del Funcionario

Rut

Pago

25%|50%

Valor 25%

Valor
50%

Total Horas

Compensatorias

Extras

25%

50%

Funcién

CAVIERES ROMERO MARCELA

CELIS ZAMORANO LORENA

CHAMBLAS ABURTO ARMIN

CIFUENTES PONCE CAROL

CONCHA JORQUERA PIA

CONTRERAS GUTIERREZ OSCAR

CONTRERAS OLIVARES ROBERTO

CONTRERAS SEPULVEDA MIRIAM

CORRALES CORREA WILSON

38 0]

$3.700

$4.440

$ 140.600

0

Funciones extensas de trabajo, dada la la
dindmica municipal, como preparar
documentos que van al concejo
municipal, actividades solicitadas a
dltimas horas de la jornada y
documentos necesarios gue se requiren
con urgencia para el adecuado
desarrollo de las actividades del
municipio.

o
o

$5.214

$6.257

$104.280

Gestionar la tramitacion de las distintas
solicitudes de los cuatro departamentos
de esta Secretaria Comunal de
Planificacion.

10 20

$2.343

$2.811

$ 79.650

Funciones de buen servicio e
impostergables desarrolladas fuera de
su jornada habitual y en mucho de los
casos en jornadas de festivos, dado el
funcionamiento de las actividades que
estas significan.

40 60

$4.358

$5.230

$488.120

Proceso de vencimiento y prorroga de
patentes CIPA, lo que significa
confeccion y de convenios y procesar las
rebajas de inversiones, mantencion de
archivos.

$6.239

$7.487

S0

10

Revisién de Decretos de Pago y
Alcaldicios de tramitacion urgentes,
ejecucion de auditoria interna, tomar
conocimiento de los procesos internos,
analisis de informacion, reuniones a
modo de consulta con los involucrados
en materias determinadas producto del
andlisis, reuniones de coordinacion
interna, revisidn periddica de la
ejecucion presupuestaria que conduce a
la formulacion de informe trimestral.

20 20

$15.442

$18.530

$679.440

0

Realizacion de informes, gestionar
memos, preparar punto para el concejo
municipal, asistir a diferentes reuniones
con la comunidad, como dentro del
municipio y que se prolongan fuera de la
jornada habitual, lo que provoca
acumulacién de trabajo administrativo
como dar respuestas a mail, revisar
correspondencia y demds labores que
resultan ser impostergables. Asimismo
resolver urgencias despues de la jornada
de trabajo.

40 135

$4.358

$5.230

5 880.370

Funciones de buen servicio e
impostergables desarrolladas fuera de
su jornada habitual y en mucho de los
casos en jornadas de festivos, dado el
funcionamiento de las actividades que
estas significan.

30 30

52196

$ 2.635

$144.930

10

Apoyo en emergencia sanitaria,
operativos vecinales subsidios agua
potable, subsidio tnico familiar.

)
n
7

$2.196

$2.635

$ 147.125

Labores impostergable el dar curso a la
calendarizacion por pagina web que los
usuarios toman sus horas en la semana
que los horarios no han cambiado bajo
ningun punto las atenciones y se deben

cubrir.




Nombre del Funcionario

Rut

Pago

25%

50%

Valor 25%

Valor
50%

Total Horas
Extras

Compensatorias

25%

50%

Funcion

COVARRUBIAS | AGOS RODRIGO

CRUZ DURAN GONZALO

DIAZ CACERES JORGE

DIAZ FREDES MACARENA

DIAZ RIVEROS CECILIA

ESPINA GONZALEZ MARCELO

ESPINA PINO FERNANDQO

FERNANDEZ FIGUEROA JONATHAN

FLORES HERNANDEZ JOSE

FLORES LABBE BARBARA

FUENTES FUENTES JOSE

40

60

$2.665

$3.198

$298.480

Realizacién de rondas nocturnas que van
en beneficio de los vecinos de la comuna
y que esta dentro de los fines de la
municipalidad otorgar de forma
preventiva seguridad a los vecinos.

40

40

$3.192

$3.830

$280.880

0

20

Conductor, Apoyo Programa Asistencial
Emergencia Sanitaria y actividades
culturales.

10

30

$6.239

$7.487

$287.000

0

Cierre Contables y presupuestarios
correspondientes al periodo 2021.

$3.700

$ 4.440

50

Atenciones de examenes practicos los
dias sabado, tanto labores
administrativas como précticas que se
han visto mermadas por cubrir las
atenciones en la semana.

$4.358

$5.230

$ 87.160

0

0

Redaccién de contratos, redaccién de
convenios, Transparencia municipal,
labores de expurgo de documentacién,
actualizacion de planilla de contratos y
convenios.

20

20

5 4.358

$5.230

$191.760

Funciones de buen servicio e
impostergables desarrolladas fuera de
su jornada habitual y en mucho de los
casos en jornadas de festivos, dado el
funcionamiento de las actividades que
estas significan.

20

$2.343

52811

$103.080

Labores propias de la unidad, solicitudes
con caracter de urgente, apoyo a
Organizaciones Comunitarias, apayo a
encargada de Transparencia Secmu,
contestar las solicitudes por Ley de
Transparencia, lo que significa blsqueda
de documentos de afios anteriores.

20

20

$15.442

$18.530

$679.440

Realizacion de informes, gestionar
memos, preparar punto para el concejo
municipal, asistir a diferentes reuniones
con la comunidad, como dentro del
municipio y que se prolongan fuera de la
jornada habitual, lo que provoca
acumulacion de trabajo administrativo
como dar respuestas a mail, revisar
correspondencia y demas labores que
resultan ser impostergables. Asimismo
resolver urgencias despues de la jornada
de trabajo. Actividades los fines de
semana en horarios extensos.

40

60

$3.192

$3.830

$357.480

Chofer/peoneta camién limpia fosa para
prestar servicios a casos sociales de la
comuna de Buin.

20

$3.192

$3.830

$108.520

Cierre Contables y presupuestarios
correspondientes al periodo 2021.

40

40

$3.192

$3.830

$280.880

Funciones de buen servicio e

impostergables desarrolladas fuera de
su jornada habitual y en mucho de los
casos en jornadas de festivos, dado el
funcionamiento de las actividades que

estas significan.




Nombre del Funcionaric

Rut

Pago

25%

50%

Valor 25%

Valor
50%

Total Horas
Extras

Compensatorias

25%

50%

Funcién

FUENTES LOPEZ JEANNETTE

GAETE NAVARRO LUIS

GARCES CORROTEA ADOLFO

GONZALEZ DIAZ ALEJANDRO

GONZALEZ GUAJARDO DANEREDIT

GONZALEZ GUATARDO VICTORIA

GONZALEZ TRUJILLO LESLIE

GUTIERREZ REYES MIGUEL

IBACACHE GOMEZ GUILLERMO

20

A

$2.828

$3.394

$107.470

0

Trabajo de archivo y preparacion del
Concejo Municipal, transcripciones del
Concejo con 8 concejales, sesiones mds
extensas. Archivo digital de las carpetas
gue contienen documentos de las
sesiones del Concejo.

40

60

$2.196

$2.635

$245.940

Realizacion de rondas nocturnas que van
en beneficio de los vecinos de la comuna
y que esta dentro de los fines de la
municipalidad otorgar de forma
preventiva seguridad a los vecinos.

30

30

$7.541

$9.050

$497.730

Optimizacién de los procesos internos y
requerimientos solicitados por la
comunidad para el correcto
funcionamiento de la gestién Municipal
dadas las nuevas funciones asignadas a
la Direccién.

40

60

$2.196

$2.635

$245.940

Auxiliar , apoyo en trabajos de
mantencion de areas verdes y limpiezas
de excedentes de podas y cortes de
pasto.

40

30

$3.700

$4.440

$ 281.200

0

Apoyo administrativo, ordenamiento de
archivos, apoyo Programa Emergencia
Sanitaria, actividades Programa de
Cultura, organizaciones comunitarias
Ministro Fe

20

20

$3.192

$3.830

$140.430

Ingreso de solicitudes de permisos de
ferias y ambulantes que aumentan los
dias martes y jueves.

30

$5.214

$6.257

$ 156.420

1]

0

Registro y actualizacion cobranza
Derechos de Aseo.

40

169

$ 2.665

$3.198

$647.062

Realizacion de rondas nocturnas que van
en beneficio de los vecinos de la comuna
y que estd dentro de los fines de la
municipalidad otorgar de forma
preventiva seguridad a los vecinos.

20

$13.454

$16.144

$ 269.080

Realizacién de informes, gestionar
memaos, preparar punto para el concejo
municipal, asistir a diferentes reuniones
con la comunidad, como dentro del
municipio y que se prolongan fuera de la
jornada habitual, lo que provoca
acumulacién de trabajo administrativo
como dar respuestas a mail, revisar
correspondencia y demas labores que
resultan ser impostergables. Asimismo
resolver urgencias despues de la jornada
de trabajo.

JANA RODRIGUEZ RODRIGO

LECAROS GONZALEZ JOSE

LEON PEREZ CLAUDIO

40

60

$3.192

$3.830

$357.480

33

Chofer, auxiliar, trabajos varios. Apoyo
en camidn plano para retiro de
microbasurales y otros en diferentes
puntos de la comuna de Buin.

40

60

$3.192

$3.330

$357.480

Chofer auxiliar, apoyo a equipo de areas
verdes en labores en traslado de equipos
de personal a diferentes puntos de la
comuna para mantencion de areas
verdes.

40

$2.343

52811

$262.380

Fiscalizacion de locales comerciales,
comercio ambulante, fiscalizacién Rio
Maipo microbasurales, notificacién de

cobranzas.




Nombre del Funcionario

Rut

Pago

25%

50%

Valor 25%

Valor
50%

Total Horas
Extras

Compensatorias

25%

50%

Funcién

LOBOS LAGOS GILBERTO

LOBOS LOYOLA CARLOS

LOPEZ GUERRA IDILIA

MARCHANT ATENAS MARIA

MARQUEZ CANTILLANA NATHALYA

MARTINI GORMAZ GERONIMO

40

60

$3.192

$3.830

$357.480

Peoneta camion alibe, apoyo en entrega
de agua potable a casos sociales, nomina
de beneficiarios DIMAD.

40

$3.192

$3.830

$357.480

Auxiliar/chofer, apoyo a unidad electrica
para reparacion, mantencion de
alumbrado publico diversos sectores de
la comuna de Buin.

40

60

$5.214

$6.257

$ 583.980

0

Proceso de vencimiento y prorroga de
patentes CIPA, lo que significa
confeccidn y de convenios y procesar las
rebajas de inversiones, mantencion de
archivos.

20

10

$7.541

$9.050

$241.320

Atenciones de examenes practicos los
dias sébado, tanto labores
administrativas como practicas que se
han visto mermadas por cubrir las
atenciones en la semana.

20

20

$2.196

$96.620

Atenciones de exdmenes practicos los
dias sébado, tanto labores
administrativas como practicas que se
han visto mermadas por cubrir las
atenciones en la semana.

20

$15.442

$18.530

$308.840

0]

Realizacion de informes, gestionar
memos, preparar punto para el concejo
municipal, asistir a diferentes reuniones
con la comunidad, como dentro del
municipio y que se prolongan fuera de la
jornada habitual, lo que provoca
acumulacion de trabajo administrativo
como dar respuestas a mail, revisar
correspondencia y demas labores que
resultan ser impostergables. Asimismo
resolver urgencias despues de la jornada
de trabajo.

MAULEN VERA DANILO

MENDEZ LIRA FRANCISCO

MEZA CERON FELIPE

MORALES CARRASCO XIMENA

MORALES MOLINA VICTOR

MORALES REBOLLEDO ARMIN

MORALES REQUENA DIEGO

40

60

$3.192

$3.830

$357.480

Chofer/Auxiliar camion alibe, entrega de
agua potable a casos sociales, nomina de
beneficiarios DIMAQ.

20

20

$4.358

$5.230

$191.760

Supervision del dia del cachureo en
diferentes puntos de la comuna de Buin.

10

10

$6.239

$ 7.487

$137.260

(]

Continuar revisando los Convenios de
pago y continuar con l2 cobranza
administrativa, ademas debe procurar
mantener al dia escaneado todos los
egresos municipales.

20

$10.904

$13.085

$218.080

Labores de cobranza administrativa e
implementacién de mejoras en
procedimientos, confeccién de nuevas
planillas y organizacion de los
Inspectores.

40

60

$4.358

$5.230

$488.120

Supervisiones varias a equipos de
trabajo en terreno, diferentes sectores
de la comuna.

1

10

$6.239

S 7.487

$199.650

Funciones de buen servicio e
impostergables desarrolladas fuera de
su jornada habitual y en mucho de los
casos en jornadas de festivos, dado el
funcionamiento de las actividades que
estas significan.

5$9.114

$10.937

Elaboracién de expedientes y trabajos
en conjunto con participacién
ciudadana, correspondiente al aumento
del area de concesidn de servicios
sanitarios.




Nombre del Funcionario

Rut

Pago

25%

50%

Valor 25%

Valor
50%

Total Horas
Extras

Compensatorias

25%

50%

Funcion

MUNOZ CALDERON EDUARDO

MUNOZ MARTINEZ CARLOS

MUNOZ MEDINA RODOLFO

NUNEZ LOBOS JOSE

NUNEZ RIQUELME RUTH

OLGUIN SEPULVEDA BORIS

ORTUZAR TORRES RODRIGO

PACHECO CABEZAS ALEXIS

PALACIOS MUNOZ IVAN

PALOMERA ASTABURUAGA JAVIERA

PALOMING ZUNIGA JOSUE

PARRAGUEZ ACUNA M CECILIA

PEDRAZA PENA ANA

PEREDA MOLINA CAROLINA

20

$2.196

$2.635

$96.620

Labores impostergable el dar curso a la
calendarizacién por pagina web que los
usuarios toman sus horas en la semana
que los horarios no han cambiado bajo
ningtn punto las atenciones y se deben
cubrir.

40

60

$4.358

$5.230

$488.120

Chofer, auxiliar apoyo a unidad electrica
para mantencién y reparacion de
alumbrado puablico diversos sectores de
Buin.

20

$7.541

$9.050

$150.820

Debido a la contingencia de los procesos
de compra y mantener al dia la cartera
de estos procesos para mantener
coordinado y dar respuesta a la carga de
iniciativas.

40

60

$3.192

$3.830

$357.480

Chofer/Auxiliar camion alibe, entrega de
agua potable a casos sociales, nomina de
beneficiarios DIMAO.

40

40

$6.239

$ 7.487

5549.040

Operativos de clinica veterinaria
coordinados con junta de vecinos en
diferentes sectores de la comuna.

52828

$3.394

5 186.660

Optimizacion de los procesos internos y
requerimientos solicitados por la
comunidad para el correcto
funcionamiento de la gestion Municipal
dadas las nuevas funciones asignadas a
la Direccion.

$9.114

$10.937

5692.670

Optimizacion de los procesos internos y
requerimientos solicitados por la
comunidad. Fiscalizaciones DOM.

$5.214

$6.257

$229.420

Fiscalizacidn de canales, ruidos y malos
olores en diferentes sectores de Ia
comuna.

(=)
n

$5.214

$6.257

$ 245.063

Labores impostergable el dar curso a la
calendarizacion por pagina web gue los
usuarios toman sus horas en la semana
que los horarios no han cambiado bajo
ningln punto las atenciones y se deben
cubrir.

10

52343

$2811

$107.760

Cierre Contables y presupuestarios
correspondientes al periodo 2021.

10

30

$5.214

$6.257

$239.850

Cierre Contables y presupuestarios
correspondientes al periodo 2021.

$4.358

$5.230

5 87.160

0

Dejar ordenes de compra y otros
requerimientos urgentes que no pueden
esperar hasta el dia siguiente.

20

510.904

> 13.085

$588.820

Labores de control en la implementacion
de las normas NICSP en Contabilidad,
bodega e inventario/Mantencién de
archivos.

$2.828

$3.394

Revisién de Decretos de Pago y
Alcaldicios de tramitacion urgentes,
ejecucién de auditoria interna, tomar
conocimiento de los procesos internos,
analisis de informacion, reuniones a
modo de consulta con los involucrados
en materias determinadas producto del
analisis, reuniones de coordinacién
interna, revisién periodica de la
ejecucién presupuestaria que conduce a
la formulacién de informe trimestral.




Nombre del Funcionario

Rut

Pago

25%

50%

Valor 25%

Valor
50%

Total Horas
Extras

Compensatorias

25%

50%

Funcién

PEREZ GOMEZ M. ALEJANDRA

PIANTINI LILLO CAMILA

PINTO ESPINOZA LEONARDO

PINEDA CORREA MANUEI

QUINTANILLA CIFRAS M. ALEJANDRA

RAMIREZ CASTRO JAIME

RAMIREZ QUINTANA MARIO

REYES GARIN CAROLINA

REYES PINOCHET M. ELENA

RIVAS RAMIREZ GISELA

ROJAS CATALAN CARLOS

20

$4.358

$5.230

$235.340

Archiva digital de todos los Decretos de
Secmu y de personal. Escaneo de
Decretos Alcaldicios, Decretos TC, actas,
acuerdos y asistencia del Concejo
Municipal, y Cosoc, borrar informacién
sensible, envio de documentos a
informatica para incorporacion link,
poblar de datos las planillas de
Transparencia para ser publicadas.

20

$13.454

$16.144

$269.080

Realizacion de informes, gestionar
memos, preparar punto para el concejo
municipal, asistir a diferentes reuniones
con la comunidad, como dentro del
municipio y que se prolongan fuera de la
jornada habitual, lo que provoca
acumulacion de trabajo administrativo
como dar respuestas a mail, revisar
correspondencia y demds labores que
resultan ser impostergables. Asimismo
resolver urgencias despues de la jornada
de trabajo.

10

$2.665

$3.198

$90.610

Funciones de buen servicio e
impostergables desarrolladas fuera de
su jornada habitual y en mucho de los
casos en jornadas de festivos, dado el
funcionamiento de las actividades que
estas significan.

40

60

$3.192

$3.830

$357.480

Chofer, auxiliar apoyo en camidn para
retiro de escombros u otros de distintos
sectores de la comuna de Buin.

20

$4.358

$5.230

$191.760

Atenciones de examenes practicos los
dias sabado, tanto labores
administrativas como précticas que se
han visto mermadas por cubrir las
atenciones en la semana.

40

108

$3.192

53830

$541.320

0

Funciones de buen servicio e
impostergables desarrolladas fuera de
su jornada habitual y en mucho de los
casos en jornadas de festivos, dado el
funcionamiento de las actividades que
estas significan.

40

60

$ 2,665

$3.198

$298.480

Realizacion de rondas nocturnas que van
en beneficio de los vecines de la comuna
y que esta dentro de los fines de la
municipalidad otorgar de forma
preventiva seguridad a los vecinos.

40

$7.541

$9.050

$573.140

10

Ayudas sociales, visitas en terreno,
apoyo en Gestion Municipal.

30

54.358

$5.230

$209.190

Atenciones de examenes practicos los
dias sabado, tanto labores
administrativas como précticas que se
han visto mermadas por cubrir las
atenciones en la semana.

$ 2.665

$3.198

$0

30

Debido a la contingencia de los procesos
de compra y mantener al dia la cartera
de estos procesos para mantener
coordinado y dar respuesta a la carga de
iniciativas.

20

$6.239

$7.487

$274.520

Preparar el presupuesto para el afio
2022, aparte de coordinar los aspectos
referentes a las subvenciones y

rendiciones.




Nombre del Funcionario

Rut

Pago

25%

50%

Valor 25%

Valor
50%

Total Horas

Compensatorias

Extras

25%

50%

Funcion

ROJAS CERDA OSCAR

ROJAS MARIN ABEL

ROMERO REYES MIGUF1

RONDA PLAZA CLAUDIO

SAM FUENTES GERARDO

SANCHEZ GUAJARDO JORGE

SANCHEZ MARCHANT ANDRES

SANCHEZ RIQUELME JULIO

SILVA GARCIA MARCELA

SILVA GONZALEZ JORGt

SILVA LOPEZ ANA M

SILVA SILVA VICTOR

40

60

$3.192

$3.830

$357.480

0

Auxiliar/chofer, apoyo a unidad electrica
para reparacion, mantencion de
alumbrado publico diversos sectores de
la comuna de Buin.

40

60

52665

$3.198

$ 298.480

0

Realizacién de rondas nocturnas que van
en beneficio de los vecinos de la comuna
y que esta dentro de los fines de la
municipalidad otorgar de forma
preventiva seguridad a los vecinos.

40

60

$ 2.196

$2.635

$245.940

Fiscalizacién de locales comerciales,
comercio ambulante, fiscalizacion Rio
Maipo microbasurales, notificacién de
cobranzas.

20

20

$9.114

$10.937

$401.020

Realizacion de informes, gestionar
memos, preparar punto para el concejo
municipal, asistir a diferentes reuniones
con la comunidad, como dentro del
municipio y que se prolongan fuera de la
jornada habitual, lo que provoca
acumulacion de trabajo administrativo
como dar respuestas a mail, revisar
correspondencia y demds labores que
resultan ser impostergables. Asimismo
resolver urgencias despues de la jornada
de trabajo. Actividades los fines de
semana en horarios extensos.

40

60

$3.700

$4.440

$414.400

Fiscalizacion de locales comerciales,
comercio ambulante, fiscalizacion Rio
Maipo microbasurales, notificacién de
cobranzas.

20

10

$6.239

$7.487

$ 199.650

0

Funciones de buen servicio e
impostergables desarrolladas fuera de
su jornada habitual y en mucho de los
casos en jornadas de festivos, dado el
funcionamiento de las actividades que
estas significan.

40

136

$ 2.665

$3.198

$541.528

Realizacion de rondas nocturnas que van
en beneficio de los vecinos de la comuna
y que esta dentro de los fines de la
municipalidad otorgar de forma
preventiva seguridad a los vecinos.

40

$7.541

$ 8.050

S 844,640

0

Asistente social DIMAOQ, visitas a terreno
de evaluaciones sociales para servicios
prestados por la DIMAQO.

$3.192

$3.830

$610.260

Apoyo en ferias los fines de semana.

ra
n

$2.196

$2.635

$98.815

Labores impostergable el dar curso a la
calendarizacion por pagina web que los
usuarios toman sus horas en la semana
que los horarios no han cambiado bajo
ningin punto las atenciones y se deben
cubrir.

10

$5.214

$6.257

$52.140

0

10

Actualizar carpetas del personal de
Planta, Contratos y Honorarios,
ordenamiento de archivos de
documentos de Recursos Humanos.

40

40

52828

$3.394

$248.880

20

Conductor, apoyo Programa Asistencial,
Emergencia Sanitaria, actividades
culturales, apoyo conducir bus para
distintas actividades de la Gestién
Municipal, en los distintos programas

sociales.




Nombre del Funcionario

Rut

Pago

25%

50%

Valor 25%

Valor
50%

Total Horas
Extras

Compensatorias

25%

50%

Funcion

STAGNO SILVA MARINA

STEVENSON MENESES PATRICIA

TAMAYO HERRERA MIGUEL

VARGAS SANDOVAL VIVIANA

VASQUEZ GONZALEZ VIVIANA

VENEGAS SAN MARTIN MARCOS

VERGARA PEREIRA XIMENA

30

$3.700

S 4.440

$199.800

0

Escaneo de documentos para archivo
digital de Decretos y otros, actuales y de
aflos anteriores, apoyo a la encargada
de Transparencia, borrado de
informacién sensible.

$6.239

S 7.487

$93.585

Actualizacion del portal de
Transparencia activa mes de noviembre
2021, dar respuesta a solicitud de
acceso de informacién a los Amparos del
Concejo.

40

52.343

$2.811

$182.730

Labores impostergable el dar curso a la
calendarizacion por pagina web que los
usuarios toman sus horas en la semana
que los horarios no han cambiado bajo
ningun punto las atenciones y se deben
cubrir.

2

515442

$18.530

$ 308.840

0

Realizacidn de informes, gestionar
memos, preparar punto para el concejo
municipal, asistir a diferentes reuniones
con la comunidad, como dentro del
municipio y que se prolongan fuera de Iz
jornada habitual, lo que provoca
acumulacién de trabajo administrativo
como dar respuestas a mail, revisar
correspondencia y demds labores que
resultan ser impostergables. Asimismo
resolver urgencias despues de la jornada
de trabajo.

40

$10.904

$13.085

$828.710

Realizacion de informes, gestionar
memos, preparar punto para el concejo
municipal, asistir a diferentes reuniones
con la comunidad, como dentro del
municipio y que se prolongan fuera de la
jornada habitual, lo que provoca
acumulacion de trabajo administrativo
como dar respuestas a mail, revisar
correspondencia y demds labores que
resultan ser impostergables, Asimismo
resolver urgencias desplies de la jornada
de trabajo. Actividades los fines de
semana en horarios extensos.

40

$6.239

$7.487

$ 249.560

Revision de Decretos de Pago y
Alcaldicios de tramitacion urgentes,
ejecucion de auditoria interna, tomar
conocimiento de los procesos internos,
andlisis de informacian, reuniones a
modo de consulta con los involucrados
en materias determinadas producto del
analisis, reuniones de coordinacion
interna, revision periodica de la
ejecucion presupuestaria que conduce a
la formulacién de informe trimestral.

10

$5.214

$6.257

$114.710

Atenciones de exdmenes practicos los
dias sabado, tanto labores
administrativas como précticas que se
han visto mermadas por cubrir las

atenciones en la semana.




Nombre del Funcionario

Rut

Pago

25%{50%

Valor 25%

Valor
50%

Total Horas
Extras

Compensatorias

25% | 50%

Funcion

VERGARA ZENTENO MIGUEL

ZELADA VALENCIA XIMENA

ZUMELZU BECERRA FERNANDO

ZUNIGA SILVA VICTOR

49 139

$2.665

$3.198

§551.122

Realizacion de rondas nocturnas que van
en beneficio de los vecinos de la comuna
y que esta dentro de los fines de la
municipalidad otorgar de forma
preventiva seguridad a los vecinos.

40 20

$2.343

$2.811

$149.940

Funciones extensas de trabajo, dada lala
dindmica municipal, como preparar
documentos que van al concejo
municipal, actividades solicitadas a
dltimas horas de la jornaday
documentos necesarios que se requiren
con urgencia para el adecuado
desarrollo de las actividades del
municipio.

$3.700

$4,440

$528.360

Funciones de buen servicio e
impostergables desarrolladas fuera de
su jornada habitual y en mucho de los
casos en jornadas de festivos, dado el
funcionamiento de las actividades que
estas significan.

20 0

515.442

$18.530

$308.840

0 0

Realizacién de informes, gestionar
memos, preparar punto para el concejo
municipal, asistir a diferentes reuniones
con la comunidad, como dentro del
municipio y que se prolongan fuera de ia
jornada habitual, lo que provaca
acumulaciédn de trabajo administrativo
como dar respuestas a mail, revisar
correspondencia y demas labores que
resultan ser impostergables. Asimismo
resolver urgencias despues de la jornada

de trabajo.

SECRETARIO MUNICIPAL

MAL/GMG/FMC/bL&/c‘ég.‘

DISTRIBUCION:
Secretaria Municipal
Recursos Humanos
Remuneraciones

2.- El gasto del personal de Planta se imputard a la Asignacidn Presupuestaria 215.21.01.004.005

3.- El gasto del personal a Contrata se imputara a la Asignacion Presupuestaria 215.21.02.004.005




