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Secretarfa Municipal

BUIN, 3 1 MAR 2023

DECRETO ALCALDICIO N° 1032 [ VISTOS: Las facultades que me otorgan los
Arts. 5. 12 y 63 letra i) y letra j) de la Ley N° 18.695 de 1988, Ley Organica
Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones.

CONSIDERANDO:  1.- Que por Decreto Alcaldicio N° 2773 de fecha 23 de octubre de
2018, el Sr. Alcalde delega en el Administrador Municipal Sr. Juan Rodrigo Astudillo
Araya, atribuciones y facultades Alcaldicias.

2.- El Memorandum N° 77, de fecha 27 de marzo de 2023, por
medio del cual el Administrador Municipal solicita a la Secretaria Municipal decretar
el Catastro Digital de la Direcciéon de Obras Municipales. Se adjunta la siguiente
documentacion:

+# Informe Servicios de Honorarios de Félix Rivera Palma, mes de noviembre de
2022.
4 Registro Documental de la Direccién de Obras (Expedientes).

DECRETO.

1.- Apruébese el Catastro Digital de la Direccion de Obras
Municipales; dofdmento que forma parte integrante del presente decreto.

2.- Cabe hacer presente que corresponde a un catastro digital y
base de datos) gbtenidos de los archivos y expedientes fisicos depositados en los
i archivos de la Direccién de Obras Municipales.

Arch o SECMU
F£:\Nueva carpta\Marina\ DECRETOS 2016-2020\ Varios\DOM\Catastro Digital de la DOM.doc
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INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

NOVIEMBRE /2022

Mes /_Afo

I1.- Datos. /
1.- Nombre. | Félix G. Rivera Palma /
2.- Rut. e e e — p
3.-Contrato. | Decreto Alcaldicio | Registro : T-C:

ALC. N° 3069 de

14.12.2021.
4.- Direccion .
aque DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES
pertenece.

IL.- Funcion segun lo que indica el contrato.

« Elaboracién del Catastro Digital de Obras de Urbanismo, Loteos,
Subdivisiones, Fusiones Prediales, Urbanizacion y todo tipo de Construcciones, tanto
planimetria como certificados.

e Diagndstico y reordenamiento del catasjfo, implementacion de sistema de orden
fisico y digital y capacitacién funcionaplos encargados para busqueda y archivo de
nuevos expedientes.

kv 4

II1.- Descripcion de las funciones realizadas.

A- Generacion y etiquetado fisico de coordenadas en los cuatro contenedores:

Han sido incorporadas coordenadas referenciales para la recuperacién mas expedita de los
expedientes. Cada contenedor posee una identificacion propia (numérica de 1 a 4), segin
lo muestra la siguiente imagen de ejemplo:
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Dentro de cada contenedor, fueron incorporadas coordenadas, las que se muestran en las
siguientes imagenes de ejemplo:

La coordenada obedece a los siguientes patrones de representacion:

Los dos primeros caracteres (C3) representan el contenedor.
El tercer caracter (A) representa una unidad de rack donde se depositan los
expedientes.

e Los dos ultimos caracteres (03) representan el espacio especifico dentro del rack,
donde se encuentra el expediente.

B- Generacion y etiquetado fisico de la totalidad de los expedientes almacenados:

A cada uno de los expedientes, que se encontraban dispuestos en los contenedores, se les
incorpord un identificador numerico Gnico y no duplicado, basado en cédigos de barra,
segun muestra la siguiente imagen de ejemplo:

C- Generacion de BBDD:
A partir de los puntos A y B se ha construido la base de datos, asociando a cada
expediente los datos necesarios para su recuperacion.




&

taareNy shwe gy
el

. éelacién de etiqueta de cédigo de barras con el ID del expediente.

1D DOCUMENTO CODEBAR

276 1
275 2
274 3
273 4

* Relacion de ubicacién de los items.

PO DE TPO

i DOCUMENTO CODEBAR REGISTRO DOCUMENTO POSICION
276 1 T CARPETA EXPEDIENTE - C1402
275 2 CARPETA EXPEDIENTE C1A02
274 3 CARPETA - EXPEDIENTE  C1Am2
273 4 CARPETA EXPEDIENTE C1A02
272 5 CARPETA EXPEDIENTE )
271 6 CARPETA EXPEDIENTE C1A02

» Adicionalmente, se ha incorporado a la base de datos un buscador que facilita la
consulta por medio de la direccion de los expedientes, al ingresar parte del texto el
archivo ira filtrando inmediatamente los registros que cumplan con dichos criterios, a
continuacion, un ejemplo:
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» Entrega de base de datos en formato .xIs (al término de las labores)

Se ha despachado, via correo electrénico, el resultado final de los levantamientos
realizados:

informe catastro.
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1IV.- Cobertura:

Los trabajos tenian como cobertura los expedientes depositados en los cuatro
contenedores ubicados en el recinto municipal ubicado en calle Carlos Condell 415,
comuna de Buin. En el tratamiento, también se consideré otro tipo de
documentacion, con el fin de facilitar la recuperacion de estos archivos. A

continuacion, imagenes referenciales de los registros abordados:

»av;&aﬁ i "’ﬁ%&u
De esta forma, se ha considerado la totalidad de los documentos dispuestos en los
contenedores (4 en total).

V.- Observaciones.

Observaciones generales detectadas durante el proceso:

o Mditiples usuarios accediendo a la documentacién, lo que expone la
conservacién de los registros y la potencial pérdida del orden generado a partir
de los trabajos realizados.

o La configuracion de la distribucion de los racks para alojar los documentos no
es la dptima, por lo que se recomienda evaluar en futuros contenedores que
se incorporen al sistema de almacenamiento de documentacion factores taies
como: distancias entre racks, medidas de los pasillos de transito, luminosidad,
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aislamiento de humedad, agua y polivo, entre otros.

» Escaso espacio para la incorporacion de nuevos documentos.

Considerar la incorporacion de extintores de incendio en cada contenedor.

* Protocolos de acceso a la documentacion son recomendados para la gestion,
tanto de ingreso como de salida de los documentos. Lo anterior permitira la
conservacion de la documentacién bajo el orden en el que se entregan.

* Se recomienda la asignacién de personas especificas que se responsabilicen de
la entrega, recuperacion y mantencién del orden realizado.

directo.
UNCIPALES

Fecha Recepcién R.R.H.H.

Buin, enero de 2023




REGISTRO DOCUMENTAL DIRECCION DE OBRAS, (EXPEDIENTES)
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