¥ DIDECO

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS

MAYO 2024
/

Mes / Ano

I.- Datos.

1.- Nombre. CLAUDIO FELIPE BRIONES TORRES /

2.- Rut. 17871521-6 / (/ /

3.- N2 Decreto: Alcaldicio Imputacion : / Centro de Costo
466 215.21.04.004.001 25.04.50

. J
4.- Direccion a DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
que pertenece. - APOYO PARA LA MATERIALIZACION DE ACCIONES SOCIALES Y COMUNITARIAS 2024

II.- Funcion segun lo que indica el contrato.

APOYO ADMINISTRATIVO PROGRAMA APOYO PARA LA MATERIALIZACION DE ACCIONES SOCIALES Y
COMUNITARIAS

* Administracion plataforma digital de gestion de las oficinas de DIDECO. ¢ Desarrollo y/o implementacion de sistemas
informaticos para la DIDECO. ¢ Apoyo administrativo en la Gestidn, Cgntrol y Seguimiento Pladeco. * Apoyo administrativo
en la construccion del Plan Municipal de Cultura. * Apoyo administragtivo en la construccion del Plan Municipal de Turismo.
* Gestion interna de las actividades estipuladas en los programas d¢ cada oficina de DIDECO.

IIL.- Descripcion de las funciones realizadas. /

¢ Soporte a funcionarios que requieren asistencia con el uso y funcionamiento de sus estaciones de trabajo.
e Gestion y mantenimiento preventivo de sistemas web de la DIDECO.

e Creacion y modificacion de perfiles en sistema eDideco.

o Carga de nuevos funcionarios.

e Actulizacion masiva de infomracién de funcionarios.

e Induccién en uso de sistema eDideco Honoarios para nuevos funcionarios que se incorporan a la direccién.
e Asistencia en la carga de funcionarios, asi como en la emision de sus respectivos informes de honorarios.
e Modificacién de informes segun solicitudes del departamento de recursos humanos de la municipalidad.

e Modificacién y configuracién de firmas en correo electrénico para funcionarias del drea de registro social de hogares.
e Soporte preventivo y correctivo a estacién de trabajo de funcionaria del area asistencial con problemas de conectividad.

e Correccion, modificacién y configuracién de firmas institucionales en correo electrénico. Pequefia capacitacion a
funcionarias para su codificacién y configuracién de manera auténoma.

e Mejoras y correcciones sistema de honorarios eDideco. Optimizacién de consultas y refactorizacion de codigo.

e Rehabilitacién de informes programados en sistema eDideco. Se corrigen consultas incompletas o que entregaban datos
ambiguos.
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e Creacion de funcionarios en intranet para programas del DIDECO.
e Carga de informacién para emisién de informes de honorarios.
e Implementacién de mejoras en sistema de control de actividades, notificaciones y ayudas visuales.

e Escalamiento de solicitudes para creacién de correo electrénico y acceso a centros de impresion.
e Induccién a nuevos funcionarios: uso de correo electrénico, centros de impresion, intranet.
e Generacion de firmas institucionales.

e Modificacién de solicitudes de contraccién segun solicita coordinacién técnica del DIDECO.
e Induccién a funcionarios que se integran a la DIDECO en el uso del sistema de registro de actividades, panel gestion de
fila y uso de los centros de impresion.

IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Acceso Tipo de Respaldo: CORREO
2024-05-02 Intranet eDideco ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: SOLICITUD DE ENVIOS

Fecha de la actividad: MASIVOS DEL PLAN DE ACCION COMPLEMENTO POR

Tipo de Respaldo: CORREO

2024-05-03 CUIDADOS (CUIDADORES) ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripci6n de la Actividad: Solicita email | Tipo de Respaldo: CORREO
2024-05-06 institucional ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Soporte Tipo de Respaldo: CORREO
2024-05-07 Remoto via Anydesk ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Acceso Tipo de Respaldo: CORREO
2024-05-08 Intranet Lorena Acevedo ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Solicita email + Tipo de Respaldo: CORREO
2024-05-09 acceso centro de impresién ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Modificaciones en Tipo de Respaldo: CORREO
2024-05-13 perfil de intranet y firma ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Solicita Correo Tipo de Respaldo: CORREO
2024-05-15 + Acceso Impresora ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Acceso Intranet, Tipo de Respaldo: CORREO
2024-05-17 Impresora, Gestion de Turnos ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Acceso Tipo de Respaldo: CORREO
2024-05-17 Intranet, Impresora. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: ACTUALIZAR Tipo de Respaldo: CORREO
2024-05-17 DATOS PARA COMPRA AGIL ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Gestion de Tipo de Respaldo: CORREO
2024-05-20 Oficina ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: Trabajo

Administrativo Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-05-22
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Fecha de la actividad: 2024-05-23

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Descripcion de la Actividad: Trabajo en terreno
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: FOTOGRAFIA

Tipo de Respaldo

Descripcion de la Actividad: Trabajo en terreno

Fecha de la actividad: 2024-05-23
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Descripcion de la Actividad: Soporte - Trabajo en

Oficina Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-05-27

Descripcion de la Actividad: Soporte - Trabajo en Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-05-27 o
Oficina
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Descripcion de la Actividad: Soporte - Trabajo en

Fecha de la actividad: 2024-05-27 i
Oficina

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Descripcion de la Actividad: Soporte - Trabajo en Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-05-27 s
Oficina
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V.- Observaciones.

CLA{J}%ELW/BRIONES TORRES

PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA
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