ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

i
MAYO / 2024
/ Aio

Mes y

L.- Datos. /

1.- Nombre. GONZALO GERALD LARRAIN PENA

2.- Rut. s J

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion; Centro de Costos:

444 215.21.04.004.003 | 26.04.01

4.- Direccion a la v

que pertenece. DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES
I1.- Funcién segun lo que indica el contrato de prestacion de servicios.

e ARQUITECTO REVISOR PROGRAMA CONSTRUYE BIEN 2024 T

e REALIZAR DIFUSION DEL PROGRAMA CON DIFERENTES JUNTAS DE VECINOS,
COMITES DE ADELANTAMIENTO, GRUPO DE VECINOS LOS CUALES TENGAN LA
NECESIDAD DE PODER REGULARIZAR SUS EDIFICACIONES;

e AGENDAR VISITAS, REUNIONES O VIDEOS LLAMADAS CON DIFERENTES JUNTAS
DE VECINOS, COMITES DE TODOS LOS ADELANTAMIENTO, GRUPO DE VECINOS,
ASI COMO TAMBIEN TODO CONTRIBUYENTE EL CUAL NECESITE TODOS LOS
ANTECEDENTES PARA REGULARIZAR SU EDIFICACION;

e REALIZAR REVISION DE LOS ANTECEDENTES PROPORCIONADOS POR LOS
CONTRIBUYENTES, PARA REGULARIZAR SU EDIFICACIN DEBIDA ALGUNA
RECLAMACION,

e REALIZAR VISITAS, REUNIONES O VIDEO LLAMDAS CON DIFERENTES JUNTAS DE
VECINOS, COMITES DE ADELANTAMIENTO, GRUPO DE VECINOS, LOS CUALES
NECESITEN TODOS LOS ANTECEDENTES PARA PODER REALIZAR EL CIERRE DE
CALLE O PASAJES;

e RESPONDER CONSULTAS POR CORREO CONSTRUYEBIEN@BUIN.CL, RESOLVIENDO
LAS DUDAS DE LOS VECINOS Y PATROCINANTES;

e RESPONDER - ASESORIAS POR CORREO CONSTRUYEBIEN@BUIN.CL, O EN FORMA
PRESENCIAL.
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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

1. SE RESPONDER CORREOS Y CONSULTAS POR CORREO CONSTRUYEBIEN@BUIN.CL

2. REALIZAR REVISION DE ANTECEDENTES PROPORCIONADOS POR
CONTRIBUYENTES, PARA REGULARIZAR SU EDIFICACION

3. SE ATIENDEN CONSULTAS A CONSTRIBUYENTES DE MANERA PRESENCIAL LOS
DIAS MIERCOLES EN HORARIO DE 08 : 30 AM A 14: 00 PM

4. VISITAS A TERRENOS DE OBRAS DE CONSTRUCCIONES PARA LA RECEPCION FINAL

5. SE RESPONDEN CORREOS Y CONSULTAS POR CORREO GLARRAIN@BUIN.CL

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

_COPIA DE CORREOS ATENDIDOS POR EL CORREO CONSTRUYEBIEN@BUIN.CL
_COPIA DE CORREOS ATENDIDOS POR EL CORREO GLARRAIN@BUIN.CL

- TABLA DE INGRESOS DE EXPEDIENTES EN EL MES DE MAYO A ESTA DIRECCION
- TABLA DE PROYECTOS APROBADOS EN EL MES DE MAYO POR ESTA DIRECCION

_ TRIPTICO INFORMATIVO REGULARIZACION LEY 20.898 (LEY DEL MONO)

V.- Observaciones.

23 dias trabajados.
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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo GUILLERMO IBACACHE GOMEZ DIRECTOR en mi calidad de contraparte técnica del
prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente informe, certifico que ha realizado
sus funciones en el presente mes, en virtud al contrato de prestacién de servicios que
corresponde, y a los objetivos y requerimientos del programa municipal en que se desempefia.

ORDINADOR PROGRAMA
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