¥DIDECO

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS

MAYO 2024
Mes Aiio
IL.- Datos.
1.- Nombre. PAMELA LORETO LUNA GAJARDO /
2.- Rut. I / /
3.- N2 Decreto: Alcaldicio : Imputacion : Centro de Costos :

958 . 114.05.96.055.011

que pertenece. - HABITABILIDAD 2024

4.- Direccion a DIRECCION DFE DESA70LLO COMUNITAI{JO

IL.- Funcion segun lo que indica el contrato.

COORDINADORA DEL PROGRAMA HABITABILIDAD Y CONTAR CON APOYO SOCIAL PARA FL. PROGRAMA
HABITABILIDAD

* Asistencia a Mesas Técnicas Comunales del Programa Habitabilidad » Aplicar instrumentos sociales a las familias
beneficiarias del programa Habitabilidad. » Elaboracién de fichas de Diagnésticos del Programa Habitabilidad =
Realizacion de Talleres de Habitabilidad » Visitas domiciliarias a las familias de habitabilidad, con la finalidad de hacer
seguimiento a la intervencion en relacién a los cambios de Habitos, sesiones individuales. * Presentar el Proyecto de
Intervencion Comunal y ser Aprobado por parte de la SEREMI. * Realizar un Cronograma de visitas para las recepciones
técnicas. « Seguimiento al 100% de las ejecuciones. Corregir las Observaciones detalladas por FOSIS, en documentos
sociales. = Asistir junto con Fosis al 100% las Recepciones de Equipamiento. » Cerrar socjalmente el proyecto
Habitabilidad aprobado por SEREMI. /

HL- Descripcion de las funciones realizadas. /

* Se rabaja en plataforma del programa Habitabilidad.

® Serecpciona factura del departamento de finanzas del municipio Yy se envia correo a personal de bodega municipal
soficitando saber si llego los productos de material de oficina de la factura recepcionada.

* Serealizan transparencias del programa y se envian a la persona encargada de lo mencionado.

Recepcion de factura de materiales de oficina por parte de finanzas e solicita informacion.
se informa a finanzas cuands llegue materilaes de oficina a bodega se le informara.
se trabaja en plataforma habitabilidad en sesiones sociales.

¢ Se irabaja en plataforma para realizar llenado de documentos sociales.
¢ Se suben documentos solicitos en plataforma por familia.

Se subieron documentos sociales y documentos solicitados desde que esta la plataforma nueva de habitabilidad.
* Recepcion de cambio de planilla de subsidios y beneficios de transparencias.




* Se realiza Word con fotos de las sesiones sociales del programa.
* Se solicita a finanzas mail y teléfono de la empresa que se adjudicé los materiales de oficina.

* Se suben documentos en plateforma de Habitabilidad.

« Cierre técuico recepeionado por Ates de Fosis y ella lo envié a 1a encargada de revisién de documentos en Fosis,

* 5S¢ realiza en plataforma de habitabilidad reporte de asesorias |

= Se envia Informe Tecnico final par siges a supervisor.

* Se fue a buscar los materiales de oficina a bodega municipal.

= Se envia mail nuevamente a empresa que se adjudico los materiales de oficina con copia a Johanna Caman de control de
Mmsdenhuddmnﬁdﬂo,mmhﬁmarquedebenmﬂharmevafachm,yaqueahﬁmdeﬂmhpﬂnm

e Se realizan actas gue confirman que la empresa Servemac trabajo en Brin Habitahilidad para que preda pestular en
Hstintas leitaciones,

I
* Tecnico del programa envia las bases tecnicas para adjuntar en Ia solicitud de Iz licitacion de obras construcivas.
* Se realizan documento para solicitar licitacion de obras constructivas .
* Se envia el memo con los distintos respaldos para salicitar Ia licitacion de cbras constructivas , se envia al proceso de
firmas.
= Se solicita a fosis aprobacion de soluciones y asesarias.

= Informo rechazo: factura n° 499152 "Comercial Red Office Lida.
* Se realiza acta de aprobacion de servicio de materiales de oficina del programa.

i
= MAJL, SEREMI solicita a fosis revision plataforma_

* se enwvia los farmates de rendicion de combustible a tecnico del programa.
» fosis aprueba asesorias en plataforma.

IV.- Cabertura (Adjuntar Respaldos).

Descripcién de la Actividad: .
Fecha de 1a actividad: 2024-05-02 Recepcien factura y solicita informacion Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
a bodega Habitabilidad

Factura N°499152 “COMERCIAL RED OFFICE LTDA" @iy
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Descripcion de la Actividad:

Fecha de la actividad: 2024-05-02 Transparencia Habitahilidad

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA




Transparencias 2024 habitabilidad (enero. febrero, marzo y abril 2024)

O Pamela Loreto Luna Gajardo
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e Descripcion de la Actividad: < A ;
Fecha de la actividad: 2024-05-02 Plataforma habitabilidad Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Johanna Karina Caman V.
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Fecha de la actividad: 2024-05-03

Descripcion de la Actividad:

Se informa a contabilidad que apenas en
bodega informe de los materiales de
oficina recepcionados se realizara acta

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

0 Pamela Loreto Luna Gajardo

Estimada Johanna

into con saludar agradezco informa
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20 esten en beoega los productes

5€ reauzara ia acta de recepcion conforme saiudos

Fecha de la actividad: 2024-05-03

Descripeion de la Actividad.:
Plataforma habitabilidad asesorias

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-05-06

Descripcion de la Actividad:

Plataforma llenado documentos

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-05-07

Descripcion de la Actividad:
Subieron documentos en plataforma

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-05-07

Descripcion de la Actividad:
Recepcion de cambio planilla de subsidios
y beneficios de transparencia

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA




Cambio en Planilla de Subsidios y Beneficios de Transparencia

8 George Elso

Q Pameia Loreto Luna Gajardo
Descripcion de la Actividad: )
Fecha de la actividad: 2024-05-08 Se realizan word con fotos de la Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Descripcion de la Actividad:

g aca o a0 Selicito mail y telefonc empresa que ; i .
Fecha de la actividad: 2024-05-08 se adjadico Ia de ial Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
de oficina

O Pamela Loreto Luna Gajardo
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Descripcion de la Actividad: _
Fecha de Iz actividad: 2024-05-09 Se suben documentos a plataforma Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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. Descripcion de la Actividad:
% wl . iy
Fecha de la actividad: 2024-05-10 Cierre tecnico habitabilidad. Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
Buin Cierre Tecnico Habitabilidad convocatoria 2021 @8
U Pamela Lareto Luna Gagardo
o Jdawveras Blasmwort Excodar
0 Pameia Loreto Luna Gajardo
1 archivo adjunto~ Ana zado p
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; - Descripcion de la Actividad: . A :
Fecha de la actividad: 2024-05-13 Informe tecnico habitabilidad. Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de 1a actividad: 2024-05-13

Descripcién de la Actividad:
Plataforma de habitabilidad
recepcionada por fosis mail.

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

0 #amela Loreto Luna Gajardo
s
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Fecha de la actividad: 2024-05-13

Descripcion de la Actividad:
Realizacion de actas a servomac por
habitabilidad.

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Realizacion de actas de trabajos relacionados por SERVOMAC

0 Pamela Loreto Luna Gajardo
e -

4 archivos adjuntos- Analizado por Gr

Fecha de 1a actividad:
2024-05-14

Descripcion de la Actividad: SE REALIZA DOCUMENTO
PARA LICITACION DE OBRAS CONTRUCITVAS Y SE
ENVIAN PARA PROCESO DE FIRMAS

Tipo de Respaldo:
FOTOGRAFIA




4

MEMO N 12024

ANT No Hay

DE JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR
DESARROLLO COMUNITARIO.
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN

A JUAN ASTUDILLO ARAYA

ADMINISTRADOR MUNICIPAL
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN

unto con saludar cordialmente y en el marco del Programa “Habitabilidad

Convocatoria 2023", se s a usted reailizar compra por lictacién pablica de

o

Dbras constructivas para 8 familias beneficiarias del programa
Se debe considerar que para realizar la adguisicion de las Obras Constructivas se
cuenta con un monto maximo de $25 177 300 pesos total, con IVA incluido (items

12 1.4 maestros y jornales § 9231000 / 1.31.10 materales de construccion

antinuacion. se mencionaran las direcciones de los usuarios beneficiados (todas

as direcciones son dentro de la comuna de Buin)

sore 1 de 50
(VIVIENDA 1) Pign o X+

Descripcion de la Actividad: SE REALIZAN _
DOCUMENTOS PARA LA LICITACION DE OBRAS Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
CONSTRUCTIVAS

Fecha de 1a actividad:
2024-05-14

DOCUMENTOS LICITACION OBRAS CONSTRUCTIVAS HABITABILIDAD 2023

0 Pamela Loreto Luna Gajardo
e

2 archivos adjuntos-

"
b

Descripcién de la Actividad: SOLICITA A ,
Fecha de la actividad: 2024-05-14 FOSIS APROBACION DE SOLUCIONES Y Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
ASESORIAS

Estado plataforma soluciones y asesorias convocatoria 2022 8 &

0 Famela Loreto Luna Gejarda r
o .




Fecha de la actividad:
2024-05-14

Descripcion de la Actividad: TECNICO ENVIA
BASES TECNICAS PARA ADJUNTARA 1A
REALIZACION DE LICITACION DE OBRAS
CONSTRUCTIVAS

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Bases constructivas (&g

o Jdose Miguel Muioz Morales
0 Pamela Loreto Luna Gajardo
e -
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Fecha de la actividad: 2024-05-15

Descripcion de la Actividad:
Realizacion acta aprobacion materiales de
oficina.

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

ACTAN'_____

APROBACION DE ADQUISICION DE MATERIALES DE OFICINA DEL PROGRAMA

HABITABILIDAd 2023
BUIN

: JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR DIDECO
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN

: VIVIANA VARGAS SANDOVAL
DIRECTORA DAF
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN

Junto con saludar cordialmente. en el marco del programa “Habitabilidad 2023" es que me
pemuto nformar gue la adqussioon de Materiales de oficina del programa Habitabilidad 2023,
adpudcados bao Compra Agil, 2 Comercial Red Office Ltda, RUT: 77.012.8706 fueron
entregados de manera satsfactona

Por lo cual se solicita cursar pago de la siguiente Factura

Factura N'499572 de fecha 14 de Mayo de 2024 por la adgquisicion de Materiales de Oficina del
Programa Habitabilidad 2023, equivalente a un total de $ 307.341 - IVA incluido.

Fecha de la actividad: 2024-05-15

Descripcién de la Actividad:
Mail compra agil.

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

informo Rechazo: Factura N°499152 "COMERCIAL RED OFFICE LTDA

0 Pamela Loreto Luna Gajardo
Ul -

Cxtimados

Fecha de la actividad: 2024-05-16

Descripcion de la Actividad: mail
seremi solicitando a fosis revision

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA




o Alejandra Leiva Troncosso
eto Luna Gajardo

0 Pamela Lor
S
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Descripcion de la Actividad: RENDICION

Fecha de la actividad: 2024-05-17 COMBUSTIBL

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFiA

Documentos solicitados para rendicion de combustible

f Pamela Loreto Luna Gajardo
2 -
3

2 archivos adjuntos-

Descripcion de la Actividad: ASESORIA

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Reporte final de asesorias 2021, Aprobado. S8
0 Javiera Biaimont Escobar
s Pamala Loreto Luna Gajardo
Lo
= FHpel s e &5 alya 24 _ 2 f ] &y e

V.- Observaciones.




PAMELA LORETO LUNA GAJA
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO en mi calidad de
contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios el presente informe, certifico que ha realizado sus

funciones en el presente mes, en pyestacion §e servicios que corresponde, y a los objetivos y

JONATHAN FERNANDEZ FIGUER9A
COORDINADOR /A PROGRAMA




