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INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS

MAYO 2024
Mes Ao
I.- Datos. \/
1.- Nombre. JAVIERA PAZ MALDONADO LIZANA
2.- Rut. e 7
3.- N2 Decreto: Alcaldicio : Imputacion : Centro de Costos :
1101 114.05.96.051.006
4.- Direccion a DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
que pertenece. - CENTRO DE LA MUJER 2024

I1.- Funcién segiin lo que indica el contrato.

Llevar a cabo la atencién e intervencién individual y grupal de las mujeres que acuden al CDM Buin.
Administracién General » Participar en: -El proceso de diagnéstico y planificacién del Centro, asi como de la elaboracion y
ejecucion del Proyecto del CDM -Colaborar en la confeccién del diagnéstico territorial en VCM del CDM de acuerdo al
territorio. -Participar de las reuniones de equipo y aportar en el analisis de los casos complejos. -Aportar a un trabajo en
equipo para el logro eficiente de las tareas y asi dar cumplimiento a los objetivos del CDM. Linea de Prevencién * Es
responsable de: - Realizar acciones de prevencion orientadas a mejorar la red de apoyo de las mujeres que se atienden en
el CDM, segin “Lineamientos para acciones de prevencion de dispositivos APR en VCM" y llevar el registro de estas
acciones en el instrumento disefiado para ello. - Es responsable de coordinarse con el programa de Prevencién en VCM y
colaborar en las acciones que se acuerden con la Encargada/o de Prevenci6n, que corresponda al territorio. Linea de
Atencién * Es responsable de: -Participar en el proceso de diseiio de las intervenciones grupales en conjunto con él/la
Trabajadora/or Social, y con el abogado/a si corresponde. -Realizar entrevistas de primera acogida, orientacion e
informacion y la atencién psicologica con enfoque de género a las mujeres. -Brindar atencién a mujeres de manera
responsable, considerando un abordaje integral, diagnéstico, plan de intervencién, evaluacién de éste y acciones de
seguimiento de las mujeres, trabajando en conjunto con el /la Trabajador/a y el/la Abogado/a. - Realizacién de informes
psicosociales, de riesgo y proceso de intervenci6n, compartiendo su experiencia en factores e intervenciones psico-
sociales. -Apoyar la preparacién y/o acompafiamiento para la participacién de las mujeres en actuaciones judiciales que asi
lo requieran. Redes * Es responsable de: -Gestionar y realizar las derivaciones pertinentes a las mujeres que sean
atendidas por el CDM, a otros dispositivos o programas SernamEG u otras instituciones. Registro * Es responsable de: -
Mantener un sistema de registro organizado de las atenciones Psicoldgicas segin formato para ello, para los analisis
estadisticos pertinentes (registros SGP, registro atencién e intervencién, planillas internas Ol, ingresos, salidas) Mantener
actualizado el registro diario en la intranet. Y como ya se ha mencionado, llevar el registro de las acciones de prevencion
APR en el registro disefiado para ello. Cuidado de equipo @ Es responsable de -Participar de los espacios de cuidado de
equipo que permita un trabajo emocional y corporal aliviado, para entregar una atencion de calidad a las mujeres,
desarrollando condiciones personales para aquello.

II1.- Descripcion de las funciones realizadas.

. Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.
- Se realiza revisién de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revision libro de horas).

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Ingreso de usuaria OP RU1 I Usuaria asiste, se
agenda nueva hora.

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Ingreso de usuaria AC RUT I Usaria asiste, se
agenda nueva hora.
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- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Ingreso de usuaria LA RUT BB Usuaria asists, se
agenda nueva hora.
- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Intervencion de usuaria AR RUT - Usuaria asiste,
se agenda nueva hora,

; SO OO R
- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado durante Ia jornada.

- Se ingresa FOI, 1, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).
- Se actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante Ia jornada.

tI-Actu.alizar:ién informe diaric de DIDECO en intranet.

- Se realizan lasfunciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM. il

- Se realiza revisién de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revisién libro de horas). - .
; Se realiza revisién de caso y atencion psicologica de Proceso de Intervencién de usuaria MA RUT: _ Usuaria 1 }
asiste, se agenda nueva hora.

f

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Ingreso de usuaria CS RUT: ||l Usvariz asiste, se |

agenda nueva hora. " o 0 oAn
- Llenado de registro administrative del CDM en mEcidn a las atenciones y el trabajo realizado durante la jornada, B 0
- Se ingresa PO, FI, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP). b Y |
- Se actualiza informacidn en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la jornada, Ao

F 1l rdwf
- Se realizan las funciones de manera pres_enc‘i.al en dependencias_de dispositivo CDM. _
- Se realiza revisién de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revisidn libro de horas). i } !
- Se realiza revisién de caso y atencién psicol'r;gica d; rProceso de ingrese de usvaria MC RUT I Ususria asiste, s;a
agenda nueva hora. "

* Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Ingreso de usuaria CE RUT: _ Usuaria asiste, se

'
b Y i }
i
agenda nueva hora, . . ;
* Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de ingreso de usuaria NS RUT: I Usuaria asiste, se

agenda nueva hora.

{
- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado durante la jornada."™ . i
- Se participa en Reunion con CDA el Romeral (Providencia) sobre el caso 'de usuaria PBB

';"_ Se participa en Reunion con Triada para elaboracion de Planes de intervencion a greéentar durante la semana,

i~ Se ingresa FOI, FI de usuariia'sl atendida;, en plataforma digital de SernamEG (SGP). ~ i

T T

e
i Se actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la jornada.
# " & I
- Actualizacién informe diario de DIDECO en intranet. -
- Se realizan Jas funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM,

- Se realiza revisitn de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revisién libro de horas),

L N ST it T ¥R
- Se realiza revisidn de caso y atencién psicologica de Proceso do Intervencién de usuaria NG ROT _ fsuaria asiste,
se agenda nueva hora.
- Se contacta telefonicamente a Ia usuaria RM RUT para re:agendar su hora tras su inasistencia.
- Se contacta telefonicamente a la usuaria CB RUT vara reagendar su hora tras su inasistencia,
- Se contacta telefonicamente a la usuaria EG RUT yara reagendar su hora tras su inasistencia, P
- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a Ias atenciones y el {rabajo realizado durante la jornada.
- Se ingresa FOI, FI, de usuarias atendidas, en plataforma digitel de SernamEG (SGP).
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- Se actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la jornada.

- Se organiza material para el taller grupal presencial.

- Actualizacién informe diario de DIDECO en intranet.

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revisién de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revision libro de horas).

- Se realiza taller grupal "Autonomias” de forma presencial en las dependencia del CCB.

- Se actualiza la asistencia de las usuarias al taller presencial

- Se envia material informatico a las usuarias respecto al material por el grupo de difusién

- Se realiza taller grupal de forma online "Autonomias” por la plataforma MEET

- Se actualiza la asistencia de las usuarias al taller online

- Se envia material informatico a las usuarias respecto al material por el grupo de difusién

- Se ingresa FOI, F, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacion a las atenciones y el trabajo realizado durante la jornada.
- Se actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la jornada.

- Actualizacion informe diario de DIDECO en intranet.

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revisién de correo electronico y actividades diarias a realizar (revision libro de horas).

- Se contacta telefonicamente a la usuaria ER RUT NIl para reagendar su hora tras su inasistencia.

- Se contecta usuaria CG RUT _sor video llamada, sin embargo no se encontraba en un espacio idoneo para
realizar la sesién, se realiza un soprecupo para el 13 de mayo.

- Se contacta telefonicamente a la usuaria MM RUT I sara reagendar su hora tras su inasistencia.

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Intervencion de usuaria FS RUT _ Usuaria asiste,
se agenda nueva hora.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado durante la jornada.

- Se ingresa FOI, FI, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la jornada.

- Actualizacion informe diario de DIDECO en intranet.

- Dia de autocuidado autogestionado el cual consistio en visitar diferentes museos relacioando con la tematica del CDM.
- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revisién de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revision libro de horas).

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Ingreso de usuaria LC RU‘]_ Usuaria asiste, se
agenda nueva hora.

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Ingreso de usuaria LS RUT [Nl Usuaria asiste, se
agenda nueva hora.

. Se contacta telefonicamente a la usuaria LC RUT 13.064.382-5 para reagendar su hora tras su inasistencia.

- Se realiza revisién de caso y atencidn psicologica de Proceso de Intervencién de usuaria AF RUT I . Usuvaria asiste,
se agenda nueva hora.

- Se realiza revision de caso y atencién psicologica de Proceso de Intervencion de usuaria JR RUT [l Usvaria asiste,
se agenda nueva hora.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacion a las atenciones y el trabajo realizado durante la jornada.

- Se ingresa FOI, Fl, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).
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- Se actualiza informacidn en las carpetas digitales y fisicas de Ias usuarias atendidas durante Ia Jornada.
- Se organiza material para el taller grupal presencial.
- Actualizacion informe diario de DIDECO en intranet.

™

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revisién de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revisién libro de boras).

- Se realiza taller grupal “roles y estereotipes de genero® de forma presencial en las dependencia del CCB. .1
- Se actualiza la asistencia de las usuarias al taller presencial R

- Se envia material informativo a las usuarias respecto al material por el grupo de difusién -

- Se realiza taller grupal de forma online "roles y estereotipos de genero® por la plataforma MEET

- Se actualiza la asistencia de las usuarias al taller online LR

-

- Se envia materia! informativo a las usuarias respecto al material por el grupo de difusién P
- Se ingresa FOI, Fl, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atencionss y el trabajo realizado durante Ia Jjornada.

- 5o actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durants la jornada.

- Actualizacién informe diario de DIDECO en intranet. I

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

b

- Se realiza revisién de correo electrinico y actividades diarias a realizar (revisién libro de horas).
- Se contacta telefonicamente a la usuaria SV RUT | =r= reagendar su hora tras su inasistancia,

- Se realiza revision de caso y atencidn psicologica de Proceso de Ingreso de usuaria AG RUT I Usueriz asiste, se
agenda nueva hora.

- Se contacta telefonicamente a la usuaria RS RUT |l o2re reagendar su hora tras su inasistencia. o

- Se realiza revision de case y atencién psicologice de Proceso de Intervencién de usuaria MG RUT [ Jsueria asists,
se agenda nueva hora.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a Ias atenciones y el trabajo realizado durente la jornada. 1
- Se ingresa FOI, FI, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP),

- Se actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usnarias atendidas durante la jornada.

- Actualizacién informe diario de DIDECO en intranet. :

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM. 1
- Se realiza revisién de correc electrénico y actividades diarias a realizar (revisién libro de horas).

- Se realiza revision de case y atencién psicologica de Proceso de Intervencién de usuaria VA RUT: [ Usuaria
asiste, se agenda nueva hora.

- Se realiza Orientacién e informacidn a usvaria AA RUT: _ Usuaria asiste, se agenda nueva hora.
- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado durante la jornada.
- Se ingresa FOJ, FI, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informaci6n en Ias carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante Ia jornada.

IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

ket
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Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Envi6 de Tipo de Respaldo: CORREO
2024-05-02 enlace para la sesién ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Respuesta de duda Tipo de Respaldo: CORREO
2024-05-03 de la usuaria sobre programas de salud mental ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-05-03 | Descripcién de la Actividad: Acta de reunién de equipo Tipo de Respaldo:

Se adjunta

Fecha de la actividad: 2024-05-03 | Descripcién de la Actividad: Reunién de Equipo Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Descripcion de la Actividad: Respuesta a usuaria sobre

Fecha de la actividad: 2024-05-07 informes e trilanales Tipo de Respaldo:
Se adjunta
L Descripcién de la Actividad: Recordatorio a las usuarias del .
Fecha de la actividad: 2024-05-07 ta‘]’ls:r ;’fup o 9 v meordeiL i Tipo de Respaldo:
Se adjunta
Fecha de la actividad: Descripci6n de la Actividad: Envié de la fecha Tipo de Respaldo: CORREO
2024-05-08 de audiencia preparatoria ELECTRONICO
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Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Envid de link Tipo de Respaldo: CORREQO
2024-05-09 para realizar la sesién ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Pechad lo-actividod: 20000609 | TSTpeon Ue s Agtividad: Eurid de Kok pere rentizar la Tipo de Respaldo:
Se adjunta
oo Descripcion de la Actividad: Ejecucion de
gggi?o‘;?olg actividad: actividades (reagendamiento de usurias por Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
inasistencia)

W

somm b Descripcién de la Actividad: Autocuidado ’ ’
Fecha de la actividad: 2024-05-10 autogestinado, visita a museos Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-05-13 Descripcion de la Actividad: Ejecucion de

atividiies Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

b 4

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Envié de Tipo de Respaldo: CORREO
2024-05-13 nueva hecha de hora ELECTRONICO

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Informe sobre la Tipo de Respaldo: CORREO
2024-05-15 actualizacion de planillas ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Descripcion de la Actividad: Ejecucién de

sctividiidos Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-05-15

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Informe a PPF Paine Tipo de Respaldo: CORREO
2024-05-15 respecto al avance de proceso de una usuaria ELECTRONICO

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Agendamiento Tipo de Respaldo: CORREO
2024-05-16 de hora con la TS ELECTRONICO

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Envié PyPa | Tipo de Respaldo: CORREQ
2024-05-16 la abogada ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: Ejecucion de

Fecha de la actividad: 2024-05-17 actiiades

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Acta de Tipo de Respaldo: OTRO
2024-05-17 reunion de equipo DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: 2024-05-17 | Descripcién de la Actividad: Reunién de equipo Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Nomina de las Tipo de Respaldo: NOMINA DE
2024-05-20 usuarias atendidas en el mes de mayo BENEFICIARIOS

Se adjunta NOMINA DE BENEFICIARIOS
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V.- Observaciones.

—

JAVIERA PAZ MALDONADO LIZANA
}xﬂ PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

ARROLLO COMUNITARIO en mi calidad de

ios a honorarios que/#mite el prsente informe, certifico que ha realizado sus

qntrato de prestfcion de serdicios que corresponde, y a los objetivos y
5 a a Municipal en que se desempeiia.

contraparte técnica del prestador/a de €
funciones en el presente mes, en vj
requerimientos de las labores aprobg

f _ |

> \ o F {\ . 4
FELIPE DIEGO CASTILLO JAQUE
COORD[I\’A.DOR /A PROGRAMA

/
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