INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS

MAYO 2024
Mes Ano
I.- Datos.
1.- Nombre. LISSETTE JASMIN SOTO FARIAS
2.- Rut. I
3.- N2 Decreto: Alcaldicio : Imputacion : Centro de Costos :
1129 Fondos Externos 1140502 250422
Fondos Propios
2152104004001

4.- Direccion a DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
que pertenece. - MUJERES JEFAS DE HOGAR 2024 1

I1.- Funcion segun lo que indica el contrato.

Coordinadora del Programa Mujer Jefas de Hogar FONDOS MIXTOS

LABORES CON FONDOS EXTERNOS - Reuniones con mujeres. - Construir y disefiar el proyecto comunal segun la
pertinencia territorial, considerando las orientaciones técnicas entregadas por SERNAMEG. - Implementar el programa a
nivel local en sus diferentes etapas (planificacién, ejecucién, seguimiento y evaluacion). - Establecer coordinacion con
todos los servicios publicos representados en la comuna e instituciones privadas presentes, para gestionar actividades y
apoyos en el &mbito del fomento productivo - econémico, acceso al financiamiento y espacios de comercializacion para
fortalecer los emprendimientos de trabajadoras por cuenta propia. - Establecer coordinacién y planificacion en conjunto
con Encargado/a Regional del Programa Mujer, Asociatividad y Emprendimiento en SERNAMEG regional para el
desarrollo de las escuelas de emprendimiento - Coordinar con departamentos municipales medidas y acciones que
permitan mejorar la gestién del Programa. Mantener informadas a las jefaturas y autoridades del municipio sobre el
Programa para gestionar apoyos, recursos, articular oferta, etc. - Otorgar informacion y orientacién oportuna, pertinente y
adecuada en materia de oferta publica para mujeres del Programa. - Mantener coordinacién oportuna y expedita con el
nivel regional del SERNAMEG, cumpliendo con todos los compromisos asumidos en el proyecto comunal. Emitir informes
en forma periddica, entregar informacién oportuna, solicitada por el nivel regional del SERNAMEG y mantener sistema
informatico actualizado. Participar en todas las instancias de capacitacién convocadas por el SERNAMEG Regional y/o
Nacional. - Coordinar, Planificar y Ejecutar en conjunto con encargada/o de programa Mujeres Jefas de Hogar los talleres
de Formacién para el Trabajo. - Coordinar y ejecutar entrevistas personales con cada una de las mujeres para afinar,
complementar, generar cambios a su trayectoria proyectada. - Velar por la correcta ejecucion de los recursos del proyecto
comunal, dando cumplimiento a los procedimientos establecidos por SERNAMEG. LABORES FINANCIADAS CON FONDOS
PROPIOS Coordinacién Sub Programas correspondiente a talleres de Programa Mujeres Jefas de Hogar (Tejido telar,
atrapa suefios, amigurumi, Candy bar, Restauracién de mueble, empoderamiento femenino, arreglo de flores naturales,
flores naturales y artificiales, fotografia para emprendedoras, defensa personal, decorando con reciclado, estilista,
Barberia, porcelana en frio, maquillaje, primeros auxilios y manualidades)

II1.- Descripcion de las funciones realizadas.

Realizar rendicién para entregar a Rodrigo Cércamo para firma de directora DAF, posterior a realizar la firma se debe realizar

en sistema SISREC.

Realzar seguimiento de curso de conducir, la cual se realizo reunién de coordinacién con secpla, la cual se encuentra en
creacion de bases.

Enviar listado de solicitud de certificados a Aldo Calderén disefiador grafico.
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Realizar minuta de certificacion

Consultar por solicitud de certificados de monitores Programa mujeres jefas de hogar.

Realizar transparencia y enviar mes de abril 2024

Asistir a reunion solicitada por Alcadia para Feria de Emprendedoras dia de la mama (oficinas coordinadas PMJH y fomento

productivo)

Realizar seguimiento a sistema SGP de avances sobre usuarias afio 2023

Registrar asistencia de usuarias Programa Mujeres Jefas de Hogar afio 2024

Enviar solicitud de certificados faltan tes para realizar impresion dia sabado 04 de mayo 2024

Entregar listado de usuarias que participaran en feria de emprendedoras dia de la mama a coordinador Mario Avila (19

participantes)

Reunidon Rodolfo Mufioz de secpla para generar cambios de bases curso de conducir (se realizo cambio en fecha de ejecucion)

Coordinacién de video Programa Mujeres Jefas de Hogar, correspondiente a certificacién talleres de marzo y abril 2024.

Reuncién con monitores PMJH, por coordinacién para certificacion a realizarse el dia miercoles 08 de mayo 2024

Realizar taller de Formacion para el trabajo, grupo 1 horario de 10:00 a 12:30 horas

Modulo 4, Territorio, economia, social y solidario (manual es entregado por SernamEG)

Imprimir minuta de certificacion para dia miércoles 08 de mayo 2024 a las 10:00, teatro centro cultural

Retirar copia de video prensa municipal.

Realizar informe social a Loreto Rodriguez quien solicita a universidad de Santiago, gratuidad de hijo.

Preparar caja para llevar materiales para certificacion

Imprimir hoja de asistencia

Registrar asistencia de alumnas asistentes para certificacion

Coordinar labores de monitores para ordenar certificados por alumnas presentes.

Ordenar ubicaciones de alumnas participantes certificacion.

Revisar video en reproduccion teatro centro cultural

Realizar certificacion talleres:
Taller de Barberia
Taller de Barberia colirimetria
Taller de Arreglo de Flores Naturales
Taller de Manicure basico y avanzado
Taller de Estilista
Taller de Restauracion de muebles
Taller de Eleva tu imagen y aumenta tus ventas
Taller de Mosaico
Taller de Primeros Auxilios
Taller de Maquillaje
Taller Decorando con reciclado
Taller de flores naturales y artificiales

Taller de Empoderamiento Femenino
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Taller de Candy Bar

Taller de Aros Polimericos

Taller de Porcelana en Frio

Taller de Defensa Personal

Taller de corte y confeccion de vestuario
Taller de corte y disefio en cuero

Taller de Atrapa Suenos

Taller de Tejido Telar

Instalar a usuarias Programa Mujeres Jefas de Hogar afio 2023 a participar en feria de emprendedoras dia de la mama.
(Coordinador de Fomento Productivo me indica ubicaciones para realizar instalacion de usuarias)

Consultar a Rodrigo Cércamo sobre firma de directora DAF, para subir rendicion a SISREC
Subir asistencia a sistema SGP sobre modulo 4 realizado en los grupos de martes y miércoles.
Reunién de coordinacién con Director sobre aumentar cupos en talleres con mayor demanda en proceso de inscripcién

Taller de Masoterapia, taller de corte y confeccion de vestuario, manualidades, bordado, arreglo de flores naturales, estilista,
manicure, porcelana en frié y mosaico.

Realizar difusién sobre capital idea de negocios, donde usuarias afio 2024 deben asistir a oficina para realizar informe social.
(citacion dia martes 14 de mayo)

Ingresar a sistema DIDECO INTRANET teoria de monitores PMJH mes de mayo 2024
Coordinar fechas recuperativas de talleres por lluvia de dia martes 07 de mayo 2024
Realizar solicitud de contratacion apoyo profesional Programa Mujeres Jefas de Hogar
Imprimir informacion libro mayor para subir a sistema Sisrec

Responder correos de solicitud de talleres

Responder correo para asistir a jornada inductoria SenrnamEG (a realizarse lunes 13 de mayo en santiago) asistencia
obligatoria.

Registrar asistencia taller de primeros auxilios, atrapa suefios, maquillaje y estilista.

Asistir a jornada inductora SernamEG Programa Mujeres Jefas de Hogar Regién Metropolitana
Programa Jornada Regional de induccion Formativa

09:30 Recepcidn de los equipos comunales del Programa Mujeres Jefas de Hogar Region Metropolitana
10:00 Inicio de Actividad

10:10 Marco Internacional igualdad de genero- ONU Mujeres

11:30 Palabras Directora Regional Miriam Bertuzzi Ratti

11:40 Coffe Break

11:50 Autonomia econémica con enfoqué de genero -ONU MUJERES

12:40 Estudio de casa procesos de autonomia econdmica y empoderamiento de mujeres

13:20 Almuerzo /
14:30 Estrategias de posicionamiento de marca- CMI FEN Universidad de Chile

15:15 Introduccion al Gener¢ y empleabilidad SernamEG NC
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16:30 Buenas Practicas de equipo comunales

17:00 Coffe Break

17:10 Programa Mujeres jefas de Hogar comunas (Lampa, Maipu, La Florida)

Realizar taller de Formacion para el trabajo
Grupo 1 Modulo 5 ( Coordinacién con OMIL)

Contestar correos electronicos y dudas realizadas por whatsapp

Realizar Taller de Formacion para el trabajo

MODULO 5

HABILIDADES PARA EL TRABAJO

« Habilidades para el trabajo

* {Qué son las habilidades sociales?

 Habilidades sociales para el trabajo

= Habilidades sociales para el trabajo y perspectiva de género

» Resolucion de conflictos

Realizar informe sociales Programa Emprendamos Semilla Derivaciones Sociales 2024, usuarias afio 2024 Programa Mujeres

Jefas de Hogar

Agendar talleres de Programa Mujeres Jefas de Hogar mes de junio 2024

Informacién talleres:
TALLER DE BORDADO

Lunes 03, lunes 10 y lunes 17 junio 2024
Horario de 10:00 a 12:00 horas

Incluye materiales

Centro Histérico, Balmaceda n°305

TALLER DE CORTE Y CONFECCION BASICO
Lunes 03, lunes 10 v lunes 17 junio 2024
Horario de 09:00 a 12:00 horas

Debe traer médquina de coser

Centro Histdrico, Balmaceda n°305

TALLER DE CORTE Y CONFECCION AVANZADO
Lunes 03, lunes 10 y lunes 17 junio 2024
Horario de 13:30 a 17:30 horas

Debe traer maquina de coser

Centro Histérico, Balmaceda n°305
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TALLER DE BARBERIA BASICA

Iunes 03, lunes 10, lunes 17 y lunes 24 de junio 2024
horario de 10:00 a 12:00 horas

centro histérico, Balmaceda n°305

TALLER DE TEJIDO TELAR

Viernes 07, viernes 14, y viernes 21 de junio 2024
horario 15:00 A 17:00 horas

centro histérico, Balmaceda n°305

DEFENSA PERSONAL

Martes 04, jueves 06, martes 11 y jueves 13 de junio 2024

Horario 10:00 a 12:00 horas

Centro Histérico, Balmaceda n°305

TALLER DE AMIGURUMI

Martes 04, martes 11 y martes 18 de junio 2024
Horario 14:00 a 17:00 horas.

Centro Histdrico, Balmaceda n°305.
EMPODERAMIENTO FEMENINO

Martes 04, martes 11 y martes 18 de junio 2024
Horario 15:30 a 17:3C horas

Centro Histérico, Balmaceda n°305

Frases:

-Desciibrete

-Amor Propio

TALLER DE ARREGLC DE FLORES NATURALES

Miércoles 05, miércoles 12 y miércoles 19 de junio 2024

Horario de 15:00 a 17:00 horas
Ceniro Histodrico, Balmaceda n°305
Incluye Materiales

TALLER DE PORCELANA EN FRIO

Miércoles 05, miércoles 12 y miércoles 19 de junio 2024

Horario de 10:00 a 12:00 horas

Centro Histérico, Balmaceda n°305

No incluye Materiales

TALLER AUMENTA TUS VENTAS

Miércoles 05, miércoles 12 y miércoles 19 junio 2024
Horario de 15:00 a 17:00 horas

Centro Histdrico, Balmaceda n®305

TALLER DE MOSAICO
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Jueves 06, jueves 13 y jueves 27 de junio 2024

Horario de 15:00 a 17:00 horas

Incluye Materiales

Centro Histdrico, Balmaceda n°305

TALLER DE PRIMEROS AUXILIOS

Viernes 07, viernes 14, viernes 21 y viernes 28 de junio 2024
Horario de 10:00 a 12:00 horas

Centro Histdrico, Balmaceda n°305.

TALLER DE ATRAPA SUENOS

Miércoles 05, miércoles 12 y miéreoles 19 de junio 2024
Horario de 15:00 a 17:00 horas

Centro Historico, Balmaceda n°305

TALLER DE CORTE Y CONFECCION EN CUERO
Jueves 06, martes 11 y viernes 21 de junio 2024
Horario de 10:00 a 12:00 horas

Centro Histdrico, Balmaceda n°305.

Incluye Materiales

TALLER DE MESA DULCE

Lunes 17 y martes 18 de junio 2024

Horario de 15:00 a 18:00 horas

Centro Histdrico, Balmaceda n°305

Incluye materiales

TALLER DE RESTAURACION DE MUEBLES

Lunes 03, lunes 10 y lunes 17 de junio 2024

Horario de 10:00 a 12:30 horas

Centro Cultural, Carlos Condell n°501

TALLER DE MANICURE AVANZADO

Lunes 03, lunes 10 y lunes 17 de junio 2024

Horario de 09:00 a 12:30 horas

Valor $10.000 incluye materiales para trabajar en clases.
Centro Cultural, Carlos Condell n°501

TALLER DECORANDO CON RECICLADO

Miércoles 05, miércoles 12 y miércoles 19 de junio 2024
Horario de 15:00 a 17:00 horas

Centro Cultural, Carlos Condell n°501

TALLER DE FLORES ARTIFICIALES

Martes 04, martes 11 y martes 18 de junio 2024

Horario de 15:00 a 17:00 horas
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Centro Cultural, Carlos Condell n°501
MAQUILLAJE

Viernes 07, viernes 14 y viernes 21 junio 2024
Horario de 10:00 a 12:00 horas

Centro Cultural, Carlos Condell n°501

Incluye Materiales para trabajar en sala

TALLER DE ESTILISTA BASICO

Viernes 07, viernes 14 y viernes 21 de junio 2024
Horario de 09:00 a 12:00 horas

Centro Cultural, Carlos Condell n°501

TALLER DE MASOTERAPIA

Sabado 08, sabado 15 y sdbado 22 de junio 2024
Horario de 09:00 12:00 horas

Centro Histdrico, Balmaceda n°305

TALLER DE MASOTERAPIA

Sabado 08, sabado 15 y sdbado 22 de junio 2024
Horario de 13:00 a 16:00

Centro Histérico, Balmaceda n°305

TALLER DE BARBERIA EN COLORIMETRIA BASICA
Miércoles 05, miércoles 12 y miércoles 19 de junio 2024
Horario de 09:30 a 12:00 horas

Centro Histoérico, Balmaceda n°305

Inscripcion presencial

Martes 28 mayo 2024, explanada centro cultural
Horario de 11: 00 a 13:00 horas

Hasta completar los cupos

Requisitos:

Tener registro social de hogares en la comuna de Buin (traerlo impreso o digital)

Mayor de 18 afios

Pueden inscribirse hombres y mujeres

Corregir respaldo rendicion, la cual es subida nuevamente al sistema SISREC (siendo aprobada por ministro de fé)

Revisar asistencia de monitores para adjuntarlo en informe hononarios mes de mayo 2024
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Dar seguimiento a licitacién de curso de conducir PMJH 2024

Imprimir y escanear carpeta de monitores para informe de honorarios mes de mayo 2024

Registrar asistencia de talleres de formacion para el trabajo, realizado durante el dia martes 14 mayo y miércoles 15 de mayo

2024 (Sistema SGP SERNAMEG)

Reunion de coordinacion con monitora

Hortensia Oyarce por taller avanzado mes de junio 2024

IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

Fecha de la actividad:
2024-05-20

Descripcion de la Actividad: Listado de
asistencia (atencion de piblico)

Tipo de Respaldo: HOJA DE
ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA

Fecha de la actividad:
2024-05-20

Descripcion de la Actividad: Listado de
inscripciones talleres mes de mayo PMJH

Tipo de Respaldo: NOMINA DE
BENEFICIARIOS

Se adjunta NOMINA DE BENEFICIARIOS

Fecha de la actividad: 2024-05-20

Descripcion de la Actividad: Listado de
PMJH 2024

Tipo de Respaldo: HOJA DE
ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA

Fecha de la actividad:
2024-05-20

Descripcion de la Actividad: Fotografias
mes de mayo 2024

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA ADJUNTA

COMO ANEXO

Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO

Fecha de la actividad:
2024-05-20

centro histérico

Descripcion de la Actividad: Calendario salas

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:
2024-05-20

Descripcion de la Actividad: Correos electronicos

enviados durante el mes de mayo 2024

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

/
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V.- Observaciones.

LISSETTE JASMIN SOTO FARIAS
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO en mi calidad de
contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios qu
funciones en el presente mes, en
requerimientos de las labores apri

JONATHAN FERNANDEZ NGUEROA ..
COORDINADOR /A PROG "
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