&2 DIDECO

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS

MAYO 2024
Mes Ano
I.- Datos.

1.- Nombre. ORLANDO NELSON VARGAS BUSTOS

2.- Rut. ] o

3.- N2 Decreto: Alcaldicio : Imputacion : / Centro de Costos :

1567 1140572 [//
4.- Direccion a DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
que pertenece, - PRODESAL 2024

I1.- Funcion segun lo que indica el contrato.

PRESTAR ASESORIA TECNICA A LOS USUARIOS DEL PROGRAMA

1. Realizar un trabajo coordinado con todos los integrantes del equipo técnico de la respectiva UO, cautelando la
colaboracion y complementariedad entre las distintas competencias técnicas. II. Elaborar los Planes de Trabajo Anual de
los usuarios, de acuerdo a lo establecido en la Norma Técnica y Procedimientos Operativos del PRODESAL que se
encuentre vigente, aplicando la metodologia y formato provisto por INDAP. III. Informar a la Municipalidad con la debida
anticipacidn, los cambios en la planificacion y programacién de las actividades del PTA para su aprobacion. IV. Apoyar a
los usuarios a formular vy postular Proyectos de Inversion, ingresando las postulaciones en el sistema de INDAP dispuesto
para tales fines. V. Apoyar técnicamente la implementacién de las inversiones de los usuarios de la Unidad Operativa. VI.
Apoyar la conformacién y funcionamiento de la Mesa de Coordinacion de la Unidad Operativa correspondiente. VIL.
Participar en las reuniones que sean convocadas por INDAP, ya sea para acciones de coordinacion como de capacitaciones,
evaluaciones u otras que INDAP solicite a la entidad ejecutora. VIII. Apoyar a INDAP en el procedimiento de acreditacion
de la condicidn de usuarios, actividades de supervision, seguimiento y evaluacion del Programa. IX. Informar a la Entidad
Ejecutora, en caso de renuncia a sus servicios, con a lo menos 30 dias de anticipacién al término de sus funciones, de modo
de coordinar la correcta entrega de la informacién bajo su responsabilidad. X. Realizar cualquier otra accion, relacionada
con el Programa, incluyendo los ajustes que deriven de la modificacion de las Normas Técnicas y Procedimientos
Operativos del PRODESAL. XI. Establecer la vigencia del contrato entre la Entidad Ejecutora y el integrante del equipo
técnico, cuyo plazo debe ser coherente con la vigencia del Convenio entre INDAP y la Entidad Ejecutora, no pudiendo ser
menor a un afno.

II1.- Descripcion de las funciones realizadas.

= Feriado legal
« Acompafiamiento a agricultores Prodesal integrantes del Mercado Campesino. Registro fotografico y de asistencia.

« Articulaci6én con usuarios gue no han cobrado bono INDAP FOA por caja Banco Estado para solicitud de operacion de cobro y
gasto hecha por funcionario INDAP San Bernardo (Freddy Acevedo).

« Atencién de usuarios en oficina. Ana Mufioz. Marcela Donoso. Recepcion de documentos de rendicion bono INDAP FOA.
« Elaboracién y envio de reporte de Ley de Transparencia con beneficios del mes de abril.

+ Avance de elaboracién de informes financieros, componente Indap y Municipio, con gastos del periodo.

Generado en eDideco - 22-05-2024 12:36:28 - 1/6




« Acompafamiento a agricultores participantes de feria Prodesal Mercado Campesino. Registro de asistencia.

» Difusion y envio a usuarios de formulario online INFOCAP - Gobierno Regional de Santiago para sondeo de necesidades de
capacitacion.

* Actualizacion de planilla de rendiciones FOA. Articulacion con usuarios beneficiarios de este bono con rendiciones
pendientes.

+ Acompafiamiento a usuarios Prodesal participantes en Feria Productiva de Artesanos y Emprendedores de Fomento
Productivo. Plaza de Armas de Buin.

+ Elaboracién y envio de reporte semanal de funcionamiento de Mercado Campesino a Encargado INDAP RM de Mercados
Campesinos (Fernando Vasquez).

+ Elaboracién y difusién de planilla con confirmacién de participacion semanal de integrantes del Mercado Campesino.

* Gestion de egresos e ingresos de usuarios en Sistema Integrado INDAP y modificacion de Listado de Unidad Operativa.
Articulacién con Ejecutivo Integral INDAP San Bernardo (Alejandro Zambrano) para aprobacion de egresos/ingresos.
Notificacién a nuevos usuarios en proceso de incorporacion.

« Elaboracion de informes financieros (componente municipal) de la ejecucién del plan de trabajo anual.

» Difusién a usuarios de recomendaciones ante evento climatico de lluvias y bajas temperaturas.

« Acompaiiamiento y registro de asistencia de agricultores participantes de feria Prodesal Mercado Campesino.

« Notificacién individual a usuarios con rendiciones pendientes del Bono FOA 2024. Actualizacion de planilla de rendiciones
FOA.

» Avance de registro de cumplimiento de actividades en plataforma DIDECO de Seguimiento del plan de trabajo y programa de
actividades 2024.

» Reunidn “Revisién proceso de Rendicién de cuentas Programa PRODESAL a través de la Plataforma SISREC de la CGR”",
convocada por Enc. Regional INDAP RM (Juan Pablo Alvarez). Participacién con Encargado Ejecutor DAF (Rodrigo Carcamo) y
Dante Fuentes. Delegacion Provincial Maipo, San Bernardo.

* Gestion en plataforma INDAP Sistema Integrado de 9 egresos e ingresos de usuarios para modificacién de Listado de Unidad
Operativa. Articulacién con Ejecutivo Integral INDAP San Bernardo (Alejandro Zambrano) para aprobacién de estos 9 nuevos
egresos/ingresos del programa.

+ Convocatoria de usuarios a tercera reunion de trabajo de Turismo Rural.

+ Notificacién personalizada a los 9 usuarios egresados y a 8 de los usuarios que ingresan al programa. Incorporacién a grupos
de WhatsApp y listados oficiales.

« Articulacion con asesor especialista veterinario (Raul Morales) para programacién de actividades de la temporada y aspectos
formales del contrato.

* Articulacién con asesor especialista taller de Practicas Agroecoldgicas para planificacion de objetivos y actividades y
procedimiento de contratacién.

+ Acompafiamiento y registro de asistencia de agricultores participantes de feria productiva municipal por el Dia de la Madre.
Plaza de Armas.

« Coordinacién de tercera reunién de trabajo 2024 del grupo de Turismo Rural Prodesal. Recorrido por predio anfitrién y
aplicacién de evaluacién participativa de la experiencia turistica en el predio. El Recurso sitio 62, Caracoles a la Obra, predio
de helicicultor Juan José Manzano.

« Articulacién con usuarios con rendiciones FOA pendientes.

+ Difusién a apicultores de Seminario “Actualizaciéon de Manejos Apicolas con enfoque sustentable” a realizarse en Centro
Cultural de Melipilla.

Generado en eDideco - 20-05-2024 16:20:29 - 2/6




-

L 1 7

* Elaboraci6n y envio de reporte semanal de funcionamiento de Mercado Campesino a Encargado INDAP de Mercados
Campesinos RM (Fernando Vasquez).

|

* Recepcidn de boletas y/facturas y actualizacion de planilla de rendicién del bono INDAP FOA. Sclicitud de rendicion a
usuarios con este compromiso pendiente.

= Actualizacion de planill 'c} de participacién semanal de integrantes del Mercado Campesino.

» Articulacién con relatonlés especialistas veterinario (Dr. Raill Morales) y de Practicas Agroecolégicas (Juan Carlos Cuevas)
para envic de documentc? de contratacién y definicién de objetivos especificos de asesorias de la temporada.

+ Actualizacion de Iistad.:a's en Planilla INDAP de seguimiento de actividades, de acuerdo a cambios en la unidad operativa.

\
« Gestion de solicitud de :contratacién de asesor especialista veterinario (Dr. Rail Morales) en Sistema intranet Dideco.

+ Acompaiiamiento, regis;tro fotografico y de asistencia de usuarios participantes del Mercado Campesino.

« Articulacién con Encargado Regional Prodesal INDAP RM (juan Pablo Alvarez) para actualizacién de nombre de usuario y
contraseflas en sistema :de encuestas INDAP IBV.

!
« Avance de elaboracion de Planilla INDAP de Seguimiento de cumplimiento de actividades PTA y PAS.

1

J

* Charla INIAN® 1 Ciclir.ul Cc?mo mejorar mi suelo. “Suelo vivo y su importancia en la produccidn silvoagropecuaria” (Lorena
Barra} e “Interpretacion|de| analisis quimico de suelo” (Juan Hirzel).

+ Acompaiiamiento, regifstrp fotografico y de asistencia de usuarios participantes del Mercado Campesino.

* Articulacion con relathr especialista del taller “Marketing digital para pequefios productores” (Rodrigo Castro) para gestion
de solicitud de contratacién.

|
« Avance de elaboracién dé Planilla de Seguimierito de cumplimiento de actividades PTA y PAS, segln formato INDAP.

= Solicitud de balance general 2023 y libros mayores a funcionarios DAF (Dante Fuentes y Rodrigo Cércamo) para rendicién en
SISREC. J

« Acompafiamiento, re ;:istro de asistencia y fotografico de usuarios participantes del Mercado Campesino (Balmaceda).

» Seguimiento de ingre:so de usuario acreditado (Felipe Bolvaran) con Ejecutivo Integral INDAP San Bernardo (Alejandro
Zambrano).

B

« Seminario AFIPA CuidAgro “Monitoreo de Plagas y Registros”,

» Convocatoria de usu a]rio_s Prodesal a Feria Dia del Patrimonio 2024. Derivacion de casos a Coordinadora Oficina de Turismo
Municipal (Juliette Bu'a‘idel).

« Creacion de carpetas fisicas para archivo de documentos de acreditacién de usuarios nuevos, recientemente incorporados a
la unidad operativa. Archivo de documentacion de usuarios egresados.

* Convocatoria de usu Jrir‘m a feria Expo Mundo Rural para jornadas de acceso gratuito a usuarios Prodesal.

« Avance elaboracion finformes financieros con gastos del periodo.

« Confirmacion de usrlzgarios a feria productiva en Plaza de Armas con motivo del Dia de Patrimonio 2024. Difusién de requisitos
de instalacién yrexposiicién de productos.

|
* Avance elaboracién{de Plan de Articulacién Social PAS 2024-2025. Eje Mejoramiento Calidad de Vida.

-}
N
g
IV.- Cobertura (Aldjuntar Respaldos).
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Fecha de la actividad:

2024-05-05

Descripcion de la Actividad: 1.- Acta Asistencia de usuarios

05 mayo 2024.

Prodesal a Feria de Artesanos y Emprendedores. 29 abril al

Tipo de Respaldo: HOJA DE
ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA

Fecha de la actividad:

2024-05-05

Descripcion de la Actividad: 2.- Registro fotografico
Participacion de usuarios Prodesal en Feria Artesanos y
Emprendedores. 29 abril al 05 mayo 2024.

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
ADJUNTA COMO ANEXO

Se adjunta FOTOGRAF{A ADJUNTA COMO ANEXO

Fecha de la actividad:

2024-05-08

Descripcion de la Actividad: 5.- Registro fotografico Reunién
INDAP “Revision proceso de Rendicién de cuentas
PRODESAL en Plataforma SISREC CGR”. Delegacion
Provincial Maipo, San Bernardo. 08 mayo 2024.

Tipo de Respaldo:
FOTOGRAFIA ADJUNTA
COMO ANEXO

Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO

Fecha de la actividad:

2024-05-09

Descripcion de la Actividad: 12.- Listado de usuarios
acreditados incorporados a la unidad operativa
Prodesal Buin. Mayo 2024.

Tipo de Respaldo: NOMINA DE
BENEFICIARIOS

Se adjunta NOMINA DE BENEFICIARIOS

Fecha de la actividad:

2024-05-10

Descripcion de la Actividad: 6.- Acta de Asistencia 3°
Reunion de Trabajo Turismo Rural Prodesal Buin. 10
mayo 2024.

Tipo de Respaldo: HOJA DE
ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA

Fecha de la actividad:

2024-05-10

Descripcion de la Actividad: 7.- Registro fotografico
3° Reunién de Trabajo Turismo Rural. El Recurso
sitio 62. 10 mayo 2024.

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
ADJUNTA COMO ANEXO

Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: 3.- Acta Asistencia de
usuarios Prodesal a Feria Dia de la Madre, Plaza de

Tipo de Respaldo: HOJA DE

2024:05-13 Armas. 09 al 13 mayo 2024. ASISTRIRCIA
Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA
i 1 Descripcion de la Actividad: 4.- Registro fotogréfico . ‘
Fecha de la actividad: I 5 e Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
2024-05-13 Participacion de usuarios Prodesal en Feria Dia de la ADJUNTA COMO ANEXO

Madre, Plaza de Armas. 09 al 13 mayo 2024.

Se adjunta FOTOGRAFiA ADJUNTA COMO ANEXO
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|
Fecha de la actividad: ! Descripcidn de la Actividad: 8.- Registro Asistencia Tipo de Respaldo: BOJA DE
2024-05-17 } : Mercado Campesino Prodesal Buin. Mayo 2024. ASISTENCIA
) Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA
i
j Descripcion de la Actividad: 9.- Registro
. escripcion de la Actividad: 9.- . . ;
Fecha de la actividad: P N R Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
2024-05-17 ‘ Seleccion fotografias Mercado Campesino Buin. ADJUNTA COMO ANEXO
‘ Mayo 2024.
|
! Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO
!
| 1
Fecha dela actividad:l ’ Descripcion de la Actividad: 10.- Planilla Registro Tipo de Respaldo:
2024-05-17 : atencién de OFICINA Jefe Técnico. Mayo 2024, INFORME
J Se adjunta INFORME
’ |
I
. ' Descripcion de la Actividad: 11.- Registro . ;
Fecha de la actividad: : < 1 . Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
2024-05-17 go(;ggraﬁco atencidn de publico en oficina. Mayo ADJUNTA COMO ANEXO
i
! .
J Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO
I
|
Dierscnpcmn de la Actividad: 13.- Correos ].T. Orlando Vargas (Mayo 2024).
Cobros pendientes cash (bonos INDAP FOA). Reporie de Transparencia abril
2024 Reportes semanales funcionamiento Mercado Campesino. Solicitud 6
mgresos y egresos Prodesal Buin. Solicitud restauracién acceso plataforma RIS. . .
Fethi dela Consulta informes actividades enero a marzo. Solicitud 3 ingresos y egresos Tipo de Respaldo:
actividad: CORREOQ
2024-05-17 Prodesal Buin. Selicitud nombres usuario y claves plataforma IBV. Documentos ELECTRONICO
usuano Victor Rojas. Documentos renovacion de contrato relator especialista
Pract]cas Agroecoldgicas/especialista veterinario/taller marketing digital.
Formulano contrato especialista avicola. Casos usuarios Feria Dia Patrimonio.
Siohcn;ud Balance y Libros Mayores.
Se adjunta CORREQ ELECTRONICO

V.- Observaciones.

r’

- — a
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f DO NELSON VARGAS BUSTOS
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO en mi calidad de

JONATHAN FERNANDE
COORDINADOR /A PROGRAMA
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