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INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS

MARZO )054

Mes / Ano

I.- Datos. /
1.- Nombre. JAVIERA PAZ MALDONADO LIZANA /
2.- Rut. J /
/
3.- N2 Decreto: Alcaldicio : Imputacion : / entro de Costos :
114.05.96.051.006
4.- Direccién a DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARI J
que pertenece. - CENTRO DE LA MUJER 2024 /

11.- Funcidén segtn lo que indica el contrato.

Llevar a cabo la atencién e intervencién individual y grupal de las mujeres que acuden al CDM Buin.
Administracién General « Participar en: -El proceso de diagnéstico y planificacién del Centro, asi como de la elaboracién y
ejecucion del Proyecto del CDM -Colaborar en la confeccién del diagnéstico territorial en VCM del CDM de acuerdo al
territorio. -Participar de las reuniones de equipo y aportar en el analisis de los casos complejos. -Aportar a un trabajo en
equipo para el logro eficiente de las tareas y asi dar cumplimiento a los objetivos del CDM. Linea de Prevencién * Es
responsable de: - Realizar acciones de prevencién orientadas a mejorar la red de apoyo de las mujeres que se atienden en
el CDM, segiin “Lineamientos para acciones de prevencién de dispositivos APR en VCM?” y llevar el registro de estas
acciones en el instrumento disefiado para ello. - Es responsable de coordinarse con el programa de Prevencion en VCM y
colaborar en las acciones que se acuerden con la Encargada/o de Prevencion, que corresponda al territorio. Linea de
Atencién ¢ Es responsable de: -Participar en el proceso de disefio de las intervenciones grupales en conjunto con él/la
Trabajadora/or Social, y con el abogado/a si corresponde. -Realizar entrevistas de primera acogida, orientacién e
informacién y la atencién psicolégica con enfoque de género a las mujeres. -Brindar atenci6n a mujeres de manera
responsable, considerando un abordaje integral, diagnéstico, plan de intervencién, evaluacion de éste y acciones de
seguimiento de las mujeres, trabajando en conjunto con el [la Trabajador/a y el/la Abogado/a. - Realizacién de informes
psicosociales, de riesgo y proceso de intervencion, compartiendo su experiencia en factores e intervenciones psico-
sociales. -Apoyar la preparacién y/o acompaiiamiento para la participacion de las mujeres en actuaciones judiciales que asi
lo requieran. Redes ¢ Es responsable de: -Gestionar y realizar las derivaciones pertinentes a las mujeres que sean
atendidas por el CDM, a otros dispositivos o programas SernamEG u otras instituciones. Registro ¢ Es responsable de: -
Mantener un sistema de registro organizado de las atenciones Psicolégicas segun formato para ello, para los analisis
estadisticos pertinentes (registros SGP, registro atencion e intervencién, planillas internas OI, ingresos, salidas) Mantener
actualizado el registro diario en la intranet. Y como ya se ha mencionado, llevar el registro de las acciones de prevencién
APR en el registro disefiado para ello. Cuidado de equipo @ Es responsable de -Participar de los espacios de cuidado de
equipo que permita un trabajo emocional y corporal aliviado, para entregar una atencion de calidad a las mujeres,
desarrollando condiciones personales para aquello.

II1.- Descripcion de las funciones realizadas.

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.
- Se realiza revisién de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revisién libro de horas).

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Intervencion de usuaria MA. Usuaria asiste, se agenda nueva
hora.

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Presentacién de Plan de Intervencién de usuaria ME por
videollamada. Usuaria asiste, se agenda nueva hora.
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- Se realiza revision de caso y atencién psicologica de Proceso de Intervencién de usuaria AR. Usuaria asiste, se agenda nueva
hora.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado durante la jornada.
- Se contacta via telefono a la usuaria RO para reagendar su hora.

- Se ingresa FOI, FI, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informacion en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la jornada.

- Actualizacion informe diario de DIDECO en intranet.

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revisién de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revisién libro de horas).

- Se realiza revisién de caso y atencion psicologica de Proceso de Ingreso de usuaria KZ. Usuaria asiste, se agenda nueva hora.
- Se contacta via telefono a la usuaria MG para reagendar su hora.

- Se contacta via telefono a la usuaria IP para reagendar su hora.

- Se contacta via telefono a la usuaria IM para reagendar su hora.

- Se ingresa FOI, FI, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informaci6n en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la jornada.

- Actualizacién informe diario de DIDECO en intranet.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado durante la jornada.
- Se participa en Reunion con Triada para elaboracion de Planes de intervencion a presentar durante la semana.

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revisién de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revisién libro de horas).

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Orientacién e Informacién de usuaria CG. Usuaria asiste, se agenda
nueva hora.

- Se realiza revision de caso y se realiza salida (cierre de carpeta) por baja adherencia de la usuaria HB.
- Se contacta via telefono a la usuaria JR para reagendar su hora.
- Se contacta via telefono a la usuaria JPR para reagendar su hora.

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Intervencién de usuaria CH. Usuaria asiste, se agenda nueva
hora.

- Se ingresa FOI, FI, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informacion en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la jornada.

- Actualizacién informe diario de DIDECO en intranet.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado durante la jornada.
- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revision de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revision libro de horas).

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Intervencién de usuaria AF. Usuaria asiste, se agenda nueva
hora.

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Ingreso de usuaria KZ. Usuaria asiste, se agenda nueva hora.
- Se contacta via telefono a la usuaria MG para reagendar su hora.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado durante la jornada.

- Se contacta via telefono a la usuaria IB para reagendar su hora.

- Se contacta via telefono a la usuaria PC para reagendar su hora.
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-'Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Intervencion de usuaria JA. Usuaria asiste, se agenda nueva
hora.

- Se realiza revision de caso y atencién psicologica de Proceso de Intervencion de usuaria NM. Usuaria asiste, se agenda nueva
hora.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado durante la jornada.
- Se contacta via telefono a la usuaria LR para reagendar su hora.

- Se contacta via telefono a la usuaria CH para reagendar su hora.

- Se ingresa FOI, FI, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informaci6n en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la jornada.

- Actualizacién informe diario de DIDECO en intranet.

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revisién de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revision libro de horas).

- Se realiza revision de caso y atencién psicologica de Orientacién e informacion de usuaria MG. Usuaria asiste, se agenda
nueva hora.

- Se contacta via telefono a la usuaria KR para reagendar su hora.

- Se contacta via telefono a la usuaria JA para reagendar su hora.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado durante la jornada.
- Se contacta via telefono a la usuaria EG para reagendar su hora.

- Se contacta via telefono a la usuaria DH para reagendar su hora.

- Se ingresa FOI, FI, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la jornada.

- Actualizacion informe diario de DIDECO en intranet.

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revisién de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revisién libro de horas).

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Intervencién de usuaria MP. Usuaria asiste, se agenda nueva
hora.

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Ingreso de usuaria VP. Usuaria asiste, se agenda nueva hora.
- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Ingreso de usuaria DR. Usuaria asiste, se agenda nueva hora.
- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado durante la jornada.

- Se contacta via telefono a la usuaria EC para reagendar su hora.

- Se contacta via telefono a la usuaria JM para reagendar su hora.

- Se contacta con usuarias ingresadas del CDM para realizar invitacién para el taller grupal.

- Se ingresa FOI, FI, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la jornada.

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revisién de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revisién libro de horas).

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Intervencién de usuaria MP. Usuaria asiste, se agenda nueva
hora.

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Ingreso de usuaria VP. Usuaria asiste, se agenda nueva hora.
- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Ingreso de usuaria DR. Usuaria asiste, se agenda nueva hora.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacion a las atenciones y el trabajo realizado durante la jornada.
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- Se ingresa FOI, FI, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la jornada.
- Actualizacion informe diario de DIDECO en intranet.

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revisién de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revision libro de horas).

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Intervencion de usuaria LC. Usuaria asiste, se agenda nueva
hora.

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Ingreso de usuaria TR. Usuaria asiste, se agenda nueva hora.
- Se contacta via telefono a la usuaria SR para reagendar su hora.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado durante la jornada.
- Se contacta via telefono a la usuaria CS para reagendar su hora.

- Se contacta via telefono a la usuaria LS para reagendar su hora.

- Se ingresa FOI, FI, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informaci6n en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la jornada.

- Actualizacién informe diario de DIDECO en intranet.

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revision de correo electronico y actividades diarias a realizar (revisién libro de horas).

- Se realiza charla con tematica "relaciones saludables" por la conmemoracién 8M

- Se ingresa FOI, FI, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informaci6n en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la jornada.

- Actualizacion informe diario de DIDECO en intranet.

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.
- Se realiza revisién de correo electronico y actividades diarias a realizar (revision libro de horas).

- Se realiza revision de caso y atencion psicologica de Proceso de Intervencién de usuaria LM. Usuaria asiste, se agenda nueva
hora.

- Se contacta via telefono a la usuaria MP para reagendar su hora.

- Se contacta via telefono a la usuaria GH para reagendar su hora.

- Se contacta via telefono a la usuaria EC para reagendar su hora.

- Se participa en Reunion con Triada para elaboracion de Planes de intervencion a presentar durante la semana.

- Se ingresa FOI, FI, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la jornada.

- Actualizacion informe diario de DIDECO en intranet.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado durante la jornada.
- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revisién de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revisién libro de horas).

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Intervencién de usuaria PB. Usuaria asiste, se agenda nueva
hora.
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- Se contacta via telefono a la usuaria EC para reagendar su hora.

- Se contacta via telefono a la usuaria JM para reagendar su hora.

- Se contacta con usuarias ingresadas del CDM para realizar invitacién para el taller grupal.

- Se ingresa FOI, FI, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la jornada.

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revisién de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revisién libro de horas).

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Intervencién de usuaria MF. Usuaria asiste, se agenda nueva

hora.

- Se realiza revisi6én de caso y atencién psicologica de Proceso de Ingreso de usuaria IL. Usuaria asiste, se agenda nueva hora.

- Se contacta via telefono a la usuaria VL para reagendar su hora.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado durante la jornada.

- Se contacta via telefono a la usuaria LV para reagendar su hora.

- Reunion de Equipo CDM.

- Se contacta con usuarias ingresadas del CDM para realizar invitacién para el taller grupal.

- Se ingresa FOI, Fl, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la jornada.

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revision de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revisién libro de horas).

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Orientacién e Informaci6n de usuaria SE. Usuaria asiste, se

agenda nueva hora.

- Se realiza revisién de caso y atencién psicologica de Proceso de Ingreso de usuaria GG. Usuaria asiste, se agenda nueva hora.

- Se contacta via telefono a la usuaria JG para reagendar su hora.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado durante la jornada.

- Se contacta via telefono a la usuaria EM para reagendar su hora.

- Se contacta con usuarias ingresadas del CDM para realizar invitacién para el taller grupal.

- Se participa en Reunion con Triada para elaboracion de Planes de intervencion a presentar durante la semana.

- Se ingresa FOI, FI, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la jornada.

- Actualizacién informe diario de DIDECO en intranet.

i IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).
|

Fecha de la actividad:
2024-03-01

Descripcion de la Actividad: sesién
Presentacién Plan de Intervencion PE

Tipo de Respaldo: CORREQ
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Descripcién de la Actividad: Reunién

Fecha de la actividad: 2024-03-01 Equipo

Tipo de Respaldo: OTRO DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Descripcion de la Actividad: Hora de Tipo de Respaldo: CORREO

Fecha de la actividad: 2024-03-01 T ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Explicacién de Tipo de Respaldo: CORREO
2024-03-05 paso a paso tramite facil a CG ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Envi6 de Tipo de Respaldo: CORREO
2024-03-08 presentacion 8M ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripci6n de la Actividad: Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA ADJUNTA
2024-03-08 Presentacion 8M COMO ANEXO

Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Reunién Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA ADJUNTA
2024-03-11 de Triada COMO ANEXO

Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: sesion Tipo de Respaldo: CORREO
2024-03-12 Presentacién Plan de Intervencién NM ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

M o g Descripcién de la Actividad: Nueva hora de sesi6n, por : ;

Fecha de la actividad: 2024-03-12 naststencia a IR Tipo de Respaldo:
Se adjunta

s Py Descripcién de la Actividad: Nueva hora de sesién, por . )

Fecha de la actividad: 2024-03-12 Hasistencia a RO Tipo de Respaldo:

Se adjunta
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Fecha de la actividad: 2024-03-12

Descripcién de la Actividad: Nueva hora de sesi6n, por
inasistencia a JR

Tipo de Respaldo:

Se adjunta

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Envi6 de link para sesion Tino de Respald
2024-03-13 Presentacién Plan de Intervencién DH 1o ge-paapalie:
Se adjunta
o i Descripcién de la Actividad: Nueva hora de sesi6n, por ;

Fecha de la actividad: 2024-03-13 inasistanciE s Y0 Tipo de Respaldo:

Se adjunta

Fecha de la actividad: 2024-03-15

Descripci6n de la Actividad: Reunién
Equipo

Tipo de Respaldo: OTRO DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Envi6 de link para sesién Tipo de Respaldo:
2024-03-18 Presentacién Plan de Intervencion 1po dehespmao:
Se adjunta
Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Envi6 de link para sesién Tino de Respaldo:
2024-03-18 Presentacién Plan de Intervencién poiCe HZespado:
Se adjunta
Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Envié de link para sesién . .
2024-03-18 Presentacién Plan de Intervencion Tipo de Respaldo:
Se adjunta
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Envi6 de link para sesién 2 .
2024-03-18 Presentacién Plan de Intervencién Tipo de Respaldo:
Se adjunta
Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Envié de link para sesién . -
2024-03-18 Presentacién Plan de Intervencién JR Tipo de Respaldo:

Se adjunta
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V.- Observaciones.

JAVIERA PAZ MALDONADO LIZANA
{ PRESTADOR

\ .

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA DIRECTOR D

ROLLO COMUNITARIO en mi calidad de

resente informe, certifico que ha reahzado sus
funciones en el presente mes, seyvi

requerimientos de las labores

JONATHAN FERNANDEZ F G
DIRECTOR DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

&

8 /‘// G v -
FELIPE DIEGO CASTILLO JAQUE
CORDINADOR /@ PROGRAMA

-
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