INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS / ;
MARZO %924/
Mes / Aio

I.- Datos. /

1.- Nombre. CARMEN PAZ PAREDES SANCHEZ /

f/

4
2.- Rut. \/ /

3.- N2 Decreto: Alcaldicio : Imputacién : Centro de €ostos :
215.21.04.004.9){ 25.04.35

4.- Direccion a DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
que pertenece. - OTEC 2024

I1.- Funcién segun lo que indica el contrato.

Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencién de usuarios/as y/o ejecucion de tareas
administrativas propias de la Oficina.

+ Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencién de usuarios/as y/o ejecucion de tareas administrativas
propias de la Oficina. * Entregar atencién personalizada y de calidad a beneficiarios de la OTEC velando por el
cumplimiento de los procesos de recepcién y orientacién en capacitacién. * Mantener en orden y disponible, la
documentacién de la oficina, tanto de los/as usuarios/as, como de la gestién administrativa. * Apoyar la gestion de la OTEC
y participacién en actividades de difusién de la oferta programética de SENCE y del territorio. /

/

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

- Atencidn publico cursos SENCE
-Atencién piblico Centro de Formacién Municipal.

- Creacion Afiche difusién "4to Medio Laboral"

- Atencidn piblico cursos SENCE

- Atencién piiblico cursos Centro Formacién Municipal

- Creaci6n afiche difusién para Curso "Habilitate para Trabajar"

- Atencidn publico cursos SENCE

- Atenci6n piiblico cursos Centro Formacién Municipal

- Gestién y envio de cotizacién muro dafiado en curso "Auxiliar de Bodega" en Centro del Adulto Mayor

- Modificacién fechas en afiches PMJH

- Atencién publico cursos SENCE
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- Modificacién afiches PMJH

- Distribucién material de apoyo curso DNC

- Asistencia a Curso DNC

- Atencidn piblico cursos SENCE

- Visita curso Ventas Atencidn al cliente

- Recepcidn listado curso Atencidn al Cliente para creacion de credenciales cursos OTEC
- Atencion publico cursos SENCE

- Modificacidn afiches PMJH

- Orientacién usuaria para curso de climaticacion

- Atencidn publico cursos SENCE

- Modificacién afiches PMJH, envio final

- Visita curso Centro Cultural

- Atencidn publico cursos SENCE

- Visita para eventual arreglo de muro dafiado en centro Adulto Mayor
- Creacion credenciales curso FORPE

- Atencidn publico cursos SENCE

- Visita y coordinacion de arreglo en muro del centro del Adulto mayor
- Modificacién fechas afiche general PMJH

- Creacion carta tipo para OTEC

- Atencidn piblico cursos SENCE

- Preparacion material de apoyo curso DNC

- Atencion publico cursos SENCE

- Preparacion material de apoyo cursos DNC

- Asistencia a cursos DNC

- Preparacion difusién para cursos impartidos por fundacién FORPE Y CADES.
- Atenci6n a publico cursos SENCE

- Redaccion difusion cursos FORPE y CADES

- Creacion credenciales cursos OTEC

IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

Descripcion de la Actividad: - Atencién publico

cursos Centro Formacién Municipal Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-01
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o Descripci6n de la Actividad: - Atencién piiblico : ) ;
Fecha de la actividad: 2024-03-01 cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

\

L

i

Fecha de la actividad: 2024-03.01 | Descripcion de la Actividad: - Atencién piblico | 1y, 4o Respaldo: FOTOGRAFIA
cursos SENCE
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Descripcién de la Actividad: - Atencién publico

cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-01

Descripcion de la Actividad: - Atencién piblico Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-04 cursos SENCE
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Fecha de la actividad: 2024-03-04

Descripcion de la Actividad: - Atencién publico

cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-04

Descripcion de la Actividad: - Atencion publico

cursos Centro Formacién Municipal Tipoide Respaldo: FOTOGRAFIA
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e Descripcién de la Actividad: - Atencién piblico . . :
Fecha de la actividad: 2024-03-04 cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: - Creacidn afiche Tipo de Respaldo: CORREO
2024-03-04 difusién para Curso "Habilitate para Trabajar" ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Modificacién Tipo de Respaldo: CORREO
2024-03-05 fechas en afiches PMJH ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Descripcion de la Actividad: - Gestién y envio de : .
cotizacion muro dafiado en curso "Auxiliar de Bodega" Ell?}g C(i;R%eIfIII)CaIO(iO- CORREC
en Centro del Adulto Mayor

Fecha de la actividad:
2024-03-05

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcidn de la Actividad: - Atencion pablico

cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-05

Descripcion de la Actividad: - Atencién publico

cursos Centro Formacién Municipal Tipo de Respaldos FOTOGRARIA

Fecha de la actividad: 2024-03-05

Descripcion de la Actividad: - Atencién piblico

cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-05
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Fecha de la actividad: 2024-03-05

Descripcion de la Actividad: - Atencién publico

cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-05

Descripcidn de la Actividad: - Atencién piblico

cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Descripcion de la Actividad: - Atencién piblico

Fecha de la actividad: 2024-03-06 cursos SENCE

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Distribucién Tipo de Respaldo: CORREO
2024-03-06 material de apoyo curso DNC ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: - Atencion piblico

Fecha de la actividad: 2024-03-06 cursos SENCE

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-03-06

Descripcidn de la Actividad: - Atencién piblico . . ;
cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-06

Descripcion de la Actividad: - Atencién publico . ) :
cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-03-06

Descripcidn de la Actividad: - Atencién publico

cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-06

Descripcion de la Actividad: Asistencia a cursos

DNC Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-03-07

Descripcién de la Actividad: - Atencién publico . . :
cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-07

Descripcién de la Actividad: - Atencién publico : ) .
cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Descripcién de la Actividad: - Atencién piblico

Fecha de la actividad: 2024-03-07 cursos SENCE

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

&t

Descripcion de la Actividad: - Recepcién listado curso

Fecha de la actividad: Atencién al Cliente para creacion de credenciales

Tipo de Respaldo: CORREO

2024-03-07 cursos OTEC ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: - Orientacién Tipo de Respaldo: CORREO
2024-03-08 usuaria para curso de climaticacién ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Descripcion de la Actividad: - Atencion publico Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-08 cursos SENCE

Descripcion de la Actividad: - Atencién publico

cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-11

Descripcion de la Actividad: - Atencién piblico Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-11 cursos SENCE

Generado en eDideco - 19-03-2024 08:48:51 - 14/26




Fecha de la actividad:
2024-03-11

Descripcidn de la Actividad: - Modificacién
afiches PMJH, envio final

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-03-11

Descripcion de la Actividad: - Atencién puablico
cursos SENCE

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad:
2024-03-12

Descripcion de la Actividad: - Visita para eventual
arreglo de muro dafiado en centro Adulto Mayor

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Descripcion de la Actividad: - Atencién publico Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-12 cursos SENCE

Descripcion de la Actividad: - Atencion publico Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-12 cursos SENCE

Descripcién de la Actividad: - Atencion piblico Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-12 cursos SENCE
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Fecha de la actividad: 2024-03-12

Descripcién de la Actividad: - Atencion piblico

cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-13

Descripcién de la Actividad: - Atencion piiblico

cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Generado en eDideco - 19-03-2024 08:48:51 - 17/26




Fecha de la actividad: 2024-03-13

Descripcidn de la Actividad: - Atencion publico

cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-13

Descripcion de la Actividad: - Atencion piblico

cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-03-13

Descripcidn de la Actividad: - Atencion piblico . . :
cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-14

Descripcion de la Actividad: - Atencion piblico ) ) :
cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-03-14

Descripcidn de la Actividad: - Atencion publico

cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-14

Descripcién de la Actividad: - Atencién publico : . :
cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-03-15

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-15

Descripcion de la Actividad: - Atencién publico

cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-03-15

Descripcion de la Actividad: - Atencién publico

cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-15

Descripcidn de la Actividad: - Atencion publico

cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Descripcion de la Actividad: - Atencién publico Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-15 cursos SENCE

s H i ~

Wece. N
[ B

Descripcion de la Actividad: - Atencion publico Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-15 cursos SENCE
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Fecha de la actividad: 2024-03-18

Descripcidn de la Actividad: - Atencion a pablico

cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-18

Descripcion de la Actividad: - Atencidn a piblico

cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-03-18 | Descripcion de la Actividad: - Atencién a publico | 7o, 40 Regpaldo: FOTOGRAFIA
cursos SENCE

’ﬁ“;ﬂ‘ &
i 1
()

/1'

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Redaccion Tipo de Respaldo: CORREO
2024-03-18 difusién cursos FORPE ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcidn de la Actividad: - Redaccién Tipo de Respaldo: CORREO
2024-03-18 cursos CADES ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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V.- Observaciones.

L

/

CARMEN PAZ P ES SANCHEZ
PRES OR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO en mi calidad de
contraparte técnica del prestador/ i o-CTTTte
funciones en el presente mes, virtud al\contrato de preftaciop-de sewigic%&q: corresponde, y a los objetivos y

requerimientos de las labores gprobadas por el\concejo municipal o Progra linicipal en que se desempeiia.
>\

—— £
JONATHAN FERNANDEZ FISUERGA—
DIRECTOR DIRECCION RE DESARRQOLLO COMUNITARIO

/D
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