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& DIDECO

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS /

MARZO 2024/1

Mes

/

L.- Datos. /
1.- Nombre. ROSA ANDREA RUZ SALAS
2.- Rut. / (/
3.- N2 Decreto: Alcaldicio : Imputacion / Centro deCostos :
2152104004001 : 25.04.02
’ v
4. Direccion a DIRECCION DE DESARROLL.O COMUNITARIO
que pertenece. - CASA DEL ADULTO MAYOR 2024

v

I1.- Funcion segun lo que indica el contrato.

COORDINADORA CENTRO DIA COMUNITARIO

« Responsable de la implementacion de todas las actividades del proyecto. « Responsable de dirigir y gestionar el proyecto
y equipo de acuerdo a los lineamientos entregados. *« Responsable de que los servicios entregados se realicen por un
profesional del area correspondiente al tipo de prestacion. * Responsable de mantener la capacidad completa de
beneficiarios. « Controlar la aplicacion de los procedimientos y estandares de calidad en la atencién a usuarios. ¢ Informar
todos los avances de las actividades contempladas en el proyecto a SENAMA. « Mantener los registros y respaldos de todo
el proyecto. * Llevar registros estadisticos; elaboracién y envio de informes periddicos que se le soliciten durante el tiempo
de ejecucion del proyecto. * Liderar el equipo de trabajo del proyecto, velando porque las intervenciones con los usuarios,
sean realizadas de acuerdo a lo indicado por esta guia de operaciones. * Ser responsable de la direccién, administracion,
ejecucién y control del presupuesto asignado para la ejecucion del proyecto. « Promover una imagen positiva del centro. *
Facilitar la comunicacién entre el personal y los usuarios/familia. * Supervisar el cumplimento de los horarios, tareas y
actividades del personal del centro, definidas en su incorporacién y formacién. « €oordinar con la red local segin
corresponda.

II1.- Descripcion de las funciones realizadas. /

Realizacion de evaluacion de monitoras comunitarias programa vinculos solicitado por Senama
Trabajo administrativo en plataforma SIGV correspondiente a la cobertura eje 2023

Derivacion de casos sociales a equipo ofam

Realizacion de pedidos de compra

Envio de cronograma mes de marzo

Envio de trasparencias

Capacitacién programa vinculos version 18° (jornada AM)

Atencion a presidenta de Ucam Alicia Tapia

Participacion en reunion con representantes de clubes para dar inicio a las actividades 2024

Coordinacion salida a museo grafico en Rancagua
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Inicio de talleres en casa del adulto mayor

Salida a terreno ( museo grafico regional)

Reunién con trabajadores sociales para actualizacién de datos de mapa de oportunidades
Avance de planilla linea base centro dia

Solicitud de libro mayor

Entrega de ordenes de compra programas externos

Solicitud de curriculum para puesto vacante en centro dia

Actividad de Bienvenida 2024 realizada en la Casona Blanca

Respuesta a cotizaciones enviadas por departamento de adquisiciones
Ingreso de talleristas a sistema intranet dideco

Realizacion de actas de conformidad de servicios para pago de facturas
Revision de informes sociales de profesional de Ofam

Atencion de personas mayores poir demanda espontanea

Derivacion de casos de tribunal de familia

Envio de planilla de avance de sesione programa vinculos

Avance en adecuacion de presupuesto programa externo

Seguimiento en pago de servicios realizados en actividades con personas mayores
Solicitud de estrategia metodolégica programa vinculos versién 18°
Revision de informes sociales

Firma de documentacién de egresos de usuarios cediam

Revision de planilla de avance cediam

Atencion de personas mayores por demanda espontanea

Entrevista a postulantes al cargo de TENS para el programa Cediam
Redaccion de oficio para solicitud de adecuacion presupuestaria cediam
Atencién de persona mayor para orientacién en postulacion a CVT
Terreno en cvt por retiro de escombros desde Dimao

Solicitud de egresos

solicitud de boletas de honorarios

terreno en cvt por segundo retiro de escombros

participacion en capacitacion aplicacion ficha FIBE/FIBEH

Revision de informes sociales

Avance en informes tecnicos programa vinculos

Subsanacién de rendicion programa Cediam en plataforma SISREC
Entrevista para cargo de TENS cediam

Atencion a sefiora Bernarda usuaria programa Vinculos 17°

Envio de solicitud de adecuacion de presupuesto programa Cediam
Correccion en plataforma SIGEC de informe tecnico vinculos 15° version

Avance en informe tecnico acompanamiento Diagnostico EJE 2023
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Firma de diplomas para egresos de usuarios Cediam

Respuesta a solicitudes de pedidos de compra actividad Cediam

Participacion en actividad de egresos usuarios Cediam en la Casona Blanca

Envi6 de reporte Bimensual programa Cediam

Solicitud de orden de compra para ser adjuntada en acta de conformidad de servicios

Derivacién casos de Tribunal de Familia a equipo Ofam

Envio de datos de profesionales faltantes para acreditacion FIBE

Revisién Informe social de seguimiento

Reunion con directivas Clubes de AM

IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

Fecha de la actividad:

2024-03-01

Descripcién de la Actividad: Envié de

cronograma a contraparte técnica de Senama ELECTRONICO

Tipo de Respaldo: CORREO

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

Descripci6n de la Actividad: Cronograma de Tipo de Respaldo: CALENDARIO DE

2024-03-01 actividades mes de marzo Cediam ACTIVIDADES
Se adjunta CALENDARIO DE ACTIVIDADES
Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Envio de Tipo de Respaldo: CORREOQ
2024-03-01 transparencias ELECTRONICO
Se adjunta CORREQ ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Atencion de presidenta : .
2024-03-04 de Ucam para acordar préxima reunién con Alcalde Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad:

2024-03-05

Descripcién de la Actividad: Acta de asistencia a
reunién de Trabajadores Sociales Casa del Adulto
Mayor

Tipo de Respaldo: HOJA DE
ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA

Fecha de la actividad:

2024-03-06

Descripcion de la Actividad: Respuesta a
requerimientos por pedidos de compra

Tipo de Respaldo: CORREQ
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-03-06

Descripcion de la Actividad: Respuesta a
requerimientos por pedidos de compra Vinculos
16°

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: Respuesta a

Tipo de Respaldo: CORREQO

2024-03-06 requerimientos por pedidos de compra CVT ELECTRONICO

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Solicitud Tipo de Respaldo: CORREO
2024-03-06 libro mayor ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-03-06

Descripcion de la Actividad: Solicitud de
curriculum para vacante en equipo Cediam

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO
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Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Invitacion de Tipo de Respaldo: OTRO
2024-03-06 actividad de bienvenida 2024 DOCUMENTO
Se adjunta OTRO DOCUMENTO

—— Descripcion de la Actividad: Actividad de . . ;
Fecha de la actividad: 2024-03-06 bienvenida 2024 Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Solicitud disefio Tipo de Respaldo: CORREOQ
2024-03-07 pendén para programa vinculos ELECTRONICO

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcitn de la Actividad: Derivacién Tipo de Respaldo: CORREQ
2024-03-07 casos de tribunal de familia ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Recepcion y posterior | Tipo de Respaldo: CORREO
2024-03-07 derivacion de caso social enviado por Senama ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Derivacion Tipo de Respaldo: CORREO
2024-03-08 casos de tribunal de familia ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Fecha de la actividad:
2024-03-08

Descripcion de la Actividad: Envié de planilla de
avance de sesiones programa vinculos versién 16° y
17°

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-03-08

Descripcion de la Actividad: Planilla de avance
de sesiones programa vinculos

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:
2024-03-12

Descripcién de la Actividad: Informacién de
inicio de cobertura vinculos 18° version

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: Participacién de

Tipo de Respaldo: CORREO

2024-03-12 capacitacién LEY DE LOBBY ELECTRONICO

Se adjunta CORREQO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Atencion de persona : . ¢
2024-03-12 mayor para postulaciéon CVT Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad:
2024-03-13

Descripcioén de la Actividad: atencién USUARIA
PROGRAMA VINCULOS 17° VERSION

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad:

2024-03-13

Descripcién de la Actividad: Solicitud de | Tipo de Respaldo: CORREO
egresos ELECTRONICO

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Modificacién Tipo de Respaldo: OTRO
2024-03-13 presupuestaria programa Cediam DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO
Fecha de la actividad: Descripci6n de la Actividad: Derivacion Tipo de Respaldo: CORREO
2024-03-13 casos de tribunal de familia ELECTRONICO

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-03-13

Descripcién de la Actividad: Solicitud F29 para | Tipo de Respaldo: CORREO
rendiciones en sistema SISREC ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-03-14

Descripcion de la Actividad: Envi6 solicitud de Tipo de Respaldo: CORREQ
modificacién presupuestaria ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-03-15

Descripcién de la Actividad: Derivacion Tipo de Respaldo: CORREO
casos de Tribunal de familia ELECTRONICO

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO
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Fecha de la actividad:
2024-03-15

Descripcion de la Actividad: Actividad de Tipo de Respaldo: OTRO
egreso usuarios Cediam DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:
2024-03-15

Descripcién de la Actividad: Respuesta a Tipo de Respaldo: CORREO
solicitud por pedidos de compra ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-03-15

Descripcién de la Actividad: Actividad de egresos
programa Cediam

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad:
2024-03-18

Descripcién de la Actividad: Informacion sobre Tipo de Respaldo: CORREO
nueva contratacion monitora CVT ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-03-18

Descripcion de la Actividad: Capacitacion
programa vinculos cobertura 2023

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:
2024-03-18

Descripcioén de la Actividad: Envi6 de reporte Tipo de Respaldo: CORREO
bimensual programa Cediam ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Planilla
2024-03-18 bimensual programa Cediam

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Tipo de Respaldo: CORREO

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Envié de datos ¢
ELECTRONICO

2024-03-18 solicitados para acreditacion Fibe

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: Reunion con

directivas de CAM Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-03-18

Descripcién de la Actividad: Envié de disefio para | Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-03-19 fabricacién de pendén programa vinculos

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: Atencién de usuaria

Fecha de la actividad: 2024-03-19 Codiam

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.

-

ANDREA RUZ SALAS |
} PRESTADOR 145 )

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

contraparte técnica del prestador/gde servitips a honorarigs,
ntrato de’p
requerimientos de las labores aprobadas por el ¢ ce_wmﬁméi :

<~

~

JONA FERNANDEZ PIGUER
DIKECTOR DIREC op@%‘bﬁs,a OLLO COMYNITARIO

N
JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
COORDINADOR /A PROGRAMA
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