ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN :mg
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS oy

* DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

JUNFO™ / 2024
fio

Mes / Afi

L.- Datos. / ' /

1.- Nombre. Yanira Danae Bravo Maturana /
2.- Rut.
/ :
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: |Centpo de Costos:
1061 / 114.05.96.052}}9‘( /
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESA LLO COMUNITARJW -
que pertenece. FAMILIA SY0 2024

i

II.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Profesional que cumple la funcién de Apoyo Familiar Integral, para el Programa Familias,

e REALIZAR UN PROCESO DE ACOMPANAMIENTO PERSONALIZADO, APLICANDO LA
METODOLOGIA DE TRABAJO Y SIGUIENDO UN SISTEMA DE SESIONES PERIODICAS A FIN
DE ELABORAR Y CUMPLIR LA INTERVENCION DEL PROGRAMA. s IDENTIFICAR LA
SITUACION DE BIENESTAR DE LAS FAMILIAS CONSIDERANDO LAS DIMENSIONES DE LA
MATRIZ DE BIENESTAR. ¢ FACILITAR LA CONSTRUCCION DEL PLAN FAMILIAR DE
DESARROLLO Y EL PLAN LABORAL. « REALIZAR SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS Y
COMPROMISOS DE ACCION DE LAS FAMILIAS, CONTENIDOS EN LOS PLANES FAMILIARES
DE DESARROLLO Y PLANES LABORALES. « REALIZAR SESIONES DE TRABAJO DE TIPO
FAMILIAR E INDIVIDUAL EN LOS CASOS DE APS Y ASL RESPECTIVAMENTE. « REALIZAR
SEGUIMIENTO AL COBRO DE LAS TRANSFERENCIAS MONETARIAS. « EVALUAR LOS
LOGROS ALCANZADOS POR LAS FAMILIAS (LINEA DE SALIDA) « GENERAR UN VINCULO DE
CONFIANZA CON LA FAMILIA Y SUS INTEGRANTES. « PROMOVER UN DIALOGO
PROBLEMATIZADOR EN LAS SESIONES FAMILIARES E INDIVIDUALES. « PROMOVER LA
TOMA DE DECISIONES DE LA FAMILIA Y SUS INTEGRANTES. « ENTREGAR INFORMACION A
LAS FAMILIAS SOBRE OFERTA DE PROGRAMAS, SERVICIOS SOCIALES, ORGANIZACIONES
COMUNITARIAS, PRIVADOS, EN LOS CASOS DE APS Y ASL. « FAVORECER EL DESARROLLO
DE CAPACIDADES, YA SE TRATE DE COMPETENCIAS, CONOCIMIENTOS, EXPERIENCIAS U
OTROS RECURSOS. « INGRESAR LA INFORMACION RECOGIDA EN LA INTERVENCION EN LA
PLATAFORMA COMPUTACIONAL SSOO PARA EL REGISTRO Y MONITOREO. « REALIZAR
DERIVACIONES A LA RED PUBLICA O PRIVADA CON EL PROPOSITO DE APOYAR AL
BIENESTAR DE LAS FAMILIAS ATENDIDAS. « ESTABLECER COORDINACIONES CON JEFA DE
UNIDAD DE INTERVENCION FAMILIAR. « PARTICIPAR DE REUNIONES MENSUALES CON
JEFA DE UNIDAD, CONSULTORAS, ENTRE OTROS. « PARTICIPAR DE MESAS TECNICAS CON
ENCARGADO PROVINCIAL DE FOSIS. e« REALIZAR POSTULACIONES VIA ONLINE A
PROGRAMAS DE OFERTA PREFERENTE. « PARTICIPAR DE JORNADAS DE CAPACITACION Y
FORMACION. « EMISION DE INFORMES DE DERIVACIONES INTERNAS Y EXTERNAS.
ATENCION DE DEMANDA ESPONTANEA EN CENTRO COMUNITARIO MUNICIPAL.e
APLICAR DIAGNOSTICOS A FAMILIAS QUE HAN SIDO ESCOGIDAS A PARTICIPAR DEL

PROGRAMA.

I1L.- Descripci6n de las funciones realizadas.

Trabajo administrativo correspondiente al registro de las transparencias del mes anterior.
Actualizacién Bitacora (telefono, movilizacién)
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Contacto telefénico con familias, para la coordinacién de visita. Etapa de contacto inicial.

Envio correo electrénico respecto a Ayudas Técnicas de SENADIS para beneficiarios/as del SSO.
Envio correo electrénico respecto reporte sobre Transparencias.

Trabajo administrativo correspondiente al registro de sesién metodoldgica en Plataforma del
Sistema SSO: Familia "Jaque Ledn".

Contacto telefénico con familias, para la coordinacién de visita. Etapa de contacto inicial.
Consulta Transferencias Monetarias Familia "Salinas Fuentes".

Realizacién autoevaluacion sistema SISAF.

Envio correo electrénico dirigido a Encargado de Subsidios para consultar por vencimiento del
beneficio de la Familia "Gallardo Gutiérrez.

Envio de informacién mediante mensajeria instantdnea respecto al vencimiento de Subsidio Unico
Familiar, gestionada con Encargado de Subsidios; Carlos Ampuero.

Envio correo electrénico, para el levantamiento de la solicitud de perfil en Sistema GSL.

Envio correo electrénico derivacién caso Familia "Abarca Abarzua".

Visita domiciliaria para el desarrollo del Contacto Inicial : "San Juan Caniulef".

Visita domiciliaria para el desarrollo del Contacto Inicial : "Sanchez Calhueque". (no se encuentra
domicilio)

Visita domiciliaria para el desarrollo del Contacto Inicial : "Familia Sdnchez Calhueque", no hay
moradores, por lo que se deja notificacion.

Preparacién de material, documentos (carta de compromiso y plan de intervencién), para llevar a
cabo la etapa de contacto inicial con las familias.

Trabajo administrativo correspondiente al registro de sesion de Contacto Inicial (etapa eje) en
Plataforma del Sistema SSO: Familia "San Juan Caniulef™.

Apoyo en proceso de matricula en SAE. Familia "Vidal Abarca".

Contacto telefénico con familias, para la coordinacion de visita. Etapa de contacto inicial. Familia
"Daza Pizarro".

Visita domiciliaria para el desarrollo del Contacto Inicial : "Familia Sdnchez Calhueque". Sesién
exitosa.

Trabajo administrativo; Planificacién Visitas Domiciliarias.

Envio correo electrénico a usuaria para informar sobre visita domiciliaria. (Familia sin conexién
telefénica).

Visita domiciliaria para el desarrollo de acompaiiamiento: "Olguin Olguin".

Trabajo administrativo correspondiente al registro de sesion metodoldgica en Plataforma del
Sistema SSO: Familia "Olguin Olguin".

Trabajo administrativo correspondiente al registro y actualizacién de la martriz de bienestar de la
Familia "Olguin Olguin".

Trabajo administrativo correspondiente al registro de sesién metodolégica en Plataforma del
Sistema SSO: Familia "BOlguin Olguin".

Trabajo administrativo correspondiente al seguimiento y acreditacién del Control Sano: Familia
"Reyes Saldias".

Trabajo administrativo correspondiente al registro y actualizacion de la martriz de bienestar de la
Familia "Romero Alvarez".

Generacién Excepcién en SSO "Familia ROjas Cruz".

Trabajo administrativo correspondiente al seguimiento de las Transferencias Monetarias de la
Familia "Jara Loyola".

Trabajo administrativo correspondiente al registro y actualizacién de la martriz de bienestar de la
Familia "Jara Loyola".

Trabajo administrativo correspondiente al registro y actualizacién del Cuestionario de Oferta de la
Familia "Jara Loyola".

Envio correo electrénico dirigido a la JUIF y AP.

Envio correo electrénico dirigido a Depto Asistencial, por Familia "Abarca Abarzia".

Difusion de informacioén relativa a oferta municipal para la habilitacion laboral.

Trabajo administrativo correspondiente al registro de sesion de Contacto Inicial (etapa eje)en
Plataforma del Sistema SSO: Familia "Gutiérrez Gallardo".

Trabajo administrativo correspondiente a postulacién Ayudas Técnicas de SENADIS; Familia "Rubio
Gonzalez".
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Trabajo administrativo correspondiente al reingreso de sesion de Contacto Inicial (etapa eje)en
Plataforma del Sistema SSO: Familia "Olmos Diaz".

Trabajo administrativo correspondiente al registro de sesion de Contacto Inicial (etapa eje)en
Plataforma del Sistema SSO: Familia "Sanchez Calhueque".

Difusion de informacion relativa a oferta municipal para la habilitacion laboral.

Participacion en Reunion de Equipo dirigida por la JUIF; Johana Celis.

Trabajo administrativo correspondiente al registro de sesion de Contacto Inicial (etapa eje)en
Plataforma del Sistema SSO: Familia "Sanchez Calhueque".

Trabajo administrativo correspondiente al registro de sesion de Contacto Inicial (etapa eje)en
Plataforma del Sistema SSO: Familia "Bravo Maturana". Actualizacién Documento en SSO. Familia
San Juan Caniulef. Inubicable.

Trabajo administrativo correspondiente al registro de sesion de seguimiento en Plataforma del
Sistema SSO: Familia "Rubio Gonzalez".

Solicitud modificacién Registro Social de Hogares, Familia "Olguin Olguin".

Elaboracién formulario google para la isncripcién al taller Inscripcién Taller "Ley de
Responsabilidad Parental y Pago Efectivo de Pensiones de Alimentos".

Difusién de Taller "Ley de Responsabilidad Parental y Pago Efectivo de Pensiones de Alimentos”,
mediante mensajeria instantanea.

Trabajo administrativo correspondiente al registro de sesién metodoldgica en Plataforma del
Sistema SSO: Familia "Jaque Gaete".

Trabajo administrativo correspondiente al seguimiento de las Transferencias Monetarias de la
Familia "Jaque Gaete".

Trabajo administrativo correspondiente al registro de sesion metodoldgica en Plataforma del
Sistema SSO: Familia "Jaque Gaete".

Trabajo administrativo correspondiente al seguimiento de las Transferencias Monetarias de la
Familia "Vega Mellado".

Trabajo administrativo correspondiente al registro y actualizacion de la martriz de bienestar de la
Familia "Gonzalez Alvarez".

Visita domiciliaria para el desarrollo de acompafiamiento: "Gonzélez Alvarez".

Trabajo administrativo correspondiente al registro y actualizacion de la martriz de bienestar de la
Familia "Catalan Pérez".

Trabajo administrativo correspondiente al registro de sesién metodoldgica en Plataforma del
Sistema SSO: Familia "Catalan Pérez".

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-03 Pantallazo archivo google drive FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-03 Rendicién Aporte FOTOGRAFIA
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Jeans Ol Sen

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-04 Correo Senadis FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:
2024-06-04 Correo JUIF

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2024-06-07 Correo Familia Jaque Gaete

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-05 Correo Asistencial FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-18 Solicitud de vacaciones FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-06-05

Descripcion Cobertura:
Mensajeria instantinea

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-06-06

Descripcion Cobertura:
Notificacion Visita

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-06 Apoyo Postulacion SAE HOJA DE ASISTENCIA

Estimadoia Veronica Neira Monsaive,

jBienvenidoda a nuestio estatistimieniol REMGSs VISIe que ha aceplado nuesta
asignacion de vacanis, U Cups esta (eservato

Liceo Tecaico Profesionel De Buin,  2do Medio, Jornada Complets, Mixio
{RBD 25551 ' v ‘ ’

Anda Baéﬁsﬂaﬁaﬁe'w . ‘

Recusrde evisar su cofres eleclronico de forma pencdica.
Se despide cordiaimente.

Para mas informadcion sobre e pedodo <
ds reglarizacién, ngress sl sitio web A“ﬁ‘f& *K
e % : EN LA LISTA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-10 Control Sano FOTOGRAFIA
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Control Nific Sanc REYES SALDIAS - 1D 7148411 (Famifias)

Mala Blimneda oon L

Fgwsnd - Aredegite 1 Attediainnd

Fecha Cobertura:
2024-06-10

Descripcion Cobertura:
Registro Sesién SSO

informacion guardada
correctamente

Tipo Cobertura:
HOJA DE ASISTENCIA

Fecha Cobertura:
2024-06-10

Descripcion Cobertura:
Captura SSO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

No se encontré archivo

Fecha Cobertura:
2024-06-11

Descripcion Cobertura:
Plan SSO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Se ha creado ia Linea Base del
Plan Familiar
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-11 Sintesis de Diagndstico FOTOGRAFIA
e Bs Bk X Bles R B GESSENGE A @ S 4 b L oe

4 A Adsagu e

s ¢ L T
u ; P %

@

“W

o

informacién guardada
correctaments

PP - ‘ g sne o,

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-11 Transferencias Monetarias FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-12 Registro Sesién FOTOGRAFIA
©omaib s %8 i BB B b oA
B O S seianes e skenctamine gmanti A e s se Lo - o € x B

% 346 = . X v AR S

e oy e e L :ﬂ‘&!{m“
Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-12 Postulacion SENADIS FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-13 Sesion EJE FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-13 Registro de sesion FOTOGRAFIA
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Actividad terminada
orrectamente

Fecha Cobertura:
2024-06-14

Descripcién Cobertura:
Sintesis de Diagnéstico

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Informacibn guardads
correctaments

Ag@ous 0

Fecha Cobertura:
2024-06-14

Descripcion Cobertura:
Registro de sesién SSO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Guarda sesibn correctamente

GEASE B F

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-14 Actualizacién RSH FOTOGRAFIA

{03 saeve s oanese SRR 05 s O sonvrmacion

{Tu seliciiud N°39364204 ha sido ingresada con éxito!

Recuerdal i selivhiud que ingresaste fue derivada sl R P fevinion e on ¥

g COCUMENton AGILNLSS SURNG0 COEIPONAAY, SATHN ES1A reVISISN, 1 SOBNAS Serd arvebatE D
mma‘ % i s

Pt i e St aeianied a6 1 el B i featata ¢

Siguientes pasos:
B i g SR e ol  dates verdn refisadion ¢n los proximos 30 dies
156 1 LoeRraln b telaind 66 5 Laduie £ e Sbgwes

P B cecmRene i
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-13 Reunién de Equipo FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-17 Sintesis de Diagnéstico FOTOGRAFIA
e e ax(aw'wg{zw S o VR o4 .
© T AN g i s oo T e g % & @

f e @0 o R & - W e e

$e ha creade la Linea Base de la
Autriz Blenestar de la Familia

7 ‘ . : . :  dmsesemn,

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-17 Registro de sesion SSO FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-17 Registro de sesién SSO FOTOGRAFIA
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Guarda sesibn corractamente

SEAG e w55,

V.- Observaciones.

Sin Observaciones

Yaniradfheaé Bravo M a-\
‘ADOR

/

/
/

[

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

OLLO COMUNITARIO, en mi
lghorarios que emite el presente

informe, certifico :
=/ 4 L e s
prestacién de se 4 Bsphetivegd yireguerimientos de las labores

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

\DAL L
L3

LaROLLn
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