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! , ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN ‘5 " DI D EC O
: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS agp

aas
llustre Municipalidad  DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

JUNIO |, 2024
Mes / I Afio
.- Datos. // 7
1.- Nombre. ARACELI ALEJANDRA CABRERA %RERA
2.- Rut. 4
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacidn: Centro de Costos:
1140596054002
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO - |
que pertenece. ALBERGUE - NOCHE DIGNA //

/

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

e Auxiliar de Aseo, Albergue Noche Digna
Realizar limpieza y desinfeccion de los bafios y duchas diariamente Colaborar con los
requerimientos de mantencién que indique el responsable del recinto Responsable del aseo
y ornato general del dispositivo.

II.- Descripcién de las funciones realizadas.

SEGUNDO TURNO MANTENCION
15:30 HRS. INGRESA TURNO DE MANTENCION
-- LE PIDO A USUARIOS QUE SE RETIREN DEL RECINTO PARA PODER REALIZAR ASEO
-- SACO BASURA DE OFICINAS DEL RECINTO
--SE REALIZA MANTENCION LOS DORMITORIOS, COMEDOR Y COCINA
--SE REALIZA MANTENCION BANO Y DUCHAS
-- SE DESINFECTAN TODOS LOS PISOS DEL RECINTO
-- SE REALIZA MANTENCION Y DESINFECCION EN OFICINA DE LOS FUNCIONARIOS.
-- DEJO UTILES DE ASEO EN BODEGA
SEGUNDO TURNO MANTENCION
15:30 HRS. INGRESA TURNO DE MANTENCION
--SE REALIZA MANTENCION LOS DORMITORIOS, COMEDOR Y COCINA
--SE REALIZA MANTENCION BANO Y DUCHAS
-- SE DESINFECTAN TODOS LOSPISOS DEL RECINTO
-- SE REALIZA MANTENCION Y DESINFECCION EN OFICINA DE LOS FUNCIONARIOS.
-- SE REALIZA LAVADO DE ROPA DE CAMA DE USURIOS
-- ME RETIRO.
SEGUNDO TURNO MANTENCION
15:30 HRS. INGRESA TURNO DE MANTENCION
-- LE PIDO A USUARIOS QUE SE RETIREN DEL RECINTO PARA PODER REALIZAR ASEO
-- SACO BASURA DE OFICINAS DEL RECINTO
--SE REALIZA MANTENCION LOS DORMITORIOS, COMEDOR Y COCINA
--SE REALIZA MANTENCION BANO Y DUCHAS
-- SE DESINFECTAN TODOS LOSPISOS DEL RECINTO
-- SE REALIZA MANTENCION Y DESINFECCION EN OFICINA DE LOS FUNCIONARIOS.
-- DEJO UTILES DE ASEO EN BODEGA
-- ME RETIRO.
SEGUNDO TURNO MANTENCION
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15:30 HRS. INGRESA TURNO DE MANTENCION
-- LE PIDO A USUARIOS QUE SE RETIREN DEL RECINTO PARA PODER REALIZAR ASEO
-- SACO BASURA DE OFICINAS DEL RECINTO
--SE REALIZA MANTENCION LOS DORMITORIOS, COMEDOR Y COCINA
--SE REALIZA MANTENCION BANO Y DUCHAS
-- SE DESINFECTAN TODOS LOSPISOS DEL RECINTO
-- SE REALIZA MANTENCION Y DESINFECCION EN OFICINA DE LOS FUNCIONARIOS.
-- DEJO UTILES DE ASEO EN BODEGA
-- ME RETIRO.
SEGUNDO TURNO MANTENCION
15:30 HRS. INGRESA TURNO DE MANTENCION
-- LE PIDO A USUARIOS QUE SE RETIREN DEL RECINTO PARA PODER REALIZAR ASEO
-- SACO BASURA DE OFICINAS DEL RECINTO
--SE REALIZA MANTENCION LOS DORMITORIOS, COMEDOR Y COCINA
--SE REALIZA MANTENCION BANO Y DUCHAS
-- SE DESINFECTAN TODOS LOS PISOS DEL RECINTO
-- SE REALIZA MANTENCION Y DESINFECCION EN OFICINA DE LOS FUNCIONARIOS.
-- REALIZO LAVADO DE SABANAS DE ALBERGUE N22
-- DEJO UTILES DE ASEO EN BODEGA
-- ME RETIRO.
SEGUNDO TURNO MANTENCION
15:30 HRS. INGRESA TURNO DE MANTENCION
-- LE PIDO A USUARIOS QUE SE RETIREN DEL RECINTO PARA PODER REALIZAR ASEO
-- SACO BASURA DE OFICINAS DEL RECINTO
--SE REALIZA MANTENCION LOS DORMITORIOS, COMEDOR Y COCINA
--SE REALIZA MANTENCION BANO Y DUCHAS
-- SE DESINFECTAN TODOS LOSPISOS DEL RECINTO
-- SE REALIZA MANTENCION Y DESINFECCION EN OFICINA DE LOS FUNCIONARIOS.
-- DE]JO UTILES DE ASEO EN BODEGA
-- ME RETIRO.
SEGUNDO TURNO MANTENCION
15:30 HRS. INGRESA TURNO DE MANTENCION
-- LE PIDO A USUARIOS QUE SE RETIREN DEL RECINTO PARA PODER REALIZAR ASEO
-- SACO BASURA DE OFICINAS DEL RECINTO
--SE REALIZA MANTENCION LOS DORMITORIOS, COMEDOR Y COCINA
--SE REALIZA MANTENCION BANO Y DUCHAS
-- SE DESINFECTAN TODOS LOSPISOS DEL RECINTO
-- ME ENTREGAN CLORO Y TRAPEROS
-- SE REALIZA MANTENCION Y DESINFECCION EN OFICINA DE LOS FUNCIONARIOS.
-- DEJO UTILES DE ASEO EN BODEGA
-- ME RETIRO.
SEGUNDO TURNO MANTENCION
15:30 HRS. INGRESA TURNO DE MANTENCION
-- LE PIDO A USUARIOS QUE SE RETIREN DEL RECINTO PARA PODER REALIZAR ASEO
-- SACO BASURA DE OFICINAS DEL RECINTO
--SE REALIZA MANTENCION LOS DORMITORIOS, COMEDQOR Y COCINA
--SE REALIZA MANTENCION BANO Y DUCHAS
-- SE DESINFECTAN TODOS LOSPISOS DEL RECINTO
-- SE REALIZA MANTENCION Y DESINFECCION EN OFICINA DE LOS FUNCIONARIOS.
-- DEJO UTILES DE ASEO EN BODEGA
-- ME RETIRO.
SEGUNDO TURNO MANTENCION
15:30 HRS. INGRESA TURNO DE MANTENCION
-- LE PIDO A USUARIOS QUE SE RETIREN DEL RECINTO PARA PODER REALIZAR ASEO
-- SACO BASURA DE OFICINAS DEL RECINTO
--SE REALIZA MANTENCION LOS DORMITORIOS, COMEDOR Y COCINA
--SE REALIZA MANTENCION BANO Y DUCHAS
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-- REALIZO MANTENCION PATIO TRASERO DEL RECINTO
-- SE DESINFECTAN TODOS LOSPISOS DEL RECINTO
-- SE REALIZA MANTENCION Y DESINFECCION EN OFICINA DE LOS FUNCIONARIOS.
-- DEJO UTILES DE ASEO EN BODEGA
-- ME RETIRO.
SEGUNDO TURNO MANTENCION
15:30 HRS. INGRESA TURNO DE MANTENCION
-- LE PIDO A USUARIOS QUE SE RETIREN DEL RECINTO PARA PODER REALIZAR ASEO
-- SACO BASURA DE OFICINAS DEL RECINTO
--SE REALIZA MANTENCION LOS DORMITORIOS, COMEDOR Y COCINA
--SE REALIZA MANTENCION BANO Y DUCHAS
-- SE DESINFECTAN TODOS LOSPISOS DEL RECINTO
-- SE REALIZA MANTENCION Y DESINFECCION EN OFICINA DE LOS FUNCIONARIOS.
-- DEJO UTILES DE ASEO EN BODEGA
-- ME RETIRO.
SEGUNDO TURNO MANTENCION
15:30 HRS. INGRESA TURNO DE MANTENCION
-- LE PIDO A USUARIOS QUE SE RETIREN DEL RECINTO PARA PODER REALIZAR ASEO
-- SACO BASURA DE OFICINAS DEL RECINTO
--SE REALIZA MANTENCION LOS DORMITORIOS, COMEDOR Y COCINA
--SE REALIZA MANTENCION BANO Y DUCHAS
-- REALIZO MANTENCION BANOS DE FUNCIONARIOS
-- SE DESINFECTAN TODOS LOSPISOS DEL RECINTO
-- SE REALIZA MANTENCION Y DESINFECCION EN OFICINA DE LOS FUNCIONARIOS.
-- DEJO UTILES DE ASEO EN BODEGA
-- ME RETIRO.
SEGUNDO TURNO MANTENCION
15:30 HRS. INGRESA TURNO DE MANTENCION
-- LE PIDO A USUARIOS QUE SE RETIREN DEL RECINTO PARA PODER REALIZAR ASEO
-- SACO BASURA DE OFICINAS DEL RECINTO
--SE REALIZA MANTENCION LOS DORMITORIOS, COMEDOR Y COCINA
--SE REALIZA MANTENCION BANO Y DUCHAS
-- SE DESINFECTAN TODOS LOSPISOS DEL RECINTO
-- SE REALIZA MANTENCION Y DESINFECCION EN OFICINA DE LOS FUNCIONARIOS.
-- DEJO UTILES DE ASEO EN BODEGA
-- ME RETIRO.
SEGUNDO TURNO MANTENCION
15:30 HRS. INGRESA TURNO DE MANTENCION
-- LE PIDO A USUARIOS QUE SE RETIREN DEL RECINTO PARA PODER REALIZAR ASEO
-- SACO BASURA DE OFICINAS DEL RECINTO
--SE REALIZA MANTENCION LOS DORMITORIOS, COMEDOR Y COCINA
--SE REALIZA MANTENCION BANO Y DUCHAS
-- REALIZO MANTENCION EN ENFERMERIA
-- SE DESINFECTAN TODOS LOSPISOS DEL RECINTO
-- SE REALIZA MANTENCION Y DESINFECCION EN OFICINA DE LOS FUNCIONARIOS.
-- DEJO UTILES DE ASEO EN BODEGA
-- ME RETIRO.
SEGUNDO TURNO MANTENCION
15:30 HRS. INGRESA TURNO DE MANTENCION
-- LE PIDO A USUARIOS QUE SE RETIREN DEL RECINTO PARA PODER REALIZAR ASEO
-- SACO BASURA DE OFICINAS DEL RECINTO
--SE REALIZA MANTENCION LOS DORMITORIOS, COMEDOR Y COCINA
--SE REALIZA MANTENCION BANO Y DUCHAS
-- SE DESINFECTAN TODOS LOSPISOS DEL RECINTO
-- SE REALIZA MANTENCION Y DESINFECCION EN OFICINA DE LOS FUNCIONARIOS.
-- DEJO UTILES DE ASEO EN BODEGA
-- ME RETIRO.
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SEGUNDO TURNO MANTENCION
15:30 HRS. INGRESA TURNO DE MANTENCION
-- LE PIDO A USUARIOS QUE SE RETIREN DEL RECINTO PARA PODER REALIZAR ASEO
-- SACO BASURA DE OFICINAS DEL RECINTO
--SE REALIZA MANTENCION LOS DORMITORIOS, COMEDOR Y COCINA
--SE REALIZA MANTENCION BANO Y DUCHAS
-- APLICO AEROSOL DESINFECTANTE A AMBOS RECINTO
-- ABRO VENTANAS PARA VENTILAR LOS RECINTOS
-- REALIZO MANTENCION DE FRONTIS DEL RECINTO
-- SE DESINFECTAN TODOS LOSPISOS DEL RECINTO
-- SE REALIZA MANTENCION Y DESINFECCION EN OFICINA DE LOS FUNCIONARIOS.
-- DEJO UTILES DE ASEO EN BODEGA
-- ME RETIRO.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-13 mantencion FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-14 mantencion FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-15 mantencion FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-17 mantencon FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.

Sin Observaciones

ARACELI ALEJANDRA CABRERA
CABRERA
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA
Yo, ]ONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi

JONATHAN FERNAN 73 ﬁGLLEROA '

cC
i

DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

4

LUIS ANTONIOARAYA AMAYA
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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