ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

JUNio ) 2024 ©
pd
Mes”/ Afio

L.- Datos.
1.- Nombre. JAVIERA PAZ MALDONADO LIZANA /
2.- Rut. o /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: | Imputacién: “ T Centro de Costos:
2028 ; 114.05.96.051.006
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO - ‘/
que pertenece. CENTRO DE LA MUJER 2024

I1.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestaci6n de servicios.

f.

Llevar a cabo la atencién e intervencién individual y grupal de las mujeres que acuden al
CDM Buin.

El proceso de diagnéstico y planificacion del Centro, asi como de la elaboracién y ejecucién
del Proyecto del CDM. Colaborar en la confeccién del diagnéstico territorial en VCM del CDM
de acuerdo al territorio.Participar de las reuniones de equipo y aportar en el andlisis de los
casos complejos.Aportar a un trabajo en equipo para el logro eficiente de las tareas y asf dar
cumplimiento a los objetivos del CDM. Realizar acciones de prevencidn orientadas a mejorar
la red de apoyo de las mujeres que se atienden en el CDM, seglin “Lineamientos para
acciones de prevencion de dispositivos APR en VCM” y llevar el registro de estas acciones en
el instrumento disefiado para ello.Es responsable de coordinarse con el programa de
Prevencién en VCM y colaborar en las acciones que se acuerden con la Encargada/o de
Prevencién, que corresponda al territorio. Linea de Atencién.Participar en el proceso de
disefio de las intervenciones grupales en conjunto con él/la Trabajadora/or Social, y con el
bogado/a si corresponde.Realizar entrevistas de primera acogida, orientacion e informacion
y la atencién psicoldgica con enfoque de género a las mujeres.Brindar atencién a mujeres de
manera responsable, considerando un abordaje integral, diagnéstico, plan de intervencion,
evaluacién de éste y acciones de seguimiento de las mujeres, trabajando en conjunto con
el /la Trabajador/a y el/la Abogado/a.Realizacién de informes psicosociales, de riesgo y
proceso de intervencion, compartiendo su experiencia en factores e intervenciones psico-
sociales.Apoyar la preparacion y/o acompafiamiento para la participacion de las mujeres en
actuaciones judiciales que asf lo requieran.Gestionar y realizar las derivaciones pertinentes
a las mujeres que sean atendidas por el CDM, a otros dispositivos o programas SernamEG u
otras instituciones.Mantener un sistema de registro organizado de las atenciones
Psicolégicas segin formato para ello, para los analisis estadisticos pertinentes (registros
SGP, registro atencién e intervencion, planillas internas Ol, ingresos, salidas)Mantener
actualizado el registro diario en la intranet. Y como ya se ha mencionado, fevar el registro
de las acciones de prevencién APR en el registro disefiado para ellg/Participar de los
espacios de cuidado de equipo que permita un trabajo emocional y copporal aliviado, para
entregar una atenci6n de calidad a las mujeres, desarrollando condicifnes personales para
aquello.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

« Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.
« Se realiza revisién de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revision libro de horas).
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inasistencia.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado
durante la jornada.

- Se ingresa FOI, Fl, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la
jornada.

- Actualizacién informe diario de DIDECO en intranet.

- Se realiza autocuidado en las dependencias de Villa Grimaldi, Pefialolén, Chile

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revision de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revisién libro de horas).
- Se realiza revision de caso y atencién psicolégica de Proceso de Intervencién de usuaria NM RUT
8669497-2. Usuaria asiste, se agenda nueva hora.

- Se realiza revision de caso y atencién psicolégica de Proceso de Intervencioén de usuaria JR RUT
9.288.653-0. Usuaria asiste, se agenda nueva hora.

- Se realiza revision de caso y atencion psicoldgica de Proceso de Ingreso de usuaria Mj RUT
15.778.711-K. Usuaria asiste, se agenda nueva hora.

- Se contacta telefénicamente a la usuaria FT RUT :ara reagendar su hora tras su
inasistencia.

- Se contacta telefénicamente a la usuaria KM RUT para reagendar su hora tras su
inasistencia.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado
durante la jornada.
- Se participa en Reunién con CDA el Romeral (Providencia) sobre el caso de usuaria PBB
- Se participa en Reunion con Triada para elaboracién de Planes de intervencién a presentar
durante la semana.
- Se ingresa FOI, Fl, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).
- Se actualiza informaci6n en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la
jornada.
- Actualizacion informe diario de DIDECO en intranet.
- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.
- Se realiza revisién de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revisién libro de horas).
- Se realiza revision de caso y atencién psicolégica de Proceso de Intervencién de usuaria NM RUT
Usuaria asiste, se agenda nueva hora.
- Se realiza revision de caso y atencién psicoldgica de Proceso de Intervencién de usuaria JR RUT
. Usuaria asiste, se agenda nueva hora.
- Se realiza revision de caso y atencién psicoldgica de Proceso de Ingreso de usuaria MJ RUT
. Usuaria asiste, se agenda nueva hora.

- Se contacta telefénicamente a la usuaria FT RUT :para reagendar su hora tras su
inasistencia.

- Se contacta telefonicamente a la usuaria KM RUT para reagendar su hora tras su
inasistencia.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacion a las atenciones y el trabajo realizado
durante la jornada.

- Se participa en Reunién con CDA el Romeral (Providencia) sobre el caso de usuaria PBB

- Se participa en Reuni6n con Triada para elaboracién de Planes de intervencién a presentar
durante la semana.

- Se ingresa FO, FI, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la
jornada.

- Actualizacién informe diario de DIDECO en intranet.

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revision de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revisién libro de horas).

- Se contacta telefénicamente a la usuaria MP RUT para reagendar su hora tras su
inasistencia.

- Se contacta telefénicamente a la usuaria JR RU” para reagendar su hora tras su
inasistencia.

- Se realiza revisién de caso y atenci6n psicoldgica de Proceso de Ingreso de usuaria EI RUT
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Usuaria asiste, se agenda nueva hora.

- Se contacta telefénicamente a la usuaria IP RUT para reagendar su hora tras su
inasistencia.
- Se contacta telefénicamente a la usuaria IA RUT ' para reagendar su hora tras su
inasistencia.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado

durante la jornada.

- Se ingresa FOI, FI, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la

jornada.

- Se organiza material para el taller grupal presencial.

- Actualizacién informe diario de DIDECO en intranet.

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revisién de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revision libro de horas).

- Se realiza taller grupal "sexualidad integral” de forma presencial en las dependencia del CCB.

- Se actualiza la asistencia de las usuarias al taller presencial

- Se envia material informatico a las usuarias respecto al material por el grupo de difusién

- Se realiza revisién de caso y atencién psicolégica de Proceso de Intervencién de usuaria AB RUT
Usuaria asiste, se agenda nueva hora.

- Se realiza revision de caso y atencién psicoldgica de Proceso de Ingreso de usuaria EC RUT
Jsuaria asiste, se agenda nueva hora.

- Se ingresa FOI, Fl, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado

durante la jornada.

- Se actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la

jornada.

- Actualizacién informe diario de DIDECO en intranet.

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revision de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revision libro de horas).

- Se contacta telefénicamente a la usuaria MV RUT para reagendar su hora tras su

inasistencia.

- Se realiza revisién de caso y atencién psicolégica de Proceso de Ingreso de usuaria ER RUT
Usuaria asiste, se agenda nueva hora.

- Se contacta telefé6nicamente a la usuaria AS RUT para reagendar su hora tras su
inasistencia.
- Se contacta telefénicamente a la usuaria CG RUT para reagendar su hora tras su
inasistencia.
- Se contacta telefénicamente a la usuaria AG RUT para reagendar su hora tras su
inasistencia.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relaci6n a las atenciones y el trabajo realizado
durante la jornada.

- Se ingresa FOI, F1, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la
jornada.

- Actualizacién informe diario de DIDECO en intranet.

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revisién de correo electronico y actividades diarias a realizar (revisién libro de horas).

- Se contacta telefénicamente a la usuaria VA RUT! para reagendar su hora tras su
inasistencia.

- Se contacta telefénicamente a la usuaria TL RUT para reagendar su hora tras su
inasistencia.

- Se contacta telefénicamente a la usuaria IL RUT para reagendar su hora tras su
inasistencia.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado
durante la jornada.

- Se ingresa FOI, F1, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informaci6n en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la

Generado en sistema Honorarios - eDIDECO v2 Pagina 4 de 16



&¥DIDECO

jornada.

- Se realizan las funciones de manera presencial en dependencias de dispositivo CDM.

- Se realiza revisién de correo electrénico y actividades diarias a realizar (revisién libro de horas).

- Se realiza revisién de caso y atencién psicolégica de Proceso de Intervenci6n de usuaria PS RUT
" ““suaria asiste, se agenda nueva hora.

- Se realiza revision de caso y atencién psicolégica de Proceso de Intervencién de usuaria MB RUT
. Usuaria asiste, se agenda nueva hora.

- Se contacta teleféonicamente a la usuaria AC RUT para reagendar su hora tras su
inasistencia.
- Se contacta telefonicamente a la usuaria CP RUT para reagendar su hora tras su
inasistencia.
- Se contacta telefénicamente a la usuaria JG RUT para reagendar su hora tras su
inasistencia.

- Llenado de registro administrativo del CDM en relacién a las atenciones y el trabajo realizado
durante la jornada.

- Se participa en Reunién con Triada para elaboraci6n de Planes de intervencién a presentar
durante la semana.

- Se ingresa FOI, Fl, de usuarias atendidas, en plataforma digital de SernamEG (SGP).

- Se actualiza informacién en las carpetas digitales y fisicas de las usuarias atendidas durante la
jornada.

- Actualizacion informe diario de DIDECO en intranet.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-03 Recordatorio hora con la abogada CORREO
ELECTRONICO
!@ BUIN Javiera Makdonado Lizana <jmaidonado@buin.ch

Centro de la Mujer, Buin; Sesién con Abogada
o

Javiera Maldonado Lizana <paldonadodlbum o> 3 00 jurio de 2024, 1238
Para. fazoaccoogigman com
e Nolly Rivera Arisgada <nriveragiinn o

Buwaos dias

Roes M3 tones une hor o Abogada a tas 10.00 s

Mok vemas!

SBUIN

Mg Goeie CORMTAOI T 17080

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-03 Suspensién taller grupal CORREO
ELECTRONICO
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SUSPENSION sesién miércoles 5 de junio, Centro de las Mujeres, Buin

1 mensaje

leru Maidonado Lizana <yriaklonaco@iue >

3 do junin do 2024, 1042

pomat corm.
nnﬂp.\!7ﬂwnadm Marce's Gonzamz <marcelagonzalezgonzae331@gmad com> Manom Arture

ez 21 Gygrmai com, com, aatytavia2! e com. fa
o oracataisogd!

ranacotregfigmad com
com, Necols Fome <nkoiefome28 dgmai som», karla Zunvga <Kara3334Sgamet com>, Rosa
Maria Bamiga Wonws <bm rsa anaghor com>
Oredana

Caor Danots Aaya

. Cantro de i Mujer Bui
<cdmixing@bu. cb>
Bueros dias
ague SemamEG Votvarenncs
de junio

i senen alguna pregunta, A0 duden en Contactanmos
{105 VeInos 1a proxima semaal

Sanidos condales.

& BUIN

Fecha Cobertura:
2024-06-03

Descripcion Cobertura:

Jornada de Induccién equipo Psicosociales CDM

Tipo Cobertura:
CORREO

ELECTRONICO

Fecha Cobertura:

Sarvices Naconal de (a Mue: y ta Equidad da Géosr
Miristacio de ba Bjer ¥

2 Genero | Gatierma de Ghile
o Mo G g0 e SormamE G

3 do junio do 2974, §.28

S62 26215545
cam
sl iines # 243 8um
Contro de ta Mujer Buin <cdmbungbun cb>
Para Oresana
Essmadas

carmiar sus horas do stencion. Mmcnumwnumwwmwm
Sahdos,
Folpo Castils

coxumnovcwmvm-
1 o caad et coe)

Javiera Maidonado Lizana <ymaldonacog@huin.ci>
Paca. Centra de (a Muer Buin <cdmibuingpbuin.cl»

Actm regks g8 g e o0 s phardia
1 W0 casso w

pacsiogs
Canien e i o 4o Buin
ey

de juria, para que puedin

3 de jurio de 2024, 904

2024-06-04

Descripcién Cobertura:

Envi6 de material para medicaciones guiadas

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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ez, 03

!@ BUIN

Meditaciones guiadas, Centro de la Mujer de Buin

1 mensaje

P 4 juric de 2004, 15
Paca uzargepuaggmai com

a1

“ Javiera Matdonado Lizana
Tt & BUIN

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-06-05 Envié link para la sesion online CORREO
ELECTRONICO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-06-10 Envié link para la sesién online CORREO
ELECTRONICO
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10 6 v 99 2024, 058

 10deimod 2004 80

2024-06-10

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
Recordatorio taller grupal

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Joviers Motonasio Lizans <FnidonmoRbwin o

HHS, Centro dn tas WMujeres, Buin

e
3 .....n-\ vt

umwww
< o>

«.—am
et

T e
":..'“.» o

m.u»

gt com,
Qi com,
i cor,

10 0e ko e 2004, 1431

iz

2024-06-11

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Nueva hora, sesion psicéloga

Tipo Cobertura:
INFORME
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man s

E—Qm Juviera Makionad Lipena Sumsdandeiibuin i
Nueva hora, Centro de fas Mujeres, Buin
Zomme k

Saviers Metdoasdo Lizana <udoradogin - 50 o 0 2024, 50
P e com

T e sz ik

Fecha Cobertura:
2024-06-13

Descripcién Cobertura:
Nueva hora, sesion psicologa

Tipo Cobertura:
INFORME

st . i ot o e, S, i A

@&mm

Centro de ta Mujer, Buin, sesiin Psicoiogs
2w

v Mok Liions ssmsbdor i 47
e i oo
s e
L et ik L 30 5 oy s 1400 s
a4 s o TP AT
Mo e

s =

3 e e 00 2024, 0

Jxvlats Maigonage Lizena
Fe B man

120 forvo de 2024, 1145

o = e
P PR

uonos diss.

Do v gt
e bl 1 120 s e Yo prasencie.
e o s s

Javiers seidanade Lizans

Carrioe s g din

o

R

e s 1 24 B
st

Fecha Cobertura:
2024-06-14

Descripcién Cobertura:
Recordatorio hora

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-06 Acta reunién de equipo FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-14 Acta reunién de equipo FOTOGRAFIA
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{momvo Dedinen i |
{ TEMAS TRATADOS. |
- TR O, pote Teai RE R T

- A By Ve Bl nne
- NIDCG B

Howatlay y pepedi Yosny

Bl Eaga (o

e AT AR s GEEAR T st An WE (Staeanies s A 206 [ oy
L st e G cocinin - 287 312y

ti’.anqi Ressel e Unoasmus denke 131¢{ 27

rloseatn « dsle 2¢/c3 2y

“Ruesa Mol 12( 912y

Cospp srhonte 205 7Y # SEEIMMMEL e Sussie
FroiEe. Plowt nr T miepimaeids ¢ bansetl o
CEUPSE b mh PMSUAY 202y, g
coneAinade sewelt et le, mpt TiEovaaciy
FASEES Cxﬂwms ;:(s.tm.k oy

Fecha Cobertura:
2024-06-14

Descripcion Cobertura:
Reunién de equipo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-06 Reunién de equipo FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-06-05

Descripcion Cobertura:

Jornada de Induccién equipo Psicosociales CDM

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-06-12

Descripcién Cobertura:
Taller grupal presencial

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Autocuidado

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-06-17

Descripcion Cobertura:
Trabajo administrativo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-18 Atenciones 1 NOMINA DE
BENEFICIARIOS
m‘
- ==
10-06-2024 loga Presenial
2028 telefdncs paa resciar sencon. |
10-06-2024 icologica Presencial 3
v ] it
[11:06- Awtefirgs
11-06-1  telafonico atencién.
111-06-2024 Sresencial
7 e e o e
sicologs 12 = &0 mn:m
Pkslog 308 30 Pricdloga Presencial
:Mnn ﬂ«-‘n!: :‘;:‘l"‘“!"ﬂw :
[Psicn 14-06-2024 dac at S
[P 1406 2024 elefonico
riada 15-06-2024 oo Grupal
riady 15 06-2024
:: 115 06-2024
e e
— =
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-18 Atenciones 2 CORREO
ELECTRONICO
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fon 1
S8in
i "]
i ]
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uic__ |
[buin 1
ouin ]
[Buin__ "1
Jovia " Tiatec
dar Sencion
joun___| psenc
tar atencin
pendas atencion

V.- Observaciones.

Sin Observaciones

JAVIERAIPAZ MALDONADO LIZANA
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA
Yo, JONATHAN R DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi

informe, certifico que ha reali igrfes|en-el-presdnte mes, en virtud al contrato de
prestaciéon dg servicios que co 3 /los\abjelivos [y requerimientos de las labores

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
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