ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
. DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
{ DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

UNIO 2024
] / /2 /

Mes / Afio

I.- Datos. /

1.- Nombre. LUCY JAVIERA PEREZ VERA
Z
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldici}~ / Imputacion: Centro de Costos:
505 215.21.04.004.001 125.0401 /
/
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ASISTENCIAL 2024

I1.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

e APOYO A OFICINAS ASISTENCIAL
« Atender al piiblico que asiste a la Oficina Asistencial o Recepcionar documentacion e
Atender a las personas que solicitan ayudas sociales en relacién de todos los beneficios
otorgados por el programa. ¢ Archivar y digitar las ayudas entregadas ¢ Atender y redactar
las solicitudes para la realizacién de Informes Sociales ¢ Apoyar en procesos de Becas
Realizar visitas domiciliarias y apoyar las actividades en terreno.

11L.- Descripcién de las funciones realizadas.

« Atencién de usuario, donde se realizo derivacién hacia la oficina de vivienda.

« Se solicita documentacién a usuaria para gestionar ayuda social en relacién a aporte econémico
para pago de examenes de laboratorio.

« Se solicita documentacién para realizar evaluacion socioeconémica para aporte en pago de
servicio funerario.

« Se solicita documentacién a usuaria para redactar informe social que debe de presentar en
fundacién vivienda para la adquisicién de mediagua.

« Digitacién y archivo de las ayudas sociales gestionadas por la oficina, especificamente de los
aportes econdmicos realizados.

« Se realiza entrega de nylon.

« Se recepciona la documentacién solicitada para ayuda social en aporte de pago de servicio
funerario.

« Redaccién de informe social, para gestionar ayuda social en relacion de aporte econdmico para el
pago de servicio funerario.

« Atencién de usuario que se deriva a oficina de Registro Social de Hogares, dado que tiene que
realizar actualizacion de domicilio.

« Se realiza orientacién a usuaria sobre las ayudas sociales que gestiona la oficina y de beneficios
estatales.

« Se realiza entrega de nylon.

« Se solicita documentacién para realizar evaluacion socioeconémica para gestionar aporte
econémico para la compra de medicamentos.

« Envié de transparencia por correo electrénico correspondiente al mes de mayo 2024.

>
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DECO

« Atencién de usuarios, los cuales se derivaron a la oficina de vivienda y subsidios sociales.

« Redaccién de informe social para gestionar aporte econémico en relacién a pago de renovacion de
arriendo de sepultura.

« Recepcién de documentacion para gestionar aporte econémico, en relacion a pago de examanes de
laboratorio.

« Atencién de usuarios, los cuales se derivaron hacia otras oficinas municipales, especificamente a
Subsidios Sociales y oficina de Discapacidad.

« Se solicita documentacién para realizar evaluacion socioeconémica para aporte econdmico para el
pago de examenes de laboratorio.

« Se solicita documentacién para realizar evaluacion socioeconémica para aporte econdémico para
compra de pafales desechables para adulto.

« Se realiza orientacién a usuaria sobre los benéficos que se pueden gestionar desde la oficina
Asistencial y sobre los benéficos estatales.

« Se realiza redaccion de informe social para gestionar aporte econémico para el pago de exdmenes
de laboratorio que solicito usuaria.

« Atencién de usuaria, la cual se derivo hacia el Centro de la Mujer y oficina de Registro Social de
Hogares.

« Se entrega orientacion a usuaria sobre becas municipales (beca bésica, media y superior) y de
junaeb (beca presidente de la republica), las cuales puedan postular sus hijos (apoyo en procesos de
becas).

« Se solicita documentacién para realizar evaluacién socioeconémica para ayuda social para pago de
examenes de laboratorio.

« Recepcién de documentacién para gestionar aporte economico para el pago de exdmenes medicos
que no puede costear usuaria.

« Digitacion y archivo de las ayudas sociales gestionadas por la oficina, especificamente de los
aportes economicos.

« Atencién de usuaria a la cual se le solicito documentacién para gestionar ayuda social para la
compra de materiales de construccion.

« Atencién de usuario el cual se deriva a la oficina Omil.

« Se realiza redaccién de ficha socioeconémica para ser presentada en el proceso de apelacion para
el fuas (apoyo en proceso de becas).

« Se recepciona documentacién para gestionar aporte social para el pago de examenes de
laboratorio.

« Redaccién de informe social para gestionar aporte econémico para el pago de examenes de
laboratorio.

« Se entrega informacién sobre los beneficios y ayudas sociales que se pueden gestionar desde la
oficina.

« Se solicita documentacién para gestionar ayuda social en relacién a vale de gas.

« Digitacion y archivo de las ayudas sociales gestionadas por la oficina, especificamente aportes
econdmicos.

« Se recepciona documentacion para gestionar ayuda social en relacién a aporte econémico para el
pago de examenes de laboratorio.

« Se realiza operatico en el establecimiento educacional Liceo Bicentenario Tecnico Profesional de
Buin, donde se entrega orientacion sobre los beneficios estudiantiles (becas nivel superior).

« Atencién de usuario el cual se realiza derivacion a la oficina de Vivienda.

« Se realiza entrega de ayuda social en relacién a nylon.

« Se recepciona documentacion para gestionar ayuda social para la compra de pafiales desechables
para adulto.

« Se entrega informacién sobre los distintos beneficios y ayudas sociales que se pueden gestionar
desde la oficina Asistencial.

« Se realiza redaccién de ficha socioeconémica con la finalidad se ser presentada para el proceso de
apelacion del Fuas (apoyo en proceso de becas).

« Se realiza entrega de beneficio social a usuaria en relacién a nylon (solicitud que realizar los
usuarios de forma presencial en las dependencias de Dideco).

« Redaccién de informe social para gestionar aporte econdmico en relacién a pago de examenes de
laboratorio (rut de usuaria: 8.949.581-4)

« Se recepcién documentacion para gestionar ayuda social en relacién de aporte econ6mico para la
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compra de pafales desechables de adulto.

« Salida a terreno para gestionar beneficio social de nylon, en las localidades de Maipo, Viluco y
Valdivia de Paine.

« Se realiza salida a terreno donde se entrega beneficio social de nylon, en las localidades de Maipo,
Viluco y Valdivia de Paine.

« Se realiza entrega de aporte econdémico a los y las beneficiarias de la beca municipal superior
2024.

« Se realiza redaccién de ficha socioeconémica para ser presentada en el proceso de apelacion del
Fuas (apoyo en proceso de becas).

« Se realiza entrega de beneficio social en relacién a nylon, de los usuarios que lo solicitan de forma
presencial en las dependencias de Dideco.

« Se realiza entrega de nylon a las y los usuarios que lo solicitan de forma presencial en las
dependencias de Dideco.

« Se recepciona documentacion para gestionar aporte econémico para la compra de materiales de
construccion.

« Se realiza entrega de aporte econdmico de las y los beneficiarios de la beca superior municipal.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-03 Atencién de usuaria la cual se derivo hacia la FOTOGRAFIA
oficina de Vivienda, ya que necesitaba
orientacion sobre los subsidios habitacionales.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-04 Se realiza envio de transparencia CORREO
correspondiente al mes de mayo 2024 ELECTRONICO

-
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Transparencia mes de mayo 2024 fectise «

@ Lucy Pérez Vera < .

Estimada

Esperando que se encuentre bien adjunto transparencia correspondiente al mes de mayo 2024 de la oficina Asistencial

Saludos cordiales

Lucy Pérez Vera
Asistente Social - Apoya Profesionsl

2 archivos adjuntos- Analizado por Gmail ©
_

B8 pLaniiiaasisTE 4 BB Transpacencis su 4

e
®

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:

2024-06-06 Se realiza atencion a usuaria donde se le solicita
documentacion para gestionar aporte
economico para la compra de pafales
desechables para adulto.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2024-06-10 Redacciéon de focha socioeconémica para ser
presentada en el proceso de apelacion del fuas.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

>
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Fecha Cobertura:
2024-06-12

adulto.

Descripcion Cobertura:

Se atiende usuaria por recepcion de
documentacion para gestionar aporte social
para la compra de pafiales desechables para

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

S ———

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-13 Se adjunto listado de beneficiarios FOTOGRAFIA
correspondiente a la ayuda social de nylon, las
cuales se fueron a dejar a los domicilios de las y
los usuarios.
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DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO

OFICINA ASISTENCIAL
ACTA DE ENTREGA BENEFICIOS 2024
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Fecha Cobertura:
2024-06-14

Descripcion Cobertura:
Se adjuntos listado de los beneficiarios,

correspondiente a la entrega de nylon, los cuales
fueron entregados directamente a los usuarios

en sus domicilios.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

[WTvomere

W e U e

2 Asiem ‘U-‘x’*\

[x F o crvonre

9

[ MVt Ltanut
ZF et
5 Do o s

L thaeaeen

19 Nooma M

Lo\

10 Yioaee” Lo
LMo dn2ts

DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO

OFICINA ASISTENCIAL

ACTA DE ENTREGA BENEFICIOS 2024
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Fecha Cobertura:
2024-06-18

Descripcion Cobertura:

Se adjunto listado de atencién correspondiente

al mes de junio 2024, donde se realizaro
atencion de publico, derivacion de usuarios

hacia otras oficinas municipales, redaccion de

informe social, entre otros.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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1 |LISTADO DE ATENCION MES DE JUNIO 2024
2| ASISTENTE SOCIAL: LUCY PEREZ VERA
3 |N® |RUT ]NOMBRE AP PATERNO  |AP MATERNO |FECHA
4| 1 ELBA LEIVA ZUNIGA 03-06-2024
5 ,r—2< KAREM ORDENES CALDERON 03-06-2024
6 r—; CECILIA ZUNIGA CABEZAS 03-06-2024
7 ’P_; PAOLA VALENZUELA  [ROJAS 03-06-2024
8 ’_g LORETO SCHMID VEGA 03-06-2024
9 E LUISA LAVIN BARRERA 03-06-2024
10 J PAOLA SEPULVEDA ECHEVERRIA 03-06-2024
i LJ BELGICA LLANOS INOSTROZA 03-06-2024
12 i NASARENA CISTERNA SILVA 03-06-2024
‘3: 11 ELIZABETH SILVA CABRERA 03-06-2024
14 \’E HECTOR CONCHA MuNoz 03-06-2024
‘SE ELENA GUTIERREZ SANDOVAL 03-06-2024
16| 14 PAOLA CHAVEZ QUILODRAN 03-06-2024
17 _15 HUMBERTO YANEZ PIZARRO 04-06-2024
i8] 16 LUISA GARRIDO ARMLO 04-06-2024
19 1 GONZALE SOTO BOLBARIN 04-06-2024
20 ﬁ VERONICA AGUILERA GALLARDO 04-06-2024
21| 18 ROSA CANTILLANA  |[CONTRERAS 04-06-2024
22 l ALEJANDRO GAETE CONTRERAS 04-06-2024
23, 21 MARIANELA HERNANDEZ  [AGURTO 04-06-2024
24| 2 MARCOS SOTO BURGOS 04-06-2024
25| 22 JESSICA IBARRA GUTIERREZ 04-06-2024
26| 2 RUT PINTO CODOCEDO 04-06-2024
27 E HECTOR DIAZ SUAREZ 04-06-2024
28 ll RUTH PEZOA FUENTES 04-06-2024
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-06-15 Se realiza entrega de aporte econémica de los FOTOGRAFIA
beneficiarios de la beca superior municipales
2024ela

V.- Observaciones.

Sin Observaciones
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LUCY JAVIERA PEREZ VERA
PRESTADQR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte tecnlca del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
mforme CeI'tlflCO que har o sus funciones e presente mes, en virtud al contrato de
requerimientos de las labores
aprobadas por el concejo municipal icipalen que se desempeiia.

CAROLIN
COORDJNADOR (A

i
\
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