ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

/
JUNIO,/ 2024
v/
Mes Afio

L.- Datos. /

1.- Nombre. ROSA ANDREA RUZ SALAS/

2.- Rut. V4

3.- N2 Decreto. Alcaldi(ii}/ Imputacion: Centro de/&éét 2
515 215210400400 25.04.02

que pertenece. CASA DEL ADULTO MAYOR 2024

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DE/S/I}RROLLO COMUNITARIO - V4

IL.- Funcién segiin lo que indica dAtrato de prestacién de servicios.

e COORDINADORA CENTRO DIA COMUNITARIO

Supervisar el cumplimento de los horarios, tareas y actividades del personal/(?

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

Derivacion de casos de tribunal de familia

Entrega de acta de conformidad de servicios transportes Navarrete
Solicitud de correo institucional

Solicitud de acceso a intranet

Solicitud de contratacién

Redaccién de memo solicitud de contratacion

Reunion con directiva de la Ucam

Envio de cronograma cediam

Envio de transparencias

Redaccion pedidos de compra

Solicitud de creacién de credencial para nueva profesional del equipo Ofam
Revisién de presupuesto programa CVT

Avance en planilla de registro de funcionalidad programa Cediam
Solicitud de copia de acta de aprobacién transportes Navarrete
Seguimiento pago de cuentas de gastos basicos asignatarios CVT
Atencién de publico por demanda espontanea

« Responsable de la implementacion de todas las actividades del proyecto. » Responsable de
dirigir y gestionar el proyecto y equipo de acuerdo a los lineamientos entregados. e
Responsable de que los servicios entregados se realicen por un profesional del area
correspondiente al tipo de prestacion. « Responsable de mantener la capacidad completa de
beneficiarios. » Controlar la aplicacién de los procedimientos y estandares de calidad en la
atencién a usuarios. ¢ Informar todos los avances de las actividades contempladas en el
proyecto a SENAMA. » Mantener los registros y respaldos de todo el proyecto. e Llevar
registros estadsticos; elaboracién y envio de informes periédicos que se le soliciten durante
el tiempo de ejecucién del proyecto.  Liderar el equipo de trabajo del proyecto, velando
porque las intervenciones con los usuarios, sean realizadas de acuerdo a lo indicado por
esta gufa de operaciones. » Ser responsable de la direccion, administracion, ejecucion y
control del presupuesto asignado para la ejecucién del proyecto. « Promover una imagen
positiva del centro. » Facilitar la comunicacién entre el personal y los usuarios/familia.

definidas en su incorporacién y formacién. « Coordinar con la red local segtn cory, sponda.




Solicitud de libro mayor

Planificacién de la actividad de lota mes de junio

Avance en ingreso de documentacion en plataforma Sisrec

Redaccién de memos de solicitudes internas

Visita a Cam de la localidad de Viluco "lusién del Rio", desde las 15:00 a 18:00 horas
Revision de presupuesto programa vinculos version 18°

Creacién de solicitudes de compra

Revisién de planificacién de actividad Ciclo de Cine

Revisién y firma de planes de intervencién de usuarios Cediam

Avance de informe trimestral Cediam

Atencién de personas mayores por demanda espontanea

Participacién como anfitriona en Comité Intersectorial de la Casa del Adulto mayor con equipo Mas
AMA

Reunién virtual con equipo PIE Buin

Reunién de Equipo para coordinacién actividades de semana del buen trato
Planificacién de calendario segundo semestre de actividades Ofam

Visita a club de Linderos desde 12:30 a 16:00 horas

Envié de invitacién a participar de la actividad de Malos al Consejo Municipal
Recepcién de egresos para ser adjuntados en rendiciones de programas externos
Atencién a sefiora Leonor Madariaga rut

Reunién bilateral con contraparte técnica de Senama, programa vinculos

Envio de calendarizacién de encuentros grupales programa vinculos version 17
Participacién en charla inaugural "Politicas Publicas de Cuidado Local" desde las 15:00 a 18:00
horas

Atenci6n de personas mayores por demanda espontanea

Avance en rendiciones en sistema Sisrec

Participacién de jornada de capacitacion sobre contratos y licitaciones
Revisién de informes sociales

Derivacién de casos de tribunal de familia

Avance en informe trimestral programa Cediam

Avance en plataforma Sisrec

Coordinacién de equipo de emergencia oficina Adulto Mayor
Constatacién en terreno de estado de domicilios de personas mayores asignatarias del CVT
Suspension de actividades del dia viernes 14/06

Avance en planilla de registro programa Cediam informe trimestral
Revisién de salidas extra programaticas

Recepcidn y revision de cotizaciones para actividad a realizarse en julio
Avance en informe técnico en plataforma Sigec programa vinculos
Envié de informe técnico de avance Cedfam

Revisién de informes de honorarios equipo de trabajo

Participacién en conversatorio "Hacia implementacién Ley Karin"

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-05 Visita Cam Ilusion del Rio FOTOGRAFIA

o




Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

2024-06-07

W VAT Caraed

Fecha Cobertura:

Tipo Cobertura:
Comité Intersectorial FOTOGRAFIA

Descripcién Cobertura:

2024-06-10

Tipo Cobertura:
Visita Cam de Linderos FOTOGRAFIA




Tipo Cobertura:

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
FOTOGRAFIA

2024-06-11 Reunién Bilateral

Alejandra

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-06-11 Charla Politicas de Cuidados FOTOGRAFIA




ANDREA RUZ

Mariels Gonzilez Anapaula Huerta Arama... )

GOBIERNO REGIONAL

POLITICAS DE CUIDADO LOCAL: RESPONSABILIDADES Y
OPORTUNIDABES PARA MUNICIPIOS Y GOBIERNOS
REGIONALES

miumm

(1111 P~

Pacla Ferndndez Gilvez
Jefa de Division de Desarrollo Social y Humano
Goblerno Regional de Magallanes y de la Antartica Chilena

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Actividad semana del Buen Trato FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-06-12

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-03 Envio de cronograma Cediam CORREO
ELECTRONICO




o Andrea Ruz Sales

Eximades

4oy esperando tangan un axcelente o da SUARA 3 RS dalpresents remas Cronagraena cortespondients 3l mes < K3

o3 u

Quada stents 3 sus comant

1 archivo adjunto: Anatzade pur Snad &
P
a v
0 Beien Perez Ramirez 3
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-06-03 cronograma OTRO DOCUMENTO

PRUGRANMA CENTRUD DIURNUS
jun-24

Sabado Domingo

Miércoles Jueves Viernes

W]} RN

16

|_15]

FERIADO

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-06-03 solicitud pie de firma CORREO
ELECTRONICO

Solicitud pie de firma

o Andrea Ruz Salas

Maya

1 srchive adjuntor Ana zads Lo Goial

o Cristobal Fredericksen

&%, Andrea Ruz Sales




‘DIDECO

2024-06-04 solicitud Idoc para seguimiento CORREO
ELECTRONICO

Estimada

Junto con saludar rem )OC 834494 Transportes Navarrete S
-

o

M A 0 B W i
T J

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-04 Avance en planilla de funcionalidad usuarios OTRO DOCUMENTO
Cediam

JUNIO 2024 Registre Avance Funcionalidad & &

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda

Q w 5 e B89 < e 9, 9% ©: calbdi 1+ B I = A % H E-L W A ®[
N . .
A ) c c
' Nomire Rut Puntaje Total Barthel Inicia Puntaje Total Barthel Resvaluacion | Mantiene/mejora Funcionalidad |
2 ADELAISABEL DEL CARMEN MORALES ZuRiGA 5 | R Mantiene ==
3 ADELA DOROLEA ZAMORANO MUROZ 55 wanene iy
4 ADELAIDA DEL CARMEN OYANEDEL MARTINEZ %0 Mantene |
5 ADRIANA DEL CARMEN VIDAL GONZALEZ 0 | Mantiene . |
©  AGUSTINA DEL CARMEN TRINCADO PONCE | 50 | Mantiene =
7 ANAMARIA OCHOA MUNOZ | 95 55 Mantiene - |
8 ANA ELISA OSORIO CHAMORRO 95 WMantiene =
9 ANA DEL CARMEN OSORIO MADRID _ss WMantiene
10 ANA GABRIELA SALAS VASQUEZ 95 Mantiene |
11 ANA CLARISA DEL CARMEN TEIOS PAREDES s0 Man - |
12 ANGEL BENJAMIN GONZALEZ ROJAS 55 Mantiene = |
13 BEATRIZ DEL CARMEN PIZARRO HERNANDEZ | 95 Mantiene —
14 BLANCA SOFIA ESCANDON ACEVEDO 90 Mantiene __J
5 CARMEN SONIA GONZALEZ GONZALEZ s Mantiene
[0 1A ISABEL TAPIA_ARANEDA 50 55 Mejora Funcionalidad |
7 CELIA ROSA CABRERA MIRANDA 55 | Mantiene
'3 CELIA DEL PILAR JARA HERRERA a5 55 Mannene piasaepes -
DORIS AURELIA GUEVARA PEREZ 55 Mantiene
E£DITH ANGELICA SALAS AGUIAR ss Mantiene
EDITH JOVITA SAN JUAN DONOSQ 55 Mantiens
/IRA DEL CARMEN VERGARA VERGARA 95 50 Mantiene
EMELINA DE LA MERCEDES ESCAMILLA DiAZ 55 | Manttene ——
2 ERIKA DEL CARMEN MUNOZ ACURA 85 55 Wejora Funcionalidad
25 ERNESTINA DEL CARMEN JARAMILLO SILVA 5 55 Mantiene
£VA JOSEFINA CEA TORRES %5 Mantiene .
FEDORA DEL ROSARIO MACHUCA ORELLANA 80 Mantene ]
25 FEUCINDA DE LOURDES LOPEZ HENRIQUEZ | o5 Mantiene =
FRANCESCA ESCANCARELLO | o5 55 Mantene
GABRIELA BEATRIZ ESPINOZA CASANOVA 4 85 Mantiene B
31 GALDALUZ CARE TOLEDD £ Mantiene —
2 GLADYS DEL CARMEN VALENCIA ALVARADO | 85 tvandene -
55 GLADYS AURELIA LOPEZ MENESES | %0 Mantene
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-05 solicitud libro mayor CORREO
Z
ELECTRONICO




solicitud libro mayor =)
0 Andrea Ruz Sales ® s
uco y asprands e 1 sskcltar s uads de! prosanta fro mayor mes 58 Mayo de as siguieniss cusntas
o Dante Fuentes Mauraira
B

@ Andrea Ruz Soiss

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-06-04 solicitud credencial CORREO
ELECTRONICO

Solicitud de credencial «

@ Andrea Ruz Salas

Estimaca Nicols
con salucsr & uavés del crasents ma comune para solictar su apoyo #n la creacién da credencial para Katte Selinas Parez. Técnico en Trabejo Sacial de la Casa el Aduito Mayor

1 archivo adjuntos Anaizade por Gl

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-06-03 Envié de transparencias CORREO
ELECTRONICO

Transparencias Casa del Adulto Mayor

o Androa Ruz Salas

o wansparencias comatoondientes ol mes e MAYO 2024 Casa del Adulto Mayer Buin

e Carolina Pereda Molinal

0 racico. Transoarancia pubicada

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-11 Participacion charla de politicas sociales de CORREO
cuidados ELECTRONICO




Invitacion: Inauguracion Diplomado en Politicas Locales de Cuidados. ... mar 11de jun de 2024 4pm - 5pm (CLT) (aruz@buin.cl)
Externe

@  Instituto de Desarrollo Local y Regional

&
i Inauguracion Diplomado en Politicas L... Agenda
1"
ny
4om  Inauguracion Diplomaco en Politicas L
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-06-06 coordinacién reunién CORREO
ELECTRONICO

Solicitud de reunicn sobre Demencias ‘s g : 8

Maricla Toledo

o A'\dr.aﬂnsavlﬂs

g Mariela Toledo

0 Andrea Ruz Sslas

Q Mareta Toiedo o =

o saress pariect: la facha ; &l hararc progusstsl seremos Mabel Moy y yO 188 Qe avstremas ya que POf probiemas ce agands cinice of referants zomunsl de Seiud Mental iz potrd astar ora

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-11 envio de fechas de encuentros grupales CORREO
ELECTRONICO

FECHAS DE ENCUENTROS GRUPALES V17 (Eiisiiig: 28

0 Andrea Ruz Salss " S

ceimiento. Cabe sefalar que 13 fecha del Waido de integraciin puede sar modiicads por Sispantiidsd dul esoacio en donde ve real

1 archivo adjuntos & zan por G

V
‘V'\f Maria Belén Montecinos Barahona ¥ Aal
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-06-06 solicitud de egresos CORREO
ELECTRONICO




ER
oo o) DIDECO

w7 wr =} 2 L

Solicitud de Egresos

o Andrea Ruz Salas

1~ saludar y +aperando 58 BncuSntren Bien. M ComUNEa 3 ravés C8 aste Madko para salchar copis dsl 103 Siguientes agrescs para ser aduntados en rendiciones ds programas exiamos

arurshond
Surgecin Ades 4288

@ Marilyn Navarrste Tapia
0 Andrea Ruz Salas

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-13 Respuesta a solicitud de Director CORREO
ELECTRONICO

Fwd:
ﬂ- Jonathan Fernandez Figueroa
o

, ¢quién va de ustedes ?

Jonathan Fernandez Figueroa
Ingeniero Comercial - PhD
Dwrector

B

Y e Monicipaidad

f

Jof

ernan:
Manuel Montt # 354

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-12 Jornada de capacitacién CORREO
ELECTRONICO

Jornada de Capacitacion para Directores/as, ITS, ITO, Unidades de Compra t 8 B

8 Jonathan Fernendez Figueroa 3

en horario de 15:30 &
cars Ia comects sjecuc

130 horas 0 « Teatrs da C
de los procesas administs

tural, se realizars
o dusas de o3l

ito 3 ustedes asistic ya que fueron incluick

o este Dirwctor. Gebido & que 5an 138 unicaces que realizan ficitadiones, contratos, et
Irmar asistancia por esta via.
.




<§y (Y ey e
oo DIDECO
A b
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-14 Respuesta a solicitud CORREO
ELECTRONICO
2 0 B 2 0 @ m D

Solucitud de CV - Funcionarios DIDECO /sisina

g Goowetio

Tarchivo adjunto: Ansizs:

| 4
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-17 solicitud F29 CORREO
ELECTRONICO
Solicitud F29
0 fndvumizlsaln
° Davr‘\leFuzrntstnfrei{i
o Ar?nv;ei sz Saﬁi )
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-03 solicitud correo institucional CORREO
ELECTRONICO
Salicitud Correo Institucional
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-17 solicitud contrato tens CORREO
ELECTRONICO




Solicitud copia de contrato D8 B

6 Andres Ruz Salas

Eotmada Buenss Bt junto 4 un cordal seluds ¢ S5PH/EN03 14038 7 ERCHATIE INCID 38 38MaNE M8 SOMUAICS £ s Made P S0KHAr S 23

st 08 Macrico Garzes Susrsz

& Constanza Madariaga &
0 Andrea Ruz Salas ®

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-03 derivacién caso de tribunal de familia CORREO
ELECTRONICO

Notificacion Litigante ‘&sems

9 ifbuin@pjud.cl

Ciracin & Audiancia Preparatorla Aduito Meyo

1 archive adjunto- Analzads por Gma

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-05 envio drive casos de tribunal de familia CORREO
ELECTRONICO

Re: Hoja de calculo compartida contigo: "Casos Tribunal de Familia " et

3 Kattia Salinas Pérez

Adulto Mayor ha compartido una hoja de calculo

o Adulto Mayor (oficinaadultomayol
hoja de céiculo

n.cl) te ha invitado 2 editar la siguients

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-04 derivacion caso de tribunal de familia CORREO
ELECTRONICO

Notificacion Litigante ‘easuie

jfbuin@pjud.c!

ifbuin@pjud.cl

Adultc Mayor

» © © ©

Adulto Mayor




Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-06 derivacién caso de tribunal de familia CORREO
ELECTRONICO

1archive adjuntor Anaizads por G

z | 4
o Adulte Mayor
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-12 derivacién caso de tribunal de familia CORREO
ELECTRONICO
B8 @ & s

1archivo adjunte: Analzauc por Gina

= v
o Aduito Mayor
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-13 derivacién caso de tribunal de familia CORREO

ELECTRONICO




Notificacion Litigante exsms

o ifbuin@pjud.cl

side notfizadola) por el estado diario. en causa RIT N* F-349.2024

[Mensajs racortado] ¥

1archive adjuntor A

= 4
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-18 envio de informe técnico de avance cediam CORREO

ELECTRONICO

Informe tecnico de avance

D Andrea Ruz Salas

1archivo adjuntor




V.- Observaciones.

Sin Observaciones

-

W ANDHREA RUZ SALAS

PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi

cahdad de contraparte técnica del prestador/a de g£f 1c~j a Honorarlos que emite el presente

[ivod zy requerlmlentos de las labores
Cl "= en que se desempefia,

JONATHAN FERNANDEZTr&EﬁOA
COORDINADOR (A) PROGRAMA




