ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS P

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.
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I.- Datos.

1.- Nombre. KATTIA MARTINA SALINAS PERE
yd

2.- Rut. i / /

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputafién: Cepftro de%'os:
215.21.04.004.%}{ .04.02 ¢

4.- Direcci6bn ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. CASA DEL ADULTQ'MAYOR 2024

II.- Funcién segtn lo que indica el ém'ato de prestacién de servicios.

e Apoyo en atencién administrativa y casos especiales
Atencién de personas mayores por demanda espontanea Atencién y orientacion a Clubes de
personas mayores en sus reuniones Apoyo en atencién de casos gociales Apoyo
administrativo

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

» Acompafiamiento en Taller de Alfabetizacién Digital

« Pasar lista en los clubes, la vida es bella, raices de Buin, manos maravillosas, reminiscencias de un
profesor Buinense de esta manera presentandose ante los usuarios como nueva trabajadora del
establecimiento.

* Analisis de caso del poder judicial y organizacidn de su respectiva visita domiciliara.

» Se elabord ficha de inscripcion para el campeonato de cueca y organizacion de los preparativos del
campeonato comunal que se llevara a cabo el miércoles 31 de julio.

e Actualizacién de los listados de los clubes de adulto mayor para el operativo vecinal DIDECO en
terreno que comenzara el sabado 15 de junio.

» Listado de club nuevo dfa, decoracién y distribucion de afiches en las salas de los clubs.

* Acompafiamiento en la finalizacién de taller de alfabetizacién digital del mes de junio

« Visita club Nueva Esperanza Sta. Filomena de Viluco donde explicaron las distintas actividades que
estan realizando para sus salidas como club y los talleres a los cuales les gustarfa que se les
impartieran en su localidad debido a que se les dificulta la movilizacién para asistir en la Oficina de
Adulto Mayor

* Despedida de club entre bordados y colores en su viaje a papudo, en el cual se contd con la
presencia del alcalde.

» Lista del club nueva esperanza para ademas invitarlos a la gala de aniversarion.2 11 el dfa 08 de
junio de la agrupacién cultural folcldrica “A flor de piel”.

» Llamadas de confirmacion para taller de chi kung del dia viernes.

» Reunién con programa mas en donde se conversaron de las distintas propuestas para tener una
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mejor coordinacién entre los equipos, teniendo la oportunidad de conocer los distintos puntos de
vista, mejorar la organizacién con las derivaciones de usuarios y apoyo en distintas actividades que
se llevaran a cabo durante el afio.

* Reunion con equipo para la organizacién del dia mundial de la toma de conciencia del abuso y
maltrato en la vejez, en la cual llevara a cabo una actividad durante toda la préxima semana con el
apoyo de todo el equipo en distintos horarios del dia, de esta manera generar conciencia en las
personas que participen en la actividad.

* Se envia correo a Marfa Isabel Vidal con listado de los clubes de los distintos sectores de la comuna
con su respectivo presidente y nimero de teléfono.

* Apoyo en actividad del dia mundial de la toma de conciencia del abuso y maltrato en la vejez, en la
labor de explicar en que consistia la actividad, el porqué se esta ejecutando y su perspectiva sobre el
buen trato del adulto mayor, ademas de colaborar con las frases y globos para dicha actividad.

* Redaccién de cartas para la Sra. Alicia Tapia que solicito ayuda para su composicién en formato
digital.

» Afiche de conversatorio en donde se expondra una pelicula llamada la memoria infinita y a partir
de esta se expondran distintos temas tales como la autonomia, Alzheimer y el rol de cuidador en la
vida diaria.

* Apoyo de actividad de la semana del buen trato con globos y frases para que esta se pueda
ejecutar de buena forma.

« Organizacién de organigrama del equipo de la casa del adulto mayor para que los usuarios logren
reconocer al equipo y tenga mejor conocimiento de quienes son las personas que ve diariamente.
Se envia correo a Carolina Acevedo, Maria Isabel Vidal e Ignacia Menay informando sobre el servicio
de peluqueria con el que contaremos todos los dias lunes, comenzando este lunes 17 de junio desde
las 10:00 horas hasta la 13:00.

Finalizacién de organigrama para decoracion.

Creaci6n de drive para organizacién de las horas de peluquero y su afiche para su difusién en los
grupos de la UCAM y grupo de equipo de trabajo para que tenga una mejor difusién con sus
usuarios de igual manera.

» Se envia correo a Carolina Acevedo, Maria [sabel Vidal e Ignacia Menay informando sobre el
servicio de peluqueria con el que contaremos todos los dias lunes, comenzando este lunes 17 de
junio desde las 10:00 horas hasta la 13:00.

» Finalizacion de organigrama para decoracion.

« Creacion de drive para organizacién de las horas de peluquero y su afiche para su difusién en los
grupos de la UCAM y grupo de equipo de trabajo para que tenga una mejor difusién con sus
usuarios de igual manera.

Diario mural con organigrama de los funcionarios de la casa del Adulto Mayor, de esta manera
logren reconocer mejor a los funcionarios de cada programa.

Organizacién de material para operativo en terreno sdbado 15 de junio, con lo cual dispondremos
con los listados de los clubes de las distintas localidades, con su respectivo presidente de club y
ntimero de teléfono, ademas del informativo de la Casa del Adulto Mayor.

* Diario mural con organigrama de los funcionarios de la casa del Adulto Mayor, de esta manera
logren reconocer mejor a los funcionarios de cada programa.

* Organizacion de material para operativo en terreno sabado 15 de junio, con lo cual dispondremos
con los listados de los clubes de las distintas localidades, con su respectivo presidente de club y
numero de teléfono, ademas del informativo de la Casa del Adulto Mayor.

Apoyo en terreno por lluvias con la reparticién de nailon en los distintos sectores de la comuna para
aquellas personas que lo necesitan y sé comunicaron al nimero de emergencia de la municipalidad
debido a la fuerte lluvia que afecto a la comunidad.

Llamadas a clubes que cuentan con salida para el mes de julio para disponer de los destinos que
tienen determinados, de este modo llevar un registro de los clubes en DRIVE en el cual tiene acceso
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el equipo de trabajo.

* Apoyo en terreno por lluvias con la reparticién de nailon en los distintos sectores de la comuna
para aquellas personas que lo necesitan y sé comunicaron al niimero de emergencia de la
municipalidad debido a la fuerte lluvia que afecto a la comunidad.

« Llamadas a clubes que cuentan con salida para el mes de julio para disponer de los destinos que
tienen determinados, de este modo llevar un registro de los clubes en DRIVE en el cual tiene acceso
el equipo de trabajo.

Llamadas para la confirmacién de la cita de peluqueria.

Pasar lista en los clubes correspondientes, asi mismo invitarlos a todos a la Iota que se llevara a
cabo el dfa viernes 21 de junio, aparte de la jornada de cine que se desempefiara el dfa viernes 28
del mismo durante la mafiana donde se realizara un conversatorio junto a la psicéloga y terapeuta
ocupacional donde se hablaran de la autonomia, Alzheimer y el rol de cuidador en la vida diaria.

« Llamadas para la confirmacién de la cita de peluqueria.

* Responder correo de notificacion de Juzgado de Familia.

* Pasar lista en los clubes correspondientes, asi mismo invitarlos a todos a la lota que se llevara a
cabo el dia viernes 21 de junio, aparte de la jornada de cine que se desempefiara el dia viernes 28
del mismo durante la mafiana donde se realizara un conversatorio junto a la psicéloga y terapeuta
ocupacional donde se hablaran de la autonomfa, Alzheimer y el rol de cuidador en la vida diaria.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-05 Finalizaci6n de taller de alfabetizacion digital FOTOGRAFIA

fﬁ!ﬁf?@aunm 3
2AC0NeEE B | T

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-05 Visita a club nueva esperanza sta filomena de FOTOGRAF{A
Viluco
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-06 Despedida de club entre bordados y colores FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-10 Actividad del buen trato en la vejez FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-06-14 FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-07 Reunién con programa MAS HOJA DE ASISTENCIA

Generado en sistema Honorarios - eDIDECO v2 Pagina5de 8




‘&Y DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-12 Servicio de peluquerfa CORREO
ELECTRONICO
@BUIN

Servicio de Pelugueria
arsa Satnas Pares 333 o
B2 s e o e s

Estmasas

S5 pasa Ve Sean imamnBtones Swes e oamilns

duante s 52 b
manata se eEeas 3 GfusIen

Swutos coraEes.

PELUOUERL UNiSEX 204

Tecnico en Trabajo Social
Apoyo Cicing Adulti ! Lavor
Ddeco

~562 28218477

589 54125289

Ebuinel
Sargento Aidea 283

Vit vcai@nner

B

Kattia Salinas Pérez

ars manel
Faa ma Sanw ez ek caiEn €0

‘os g nes

Esenmes R TIE

& profesions VAN Oigu/m DBt 10 du ie5 COMDANO & Drve Con 1as nGas 100 138 GuB BEEoIETeMRS

€BUIN

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-17 Notificacién Juzgado de Familia CORREO
P ELECTRONICO
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"‘DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-06-12 Detalles labor mes de junio NOMINA DE LABORES
EN TERRENO
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V.- Observaciones.

Sin Observaciones

KATTIA MARTINA SALINAS PEREZ
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que Jfd realigado sus funcionesen el wrese en virtud al contrato de

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA—
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
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