INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS

’ /
ENERO 2024
Mes t/ Ano
I.- Datos.
1.- Nombre. NADIA ALEJANDRA CARRENO FLORES /
2.- Rut. ‘/
v /
3.- N2 Decreto: Alcaldicio : Imputacion : Centro de Costos :
1140596055004
4.- Direccion a DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
que pertenece. - CASA DEL ADULTO MAYOR 2024 /

4

II.- Funcion segun lo que indica el contrato.

TERAPEUTA OCUPACIONAL CENTRO DIA BUIN

« FORMAR PARTE DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO, DE LAS REUNIONES TECNICAS Y DE EVALUACION DE LAS
CONDICIONES SOCIO SANITARIAS DE LOS USUARIOS Y DE LAS PROPUESTAS DE INTERVENCION QUE ESTAS
GENEREN + ENTREGAR ACOMPANAMIENTO TECNICO PERMANENTE AL EQUIPO. *+ EVALUAR, REALIZAR Y
SUPERVISAR LA MANTENCION DE LAS CAPACIDADES FUNCIONALES Y DE AUTONOMIA DE LOS USUARIOS DE
ACUERDO A LAS PAUTAS INDICADAS Y OTRAS QUE EL PROFESIONAL ESTIME CONVENIENTE. « PARTICIPAR EN
REUNIONES TECNICAS Y EN LA ELABORACION Y EJECUCION DE DIAGNOSTICO Y PLANES DE ATENCION
INDIVIDUAL Y GRUPAL DE LOS BENEFICIARIOS. » REALIZAR REGISTRO DE LAS INTERVENCIONES REALIZADAS E
INFORMES TECNICO SEGUN REQUERIMIENTO. « FORTALECER Y ESTIMULAR LA PARTICIPACION DE LAS
PERSONAS MAYORES EN LAS REDES SOCIALES, COMUNITARIAS Y FAMILIARES. « PROPORCIONAR EDUCACION A
TRAVES DE TALLERES, CHARLAS, ATENCION INDIVIDUAL A: LA PERSONA MAYOR, SU FAMILIA Y AL EQUIPO DE
ATENCION DIRECTA. * COLABORAR EN LA REALIZACION DE ACTIVIDADES MASIVAS CON LOS BENEFICIARIOS. ¢
REALIZAR VISITAS DOMICILIARIAS A LOS ADULTOS MAYORES PARA EVALUAR CONDICIONES AMBIENTALES Y
PROPONER ADECUACIONES SEGUN PERTINENCIA. * FACILITAR, APOYAR, Y ACOMPANAR A LAS FAMILIAS Y/O
CUIDADORES INFORMALES DE LOS ADULTOS MAYORES, EN LA EJECUCION Y CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
DEL PLAN. » REALIZAR PROCESOS DE INDUCCION, SEGUIMIENTO, SUPERVISION Y EVALUACION DE ALUMNOS EN
PRACTICA DE TERAPIA OCUPACIONAL. * GESTIONAR, ASESORAR Y ORIENTAR ENTREGA DE AYUDAS TECNICAS Y
ADAPTACIONES. » OTRAS ACTIVIDADES O FUNCIONES PROPIAS DE LA NATURALEZA DE SU CARGO, SEGUN LO
DISPONGA SU JEFATURA.

II1.- Descripcion de las funciones realizadas.

Descripcién de actividades: ;
Se realiza taller de estimulacién cognitiva con implementos de la fundacién VOA, en esta instancia se trabajan
aspectos de visoconstruccién, lenguaje, calculo, memoria y percepcion.

Asisten al taller:

-Nalda Hun

-Edith Gallardo

-Rosa Abarca

-Inés Vega

-Luisa Cruces

-Juan Parraguez

-Lidia Arenas

Se ordenan documentos de usuarios para terminar de escanear documentos.
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Se realiza llafado telefénico para completar el listado de asistencia y confirmacién del viaje a la playa.

Descripcion de actividades:

Se ordenan los materiales de oficina para el cambio de oficina.

Se trasladan los materiales, también el escritorio y silla.

Se comienza a ordenar el lugar en el cual serd la oficina nueva, para ordenar los materiales y acomodar todo.
Se realizan llamados telefénicos para confirmar la asistencia al taller de juegos de destrezas.

Se ordenan todos los materiales necesarios para utilizar en el taller de juegos de destrezas.

Descripcién de actividades:

Se ordena sala de actividad fisica para preparar para el taller de juegos de destrezas.

Se realiza taller de juegos de destrezas en el cual se realizan 5 actividades para trabajar las habilidades motoras
gruesas, finas y ademas trabajar las habilidades cognitivas.

Asistentes al taller:

-Rosa Castillo

-Mireya Aliaga

-Franklin Ferreira

-Dianira Moya

-Margarita Reyes

-Marfa Medina

-Sabina Arenas

-Maria Montecinos

-Inés Vega

-Alicia GGzman

-Nalda Hun

Se realiza trabajo administrativo para completar la asistencia y que firmen el listado.

Se realizan apreciaciones profesionales.

Se realizan llamados telefénicos para confirmar la asistencia al taller de proteccién articular.

Descripciéon de actividades:

Se participa en taller de proteccién articular en el cual se realiza una charla enfocada a educar a los usuarios de
cédmo utilizar su cuerpo correctamente al realizar las actividades de la vida diaria, con el fin de cuidar su cuerpo.
Asistentes al taller:

-Jaqueline Saez

-Graciela Ordofez

-Dianira Moya

-Margarita Reyes

-Virginia Pacheco

-Lidia Alvarez

-Alicia Ofate

-Maria Aravena

-Marta Pérez

-Delia Aracena

-Nélida Aguila

-Lucila Correa

-Margarita Matta

-Gladys Valencia

-Lilian Arratia

-Maria Sepulveda

Se participa en reunién de equipo Centro diurno comunitario en el cual se habla acerca de las listas de los talleres,
también revisar el listado de usuarios para ver quien va a egresar y revisar también la planilla de lista de espera
para comenzar a llamar y que puedan asistir a evaluacion.

Descripcion de actividades:

Se realiza taller de estimulacién cognitiva con implementos de la fundacion VOA, en esta instancia se trabajan
aspectos de visoconstruccién, lenguaje, célculo, memoria, atencién y concentracién.

Asistentes al taller:
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-Alicia ORaté

-Ana Ochoa

-Ana Berrios

-Laura Cortez

-Haydée Jara

-Maria Pérez

-Sabina Arenas

-Rebeca Méndez

-Virginia Pacheco

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencias.
Se realizan llamados telefénicos para seguimiento y debido a reiteradas inasistencias.

Descripcién de actividades:

Se realiza taller de estimulacién cognitiva con implementos de la fundacién VOA, en esta instancia se trabajan
aspectos de visoconstruccién, lenguaje, calculo, memoria, atencién y concentracién.

Asistentes al taller:

-Nalda Hun

-Inés Vega

-Maria Montecinos

-Pilar Espinoza

-Erika MGfoz

-Cecilia Tapia

-Patricia Pino

-Emelina Escamilla

-Lidia Arenas

-Luisa Cruces

-Juan Parraguez

-Maria Cérdova

-Silvana Silva

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencias.

Se realizan llamados telefénicos a usuarios de centro diurno para invitarlos a los talleres obligatorios y extras.

Descripcién de actividades:

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencias de los talleres
realizados.

Se realiza anexo de fotografias para poder adjuntar las fotografias de los talleres y actividades realizadas.

Se realizan llamados telefénicos para invitar a usuarios a participar de talleres, salidas y actividades realizadas por
la oficina del adulto mayor.

Se revisan evaluaciones para gestionar las fechas de evaluacién de ingreso y re-evaluaciones a usuarios antiguos.
Se atiende a personas mayores por demanda espontanea.

Se realizan llamados telefénicos para cancelar talleres debido a corte de agua.

Se realizan llamados telefénicos para confirmar asistencia al taller de juegos de destrezas que se realiza los dias
miércoles.

Descripcion de actividades:

Se ordena sala de actividad fisica para preparar para el taller de juegos de destrezas.
Se realiza taller de juegos de destrezas en el cual se realizan 5 actividades para trabajar las habilidades motoras
gruesas, finas y ademas trabajar las habilidades cognitivas.

Asistentes al taller:

-lgnacia Garay

-Elida Brizuela

-Inés Vega

-Irma Véliz

-Romelia Cortez

-Laura Cortez

-Virginia Pacheco

-Margarita Matta

-Luzmira Yafez

-Nubia Soto
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-Luisa Morales

-Carlos Céceres

-Guadalupe Araya

-Patricia Cabezas

-Luz Célis

Se realizan llamados telefénicos para confirmar asistencia al taller de proteccién articular.
Se completan apreciaciones profesionales y listado de asistencia.

Descripcion de actividades:

Se participa en taller de proteccién articular en el cual se realiza una charla enfocada a educar a los usuarios de
cémo utilizar su cuerpo correctamente al realizar las actividades de la vida diaria, con el fin de cuidar su cuerpo. Se
realiza charla de riesgo de caidas para educar a los usuarios en torno a esta temadtica.

Asistentes al taller:

-Lidia Alvarez

-Alicia Onate

-Virginia Pacheco

-Maria Aravena

-Delia Aracena

-Lilian Arratia

-Margarita Reyes

-Dianira Moya

-Maria Mufoz

-Pedro Salinas

-Gladys Valencia

-Jaqueline Saéz

-Lucila Correa

-Maria Sepulveda

-Margarita Matta

-Marta Pérez

Se participa de lota realizada por ofam para personas mayores, en esta instancia se apoya en la pizarra y revisar
los ndmeros y cartones de las personas que los completaban para verificar que esta correcto y completo.

Se realiza reunién de equipo centro diurno comunitario en la cual se habla acerca de la modalidad de talleres 2024.

Descripcién de actividades:

Se realiza taller de estimulacién cognitiva con implementos de la fundacién VOA, en esta instancia se trabajan
aspectos de visoconstruccién, lenguaje, calculo, memoria, atencién y concentracion.

Asistentes al taller:

-Laura Cortez

-Lucila Correa

-Sabina Arenas

-Silvana Vera

-Virginia Pacheco

-Maria Cérdova

-Ana Ochoa

-Haidée Jara

-Marifa Vallejos

-Gilda Rocco

-Ana Berrios

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencia.

Se organizan algunos aspectos para la planificacién de los talleres obligatorios de avd y estimulacién cognitiva del
ano 2024.

Descripcién de actividades:

Se realiza taller de estimulacién cognitiva con implementos de la fundacién VOA, en esta instancia se trabajan
aspectos de visoconstruccion, lenguaje, célculo, memoria, atencién y concentracién.

Asistentes al taller:

-Emelina Escamilla

-Lidia Arenas

-Leontina Gonzélez
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-Marfa Cérdova

-Juan Parraguez

-Luisa Cruces

-Inés Vega

-Pilar Espinoza

-Maria Montecinos

-Rosa Abarca

-Erika Mufoz

-Nalda Hun

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencia.
Ademés se realizan coberturas pendientes en la plataforma.

Descripcién de actividades:

Se realiza trabajo administrativo completando apreciaciones profesionales y listado de asistencias de los talleres
realizados..

Se realizan llamados telefénicos para invitar a usuarios a participar de talleres, salidas y actividades realizadas por
la oficina del adulto mayor.

Se atiende a personas mayores por demanda esponténea.

Se realizan llamados telefénicos para confirmar asistencia al taller de juegos de destrezas que se realiza los dias
miércoles.

Descripcién de actividades:

Se realiza taller extra de juegos de destrezas en el cual se realizan diversas actividades en el cual se trabaja
habilidades motoras, habilidades cognitivas y habilidades de interaccion social. Se realiza la mesa musical, el gato
adaptado, clasificar objetos segun colores y una actividad de pasar los vasos con los globos pegados.
Asistentes al taller:

-Sandra Gamboa

-Antonieta Sanchez

-Laura Cortez

-Romelia Cortez

-Antonieta Fuentes

-Cristina Candia

-Elida Brizuela

-Lidia Alvarez

-Ignacia Garay

-Silvana Silva

-Manuela Navarro

-Carlos Caceres

-Maria Jara

-Celia Jara

-Luisa Morales

-Mercedes Yafnez

-Margarita Ramos

-Maria Elena Ldpez

-Nubia Soto

-Celia Miranda

-Celia Cabrera

Se realizan coberturas pendientes en la plataforma de dideco.

Se realizan llamados telefénicos a usuarios que estan inscritos en el taller de proteccién articular para confirmar
asistencia al taller y recordar el horario.

Descripcién de actividades:

Se participa en taller de proteccién articular en el cual se realiza una charla enfocada a educar a los usuarios de
cémo utilizar su cuerpo correctamente al realizar las actividades de la vida diaria, con el fin de cuidar su cuerpo.
Asistentes al taller:

-Gabriela Espinoza

-Gladys Valencia

-Margarita Ramos

-Mercedes Yafez

-Adriana Vidal

-Verénica Oyarce
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-Marianela Gonzélez
-Silvana Vera

-Ana Ochoa

-Patricia Cabezas

Se participa en reunién de equipo Centro diurno comunitario en el cual se conversa acerca de la asistencia y
participacién en los talleres y actividades de verano.

IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

Fecha de la actividad:

Descripcién de la Actividad: Listado de asistencia taller | Tipo de Respaldo: HOJA DE

2024-01-02 de estimulacion cognitiva con implementos didacticos. ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Fotografia Tipo de Respaldo: FOTOGRAF{A
2024-01-02 taller de estimulacion cognitiva. ADJUNTA COMO ANEXO

Se adjunta FOTOGRAF{A ADJUNTA COMO ANEXO

2024-01-04

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: Listado de asistencia
taller extra juegos de destrezas.

Tipo de Respaldo: HOJA DE
ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA

2024-01-04

Fecha de la actividad:

Descripcién de la Actividad: Fotografia Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
taller juego de destrezas. ADJUNTA COMO ANEXO

Se adjunta FOTOGRAF{A ADJUNTA COMO ANEXO

2024-01-05

Fecha de la actividad:

Descripcién de la Actividad: Listado de asistencia
taller extra de proteccion articular

Tipo de Respaldo: HOJA DE
ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA

2024-01-05

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: Fotografia Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
taller extra de proteccion articular. ADJUNTA COMO ANEXO

Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO

2024-01-05

Fecha de la actividad:

Centro diurno comunitario de Buin.

Descripcién de la Actividad: Acta de reunién equipo Tipo de Respaldo:

INFORME

Se adjunta INFORME
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Listado de asistencia taller | Tipo de Respaldo: HOJA DE
2024-01-08 de estimulacién cognitiva con implementos didacticos. ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Listado de asistencia taller | Tipo de Respaldo: HOJA DE
2024-01-09 de estimulacion cognitiva con implementos didacticos. ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Fotografia Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
2024-01-09 taller de estimulacion cognitiva. ADJUNTA COMO ANEXO

Se adjunta FOTOGRAF{A ADJUNTA COMO ANEXO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Listado de usuarios | Tipo de Respaldo: NOMINA DE
2024-01-10 Centro diurno comunitario, Enero de 2024. BENEFICIARIOS

Se adjunta NOMINA DE BENEFICIARIOS

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Listado de asistencia | Tipo de Respaldo: HOJA DE
2024-01-11 taller extra juegos de destrezas. ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Listado de asistencia Tipo de Respaldo: HOJA DE
2024-01-12 taller extra de proteccion articular. ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Fotografia Tipo de Respaldo: FOTOGRAF{A
2024-01-12 taller extra de proteccion articular. ADJUNTA COMO ANEXO

Se adjunta FOTOGRAF{A ADJUNTA COMO ANEXO

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Acta de reunion equipo Tipo de Respaldo:
2024-01-12 Centro diurno comunitario buin. INFORME
Se adjunta INFORME
- Descripcion de la Actividad: Listado de asistencia :
Fecha de la actividad: : b i 4 Tipo de Respaldo: HOJA DE
2024-01-15 Eggzt?foestlmulacwn cognitiva con material ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Fotografia taller Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
2024-01-15 de extra de estimulacién cognitiva. ADJUNTA COMO ANEXO
Se adjunta FOTOGRAF{A ADJUNTA COMO ANEXO
alhes Descripcion de la Actividad: Listado de asistencia .
Fecha de la actividad: ; 0 o : Tipo de Respaldo: HOJA DE
2024-01-16 tgll(?r t_ie estimulacién cognitiva con material ASISTENCIA
didactico.

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA
Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Apreciaciones profesionales Tipo de Respaldo:
2024-01-17 terapeuta ocupacional enero 2024. INFORME

Se adjunta INFORME

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Listado de asistencia Tipo de Respaldo: HOJA DE
2024-01-18 taller extra de juego de destrezas. ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Listado de Tipo de Respaldo: HOJA DE
2024-01-19 asistencia taller de proteccion articular. ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Acta de reunién equipo Tipo de Respaldo:
2024-01-19 Centro diurno comunitario de Buin. INFORME

Se adjunta INFORME

V.- Observaciones.

-
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NADIA ALEJAN}?;{ %SRENO FLORES
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, CAROLINA REYES GARIN, DIRECTORA (S) DE DESARROLLO COMUNITARIO en mi calidad de contraparte
técnica del prestador/a de servicios a hono S quesemite el presente informe, certifico que ha realizado sus funciones en
el presente mes, en virtud al contrato de/frestacién d4 servicios que corresponde, y a los objetivos y requerimientos de las
labores aprobadas por el concejo munigipal o del Progrgma Municipal en que se desempefia.

DIRECTOW
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