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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

llustre Municipalidad DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

ENERO / 2024
/  Afio

Mes U
L.- Datos.
1.- Nombre. LORENA ALEJANDRA IN?XT/ERZON RUBIO
2.- Rut. J
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:
EN TRAMITE. 215.21.04.004.0//6 20.02.01 /

4.- Direccién ala A /

que pertenece. ALC ALDIA/

IL.- Funcién segtn lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Objetivo:

Contar con una persona que apoye la ejecucion del programa Comunicacion
Social 2024 para el desarrollo de sus objetivos.

Descripcidn:

Apoyar la ejecucién del programa y la informacién de programas, beneficios, actividades
municipales y otros a la comunidad.

Realizar labores técnicas y de apoyo en las actividades para el cumplimiento de los
objetivos y la ejecucion del programa.

Apoyo en la ejecucion del Programa de Comunicacion Social 2024 a través de planes de
accion especificos en los distintos medios de comunicacidn e informacién municipal, con

el fin de informar a los vecinos y vecinas de la comuna sobre las actividades, programas
y servicios municipales, tanto en medios como en actividades en el territorio comyfal.
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I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

02 de enero 2024

-Realiza desarme de carros alegdricos que participaron en los desfiles navidefios.
-Apoyo en Atenciéon de las audiencias por el Alcalde.
03 de enero 2024

-Realiza decoracion de carro para la difusion del Buinense en Tour en la localidad de
Maipo.

04 de enero 2024

-Apoyo en la atencion de las audiencias realizadas por el Alcalde.

05 de enero 2024

-Apoyo en preparaciéon de espacio para la actividad Buinense en Tour en la cancha

deportiva de Maipo.
-Realiza trabajo Administrativo.
06 de enero 2024

-Apoyo en la preparaciéon del escenario instalando el faldén para el show de
Buinense en Tour.
-Apoyo en ingreso de vecinos en Buinenses on tour

08 de enero 2024

-Apoyo logistico en limpieza y orden del recinto utilizado para Buinense en Tour.

09 de enero 2024

-Apoyo en la entrega de invitaciones ELLA LO AMA de Tamara Acosta que se
realizara el viernes 12 de enero en el Centro Cultural.

10 de enero 2024

-Recepcidn de mensajes para las invitaciones de la obra ELLA LO AMA de los vecinos
a través del WhatsApp Buin Panoramas.

11 de enero 2024

-Apoyo en la atencion de las audiencias realizadas por el Alcalde.
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12 de enero 2024

-Apoyo en la preparacién de camarines y escenario para el Buinense en Tour en el
sector de Valdivia de Paine.

13 de enero 2024
-Apoyo en la instalacién del faldén utilizado en el escenario en el Buienense on Tour.
-Apoyo en el ingreso de Artistas y sonidistas en el Show Buinense on Tour

15 de enero 2024

Apoyo logistico en limpieza y orden del recinto en Valdivia de Paine utilizado para
Buinense en Tour.

16 de enero 2024
Apoyo en la atencién de las audiencias realizadas por el Alcalde.
17 de enero 2024

Preparacién de material y carro alegérico para el volanteo y difusion del Buinense
en Tour en el sector de Linderos.

18 de enero 2023
Preparacién de material y volanteo por las calles de Buin Centro y Villas para el
pasacalle de la Fundacién Teatro a Mil.

18 de enero 2023

Apoyo en la realizacién del Pasacalle Pachacuna de la Fundacién Teatro a Mil por las
calles de Buin Centro.

19 de enero 2024

Apoyo en la preparacién de camarines y escenario para el Buinense en Tour en el
sector de Linderos.
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20 de enero 2024
Apoyo en la instalacion del faldén utilizado en el escenario en el Buienense on Tour y apoyo
en el ingreso de los artistas y sonidistas en el Show de Linderos.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

02 de Enero realiza desarme de carros alegéricos que participaron en desfiles navidefios.
i Y
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02 de Enero apoyo en la Atencién de las audiencias por el Alcalde.
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4 de Enero Apoyo en atencion de las

del club deportes Maipo.

audiencias d

Rt T

el alcalde.

5 de Enero Apoyo en preparacion de espacio para la actividad Buinense en Tour en cancha
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5 de Enero Trabajo Administrativo
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6 de Enero Apoyo de ingreso de Artistas al Escenario de Buinense en Tour.

8 de Enero Apoyo e logistico en limpieza y del recinto utilizado para Buinense en Tour
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9 de Enero Apoyo entrega de invitaciones de la obra de Teatro “Ella lo ama” de Tamara
Acosta.

10 de Enero Recepcién de mensajes para la Obra de Teatro “Ella lo Ama” a través de
WhatsApp.
11 de Enero Apoyo en la atencién de las audiencias del Alcalde.
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12 de enero 2024
-Apoyo en armado de camarines para Buinense en Tour en el sector de Valdivia de
Paine.

13 de enero 2024
-Apoyo en la instalacion del faldén utilizado en el escenario en el Buienense on Tour.
-Apoyo en el ingreso de Artistas y sonidistas en el Show Buinense on Tour
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15 de enero 2024
Apoyo logistico en limpieza y orden del recinto en Valdivia de Paine utilizado para

Buinense en Tour.

16 de enero 2024
Apoyo en la atencién de las audiencias realizadas por el Alcalde.
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17 de enero 2024
Preparacién de material para el volanteo y difusién de Buinense en Tour en el sector

de Linderos.

18 de enero 2023
Preparacién de material y volanteo por las calles de Buin Centro y Villas pary el

pasacalle de la Fundacién Teatro a Mil.
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18 de enero 2023
Apoyo en la realizacién del Pasacalle Pachacuna de la Fundacién Teatro a Mil por las
calles de Buin Centro.

19 de enero 2024
Apoyo en la preparacion de camarines y escenario para el Buinense en Tour en el
sector de Linderos.
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20 de enero 2024

Apoyo en la instalacion del faldon utilizado en el escenario en el Buienense en Tour y apoyo
en el ingreso de los artistas y apoyo en escenario entrega de regalos para nuestros vecinos.
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V.- Observaciones.

No existen.

LORENA ALFIANDRA INGITRRZON RUBIO
PRESTADOR DEL SERVICIO

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo Miguel Araya Lobos, Alcalde, en mi calidad de contraparte técnica del prestador/a de
servicios a honorarios que emite el presente informe, certifico que ha realizado sus funciones
en el presente mes, en virtud al contrato de prestacién de servicios que corresponde, y a los
objetivos y requerimientos de las labores aprobadas por el concejo municipal o del Programa
Municipal en que se desempefia.
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PEL ARAYA LOBDS

PABLO FUENZALIDA VIVANCO

COQRDINADOR DEL PROGRAMA
COMUNICACION SOCIAL 2024
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