&' DIDECO

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS

I.- Datos.

ENERO 2024

Mes Ano

1.- Nombre.

CARMEN PAZ PAREDES SANCHEZ

2.- Rut.

3.- N2 Decreto:

Alcaldicio : Imputacion :
215.21.04.004.001

Centro de Costos
25.04.35

4.- Direccion a

que pertenece.

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

- OTEC 2024

IL.- Funcion segun lo que indica el contrato.

¢ Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencion de usuarios/as y/o ejecucion de tareas administrativas
propias de la Oficina. * Entregar atencién personalizada y de calidad a beneficiarios de la OTEC velando por el
cumplimiento de los procesos de recepcion y orientacion en capacitacion. * Mantener en orden y disponible, la
documentacion de la oficina, tanto de los/as usuarios/as, como de la gestién administrativa. « Apoyar la gestién de la OTEC
y participacion en actividades de difusién de la oferta programatica de SENCE y del territorio.

II1.- Descripcion de las funciones realizadas.

- Atencion de publico cursos SENCE

- Atencion publico centro de formacién Municipal

- Creacion planilla inscripciones

- Creacion afiche PMJH

- Creacion certificados oficina de Cultura

- Atencién publico cursos SENCE

- Creacion certificados centro de Cultura.

- Reunién OTEC via Meet con Auditor interno Juan Ramdn Contreras.

- Atencion publico cursos SENCE

- Atencio6n publico centro de Formacion Municipal.

- Modificacion certificados Centro cultural

- Atencién publico cursos SENCE

- Atencion publico Centro formacién Municipal.

- Creacién graficas Mailing difusiéon OTEC.
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Creacion Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-04 certificados centro de Cultura. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: - Atencién publico

Fecha de la actividad: 2024-01-04 cursos SENCE

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: - Atencion publico

2024-01-04 centro de Formacion Municipal. Tigo:de Respaido: FOTOGRARIA

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Modificacion Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-05 certificados Centro cultural ELECTRONICO
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Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-01-08

Descripci6n de la Actividad: - Creacién
graficas Mailing difusién OTEC.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-01-08

Descripci6n de la Actividad: - Atencién piblico
cursos SENCE

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-01-08

Descripci6n de la Actividad: - Atencion piblico
Centro Formacién Municipal

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-01-09

Descripcion de'lla Activi_d'fzd: - Atencion publico Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
Centro Formaciéon Municipal

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Atencion publico : ] :
2024-01-09 Centro Formacién Municipal Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Atencién piblico : ‘ :
2024-01-09 Centro Formacién Municipal Tipo:de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad:
2024-01-09

Descripcion de la Actividad: - Atencion publico

Centro Formacién Municipal Tign deenpeidanBOTOGRATLA

Fecha de la actividad: 2024-01-10

Descripcion de la Actividad: -Atencién Publico

inscripcion PMJH Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-01-10

Descripcién de la Actividad: -Atencién Publico

inscripcién PMJH Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-01-11

Descripcion de la Actividad: -Atencién Piblico

inscripcion PMJH. Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: - Creacién

Tipo de Respaldo: CORREO

2024-01-11 certificados cursos "Contigo Aprendo” ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Modificacion Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-11 gréficas formales de PMJH. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-01-12

inscripcion PMJH.

Descripcion de la Actividad: -Atencién Publico

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Preparacion de Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-12 difusion curso "Ventas Atencion al cliente" ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: - Visita en terreno a

Fecha de la actividad: 2024-01-12 enrsos lveriit

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Descripcion de la Actividad: - Atencion puablico

Fecha de la actividad: 2024-01-15 cursos SENCE

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

LT

Descripcion de la Actividad: - Atencion piblico

Fecha de la actividad: 2024-01-15 Centro Formacién Municipal

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Generado en eDideco - 22-01-2024 08:12:02 - 9/13




Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Asistencia a Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-16 ceremonia Convenio SENCE y comuna de Buin. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripci6n de la Actividad: - Atencién piiblico

Fecha de la actividad: 2024-01-16 cursos SENCE

Tipo de Respaldo: FOTOGRAF{A

Descripcién de la Actividad: - Atencién piblico

Fecha de la actividad: 2024-01-17 cursos SENCE

Tipo de Respaldo: FOTOGRAF{A
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Descripcién de la Actividad: -Creacion afiche
promocional de cursos Centro Formacién
Municipal.

Fecha de la actividad:
2024-01-17

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: -Atencion Publico

Fecha de la actividad: 2024-01-17 inscripcion PMJH

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Descripcidn de la Actividad: - Atencién puablico

Fecha de la actividad: 2024-01-17 cursos SENCE

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-01-18

Descripcion de la Actividad: - Atencion publico i J :
cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: D

2024-01-18 cursos pagados Centro de Formacion Municipal ELECTRONICO

escripcion de la Actividad: - Creacion afiches Tipo de Respaldo: CORREO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-01-19

Descripcion de la Actividad: - Atencién publico : . :
cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.

L ]

CARMEN Aié’AREDES SANCHEZ /
STADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

TARIO en mi calidad de contraparte
{eertifico que ha realizado sus funciones en
e /}i@s objetivos y requerimientos de las
lespmipenia.

el presente mes, en virtud al contratofle prestacion de sgrvicios qué-¢e
labores aprobadas por el concejo mugicipal o del Programa Municipz! gx

A
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DANIELA LOREPANA VIVALLQ FUENTES | (O
CORDINA]aOR/A (S) PROGRAMA \4
\C
\\gb.
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