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INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS

ENERO 2024

Mes Aiio
I.- Datos.
1.- Nombre. RODRIGO ANTONIO PEREZ LEYTON
2.~ Rut.
3.- N2 Decreto: Alcaldicio : Imputacion : Centro de Costos’:
215.21.04.004.001 25.04.07
1 >4
4.- Direccion a DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
que pertenece. - VIVIENDA 2024

II.- Funcion segun lo que indica el contrato.

 ATENCION Y ORIENTACION AL PUBLICO SOBRE ASPECTOS LEGALES RELACIONADOS AL AREA DE VIVIENDA Y
SANEAMIENTO DE TITULOS DE DOMINIO EN GENERAL. « REDACCION Y REVISION DE CONTRATOS DE
CONSTRUCCION CON LAS CONSTRUCTORAS EN LA EJECUCION DE OBRAS. « REUNIONES CON LOS COMITES
HABITACIONALES DE LA COMUNA DE ACUERDO A SUS DISTINTAS NECESIDADES HABITACIONALES. « RECEPCION
Y TRAMITACION DE CASOS DE REGULARIZACION DE PROPIEDAD BIEN RAIZ Y POSESION EFECTIVA, AUTORIZACION
PARA ENAJENAR NO OBSTANTE EXISTIR PROHIBICION VIGENTE PARA TAL EFECTO, Y ORIENTACION RESPECTO A
CASOS JUDICIALES DE ARRENDAMIENTO Y COMODATO PRECARIO (OFICINA DE TITULOS). « COORDINACION CON
LA RED SEREMI BIENES NACIONALES. « REDACCION DE RESPUESTAS A SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD POR
INTERMEDIO DE OFICINA DE PARTES, REFERENTE AL TEMA DE VIVIENDA.

II1.- Descripcion de las funciones realizadas.

1- Se ingresa a plataforma del Poder Judicial, solicitud de medidas de apremio, por incumplimiento de pension de alimentos,
ante los Juzgados de Familia de Buin.

2- Atencidn a vecinos de la comuna, sobre proceso judicial, de indemnizacién de dafios y perjuicios, ante los Juzgados de Letras
de Buin.

3- Atencién a vecinos de la comuna, sobre proceso judicial, de declaracién de muerte presunta, ante los Juzgados de
Letras de Buin.

4- Atencion a vecinos de la comuna, sobre proceso judicial, solicitud voluntaria de posesién efectiva testada, ante los
Juzgados de Letras de Buin.

5- Atencién a vecinos de la comuna, sobre proceso judicial, de demarcacion de deslindes, ante los Juzgados de Letras
de Buin.
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1- Rendicién mensual proyecto a habitacional con fondo solidario, villa Jose Miguel Carrera I, ante el SERVIU Metropolitano.

2- Rendicién mensuall proyecto a habitacional con fondo solidario, villa Jose Miguel Carrera II, ante el SERVIU
Metropolitano.

3- Atenci6n de publico a vecinos de la comuna, sobre proceso de solicitud de rectificacién de posesién efectiva intestada,
ante el Servicio de Registro Civil e Identificacion.

4- Atencién de publico a vecinos de la comuna, sobre proceso de solicitud de posesién efectiva intestada, ante el
Servicio de Registro Civil e Identificacion.

5- Atencién de publico a vecinos de la comuna, sobre proceso judicial de querella de amparo posesoria, ante los
Juzgados de Letras de Buin.

6- Derivacion a vecinos de la comuna, a la Corporacion de Asistencia Judicial, sobre proceso de solicitud de
inscripccion forzosa de titulo de dominio, ente los Juzgados de Letras de Buin.

1- Presentacion en forma presencial en la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, de solicitud de copia de expedientes
de solicitudes de regularizacion de la pequefia propiedad bien raiz.

2- Presentacién en forma presencial en la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, de solicitud de copias de
planos de emplazamientos, respecto a solicitudes de regularizacién de la pequeiia propiedad bien raiz.

3- Presentacion en forma presencial en la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, de solicitud de copias de
resoluciones C, respecto a solicitudes de regularizacion de la pequefia propiedad bien raiz.

4- Presentacién en forma presencial en la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, de solicitud de copias de
certificados de asignacién de prerol, respecto a solicitudes de regularizacién de la pequefia propiedad bien raiz.

5- Presentacién en forma presencial en la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, de solicitud de reparos del
Conservador de Bienes Raices de Buin, respecto a solicitudes de regularizacién de la pequefia propiedad bien raiz.

1- Redaccidn de poderes notariales de representacién, ante la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, por casos de
solicitud de regularizacion de la pequefia propiedad bien raiz.

2- Redaccién de cartas de derivacién a la Corporacién de Asistencia Judicial de Buin, por casos de solicitud de
inscripcion de titulo de dominio, ante los Juzgados de Letras de Buin.

3- Atencién de publico a vecinos de la comuna, sobre proceso judicial del delito de estafa, ante el Juzgado de Garantia de
San Bernardo.

4- Atencién de publico a vecinos de la comuna, sobre proceso judicial de juicio de particién, ante los Juzgados de Letras
de Buin.

5- Atenci6n de publico a vecinos de la comuna, sobre proceso judicial de juicio de demarcacién de deslindes, ante los
Juzgados de Letras de Buin.

6- Atencién de publico a vecinos de la comuna, sobre proceso judicial de juicio de cese de alimentos, ante los Juzgados
de Familia de Buin.

1- Redaccidén de poderes de representacion notarial, ante la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, sobre solicitudes de
regularizacion de la pequefia propiedad bien raiz.

2- Redaccién de cartas de derivacién, a la Corporacién de Asistencia Judicial de Buin, por casos de solicitud de inscripcién
forzosa de titulo de dominio, ante los Juzgados de Letras de Buin.

3- Atencidn de publico a vecinos de la comuna, sobre proceso de tramitacién de declaracién de impuesto a la herencia, ante el
Servicio de Impuestos Internos.

4- Atencién de publico a vecinos de la comuna, sobre proceso de tramitacién de posesién efectiva intestada, ante el
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Servicio de Impuestos Internos.

¥

t
5- Atencidén de publico a vecinos de la comuna, sobre proceso de tramitacion de posesion efectiva testada, ante los
Juzgados de Letras de Buin.

1- Redaccion de poderes de representacion, ante la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, por solicitudes de
regularizacién de la pequefia propiedad bien raiz.

2- .Redaccién de cartas de derivacién a la Corporacién de Asistencia Judicial de Buin, por solicitudes de
inscripcién forzosa de titulo de dominio, ante los Juzgados de Letras de Buin.

3- Atencién de publico a vecinos de la comuna, sobre proceso judicial de medidas de proteccidén, ante los Juzgados de
Familia de Buin.

4- Atencidn de publico a vecinos de la comuna, sobre proceso judicial de cuidado personal, ante los Juzgados de
Familia de Buin.

5- Atencion de publico a vecinos de la comuna, sobre proceso judicial de liquidacién forzosa de la sociedad conyugal,
ante los Juzgados de Letras de Buin.

6- Atencion de publico a vecinos de la comuna, sobre proceso judicial de juicio de particion de herencia, ante los
Juzgados de Letras de Buin.

1- Solicitud de forma presencial en la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, de planos de emplazamiento para iniciar
solicitud de inscripcién forzosa de titulo de dominio, ante los Juzgados de Letras de Buin.

2-Solicitud de forma presencial en la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, de reparos del Conservador de
Bienes Raices, para iniciar solicitud de inscripcion forzosa de titulo de dominio, ante los Juzgados de Letras de Buin.

3- Solicitud de forma presencial en la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, de resoluciones que ordenan la
inscripcién para iniciar solicitud de inscripcion forzosa de titulo de dominio, ante los Juzgados de Letras de Buin.

4- Solicitud de forma presencial en la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, de certificados de asignacién de pre
rol para iniciar solicitud de inscripcién forzosa de titulo de dominio, ante los Juzgados de Letras de Buin.

5- Solicitud de forma presencial en la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, de nimeros de caratulas de
inscripccion para iniciar solicitud de inscripcion forzosa de titulo de dominio, ante los Juzgados de Letras de Buin.

1- Estudio de titulos por proceso de escrituracion de compraventa, respecto al comité habitacional "Savia Nueva", subdivisiéon
de 47 sitios, con rol individual.

2- Revision de causas de familia, derivadas a la Direccion de Desarrollo Comunitario, por los Juzgados de Familia de Buin.

3- Atencion de publico a vecinos de la comuna, sobre proceso de solicitud de modificacion de posesion efectiva intestada, ante
al Servicio de Registro Civil e Identificacién.

4- Atencién de publico a vecinos de la comuna, sobre proceso de solicitud de declaracién de interdiccién por demencia,
ante los Juzgados de Letras de Buin.

5- Atenci6n de publico a vecinos de la comuna, sobre proceso de Accién de Peticion de Herencia, ante los Juzgados de
Letras de Buin.

6- Atencion de publico a vecinos de la comuna, sobre proceso de solicitud de particion de herencia, ante los Juzgados
de Letras de Buin.

1- Redaccidén de cartas de derivacion a la Corporacion de Asistencia Judicial de Buin, por casos de solicitud de inscripcién
forzosa de titulo de dominio.
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2- Redacci6n de poderes de representacién, ante la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, por casos de solicitud
de regularizacién de la pequefia propiedad bien raiz.

3- Redaccion de declaraciones juradas, ante la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, por casos de solicitud
de regularizacion de la pequefia propiedad bien raiz.

4-Redaccion de declaraciones de vecinos colindantes, ante la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, por casos
de solicitud de regularizacion de la pequefia propiedad bien raiz.

5- Redaccién de declaraciones juradas de no usurpacidn, ante la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, por
casos de solicitud de regularizacion de la pequeia propiedad bien raiz.

6- Redaccion de croquis de ubicacion, ante la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, por casos de solicitud
de regularizacion de la pequeiia propiedad bien raiz.

1- Revision de causas judiciales en materia de familia, derivadas a la Direccién de Desarrollo Comunitario, por Los Juzgados de
Familia de Buin.

2- Atencion de publico a vecinos de la comuna, sobre tramitacién de solicitud de transferencia gratuita, ante la SEREMI
Metropolitana de Bienes Nacionales.

3- Atencidén de publico a vecinos de la comuna, sobre tramitacion de solicitud de regularizacién de la pequefia
propiedad bien raiz, ante la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales.

4- Atencidn de publico a vecinos de la comuna, sobre tramitacion de solicitud de posesién efectiva intestada, ante el
Servicio de Registro Civil e Identificacion.

5- Atencion de publico a vecinos de la comuna, sobre tramitacién de solicitud de posesion efectiva testada, ante los
Juzgados de Letras de Buin.

1- Redaccion de carta de derivacion a la Corporacién de Asistencia Judicial de Buin, respecto a solicitudes de inscripciones
forzosas de titulo de dominio a vecinos de la comuna.

2- Atencidn a vecinos de la comuna, sobre tramitacion de modificacién de posesion efectiva intestada, ante el Servicio de
Registro Civil e Identificacion.

3- Atencion a vecinos de la comuna, sobre tramitacién de juicio de comodato precario, ante los Juzgados de Letras de
Buin.

4- Atencién a vecinos de la comuna, sobre tramitacién de juicio de termino de contrato de arriendo, por no pago de
rentas, ante los Juzgados de Letras de Buin.

5- Atencidn a vecinos de la comuna, sobre tramitacién de juicio de liquidacién forzosa de la sociedad conyugal, ante los
Juzgados de Letras de Buin.

6- Atencion a vecinos de la comuna, sobre tramitacién de juicio de prescripcion de deuda, ante los Juzgados de Letras
de Buin.

1- Redaccion de carta de derivacion a la Corporacion de Asistencia Judicial de Buin, respecto a solicitudes de inscripciones
forzosas de titulo de dominio a vecinos de la comuna.

2- Atencidn a vecinos de la comuna, sobre tramitacién de modificacion de posesion efectiva intestada, ante el Servicio de
Registro Civil e Identificacion.
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3- Atencidn a vecinos de la comuna, sobre tramitacion de juicio de comodato precario, ante los Juzgados de Letras de
Buin. ;

4- Atencién a vecinos de la comuna, sobre tramitacién de juicio de termino de contrato de arriendo, por no pago de
rentas, ante los Juzgados de Letras de Buin.

5- Atencion a vecinos de la comuna, sobre tramitacién de juicio de liquidacién forzosa de la sociedad conyugal, ante los
Juzgados de Letras de Buin.

6- Atencion a vecinos de la comuna, sobre tramitacién de juicio de prescripcion de deuda, ante los Juzgados de Letras
de Buin.

1- Se solicita de forma presencial en la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, copia de plano de emplazamiento, para
iniciar solicitud de inscripcion forzosa de titulo de dominio.

2- Se solicita de forma presencial en la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, copia de resolucién que acoge la
solicitud y ordena la inscripcion, para iniciar solicitud de inscripcion forzosa de titulo de dominio.

3- Se solicita de forma presencial en la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, copia de certificado de
asignacién de pre rol, para iniciar solicitud de inscripcion forzosa de titulo de dominio.

4- Se solicita de forma presencial en la SEREMI Metropolitana de Bienes Nacionales, copia de reparos del
Conservador de Bienes Raices, para iniciar solicitud de inscripcién forzosa de titulo de dominio.

5- Se asiste de forma presencial al SERVIU Metropolitano, por firma de Directora Juridica, de escrituras pendientes,
proyecto villa Jose Miguel Carrera.

IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

Descripcion de la Actividad: documento de

Fecha de la actividad: 2024-01-03 tribingl

Tipo de Respaldo: OTRO DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Descripcidn de la Actividad: certificado de

Fecha de la actividad: 2024-01-03 ;
envio

Tipo de Respaldo: OTRO DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Descripcion de la Actividad: rendicién

Fecha de la actividad: 2024-01-04
mensual

Tipo de Respaldo: OTRO DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Descripcion de la Actividad: rendicién

Fecha de la actividad: 2024-01-04
mensual.

Tipo de Respaldo: OTRO DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO
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Fecha de la actividad:

2024-01-05 '

Descripcién de la Actividad: solicitud copia

expediente

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: 2024-01-08 | Descripcion de la Actividad: fotos de atencidn. Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-01-08 Descripcion de la Actividad: poder. Tipo de Respaldo: OTRO DOCUMENTO
Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: 2024-01-09 Descripcion de la Actividad: poder. Tipo de Respaldo: OTRO DOCUMENTO
Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: 2024-01-09 | Descripcién de la Actividad: carta de Tipo de Respaldo: OTRO DOCUMENTO

derivacion.

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:

2024-01-10

Descripcion de la Actividad: poder de
representacion.

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Descripcion de la Actividad: carta

Fecha de la actividad: 2024-01-10 darivacién. Tipo de Respaldo: OTRO DOCUMENTO
Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: 2024-01-11 Descripcion de la Actividad: poder Tipo de Respaldo: OTRO DOCUMENTO
Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: 2024-01-11 Descripcidn de la Actividad: poder Tipo de Respaldo: OTRO DOCUMENTO
Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: 2024-01-11 | Descripcion de la Actividad: carta de Tipo de Respaldo: OTRO DOCUMENTO

derivacion,
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Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: 2024-01-11 Descripcion de la Actividad: poder Tipo de Respaldo: OTRO DOCUMENTO
Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: 2024-01-11 Descripcion de la Actividad: carta Tipo de Respaldo: OTRO DOCUMENTO
Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: 2024-01-11 Descripcion de la Actividad: foto Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

x]

Fecha de la actividad: 2024-01-16 Descripcion de la Actividad: poder. Tipo de Respaldo: OTRO DOCUMENTO
Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: 2024-01-16 Descripcion de la Actividad: carta Tipo de Respaldo: OTRO DOCUMENTO
Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: 2024-01-16 gg‘f{?pcw“ de la Actividad: certificadode | 13, 46 Respaldo: OTRO DOCUMENTO
Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: 2024-01-16 | Descripeion de la Actividad: certificadode | .1, 4o Respaldo: OTRO DOCUMENTO
Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: 2024-01-18 | Descripcion de la Actividad: derivacion. Tipo de Respaldo: OTRO DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

V.- Observaciones.
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RODRIGO ANTONIO PEREZ LEYTON/
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, CAROLINA REYES GARIN, DI
técnica del prestador/a de servicios a

ANET PEL PILAR
QRDINADOR
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