INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS

& DIDECO /'-'

ENERO 024
Mes \/ Aio
I.- Datos.
Pd
1.- Nombre. VERONICA ORNELLA SILVA MENAY /
/
7
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto: Alcaldicio : Imputacién : Centro de Costos :
215.21.04.004.001 25.04.49
7
4.- Direccion a DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO /
que pertenece. -4a72024

I1.- Funcién segun lo que indica el contrato.

@ DIFUSION E INSCRIPCION DE PARTICIPANTES @ GESTIONAR Y PLANIFICAR TALLERES P USUARIAS @ HACER
SEGUIMIENTO A PARTICIPANTES @ MANTENER INFORMACION ACTUALIZADA EN SISTEM GESTION PROGRAMAS
DE SERNAMEG @ PARTICIPAR EN REUNION MUNICIPALES Y SERNAMEG

IIL.- Descripcion de las funciones realizadas. (/

- Solicitud de libro mayor y boletas de honorarios para iniciar proceso de rendicién correspondiente al mes de diciembre 2023.
- Inicia proceso de transparencias correspondientes al mes de diciembre 2023
.- Actualizacién de plataforma SGP de Sernameg

- Actualizacién de pre inscripcidn de usuarias participantes del afie 2023 que estén interesadas en participar del programa en
el afio 2024

- Envpio de infformacion a sernameg de acuerdo a equipo que continuara en sus funciones para el afio 2024
- Envio a usuarias informacién respecto de quienes se encuentran pre inscritas en programa 2024

- Continuidad a actualizacion del sgp de sernameg.

- Actualizacién de usurias pre inscritas para funcionamiento del programa 2024

- De acuerdo a proceso de sernameg y municipio, y bienes dafiados, se genera informe respecto de bienes inventariables que
por teméas de funcionamiento no estan aptos para su uso el afio 2024.

- Actualizacidn de bienes inventariables para sernameg.

- Inicio de rendicién 2023, ya teniendo parte de la informacion solicitada a las reas correspondites.
- Se realiza seguiemiento al inventario de bienes inventariables,

- Se trabaja en ppt de del programa, con el fin de mantener una presentacion actualizada respecto de las orientacones técnicas
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- Se realiza formulario de bajas de bienes, para informar y generar decreto munipal de dicho documento,

- Asistencia al colegio alto del Valle a guardar materiales pendientes que habian llegado a fin de diciembree, a demas de
recoger documentos de usurias correspondientes a afios 2021-2022 y 2023 para enviar a bodega municipal para su archivo.

- Realizacion de informe de gestion 2023.

- Hoy se realiza reunién con contraparte Sernameg y Director de Dideco, con el fin de estipular ciertos aspectos de trabajo
para este afio 2024, ademas de la presentacion de la nueva contraparte comunal.

- Se envia informacion respecto de informes financieros del ano 2021, de acuerdo a lo solicitado por Sernameg,

- Se inicia gestién de convenio municipal con sernameg para la ejecucion del programa 4 a 7 2023.

- Se realiza seguiento a documentos pendientes de envio para dar fin al proceso de rendicién corresponediente al mes de
diciembre 2023.

- Envio informe final con reivisiones realizadas por sernameg al proceso de rendicién del afio 2021.

- Realizacién de seguimiento a boletas de honorarios para dar fin al proceso de rendicién diciembre 2023.
- Se informa baja de bienes inventariables del an0 2023 a Sernameg.

- Se realiza consulta a Sernameg para conocer proceso 2024 de reintegro.

- Se envia a usurias 2023 y pre inscritas 2024, informacién sobre Programa Mujer Emprende.

- Se envia rendicion correspondiente al mes de diciembre 2023 a sernameg.

- Participacién en reunidon de mesa de género, que tuvo por objetivo revisar encuesta de mujer y género de la comuna, para
iniciar su pronta difusion.

IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

Descripcion de la Actividad: Envia

Fecha de la actividad: 2024-01-02 .
Transparencias

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Dehcripcion de la Actividad: Informa Pre

Fecha de la actividad: 2024-01-02 | . al oa Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-01-02 | Descripcion de la Actividad: Actualizacién SGP Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Solicitud Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-02 libro mayor ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Continuidad | Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-02 equipos ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Informa Pre Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-02 inscripcion ELECTRONICO

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-01-03 | Descripcién de la Actividad: Actualizacién SGP Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Descripcion de la Actividad: Respaldo baja de Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-01-04 bi
ienes

e

Fecha de la actividad: 2024-01-04 | Descripcion de la Actividad: Baja de bienes Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-01-04 | Descylpcion de la Actividad: Actualizacién Inventario Tipo de Respaldo:

Se adjunta

P

Fecha de la actividad: 2024-01-08 | Descripcién de la Actividad: Rendicion 1 Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-01-08 | Descripcién de la Actividad: Rendicién 2 Tipo de Respaldo: FOTOGRAF{A
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Fecha de la actividad: 2024-01-08

Descripcion de la Actividad: Rendicién 3

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad:
2024-01-08

Descripcion de la Actividad: Seguimiento

Inventario

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-01-09

Descripcion de la Actividad: Actualizacién ppt

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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g ¥ PROGRAMA4A7
OBJETIVOS

Fecha de la actividad: 2024-01-09 | Descripcion de la Actividad: Actualizacién ppt 2 Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

% PROGRAMA4A7?
REQUISITOS MUJERES

henmnt LR ]

Fecha de la actividad: 2024-01-09 | Descripcion de la Actividad: Baja de bienes Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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ANEXON* 2
SOLICITUD DE BAJA DE BIENES, MUEBLES Y OTROS
DRECCION ‘a@ed | S ‘ 20012024

SOUCTTANTE |

| JONATHAN FERNADE FIGUERCA

£ 1 s S b ——

Especioa Se dafio ova gue premite Recunarmmtc

Fecha de la actividad: 2024-01-11

Descripcion de la Actividad: Informe de gestién
2023

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-01-11

Descripcion de la Actividad: Informe de gestion
2023

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad:
2024-01-12

Descripcién de la Actividad: Envia
rendiciones 2021

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREQO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-01-15 Descripcion de la Actividad: Convenio

2024

Tipo de Respaldo: CORREQ
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-01-16

Descripcidn de la Actividad: Correo
seguimiento rendicién dic. 2023

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-01-16

Descripcién de la Actividad: Rendicion
2021

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-01-16

Descripcién de la Actividad: Actualizacién Pre
inscripcién

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Seguimiento Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-17 BH Rendicién ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Informa Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-17 baja de bienes ELECTRONICO

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-01-17 Descripcion de la Actividad: Reintegro 2024 Tipo de Respaldo:

Se adjunta

Descripcidn de la Actividad: Informa Programa Mujer

Fecha de la actividad: 2024-01-17 Tipo de Respaldo:

Emprende
Se adjunta
Fecha de la actividad: 2024-01-17 Descripcidn de la Actividad: Envio rendicién Tipo de Respaldo:
Se adjunta

Descripcion de la Actividad: Acta

Fecha de la actividad: 2024-01-18 Reunién

Tipo de Respaldo: HOJA DE ASISTENCIA

Se adjunta HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha de la actividad: 2024-01-18 | Descripcion de la Actividad: Foto Reunién Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

/

Fecha de la actividad: 2024-01-% Descripcion de la Actividad: Foto Reunion Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

V.- Observaciones.
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VERQNICA ORNELLA SILVA MENAY
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, CAROLINA REYES GARIN, DIRECTORA (S) DESARROLLO COMUNITARIO en mi calidad de contraparte
técnica del prestador/a de servicios a honorarios gife emite\el presente informe, certifico que ha realizado sus funciones en
el presente mes, en virtud al contrato de presta€ién de servicios que corresponde, y a los objetivos y requerimientos de las
labores aprobadas por el concejo municipal odel Programa Municipal en que se desempeiia.

Z D4R /
o P20 r 4
N ARRO N /
/ & SN /

DIRECTORA (S),DI

OLINA REYES GARIN \
CO@RDINADOR /A PROGRAMA
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