ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

JULIQ/ 2024
Mes / Afio
L.- Datos. \"4
1.- Nombre. CARMEN PAZ PAREDES SANCHEZ
2.- Rut.

,, v

3.- N2 Decreto. Alcaldicio/ /ﬁnputacién: Centro d?s’tos:

562 215.21.04.004.09/ | 25.04.35

4.- Direccibn ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. OTEC 2024

I1.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencién de usuarios/as y/oejecucién de
tareas administrativas propias de la Oficina.

« Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencién de usuarigs/as y/o ejecucion
de tareas administrativas propias de la Oficina. » Entregar atencién/personalizada y de
calidad a beneficiarios de la OTEC velando por el cumplimiento de lgs’procesos de recepcién
y orientacién en capacitacién. « Mantener en orden y disponible, la documentacién de la
oficina, tanto de los/as usuarios/as, como de la gestién administrativa. ¢« Apoyar la gestién
de la OTEC y participacion en actividades de difusién de la oferta programatica de SENCE y

del territorio. /

4

[11.- Descripcién de las funciones realizadas.

e Creacién de afiche para PMJH, feria Emprendedoras en supermercado Lider

« Comienzo de curso Disefio Universal para el aprendizaie nara instituciones publicas

« Atencién y orientacién a usuario Bernardo Becker ru ara posible curso de Grua
Horquilla.

« Creaci6n de certificados para taller de verano Flores Naturales y Cup Cake PMJH

« Envio de contactos e informacién para conseguir certificado de dominio vigente de edificio Centro
Historico.

« Apoyo en inscripciones del Centro de Formacién Municipal a usuaria Mabel Morales rut:

ara curso de Resposteria.

« Apoyo en inscripciones del Centro de Formacién Municipal a usuaria Mar{a Rojas rut:
para taller de Galletas de Temporada
e Annvn en inscripciones del Centro de Formacién Municipal a usuaria Margarita Huenul rut:

} para taller de Conservas.

« Apoyo en inscripciones del Centro de Formacién Municipal a usuaria Teresa Chacén rut:

a taller de Conservas de invierno.

« Apoyo en inscripciones del Centro de Formacién Municipal a usuaria Yovanna Morales a rut:

para taller de Conservas de invierno.

« Apoyo en inscripciones del Centro de Formacién Municipal a usuaria Francesca Hernandez rut:

para taller de Reposteria.

« Envio de graficas a departamento de EDLI para uso de encuestas

« Actualizacion de bases de datos de empresas de la comuna de Buin

« Realizacién y finalizacién de curso de departamento EDL], Disefio Universal de Aprendizaje para
Instituciones Publicas.
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» Modificacién banner para curso de Excel en plataforma MOODLE
« Apoyo en inscripciones del Centro de Formacién Municipal a usuaria Berta Quezada rut:

»ara taller de Resposteria sin azucar.
-Realizacion de nueva ruta a empresas del area agroindustrial para visitas en terreno y dar a
conocer los cursos de OTEC para la comuna de Buin-Actualizacion de la base de datos con contactos
en cada empresa visitada-Orientacién a usuario para talleres realizados en el Centro Histérico, tales
como PMJH y CFM.
» Modificacién de fechas en afiches realizados a PMJH para nuevos talleres en Agosto.
« Actualizacién de base de datos para nueva ruta asignada para el Viernes 12 de Julio
« Orientacién a usuario sobre cursos realizados en Centro Historico de programas como MJH y CFM.
Envio de nuevas fechas en afiches realizados a PMJH para nuevos talleres en Agosto.
Modificacién de ruta para eventual visita a terreno a empresas Agrolndustriales de la zona
Orientacion a usuarias para inscripciones para PMJH que se realizan en Enero y Febrero de cada
afio
« Modificacidn de textos en afiche de Barberia correspondiente a PMJH y modificacién de texto y
fechas en afiche general para posterir publicacién en redes sociales.
« Envio de certificado de curso terminado en Disefio Universal para el aprendizaje para
Instituciones Publicas a encargada de EDLI Camila Alcayaga y Ber Gonzalez.
« Orientaci6n usuaria para cursos impartidos en Centro Histdrico del programa Centro de
Formacién Municipal.
« Orientacién a usuaria para cursos impartidos en Centro histérico, tales como PMJH y CFM
¢ Creaci6n de nuevas rutas para eventual visita a terreno en la zona norte de la comuna de Buin
« Llamado a empresas anteriormente visitadas en el mes de Junio, para coordinar reuniones y
concretar nuevos cursos.
e Actualizacion de base de datos de empresas en la comuna de Buin.
« Orientacion a usuaria y derivamiento a Oficina de la Mujer ubicada en Manuel Bulnes #243, Buin
- Realizacion y finalizacién de curso de SENAPRED, Género en la Gestion del Riesgo de Desastres
o Actualizacion base de datos para salida a terreno el dfa Viernes 19 de Julio
« Orientacion usuaria sobre talleres impartidos en Centro Histérico del PMJH e inscripciones
previas
« Llamados a empresas interesadas en cursos impartidos desde OTEC, haciendo seguimiento de sus
necesidades y consultas.
e Creacion de invitacién para ceremonia de certificacion de PMJH
« Creacién de mapa con marcado de empresas visitadas en los meses de Mayo y Junio para difusién
de OTEC Buin.
« Actualizacién de base de datos con direccién exacta para salida de terreno planificada para el dia
Viernes 19 de Agosto
« Realizacién y envio a jefatura de cotizacién para curso Técnicas de Operacién de Grtia Horquilla
para la Vifia Barén Phillippe De Rothschild.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-01 - Creacion de afiche para PMJH, feria CORREO
Emprendedoras en supermercado Lider ELECTRONICO
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Grafica Ferias de Emprendimientos MJH 2024

Lissetie Soto Faries <iolo@buin o= 1 de juko de 2024, 9:20
Para. Monica Obiegon Regelado <mobregon(@buin.cl>, Cermen Paredes Sanchez <cparedesQbuin.c>

Estimadas.
Junto con seludar y par editar afiche enviado por
SenemEG

Feria de Emprendedoras Supermercada Lider
Viernes 05, sabado 06 y domingo 07 de Julio 2024
Horano de 10:00 & 20:00 horas
Jbicacion Maipu S/n Los ciruelos.

(Mismo efiche realizado mes anterior por favor )

Por Favor, quedo sterta  sus comentarios.

1 de juo de 2024, 9:32

Eviorio ciads et ocubol

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-02 Creacién de certificados para taller de verano CORREO
Flores Naturales y Cup Cake PMJH ELECTRONICO

Con e e e B - Sobchd o catibcads otirnd Gunm w

| v
@ BUIN

Solicitud de certificado estand

Lissetts Soto Farias <isolo@buin.c> 2 de juio de 2024, 9.01
Para: Carmen Paredes Sanchez <cparedesg@buin. >, Monica Obregon Regalado <mobregon@buin.ci>

Estmada
Junto con saluder y bien, ‘pars solicitar por participecion
 tafler vacaciones de invieno

~Taker de Fi nifios y nifas (monitora

<Taker de cupcake y galietas (monitora Pamela Pefia)

Quedo atenta a tus comentarios, muches gracias

‘;‘:;;r o Faries
ST i
o ¥ BUIN
v

Carmen Paredes Sanchez <cparedes@buin o> 2 de julio de 2024, 1018

w12

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-03 Apoyo en inscripciones del Centro de FOTOGRAFIA
Formacién Municipal a usuaria Mabel Morales
rut: 15497921-2 para curso de Resposteria.
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Fecha Cobertura:
2024-07-03

Descripcién Cobertura:

Apoyo en inscripciones del Centro de

Formaci6n Municipal a usuaria Maria Rojas rut:
rara taller de Galletas de

Temporada

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-07-03

Descripciéon Cobertura:

Apoyo en inscripciones del Centro de
Formacién Municipal a usuaria Margarita
Huenul rut: )ara taller de
Conservas.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiA

Generado en sistema Honorarios - eDIDECO v2

Pagina4 de 13




Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-03 Apoyo en inscripciones del Centro de FOTOGRAFIA
Formacién Municipal a usuaria Teresa Chacén
rut: a taller de Conservas de
invierno.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-03 Apoyo en inscripciones del Centro de FOTOGRAFIA
Formacién Municipal a usuaria Yovanna Morales
arut: )ara taller de Conservas de
invierno.
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-04 Realizacidn y finalizacién de curso de CORREO
departamento EDLI, Disefio Universal de ELECTRONICO
Aprendizaje para Instituciones Publicas

prrr

v

Se le ha emitido un certificado por completar Disefio Universal para el Aprendizaje
para instituciones publicas!

Academia Ssnadis <notificalions@? teachable.com> 4 de julko de 2024, 1617
Respondar o

Para: cparedes@buin.cl

Acadenia Senadis has issued a certificate 1o you for completing Diseno Universal pura e

Aprendizaje para instituciones paolicas.

View your certificate.

This tiad veas st 0 2 coniain Kion

ity toisten) oy Jconset sath e, it s (o whls you liave

Mot

T S ——

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-04 Apoyo en inscripciones del Centro de FOTOGRAFIA
Formaci6on Municipal a usuaria Berta Quezada
rut: para taller de Resposteria sin
dzucar.
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-05 Orientacién a usuario para talleres realizados en | FOTOGRAFIA
el Centro Histoérico, tales como PMJH y CFM.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-08 Modificacion de fechas en afiches realizados a CORREO
PMJH para nuevos talleres en Agosto. ELECTRONICO
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Solicitud de banner talleres mes de agosto 2024

Lissette Soto Farias <isoto@buin.c> 8 de jutio de 2024, 1613
Para. >

. Monica Obregdn Rega
Estmadas

unto con saluder y esperando que se encusniren bian, les escribo pars sohctar afiches correspondiente a laleres
del mes de agosto 2024 PMJH.

Quedo atento a sus comentarios, muchas gracias.

Lisset o Farias
Asscante socal
‘Conreanans Progsama (ageres jotas de Hogs:
P

S BUIN

ot
Balmacade 303 (Contm Histérico)

3 adjuntos

Taller de aumenta tus ventas .JPG
30K

BANNER DE TALLERES MES DE AGOSTO 2024.docx

o e g iol2

y fechas en afiche general para posterir
publicacién en redes sociales.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-09 Envio de nuevas fechas en afiches realizados a CORREO

PMJH para nuevos talleres en Agosto. ELECTRONICO

¥ BUIN
Solicitud de banner talleres mes de agosto 2024

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-10 * Modificacion de textos en afiche de Barberfa CORREO

correspondiente a PMJH y modificacién de texto ELECTRONICO
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Solicitud de banner talleres mes de agosto 2024

10 de jutio de 2024, 1340

o page i)

Fecha Cobertura:
2024-07-10

Descripcion Cobertura:

* Envio de certificado de curso terminado en
Disefio Universal para el aprendizaje para
Instituciones Publicas a encargada de EDLI
Camila Alcayaga y Ber Gonzalez.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

e w1

.
@ BUIN

Certificado curso Disefio Universal para el aprendizaje para Instituciones
Publicas

Carmen Paredes Sanchex <cparedes@buin.cb> 10 de julio de 2024, 8:34
Para: Ber Gonzalez V¢ <bertha. gonzalez@ouin ci>

Cc: Camila Alcayaga <caicayaga@buin.cb>

Ber como estas?
Adjunto certiicado de curso reaizado.
v

+569.9347 746
cpuredes -ouncl
b

otec
Bmi<ess 305, Bun

Fecha Cobertura:
2024-07-11

Descripcion Cobertura:
- Orientacién a usuaria para cursos impartidos
en Centro histérico, tales como PMJH y CFM

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFA
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Fecha Cobertura:
2024-07-12

Descripcion Cobertura:

Orientacion a usuaria y derivamiento a Oficina
de la Mujer ubicada en Manuel Bulnes #243,
Buin

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

i A

‘g

e

Fecha Cobertura:
2024-07-15

Descripciéon Cobertura:

- Realizacién y finalizacién de curso de
SENAPRED, Género en la Gestion del Riesgo de
Desastres

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiA
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CERTIFICADO

Carmen Paz Paredes Sanchez
Aprobé el curso e-learning
“ Género en la Gestion del Riesgo de Desastres”

et Area del Conocimiznio de Fumacion Ganeral de la Ag lel SENAPREL

(B \ o ki y 30 s

i W ks ura i il OO0 "

o

i o e ST
'.VSENS\P“D.J Cansuelo Comnejo Solari
\ &7 Jeta de 1a Academia det SENAPRED

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

2024-07-17 Orientaci6n usuaria sobre talleres impartidos en
Centro Histdrico del PMJH e inscripciones
previas

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

2024-07-18 Realizacion y envio a jefatura de cotizacion para
curso Técnicas de Operacion de Gria Horquilla
para la Vifia Barén Phillippe De Rothschild.

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Cotizacion VBPH

Carman Parsdes Sanchez <t uin.

cpardes@buin ci 18 de julio de 2024, 1615
Para: Monica Obregan Regalado <mobregon@buin.ci>

Monica, segu cotizacion para |a Vit
Quedo stenta a comentarios

Admanistizta
otc

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-18 - Creacién de invitacién para ceremonia de CORREO
certificacién PMJH ELECTRONICO

[P — womn

o v
.g.sum

Solicitud de invitacién

Lissetta Soto Fariss <isotogbuin c> 18 de juko de 2024, 1203
Para: Carmen Paredes Sanchez <cparsdes@buin ci>, Monica Obregon Regaisdo <mobregon@buin >

Estimada
Junto con saludar y eEperando que se encuentre bien, te escribo para SOICKAr INvtacion para ser enviada a las
autoridades comunales.

Certificacion talleros Programa Mujeres Jefas de Hogar
Dia viemes 09 de agusto 2024

Horario 10:30 am

Ubicacién Teatro Centro Cultural, Carlos Condail 501

Quedo atents @ tus comentanos, Muchas gracias
Sakudos Cordiales

2 3
: : -
¥ nhogar 2024 (2).9n9
i 762
[ .
e .
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V.- Observaciones.

Sin Observaciones

CARMEN PAZ PAREDES SANCHEZ
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de serwicias a honorarios que emite el presente

JONATHAN FERNANDEZ FIGU
DIRECTOR =
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