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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

JULIO 2024
S/ z

Mes Afio
I.- Datos.
1.- Nombre. ROSA ANDREA RUZ SALAS /
2.- Rut.
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos: /
515 2152104004001/ 25.04.02
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. CASA DEL ADULTO MAYOR 2024

I1.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

COORDINADORA CENTRO DIA COMUNITARIO

Responsable de la implementacion de todas las actividades del proyecto.Responsable de
dirigir y gestionar el proyecto y equipo de acuerdo a los lineamientos
entregados.Responsable de que los servicios entregados se realicen por un profesional del
area correspondiente al tipo de prestacién.Responsable de mantener la capacidad completa
de beneficiarios.Controlar la aplicacién de los procedimientos y estandares de calidad en la
atencién a usuarios.Informar todos los avances de las actividades contempladas en el
proyecto a SENAMA.Mantener los registros y respaldos de todo el proyecto.Llevar registros
estadfsticos; elaboracién y envio de informes periédicos que se le soliciten durante el
tiempo de ejecucion del proyecto.Liderar el equipo de trabajo del proyecto, velando porque
las intervenciones con los usuarios, sean realizadas de acuerdo a lo indicado por esta guia de
operaciones.Ser responsable de la direccién, administracién, ejecucién y control del
presupuesto asignado para la ejecucién del proyecto.Promover una imagen positiva del
centro.Facilitar la comunicacién entre el personal y los usuarios/familia.Supervisar el
cumplimento de los horarios, tareas y actividades del personal del centro, definidas en su
incorporacién y formacion.Coordinar con la red local segiin corresponda.

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

Atencién de personas mayores para postulacion a subsidio de electricidad

Atencion de publico por orientacién por vulneracién de derechos

Envio de cronograma mes de julio a contra parte técnica de senama programa Cediam
Derivacion casos de tribunal de familia

Avance en informe técnicos

Retiro de materiales para talleres desde bodega municipal /

Solicitud de libro mayor

Capacitacién subsidio eléctrico

Avance en linea base Cediam

Envid de linea base cediam

Participacidn en capacitacion de presupuesto 2025
Envio de transparencias

Atencion de personas mayores por demanda espontanea
Atencion por demanda espontanea

Derivacion casos de tribunal

Revision de carpetas de usuarios Cediam

Generado en sistema Honorarios - eDIDECO v2 - Pagina 1 de 21




Entrega de solicitud de contratacién grupo folclérico

Envié de antecedentes para nueva contrataciéon CVT

Avance en rendiciones sisgec

Atencién de publico por demanda espontanea

Avance en rendiciones sisrec

Solicitud de formulario 29

Termino de presupuesto 2025

Solicitud de bus municipal

Atencién de publico por demanda espontanea

Termino de curso Senadis

Participacion de capacitacion virtual programa Edli

Atencién a Carabineros de la oficina comunitaria

Organizacién de casos de tribunal de familia

Visita domiciliara a persona mayor sefiora Sonia Villalobos

Visita domiciliaria a don Manuel Bernuy, caso derivado de Buin seguro
Participacion en audiencias de personas mayores con Alcalde

Ingreso de datos solicitados para planilla de Beneficiarios de Dideco
Envié de correo por cambio de actividad

Redaccién de Memo a Dimaao

Coordinacién con TS de la posta del Recurso por judicializacion de caso de abandono de persona
mayor

Respuesta a requerimientos por pedidos de compra por Coffe break
Atencién a presidente del Club la Vida es bella

Redaccién de informe social

Entrega de documentacion en Dideco

Visita en terreno a caso de tribunal F-732-2024

Participacién en actividad del departamento de Deportes para personas mayores
Recepcién de usuarios para salida a paseo a Santiago programa re encantate de turismo
Respuesta a solicitudes por correo

Redaccién de informe social para tribunal de familia

Termino de rendiciones en sistema sisrec

Revisién y organizacién de casos de tribunal de familia

Redaccién de informe social caso F-732-2024

Envi6 de informe social en plataforma del poder judicial

Redaccién de bases de campeonato de cueca comunal

Revision de informes sociales

Evaluacién de ofertas por solicitud de utiles de aseo

Envié de itinerario de salidas bus con personas mayores

Redaccion de memos

Participacién en Programa AIEP "Cuidando Juntos" en Avda. Andrés Bello #2777, edificio Sofofa
Reunién equipo vinculos

Revisién de solicitudes via correo

Atencién de personas mayores por demanda espontanea

Atencién por demanda espontanea

Gestiones via correo por caso social sefiora Sonia Villarroel

Solicitud CCB para actividad Cediam

Derivacion de caso por vulneracion de derechos

Participacion en reunion de seleccionados programa PES

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-01 Envio de cronograma Cediam CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-01 solicitud libro mayor CORREO
ELECTRONICO
o Cante F
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-01 envio itinerario salidas bus municipal CORREO
ELECTRONICO
Itinerario salidas de personas mayores en Bus Municipal mes de Julio
’ A.v uz Sakas
= 4
y =
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-01 postulacién subsidio luz OTRO DOCUMENTO
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Leonor M | Madariaga Ram
Regh etropolita an
Buin
CGl
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-01 atencion de publico FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-01 correo de envio de itinerario CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-01 solicitud de libro mayor CORREO
ELECTRONICO

solicitud libro mayor

@ Andrea Ruz Salas

Fecha Cobertura:
2024-07-01

Descripcion Cobertura:
cronograma mes de julio

Lunos Martos Midccoles

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO

DIURNQOS

Juovos Viernes.
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Fecha Cobertura:
2024-07-02

ANDREA RUZ

Registro |

Descripcion Cobertura:
capacitacién subsidio Luz

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO

Subsidio Eléctrico - Beneficiarios/as

nte sujeto de cuidados (nifics/ssy
ad 0 personas con dependencia

funcionat),

L Hogates con al Menos un integrante (Wentificads COMO persona cuidadors.
L Hogares con i mencs una persona adulta mayor.

Maria Angelica Hoffmann

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-02 correo capacitacion CORREO
ELECTRONICO
e3) @ o

Cita capacitacion Subsidio Eléctrico - Seremi Energia RM (&=

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-02 linea base cediam OTRO DOCUMENTO

UNEA BASE CENTROS DIURNOS

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-02 avance informe tecnico OTRO DOCUMENTO
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Sistema de Informes Digitales

“

vivienca

Jgramas SERNAM etc

usl

0 g6 Asistencia Judicil

rma 0n salie MK duito Wayor Autoraiants

Convocatoria VINCULOS ACOMPANAMIENTO INTEGRAL CON ENFOQUE OCUPACIONAL » Proyecto Municipalidad de Buin . o

Fose: Elg0a(ac00 EMCUCC Liae

Fecha Cobertura:
2024-07-02

Descripcion Cobertura:
capacitacion presupuesto 2025

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

cion Presupuesto 2025

nands Figueras

Fecha Cobertura:
2024-07-02

Descripcion Cobertura:
envio de transparencias

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

¥

Transparencias Casa del Adulto Mayor

° Andcea Rur Salas

vy e v

Fecha Cobertura:
2024-07-02

Descripcion Cobertura:
derivacion caso de tribunal de familia

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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o Adulto N

o

e o
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-04 derivacién caso de tribunal de familia CORREO
ELECTRONICO
Notificacion Litigante “&sese

Kattia Salinas Perez
Tecnico en Trabajo Social

Apoyo OFficina Adulta Mayor
Dideco

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-05 reporte bimensual CORREO
ELECTRONICO
Reporte Bimensual il
o ‘lr--wn.: 2 Salas
a r
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-05 coordinacion reunién senda CORREO
ELECTRONICO
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o SENDA Proviens B

reunion de coordinacion’ Conservatorio Ciudadano

Fecha Cobertura:
2024-07-08

Descripcion Cobertura:
rendiciones Sisrec

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO

Fecha Cobertura:

2024-07-08
' Y

Descripcion Cobertura:
solicitud egresos

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Fecha Cobertura:
2024-07-08

Descripcion Cobertura:

consulta por rendiciones

Tipo Cobertura:
CORREO
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ELECTRONICO
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-08 consulta contratacién tens cvt CORREO
ELECTRONICO
‘
© -
@ anare,
T
Fecha Cobertura: | Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-09 capacitacion programa EDLI FOTOGRAFIA
Atencidn inclusiva centrada en la persona
Ley 20.422 (2010 €
. ad U
o L
A\ Parscioacin y il i
“A mavor accesibilidad menor discapacidad
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-09 curso Senadis FOTOGRAFIA
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Academia Scnadis

CERTIFICADO DE APROBACION

ANDREA RUZ

Atencion de publico con enfoque inclusivo

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-09 atencién a Carabineros de O0CC FOTOGRAFIA
‘ 1 .
LT |
Wit bl g
S g
it r
S :
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-09 solicitud F29 CORREO
ELECTRONICO
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobert'ura:
2024-07-10 visita domiciliaria FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-07-10

Descripcion Cobertura:
solicitud usuarios dideco

Tipo Cobertura:

OTRO DOCUMENTO

DENOMINACION CENTRO DI COSTO

Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2024-07-10 cambio de fecha de actividad CORREO
ELECTRONICO
o -
&

Fecha Cobertura:
2024-07-10

Descripcion Cobertura:
respuesta solicitud de espacio

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2024-07-11

Descripcion Cobertura:
informe social

Tipo Cobertura:
INFORME

@BU:N

Buin,11 de julio 2024

INFORME SOCIAL
SONIA VILLALOBOS DIAZ
Cedula de identidad | 4.777.086-6 Fecha de nacimiento 05-06-1944
Camino el Recurso #57-8
Direccion
Comuna Buin
| comu
Prevision de Salud Fonasa Ingreso mensual $212.000 aprox.

Fecha Cobertura:
2024-07-12

Descripcion Cobertura:

respuesta solicitudes Senama

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Fecha Cobertura:
2024-07-12

Descripcion Cobertura:
participacion actividad

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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La ltustre Municipalidad de Buin, junto a la Direccion de Desarrollo C

O

através del Dep de Deporte, tiene
el agrado de invitar a usted, a la Ceremonia de término del primer semestre del “Taller Reactivate Adulto Mayor 2024”.

Se llevard a cabo el Viernes 12 de Julio a as 10:00 hrs, en la Casona Blanca ubicada en calle Bernardino Bravo #337

Esperamos contar con su presencia

B =

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-12 correo director CORREO
ELECTRONICO
Invitacion Region Metropolitana a cursos e-learning SENAPRED Tercer Ciclo/! de Julio al 30 de Septiembre 2024

rnandez Figuersa

Fecha Cobertura:
2024-07-12

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:
solicitud certificado

CORREO
ELECTRONICO

Fecha Cobertura:
2024-07-12

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:
Respuesta a solicitud

CORREO
ELECTRONICO
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Addendum para incorporacion de TENS ‘#ssse

Paulina Cisternas Ubilla

o Androa Ruz Salas

4 archivos adjuntos. Acazs

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

2024-07-12 Respuesta a solicitud

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-15 solicitudes de compra CORREO
ELECTRONICO
o - drea Pus Soles.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

2024-07-15 envio de escrito

Tipo Cobertura:
INFORME
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jai

PODER JUDICIAL

____OFICINA JUDICIAL VIRTUAL
CERTIFICADO DE ENVIO DE ESCRITO

Juzgado:

N° Rol/Rit:

Ruc:
Caratulado:
Procedimiento.
Materia(s):
Estado Procesal:
Tipo Escrito:
Fecha Envio:

Numero Identificador del

Envio:

Juzgado de Familia Buin
F-732-2024

24-2-4698405-7

EBERS DARIO ENRIQUE TOBARES
Violencia Intrafamiliar

Violencia Intrafamiliar

Conciuido

Informe Situacion Actual
15/07/2024 09:05:24 (*)

2-104363986-2024

Persona que Realiza Envio al Tribunal

Rut:

Nombre:
Organismo :

Tipo Organismo :
Abogada:

Parte en la Causa:
Tipo de Litigante:

13.765.787 -8

Rosa Andrea Ruz Salas
RUZ13755787
PRIVADO

NO

NO

NiA

Parte por la que se Realiza NA

la Presentacion:

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-15 reunion equipo CORREO
ELECTRONICO
Reurnion de equipo
o :mj os Bug Sulasy

Fecha Cobertura:
2024-07-15

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

Respuesta a solicitud CORREO

ELECTRONICO

Adulto Mayor Paine

Andrea Ruz Salas

Andrea Ruz Salas

P2 00 090

Paulina Clsternas Ubila

Pautina Cisternas Ubilla

Pauling Cisternas Ubilla

Jornada de Capacitacion para Operadores de la R M. &

Fecha Cobertura:
2024-07-17

Descripcion Cobertura:

fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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2024-07-17

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
recepcion de notificacion

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

2024-07-17

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
seminario amuch

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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PROGRAMA

SEMINARIO
PERSONAS
MAYORES EN
LAS COMUNAS

DE CHILE

© MIERCOLES 17 DE JULIO DE 2024
DESDE LAS 09:30 HRS.

Fecha Cober
2024-07-18

rtura: [ Descripcion Cobertura: 5 Tipo Cobertura:
| detalle de labores en terreno | NOMINA DE LABORES
j ‘ EN TERRENO
|

DETALLE DE LABORES EN TERRENO, CHARLAS, ATENCION DE PUBLICO, REUNIONES CON ENTIDADES, CON
PERSONAL MUNICIPAL, AGRUPACIONES O JUNTAS DE VECINOS, ETC. REALIZADAS DURANTE EL MES DE

JULIO  DELARO 2024.
NOMBRE Y FIRMA O ANTECEDENTE QUE
FECHA DE RESPALDA
N "‘"l“'m "I;:ICLMWI DETALLE DE LABOR REALIZADA ACTIVIDAD/LABO  (Firmas de vecinos o pessonal que participa,
R oyl R nominas de asistencia, fichas de atencion de

piblico, etc.)

Rose Andrea Ruz Salas

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-07-18

atencion de publico FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-18 correo derivacion CORREO
ELECTRONICO
o - ’ o =

e srolina Jarn

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-07-18 correo reunion PES CORREO
ELECTRONICO

©
18
fn ]
Microsoft Teams

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-07-18 correo de solicitud CORREO
ELECTRONICO
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|
:
|
|
|
1

Solicitud de Espacio para relatorias dirigidas per

i@ Andrea Ruz Salas

Formacion y Capacitacion Centros Diumos
| octubre { [
pEiety |
| 2

Ciedo atent Esousst

1as mayores

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2024-07-18 fotografia reunion pes

ANDREA RUZ

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.

Sin Observaciones

L

“NLROSAANDREA RUZ SALAS
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR B ARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de s¢rviciogaf om que emite el presente
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