_vny B U I N ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN an
Yy DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ‘xyy E

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

JULIQ/' / 2024
Mes Afio

L.- Datos.

1.- Nombre. EDUARDO FELIPE SAENZ LAIZ /

2.- Rut. /

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: | Centro de Costos:

802 7 | 215.21.04.00}f001 25.05.0?/ ’ /
4.- Direccién ala | DIRECCION D?ESARBOLLO COMUNITARIO - /
que pertenece. DEPORTE ACTIVIDAD FISICA 2024

J

IL.- Funci6n segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

e CORDINADOR PROGRAMA DE DEPORTES

POSTULAR PROYECTOS DEPORTIVOS.

DISENAR, PLANIFICAR, ORGANIZAR , EJECUTAR Y CONTROLAR EL PROGRAMA DE
DEPORTES Y EVENTOS DEPORTIVOS PARA LA COMUNA DE BUIN A TRAVES DEL
DEPARTAMENTO DE DEPORTE - APOYO A ACTIVIDADES MUNICIPALES Y EVENTOS
DEPORTIVOS A PARTIR DE SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD POR MEDIO DE
PROVIDENCIAS - ADMINISTRAR COMPLEJO DEPORTIVO MUNICIPAL - ELABORAR Y

/

» Trabajo administrativo, gestion deportiva municipal, encargado del programa deporte comunal.
* Revision de documentacién publica, compras del programa, informe segiin lo revisado.

« Revision de listados de asistencia talleres deportivos

« Creacion de presentacion para actividad deportiva que es enviada a los inscritos.

» Reunion de capacitacion para la elaboracién de presupuestos 2025

» Revision de solicitudes, providencias, coordinacion y respuesta de estas.

¢ Reunion de coordinadores de programas pertenecientes a DIDECO

« Gestion deportiva municipal, coordinacién y preparacién de actividades deportivas municipales
 Trabajo administrativo, gestién de necesidades del programa, coordinacién general.

« Visita a terreno donde se realizara el evento deportivo municipal, trekking viiia santa rita.

» Ajustes de disefio y difusion del evento deportivo en redes y correo.

» Visita a lugar del donde se realizara en evento, instalacion de sefialética para guiar a los
participantes, traslado de implementacién para montaje

* Produccién evento cierre primer semestre del taller reactivate adulto mayor.

» Organizacién y produccién de evento trekking municipal, montaje y desmontaje, coordinacién
general, traslado de implementacién para eventos deportivos.

» Coordinacion y supervision de talleres deportivos municipales.

* Trabajo administrativo, coordinacién de necesidades para el programa, administracién complejo
deportivo municipal de Buin.
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IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.



deportivo patitas bike.

&¥DIDECO

» Supervision recinto deportivo, administracién complejo deportivo municipal

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura:
2024-07-01

Descripcién Cobertura:
Organizacion evento municipal

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

TREKKING

13 3uLi0 2024 | 10:00 HRS

Fecha Cobertura:
2024-07-01

Descripcién Cobertura:

Organizacion y produccién de eventos
deportivos municipales, traslado de
implementacién, montaje y desmontaje.
Coordinaciéon general.
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Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA




<<

G

*DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-01 Organizacion y produccion de eventos FOTOGRAFIA
deportivos municipales, traslado de
implementacién, montaje y desmontaje.
Coordinacion general.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-03 Retiro y traslado de insumos para piscina FOTOGRAFIA
complejo deportivo, gestiéon programa deporte.




Fecha Cobertura:
2024-07-08

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Descripcién Cobertura:

trabajo administrativo, gestion deportiva
municipal, planificaciéon de eventos deportivos
municipales

Fecha Cobertura:
2024-07-09

Tipo Cobertura:

Descripcién Cobertura:
FOTOGRAFIA

Coordinacién y supervision de talleres
deportivos municipales




¥ DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-11 Preparacion de nececidades para eventos FOTOGRAFIA
deportivos municipales

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-07-19 Trabajo administrativo, gestién de compras FOTOGRAFIA

municipales del programa, gestién deportiva
municipal. Revisidn de informes equipo de







Anexo Respaldos

Preparacion de invitaciones para actividad cierre de taller primer semestre reactivate
adulto mayor




Visita técnica terreno para evento de trekking municipal

Instalacion de sefialética para orientar a los participantes el dia del evento
desde el ingreso al lugar de partida.
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Organizacion actividad finalizacién primer semestre taller adulto mayor
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Preparacion y traslado de implementacién para eventos deportivos

Coordinacion general en recorrido evento trekking, montaje y desmontaje




Planificacién y organizacién de actividades, administracién complejo
deportivo municipal de Buin, gestién deportiva.
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Gestion de necesidades para eventos deportivos.
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V.- Observaciones.

Sin Observaciones

<EDVARDO FELIPE SAENZ LAIZ
RESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciongs en el presente mes, en virtud al contrato de
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JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
COORDINADOR (A) PROGRAMA




