Mes Ano
I.- Dat
1.- Nombre. Yanira Danae Bravo Maturana
2.- Rut.
3.- N2 Decreto: Alcaldicio : Imputacion : Centro de Cos}es :
114.05.96.052.001
4.- Direccion a DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
que pertenece. - FAMILIA SYO 2024

I1.- Funcion segin lo que indica el contrato.

« REALIZAR UN PROCESO DE ACOMPANAMIENTO PERSONALIZADO, APLICANDO LA METODOLOGIA DE TRABAJO Y
SIGUIENDO UN SISTEMA DE SESIONES PERIODICAS A FIN DE ELABORAR Y CUMPLIR LA INTERVENCION DEL
PROGRAMA. « IDENTIFICAR LA SITUACION DE BIENESTAR DE LAS FAMILIAS CONSIDERANDO LAS DIMENSIONES
DE LA MATRIZ DE BIENESTAR. » FACILITAR LA CONSTRUCCION DEL PLAN FAMILIAR DE DESARROLLO Y EL PLAN
LABORAL. « REALIZAR SEGUIMIENTO DE LOS ACUERDOS Y COMPROMISOS DE ACCION DE LAS FAMILIAS,
CONTENIDOS EN LOS PLANES FAMILIARES DE DESARROLLO Y PLANES LABORALES. « REALIZAR SESIONES DE
TRABAJO DE TIPO FAMILIAR E INDIVIDUAL EN LOS CASOS DE APS Y ASL RESPECTIVAMENTE. » REALIZAR
SEGUIMIENTO AL COBRO DE LAS TRANSFERENCIAS MONETARIAS. « EVALUAR LOS LOGROS ALCANZADOS POR LAS
FAMILIAS (LINEA DE SALIDA) « GENERAR UN VINCULO DE CONFIANZA CON LA FAMILIA Y SUS INTEGRANTES. »
PROMOVER UN DIALOGO PROBLEMATIZADOR EN LAS SESIONES FAMILIARES E INDIVIDUALES. « PROMOVER LA
TOMA DE DECISIONES DE LA FAMILIA Y SUS INTEGRANTES. « ENTREGAR INFORMACION A LAS FAMILIAS SOBRE
OFERTA DE PROGRAMAS, SERVICIOS SOCIALES, ORGANIZACIONES COMUNITARIAS, PRIVADOS, EN LOS CASOS DE
APS Y ASL. » FAVORECER EL DESARROLLO DE CAPACIDADES, YA SE TRATE DE COMPETENCIAS, CONOCIMIENTOS,
EXPERIENCIAS U OTROS RECURSOS. » INGRESAR LA INFORMACION RECOGIDA EN LA INTERVENCION EN LA
PLATAFORMA COMPUTACIONAL SSOO PARA EL REGISTRO Y MONITOREQ. * REALIZAR DERIVACIONES A LA RED
PUBLICA O PRIVADA CON EL PROPOSITO DE APOYAR AL BIENESTAR DE LAS FAMILIAS ATENDIDAS. « ESTABLECER
COORDINACIONES CON JEFA DE UNIDAD DE INTERVENCION FAMILIAR. « PARTICIPAR DE REUNIONES
MENSUALES CON JEFA DE UNIDAD, CONSULTORAS, ENTRE OTROS. * PARTICIPAR DE MESAS TECNICAS CON
ENCARGADO PROVINCIAL DE FOSIS. » REALIZAR POSTULACIONES VIA ONLINE A PROGRAMAS DE OFERTA
PREFERENTE. « PARTICIPAR DE JORNADAS DE CAPACITACION Y FORMACION. » EMISION DE INFORMES DE
DERIVACIONES INTERNAS Y EXTERNAS. « ATENCION DE DEMANDA ESPONTANEA EN CENTRO COMUNITARIO
MUNICIPAL.» APLICAR DIAGNOSTICOS A FAMILIAS QUE HAN SIDO ESCOGIDAS A PARPICIPAR DEL PROGRAMA.

J

Trabajo en terreno correspondiente a visita domiciliaria; Familia Gonzélez Pefialoza.

II1.- Descripcion de las funciones realizadas.

Trabajo administrativo correspondiente al desarrollo de registro de sesion; Familia Gonzalez Pefialoza.
Trabajo administrativo correspondiente al registro de informacion; Familia Jara Loyola.
Trabajo administrativo correspondiente a la elaboracién de la linea base; Familia Jara Loyola.

Trabajo administrativo correspondiente a la elaboracién de Plan de Desarrollo; Familia Jara Loyola.
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Elaboracidn del cuestionario google “Mi Territorio” en formato google.

Difusion de informacion sobre oferta municipal sobre viajes y postulaciones al Programa Mujeres Jefas de
Hogar, mediante mensajerfa instantanea.

Trabajo en terreno correspondiente al desarrollo de visita domiciliaria a la Familia Jara Loyola.
Participacién en reunién de equipo dirigida por la Jefa de Unidad de Intervencion Familiar; Johana Celis

Pinto.

Encuentro con Apoyos Familiares; Camila Alcayaga y Jenniffer Mufioz, para el desarrollo de los
requerimientos para la jornada de cierre de las Iniciativas Locales.

Elaboracién y envio del acta de reunién.

Trabajo en terreno correspondiente al desarrollo de visita domiciliaria a la Familia Toro Cisternas, para el
desarrollo de la sesion de egreso.

Trabajo administrativo correspondiente al desarrollo de registro de Linea de Salida; Familia Cisternas
Toro.

Trabajo administrativo correspondiente al desarrollo de registro de sesién; Familia Cisternas Toro.

Reporte de incidencia en sistema SSO, mediante correo electrénico dirigido a la JUIF.

Reporte de incidencia a través de la mesa de ayuda de la Plataforma SSO.

Trabajo en terreno correspondiente al desarrollo de visita domiciliaria a la Familia Cruz Sanchez, para el
desarrollo de la sesién se seguimiento APS.

Trabajo administrativo correspondiente al desarrollo de registro de sesion; Familia Cruz Sanchez.
Trabajo administrativo correspondiente al registro de informacién en SSO. Familia Jara Loyola.

Difusion de informacién, mediante mensajeria instantanea, sobre oferta municipal correspondiente a la
Postulacién del Programa Mujer Jefas de Hogar.

Coordinacion de visitas domiciliarias.

Trabajo en Terreno correspondiente a visita domiciliaria realizada a la Familia Romero Alvarez.

Trabajo Administrativo correspondiente al desarrollo de registro de sesidn; Familia Herrera Cortes.
Trabajo administrativo; solicitud de certificado de estudios Familia Romero Alvarez.

Difusién de informacién, mediante mensajeria instantanea, correspondiente oferta municipal para
agendar citas para el desarrollo de mamograffas.

Difusion de informacién, mediante mensajeria instantdnea, correspondiente a oferta municipal sobre
operativos oftalmolégicos.

Se realiza trabajo administrativo.
Revision Bonos Familia Jara Loyola.

Trabajo en terreno correspondiente al desarrollo de visita domiciliaria a la Familia Hidalgo Martinez, para
el desarrollo de la sesion se seguimiento APS.
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Revision Bonos Familia Sanchez Génzalez.
Trabajo Administrativo correspondiente al desarrollo de registro de sesidn; Familia Hidalgo Martinez.

Trabajo Administrativo correspondiente al desarrollo de la propuesta de Plan de Desarrollo; Familia
Bueno Zufiga.

Difusién de informacién, mediante mensajeria instantdnea, sobre postulacién a becas en el Portal de
Junaeb.

Trabajo Administrativo correspondiente al Registro del cuestionario de Oferta; Familia Sanchez Gonzalez.

Trabajo administrativo correspondientes al registro de informacién y actualizacién de sesion de la Familia
Valenzuela Alarcén.

Trabajo Administrativo correspondiente al Registro del cuestionario de Oferta; Familia Romero Alvarez.

Trabajo Administrativo correspondiente al Registro de la Sintesis Diagnéstica. Familia Romero Alvarez.

Trabajo Administrativo correspondiente al desarrollo de registro de sesion; Familia Romero Alvarez.

Trabajo Administrativo correspondiente al desarrollo de registro de sesién; Familia Soto Sanchez
(Carolina).

Trabajo Administrativo correspondiente al desarrollo de registro de sesién; Familia Bustamante Cortes.
Trabajo en terreno correspondiente a visita domiciliaria; Familia Soto Sanchez (Evelyn).

Participacion en Capacitacion realizada por Funcionario de la Oficina de Subsidios de la Municipalidad de
Buin.

Trabajo en terreno correspondiente a visita domiciliaria; Familia Soto Sénchez (Carolina).
Trabajo en terreno correspondiente a visita domiciliaria; Familia Valenzuela Alarcén.

Trabajo en terreno correspondiente a visita domiciliaria; Familia Sdnchez Gonzélez.

Se realiza difusién de oferta municipal correspondiente a los talleres para el mes de febrero del Centro
de Formacion Municipal.

Trabajo Administrativo correspondiente al envio correo electrénico CDM Buin.

Trabajo Administrativo correspondiente a contacto telefénico con usuarias convocadas para la
certificacion de Emprendamos Semilla (2do grupo).

Trabajo administrativo correspondiente al desarrollo de modificacién del Registro Social de Hogares de la
Familia Reyes Saldias.

Trabajo en terreno correspondiente al desarrollo de visita domiciliaria a la Familia Baez Castillo, para el
desarrollo de la sintesis de diagndstico en su dimensidn educativa.

Trabajo Administrativo correspondiente al desarrollo de registro de sesion; Familia Baez Castillo.

Envio correo electronico dirigido a establecimiento educacional para adultos de la comuna de Buin.

Participacion en reunién de equipo dirigida por la Jefa de Unidad de Intervencién Familiar.
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Trabajo administrativo correspondiente a la elaboracion y envio del acta de reunion.

Trabajo administrativo correspondiente a la elaboracién de informe de gestion.

IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Copia némina labores | Tipe de Respaldo: OTRO
2024-01-02 en terreno. Pantallazo Registro SSO. DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Descripcion de la Actividad: Pantallazo Google Drive.
Pantallazo Aplicacion mensajeria instantanea. Copia
némina labores en terreno.

Fecha de la actividad:
2024-01-03

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Fotografia reunion de equipo.
2024-01-04 ’ Fotografia Encuentro con AFIS. Pantallazo correo
electronico. Copia némina labores en terreno.

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: g:i:;{)aczlg[; de lrieAgt“;;g?ngggt%fZ% izgi‘sximl'b}i?rés Tipo de Respaldo: OTRO
2024-01-05 AL TR R S e DOCUMENTO
en terreno.
Se adjunta OTRO DOCUMENTO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Pantallazo Registro Tipo de Respaldo: OTRO
2024-01-08 SSO. Pantallazo app. mensajeria instantanea. DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Ficha de lavackividad: Descripcion de la Actividad: Copia ndmina labores en

; o Tipo de Respaldo: OTRO
2024-01-09 terreno. Pantallazo Registro SSO. Pantallazo solicitud

certificados de estudios POCEMENTO
Se adjunta OTRO DOCUMENTO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Pantallazo app. Tipo de Respaldo: OTRO
2024-01-10 mensajeria instantanea. DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO
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Fecha de la actividad:

2024-01-11

Descripcion de la Actividad: Pantallazo revisén de
bonos. Copia ndmina labores en terreno. Pantallazo

Registro SSO.

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:

2024-01-12

Descripcién de la Actividad: Pantallazo app.
mensajeria instantanea. Pantallazo Registro SSO. DOCUMENTO

Tipo de Respaldo: OTRO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:

2024-01-15

Descripcion de la Actividad: Pantallazo
Registro SSO.

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:

2024-01-16

en terreno. Fotografia capacitacion.

Descripcién de la Actividad: Copia némina labores Tipo de Respaldo: OTRO

DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:

2024-01-17

Descripcion de la Actividad: Copia némina labores en
terreno. Pantallazo Registro SSO. Pantallazo app.

mensajeria instantanea.

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:

2024-01-18

Descripcion de la Actividad: Envio Correo

Tipo de Respaldo: OTRO

Electréonico CDMB. Pantallazo Modificacion RSH. DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:

2024-01-19

Descripcion de la Actividad: Copia némina labores en
terreno. Pantallazo Registro SSO. Pantallazo correo

electrénico.

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad:

2024-01-22

Equipo. Pantallazo correo electrénico.

Descripcion de la Actividad: Fotografia reunién de Tipo de Respaldo: OTRO

DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO
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V.- Observaciones.
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