INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS

/
ENERO /2024
1

Mes o
/
I.- Datos.

1.- Nombre. MABEL ALEJANDRA SALINAg VERGARA
2.- Rut. , 5 /
3.- N2 Decreto: Alcaldicio : Imputacion Centro de Costos :

1140525

P

4.- Direccion a DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
que pertenece. - SENDA PREVIENE EN LA COMUNIDAD 2024

v/

I1.- Funcion segun lo que indica el contrato.

PROGRAMA SENDA PREVIENE -Brindar asesoramiento técnico en concordancia con las directrices nacionales, para la
toma de decisiones en los gobiernos locales sobre temas relacionados con el abordaje del consumo de alcohol y drogas. -
Coordinar la ejecucién de programas y actividades en colaboracion con el Municipio, organizaciones sociales y otros
actores relevantes del territorio. -Asegurar la adecuada implementacion de la oferta programatica de SENDA disponible
para la comuna, acorde a los lineamientos y parametros establecidos en los instrumentos de planificacion, orientaciones
técnicas y disposiciones desde la Direccidn Regional del Servicio. -Contribuir al desarrollo y fortalecimiento de redes entre
actores relevantes del entorno local, utilizando las instancias dispuestas por el gobierno local (u otras) para promover
estrategias preventivas que sean atingentes, funcionales y relevantes al despliegue de la oferta programatica del servicio. -
Generar una vinculacion con el entorno que permita, de manera constante, informar y sensibilizar a la comunidad sobre
tematicas asociadas al consumio de alcohol y de otras drogas en la comuna de acuerdo a los lineaniientos comuricacionales
del servicio. -Reportar oportunamente los distintos hitos administrativos, de implementacion y ejecucion presupuestaria
correspondientes a cada programa en los sistemas de monitoreo y seguimiento dispuestos para tal efecto. -Participar de las
instancias de comunicacidn con las contrapartes de la Direccién Regional, informando oportunamente de nudos criticos u
otras tematicas atingentes al quehacer del servicio en el contexto local. -Generar las condiciones necesarias para favorecer
la participacién de las comunidades en la implementacion de oferta programatica del servicjo. -Vincularse con los lideres
de las comunidades barriales promoviendo la participacion en las instancias e intervenciopes realizadas en el marco de la
implementacién de la oferta programética. -Identificar y evaluar las necesidades especifitas de cada comunidad para
detectar prioridades de intervencion. -Gestionar reuniones con actores municipales de/areas que resulten estratégicas para

el cumplimiento de objetivos afines.

II1.- Descripcion de las funciones realizadas.

labores administrativas referentes a la coordinacién de la oficina y programas asociados

gestionar firma de convenio de colaboracion técnica y financiera entre 1. Municipalidad y SENDA 2024
gestionar solicitudes de contratacion profesionales del Programa

revisién de correos electronicos dando seguimiento y respuesta segun solicitudes

coordinacion de acciones para desarrollar semana en curso

o elaboracién informe semestral en plataforma SIGTE, proporcionar informacién referente a las acciones realizadas
desde junio a diciembre 2023.

« revisién de correos electrénicos para dar respuesta segun solicitud

¢ elaboracién de perfil para postulacion a consurso publico del profesional de apoyo SENDA Previene.

= revision de documentos para generar rendiciones
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elaboracion de informe semestral SIGTE, incorporacion de informacién para su completacion, acciones realidadas
desde julio a diciembre 2023.

entrega de Convenio de Colaboracion tecnica y financiera entre I. Municipalidad de Buin y SENDA, entrega presencial
en oficina de partes, Santiago Centro

elaboracion de Informa Semestral en plataforma SIGTE, revision y carga de verificadores para informar a asesora
territorial completacion de documentos para su revision y visto bueno.

revision de correo electronicos para dar seguimiento a solicitudes seqiin corresponda

envio de correo para solicitar publicacién de Concurso Publice para cubrir vacante para Profesional de Apoyo SENDA
Previene, a través de la pagina de la municipalidad.

envié de correo a encargada de OMIL para generar difusién de Concurso Publico para cubrir vacante para Profesional
de Apoyo SENDA Previene

reunién presencial equipo comunal de Convivencia Escolar, revisién acciones (cierre afio escolar 2023) y coordinacién
para generar trabajo colaborativo afio 2024, generando acuerdos de implementacion y acciones para su desarrollo.
revision de correos electrénicos para dar seguimiento segin solicitudes

revisién de documentacién enviada referente a Modelos de Gestién Local y Focalizacién Barrial

participacién en Asesoria SENDA RM: Organizaciones laborales 2024

participacion en Asesoria SENDA RM: Prevencion Comunitaria 2024

acciones referentes a la coordinacion de la oficina SENDA Previene

revision de correo con material entregado en asesorias SENDA RM ambito laboral y barrial

revisién de documentos para generar rendiciones correspondientes a Diciembre 2023

envi¢ de correo y difusién para postulacién al Programa Trabajar con Calidad de vida para organizaciones

envid de correo electronico para solicitar holetas honorarios de profesionales del Programa mes diciembre 2023
envié correo para solicitar egreso para generar rendiciones correspondientes a diciembre 2023

revision de cotres electronicos para dar respuesta, seguimiento a solicitudes segiin corresponda
revision de documentos (egreso) para generar rendiciones correspondientes al mes de diciembre 2023
coordinacion de acciones a desarrollar semana en curso

revisién Curricular postulantes al concurse publico para cubrir el cargo de profesional de apoyo SENDA Previene
entrega presencial en oficina de partes, informe SIGTE correspondientemente a la ejecucion segundo semestre 2023
revision de correos electrénicos para dar respuesta segiin solicitud

labores administrativas referentes a la coordinacion de la oficina y programas asociados

contacto con isabel lara empresa los viedos emiliana

revision de correos electronicos para dar respuesta segun solicitud

revision Curricular postulantes al concurso publico para cubrir el cargo de profesional de apoyo SENDA Previene
revisién de documentos para generar rendiciones correspondientes a diciembre 2023

realizacién de curso para re-acreditacion del Sistema de Informacién Social de Emergencias (SISE)
revisién de correos electrdnicos para dar seguimiento y respuesta segiin corresponda

acciones administrativas referentes ala coordinacion (revisién de correos, envié de correo para entregar informacion
solicitada)

* revisién curricular de postulantes al concurse publico para cubrir cargo profesional del apoyo senda Previene

revision y carga de documentos en plataforma SISREC para generar rendiciones correspondiente a diciembre 2023

labores administrativas correspondientes a la coordinacidn, seguimiento de acciones

revisién de correos electrénicos dar respuesta segun solicitud

cargado de documentos en plataforma SISREC para rendicidn de cuentas

revision curricular a postulantes del concurso publico para Profesional de Apoyo SENDA Previene
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« labores administrativas referentes a la coordinacién de la oficina y Programas

e revisién de correos electrénicos dar respuesta o seguimiento segun solicitudes

e revision y posterior cargado de documentos en plataforma SISREC para rendicién de cuentas de los programas

* revision curricular a postulantes del concurso publico para Profesional de Apoyo SENDA Previene (generar puntuacién
segun corresponda) para dar continuidad con el proceso.

coordinacion de acciones a ejecutar en semana en curso

continuidad al proceso de postulacién para cubrir cargo de Profesional de Apoyo SENDA Previene
revision de correos electronicos para dar respuesta o seguimiento segun solicitud

carga de documentos en plataforma SISREC

revision de acciones ejecutadas 2023 para generar Informe de Gestién 2023

IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

. Descripcion de la Actividad: labores administrativas :
Fecha de la actividad: WA 3 Tipo de Respaldo: CORREO
282 4_0:02 v refer:entes a la coordinacion de la oficina y programas EISSI)C'!?RON?CO &
asociados
Se adjunta CORREO ELECTRONICO
i s Descripcion de la Actividad: gestionar firma de convenio : ’
ggg};i’o‘ﬁ}f actividad: de colaboracion técnica y financiera entre 1. ;%;gggdlé%s%gldo. OTRO
- Municipalidad y SENDA 2024
Se adjunta OTRO DOCUMENTO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: gestionar solicitudes Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-02 de contratacién profesionales del Programa ELECTRONICO
Se adjunta CORREO ELECTRONICO
. Descripcidn de la Actividad: revisién de correos
Fecha de la actividad: s 2 : Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-02 elept_romcos dando seguimiento y respuesta segiin ELECTRONICO
solicitudes
Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Descripcion de la Actividad: elaboracién informe ]
Fecha de la actividad: semestral en plataforma SIGTE, proporcionar informacién | Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
2024-01-03 referente a las acciones realizadas desde junio a ADJUNTA COMO ANEXO
diciembre 2023.
Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: revision de correos Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-03 electronicos para dar respuesta seqiin solicitud ELECTRONICO
Se adjunta CORREQ ELECTRONICO
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Fecha de la actividad:

2024-01-03

Descripcion de la Actividad: elaboracion de perfil para
postulacion a consurso publico del profesional de
apoyo SENDA Previene.

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: revision de

Tipo de Respaldo: CORREO

2024-01-03 documentos para generar rendiciones ELECTRONICO
Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Descripcion de la Actividad: elaboracion de informe )
Fecha de la actividad: semestral SIGTE, incorporacion de informacion para su Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
2024-01-04 completacion, acciones realizadas desde julio a diciembre ADJUNTA COMO ANEXO

2023.

Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: entrega de Convenio de
Colaboracion técnica y financiera entre 1. Municipalidad de

Tipo de Respaldo: OTRO

2024-01-04 Buin y SENDA, entrega presencial en oficina de partes, DOCUMENTO
Santiago Centro
Se adjunta OTRO DOCUMENTO
Descripcién de la Actividad: elaboracién de Informa Semestral
Fecha de la actividad: en plataforma SIGTE, revision y carga de verificadores para Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-05 informar a asesora territorial completacion de documentos para | ELECTRONICO
su revision y visto bueno.
Se adjunta CORREQ ELECTRONICO
" Descripcidn de la Actividad: revision de correo
Fecha de la actividad: G s Cok i . Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-05 electronicos para dar seguimiento a solicitudes segtn ELECTRONICO
corresponda
Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Descripcion de la Actividad: envio de correo para solicitar
Fecha de la actividad: publicacién de Concurso Publico para cubrir vacante para Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-05 Profesional de Apoyo SENDA Previene, a través de la pagina de | ELECTRONICO

la municipalidad.

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-01-05

Profesional de Apoyo SENDA Previene

Descripcion de la Actividad: envio de correo a encargada de OMIL para
generar difusion de Concurse Publico para cubrir vacante para

Tipo de Respaldo:

Se adjunta
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Descripcion de Ja Actividad: reunion presencial equipo comunal de

geégiiigg .la Convivencia Escolar, revision acciones (cierre afio escolar 2023) y Tipo de Respaldo: OTRO

i - coordinacion para generar trabaje colaborativo afio 2024, generando DOCUMENTO
2024-01-08 3 =5 A

acuerdos de implementacion y acciones para su desarrollo.
Se adjunta OTRO DOCUMENTO
Pecha de la actividad: ﬂ“ﬁ‘?‘fi‘m dela ggf"id"‘?: ?Z‘x’jifi"'; de corraes Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-08 S ELIEDILEDS Pala Car Sogualenio seqiin. ELECTRONICO
solicitudes
Se adjunta CORREQ ELECTRONICO
- Descripcidn de la Actividad: revisién de ;

Fecha de la actividad: hE . Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
2024-01-08 documentacion enviada referente a Modelos de ADJUNTA COMO ANEXO

Gestion Local y Focalizacion Barrial

Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO

Fecha de la actividad:

2024-01-08

Descripcion de la Actividad: participacion en
Asesoria SENDA RM: Organizaciones laborales
2024

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
ADJUNTA COMO ANEXO

Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: revision de corree con

material entregado en asesorias SENDA RM ambito S0 0e Seapaiic: HORIRY

2024-01-09 Iaboral y barrial ELECTRONICO
Se adjunta CORREO ELECTRONICO
o Descripcion de la Actividad: revisién de documentos :
Fecha de la actividad: oy : s Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-09 gglz‘aB generar rendiciones correspondientes a Diciembre ELECTRONICO
Se adjunta CORREQ ELECTRONICO
e Descripcion de la Actividad: envié de correo y difusion = -
gggi%ﬁ%ﬁ Ao i para postulacion al Programa Trabajar con Calidad de Eﬁ?g&?ﬁ?gg e
vida para organizaciones
Se adjunta CORREO ELECTRONICO
s Descripcidn de la Actividad: envid de correo electrénico :
Fecha de la actividad: A 3 : Tipo de Respaldo: CORREQ
2024-01-09 para solicitar boletas honorarios de profesionales del ELECTRONICO

Programa mes diciembre 2023

Se adjunta CORREO ELECTRONICO




s o Descripcion de la Actividad: envid correo para solicitar .

Fecha de la actividad: iy y Tipo de Respaldo: CORREO
7 egreso para generar rendiciones correspondientes a ;
2024-01-09 diciembre 2023 ELECTRONICO
Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Y Descripcion de la Actividad: revision de corres : .
fg;g_aocllilg actividail: electrénicos para dar respuesta, seguimiento a Eﬁg C?'I‘Re %ﬁ?gg 0 GARREO
“ solicitudes segiin corresponda

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

o Descripcion de la Actividad: revision de documentos
Fecha de la actividad: il 4
2024-01-10 (egreso) para generar rendiciones correspondientes al
mes de diciembre 2023

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREQO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: revision Curricular

s e et postulantes al concurse publico para cubrir el cargo de

Tipo de Respaldo: CORREC

kL2 profesional de apoyo SENDA Previene ERSCTRINED

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

s Descripcion de la Actividad: entrega presencial en oficina de ;
Facha ds 1n sctividad: partes, informe SIGTE correspondientemente a la ejecucién Tipo de Respabio: OTRO
2024-01-12 DOCUMENTO
segundo semestre 2023
Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: revision de correos Tipo de Respaldo: CORREOQ
2024-01-12 electrénicos para dar respuesta segiin solicitud ELECTRONICO

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: revision de correos Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-15 electrénicos para dar respuesta segun solicitud ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: contacto con isabel | Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-15 lara empresa los vifiedos emiliana ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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e Descripcion de la Actividad: revision Curricular
ZPSZZ?O(}?I? actividad: postulantes al concurso publico para cubrir el cargo de
profesional de apoyo SENDA Previene

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

N Descripcion de la Actividad: revisién de documentos
gggﬁ‘aoclit_allsa actividad: para generar rendiciones correspondientes a diciembre
2023

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: realizacién de curso para re-
acreditacion del Sistema de Informacion Social de
Emergencias (SISE)

Fecha de la actividad:
2024-01-16

Tipo de Respaldo: OTRO
DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Descripcidn de la Actividad: revisién de correos
electronicos para dar seguimiento y respuesta segun
corresponda

Fecha de la actividad:
2024-01-16

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: acciones administrativas
referentes ala coordinacion (revisién de correos, envio de
correo para entregar informacion solicitada)

Fecha de la actividad:

Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-17

ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

;e Descripcion de la Actividad: revision curricular de
gg;}ro‘}i];’ actividad: postulantes al concurso publico para cubrir cargo
profesional del apoyo senda Previene

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: revisién y carga de
documentos en plataforma SISREC para generar
rendiciones correspondiente a diciembre 2023

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
ADJUNTA COMO ANEXO

Fecha de la actividad:
2024-01-17

Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO

Descripcion de la Actividad: labores administrativas
correspondientes a la coordinacion, seguimiento de acciones
revision de correos electrénicos dar respuesta segun solicitud

Fecha de la actividad:
2024-01-18

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: cargado de documentos Tipo de Respaldo: OTRO
2024-01-18 en plataforma SISREC para rendicion de cuentas DOCUMENTO
Se adjunta OTRO DOCUMENTO
S Descripcion de la Actividad: revision curricular a ’ .
Fecha de la actividad: postulantes del concurso publico Péotesional de Tipo de Respalde: CORREO
2024-01-18 . E ELECTRONICO
Apoyo SENDA Previene
Se adjunta CORREO ELECTRONICO
- Descripcion de la Actividad: revision de correos :
Fecha de la actividad: o e . Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-19 e!ept_romcos dar respuesta o seguimiento segin ELECTRONICO
solicitudes
Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

Descripcién de la Actividad: revision y posterior
cargado de documentos en plataforma SISREC para

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

020119 rendicién de cuentas de los programas TR LT
Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO
Descripcion de la Actividad: revision curricular a postulantes Tipo de Respaldo:
Fecha de la actividad: del concurso publico para Profesional de Apoyo SENDA F(l))TOGRAFE: AD:IUNT A
2024-01-19 Previene (generar puntuacion segun corresponda) para dar COMO ANEXO
continuidad con el proceso.
Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO
s Descripcién de la Actividad: revision de correos
Fecha de la actividad: i Al % Tipo de Respaldo: CORREO
2024-01-22 Sei?iccfirt‘?lrélcos para dar respuesta o seguimiento segin ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-01-22

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
ADJUNTA COMO ANEXO

Descripcion de la Actividad: carga de
documentos en plataforma SISREC

Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO

V.- Observaciones.

L
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MABEL ALEJANDRA SALINAS VERGARA
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, CAROLINA REYES GARIN, DIRECTORA ) DE SARROLLO COMUNITARIO en mi calidad de contraparte
técnica del prestador/a de servicios a honorari que emite &l presente informe, certifico que ha realizado sus funciones en
el presente mes, en virtud al contrato de pregfacion de serviios que corresponde, y a los objetivos y requerimientos de las
labores aprobadas por el concejo municipal 4 del Programa Municipal en que se desempena.

LINA
DIRECTORA (S) DIBECCION DE DES

C A REYES GARIN
Coo
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