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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
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INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

AGOSTO 2024
Mes y Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. MARIO ENRIQUE AVILA CASTRO
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:
511 / 215.21.04.004.001 | 25.04.30 /
L / £ o
4- Direcciénala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. FOMENTO PRODUCTIVO 2024

IL- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

- Identificar a emprendedores locales que requieran apoyo técnico y econémico para poder
potenciar sus pymes y microempresas - Definir estrategias de apoyo para usuarios del
programa y en base a eso entregar orieptacién en programas gubernamentales que apoyan
el emprendimiento - Operacionalizar’ actividades que beneficien el desarrollo local de
emprendedores de la comuna - Establecer Redes de Apoyo e intercambio tanto entre
emprendedores locales, como también de emﬂrendedores con entidades gubernamentales -
Incentivar emprendimientos de calidad y con una puesta de valor centrada en la
innovacién, sustentabilidad ambiental, social y econémica - Vincular a usuarios con l'oferta
programitica piblica y privada, que entregan financiamiento y apoyo técnico especializado
alos emprendedores

- Actualizar Catastro de emprendedores que acuden a la Oficina - Realizar visitas técnicas
en terreno - Recopilar informacién de emprendedores formalizados y quienes estdn en vias

de formalizacion - Utilizar Plataforma digital GSL, para verificar informacion
socioecondmica de usuarios que solicitan postular a programas de ?byo en
financiamiento y capacitacién - Difundir programas de financiamiento - Orientar 4 usuarios

sobre programas que otorgan apoyo en financiamiento y capacitacién, como Fosis, Sercotec
y  CORFO - Entregar apoyo en postulaciones a Programas Fosis - Participar y coordinar
mesas técnicas territoriales. - Gestionar giras técnicas y de intercambio con rutas turfsticas y
costumbristas que se realizan dentro y fuera del territorio. - Coordinar Expos y Ferias de
emprendedores - Gestionar la elaboracion de informes sociales - Gestionar décretos de
actividades relacionadas con el fomento productivo - Apoyar la realizacién de fiestas
comunales o celebraciones relacionadas con fomento productivo y que incentiven el
turismo, el emprendimiento y el esparcimiento - Supervisar asistencia y buen
funcionamiento de ferias y otras actividades organizadas por la oficina - Promover alianzas
y convenios de apoyo técnico y asesorias con instituciones del estado y priv. das - Hacer
actividades de encuentros de emprendedores locales, para asi fomentar la creacién de redes
entre ellos - Entregar capacitacion de alfabetizacion digital para acortar las brechas
existentes en los emprendedores de la comuna - Realizar el segundo concurso de “Arte
Icénico Buinense”, destacando la innovacién, sustentabilidad ambiental y la identidad
territorial

IIL- Descripcién de las funciones realizadas. {

« Asistir y participar de la jornada por el 7mo aniversario del CDN Sercotec Puente Alto en
representacién de la municipalidad y el alcalde, nos acompafiaron Vanessa Romén y Paulina
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Alcéntara del programa OMIL, Ricardo Bravo del Directorio Corporacién Empresas del Maipo, José
Luis Viera de Fomento Productivo.

« Supervisar el buen funcionamiento y asistencia de los emprendedores gue participan en la Expo
Artesanos en la Plaza de Armas

« Coordinar junto a Paula Gonzélez la realizacién del taller OnLine para las mujew'emprendedoras
que participan en el programa Juntas Crecemos 2024

« Evaluar con el representante de la corporacion Empresas del Maipo, los talleres realizados a los
4tos medios de | los Liceos Técnicos de la Comuna

» Apoyar difusién del programa "Premio Emprende 2024" del Banco Estado

« Atencion de emprendedores que solicitan orientacion y asesoria para fortalecer sus negocios

» Actualizar registro de atenciones diarias

« Coordinar y gestionar la reparacién de dafios ocasionados por las condiciones climdticas en la
Expo Artesanos de la Plaza de Armas

« Gestionar poda y retiro de ramas en la Plaza de Armas que cayeron a causa del viento y lluvia

» Realizar reuni6n con los integrantes de la Expo Artesanos para evaluar los dafios y continuidad del
funcionamiento hasta el domingo 04 de agosto 2024

» Coordinar participacién de la pre cooperativa ProArts en la expo Artesanos del mes de agosto

« Atenci6n a grupo de emprendedores que desean participar en ferias tematicas municipales, Safka
Iturriaga, Karen Pavéz, Paola Sandoval y Luis Fernandez

» Actualizar registro de atenciones diarias 2

« Realizar seguimiento a la beneficiaria Fosis Avanzado 2024 Nelsa Carrasco, del rubro alimeﬂécién
y que participa en la Feria Libre de Alto Jahuel

« Evaluar charlas de emprendimiento realizadas a los alumnos de los 4tos medios, Liceos Técnicos
de la comuna, participan Berta Pino, Ricardo Bravo y José Luis Viera

» Realizar reunién para coordinar ferias temdticas junto a la coordinadora Angela Rio/s"del
programa Buin Joven

» Confirmar reunién de trabajo con los representantes del programa "Voy por Mas Sur-Rural” que
coordina la fundacién INFOCAP y GORE.

« Atencién al emprendedor con discapacidad Jaime Hernéndez, derivarlo para apoyo social del,
programa ORASMI

« Actualizar registro de atenciones diarias y actividades administrativas del programa.

« Realizar reunidn con las representantes de la Feria Emprendedores Plaza Maipo, para coordinar
participaci6n en ferias tematicas del 2do semestre 2024

« Atencién al emprendedor Luis Silva que solicita apoyo para fortalecer su negocio, derivado para
evaluar su discapacidad

» Derivar emprendedores para diagnosticar futuro apoyo social o Fondo ORASMI 2024

» Recepcionar informe de transparencia del programa fomento productivo, correspondiente al mes
de Julio /

« Realizar seguimiento a los tramites de firma de convenio EFE Factorfa, que benefl/ciaré alos
emprendedores de la comuna

« Derivar hase de datos del rubro alimentos y que participan de las actividades municipales a la
encargada del programa Turismo, Juliette Bufadel.

« Confirmar participacién en la Feria de Educacién Superior organizada por la corporacién de
educacién Buin /

» Actualizar registro de atenciones diarias

« Atencifn a las representantes de la agrupacion Lluvia de Suefios, Carolina Monsalve y Paulina
Urzua

e Realizar reunién con Roberto Contreras para coordinar espacios para realizar ferias de
emprendedores

» Realizar seguimiento a la revisién del convenio de colaboracién con EFE Factorfa

« Coordinar asesoria de Ricardo Bravo al emprendor Cristien Vidal, referida al uso de planilla excel
» Asistir con el equipo de Fomento a la Feria de Educacién Superior, organizada por la corporacion
de Salud (Berta Pino /

« Gestionar informes social solicitado por Angela Rios, coordinadora del programa B;m Joven

« Actualizar registro de atenciones diarias

= Atencion y derivacién al CDN Sercotec de la emprendedora Verioska Fuentes, Cafeteria Al Sur del
Maipo
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» Apoyar la atencién presencial de Elizabeth Heredia, asesor primera linea del CDN Sercotec

« Atender al emprendedor Baster Carillo, Eventos Everes-derivado al CDN Sercotec para asesoria

« Realizar visita en terreno junto a la asesora del CDN Sercotec, Elizabeth Heredia

« Acusar recibo del convenio (borrador) de colaboracién con EFE Factoria y la municipalidad

« Realizar visita al emprendimiento de Luisa Lavin, rubro comercio en Feria Libre

» Actualizar registro de atenciones diarias y realizar funciones administrativas del programa con el
equipo de Fomento Productivo

= Atenciény derivacién de la emprendedora Lislie Carrasco al CDN Sercotec, para asesorfay )
acompanamiento

« Difundir por las rrss talleres Resolucion Sanitaria con enfoque de género para la elaboracion de
alimentos

« Difundir el 2do encuentro de artesanfa provincia del Maipo que se realizara en la comuna de San
Bernardo

« Realizar funciones administrativas y actualizacién de atenciones diarias con el equipo de Fomento
Productivo ’

« Enviar correo a Nicolas Millagiiir, gestor de negocios de EFE Factoria /

« Coordinar préximas ferias temdticas y de artesanos en la Plaza de Armas junto a José luis \Aera

« Realizar visita en terreno a la emprendedora Marta Soledad Pérez

» Realizar seguimiento a Luisa Lavin, del rubro alimento y seleccionada al Emprendamos Avanzado
2024 y que serd visitada en los préximos dias por el ADL Fosis Johana Valladares

» Coordinar reunion con las representantes de la agrupacion Esencia del Arte, solicitan participar de
las Expo Temdticas agendadas en agosto y septiembre

« Reunién con la coordinadora del programa Buin Joven para evaluar actividades que se realizaran
en conjunto 4

» Asesorar y orientar a la emprendedora Gladys Cuevas, para postular a fondes gubernamentales de
Sercotec

« Actualizar listado de emprendedores que participaran en ferias de agosto y septiembre

« Reunién con las emprendedoras Jenniffer Zelada y Viviana Vega para coordinar participacién en la
Expo Jovenes

» Coordinar con la representante del sindicato artesanas Buin Solange Herndndez, futuras
actividades y ferias tematicas

» Apoyar atencién presencial del asesor CDN Sercotec Roberto Luengo

« Gestionar salas para realizar talleres de capacitacién para emprendedores de la comuna /

« Realizar reunién de seguimiento y entrega de diagndstice participativo de la comuna de B(Jin,
coordinador INFOCAP Felipe Galvez Mayorga

» Actualizar listado de participantes en la expo jovenes 2024

» Atencion a las emprendedoras Stephanie Bustos y Rodrigo Luengo, ambos representantes de la
Organizacién Gremial Feria Errazuriz ganadora del Fondo de Desarrollo Ferias Libres Sercotec 2024
« Coordinar y gestionar la puesta en marcha de la Expo mes de la Juventud que se realizard en la
Plaza de Armas /

» Reunidn con los representantes de la agrupacion Esencia del Arte para coordinar participacisﬁl en
la expo jovenes del mes de Agosto en la Plaza de Armas, en alianza con el programa Buin J6ven

« Confirmar asistencia a la Graduaci6n Viaje del Emprendedor del Gobierno de Santiago

» Realizar seguimiento al programa Juntas Crecemos 2024- Prodemu del Maipo

» Actualizar registro de atenciones diarias

» Coordinar la instalacion y buen funcionamiento de la Expo mes de la juventud 2024 en la Plaza de
Armas

» Atencién a los artesanos Tomds Arévalo y Paula Lecaros, por futuras participaciones en Ferias
tematicas del programa

» Responder correos a Felipe Galvez, coordinador del programa "Voy por Mas Sur Rural" de /
INFOCAP

« Supervisar el buen funcionamiento y asistencia de los participantes en la Expo Mes de la Juventud
2024

« Actualizar registro de atenciones y coordinar labores administrativas con el equipo de Foniento
Productivo /-"

» Atencion a la emprendedora Bernarda Soto, Yecica Correa Colian del rubro alimentos, solicitan
apoyo y orientacion para fortalecer sus negocios
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« Atender a los artesanos Franco Contreras y Ladino Sandoval del rubro artesanfa en maderas
nativas, reciclado de duelas

« Evaluar junto al equipé de Buin Joven y Fomento Productivo ola actividad realizada en alianza,
Expo Mes de la juventud 2024

« Derivar a la usuaria Abigail Huenchul a Dideco para actualizar RSH y ficha de discapacidad

« Difundir Programa Fosis de Acceso al Microcrédito 2024 /

« Confirmar asistencia a la Jornada de Desarrollo Econémico local

« Coordinar labores administrativas con el equipd de Fomento Productivo

= Actualizar registro de atenciones diarias

+ Atencién de emprendedores que solicitan apoyo y orientacion para fortalecer sus negocios

« Coordinar labores administrativas del programa, confeccionar triptico de informacién programas
Sercotec y Fosis '

« Derivar y apoyar la atencién de emprendedores por el CDN Sercotec, asesor Elizabeth Heredia
» Realizar reunién de trabajo con Angela Rios coordinadora programa Buin Joven

» Realizar seguimiento a la Agrupacién Gremial Feria Libre de calle Errazuriz, seleccionados al
Fondo de Desarrollo Sercotec, emitir certificado de funcionamiento y asistencia a talleres,
capacitaciones

» Gestionar con el equipo la elaboracién de tripticos o afiches para difundir programas relacionados
con Fomento Productivo

« Realizar seguimiento y acompaiiamiento a los seleccionados Emprendamos Fosis 2024

« Actualizar registro de atenciones diarias en la base de datos de Fomento Productivo /

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-01 Asistencia en la jornada encuentro 7mo FOTOGRAFIA
aniversario CDN Sercotec, INACAP Puente Alto

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-01 Visita y acompafiamiento a la emprendedora FOTOGRAFI{A
Ana Jara, viverista
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Fecha Cobertura:
2024-08-01

Descripcion Cobertura:
Supervisar funcionamiento y asistencia a la expo
Artesanos, agosto 2024

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-01

Descripcién Cobertura:
Apoyar difusion del programa "Premio
Emprende 2024" del Beo. Estado

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-02 Coordinar y gestionar dafios por causas FOTOGRAFIA
climaticas en las instalaciones Expo Artesanos

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-08-02 Reunién con emprendedores y artesanao para FOTOGRAFIA
evaluar continuidad por tema climatico
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2024-08-02 Visitar y acomparfiar la participacién del Liceo
Agricola Guindos en la expo artesanos

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

2024-08-05 Reunidn de coordinacidn con la encargada del
programa Buin Jéven, para coordinar
actividades en conjunto

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Generado en sistema Honorarios - eDIDECO v2
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: | Tipo Cobertura:
2024-08-05 Visitar emprendimientos de AYEKAN y La Oveja | FOTOGRAFIA
Perdida

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-05 Confirmar reunién con los representantes dela | CORREO
Fundacioén INFOCAP, para entrega de ELECTRONICO

diagnostico programa "Voy por Mas Sur"
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iitacion: REUNION SUR RURAL - INFOCAP GOBIERNO REGIONAL mar 13 ago 2024 10am - 12pm (CLT) (Mario &

Avila)
Varetsa Raman Arrisgase fr -
E ) REUMION SUR RURAL - INFOCAP GOBIERKO Agentia
v =
met mar 13 ‘-' :l,ﬂ G \ tpm (CLT SN
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-06 Reuni6n con representantes de las FOTOGRAFIA

emprendedoras Feria Plaza Maipo, Pamela Taiba
y Elizabeth Navarro

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-06 Atencién al emprendedor Luis Silva FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-08-07

Descripcion Cobertura:
Reunion con representantes de las mujeres
emprendedoras Lluvia de Suefios

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-07

Descripcion Cobertura:
Participacion en la Feria de Educacién Superior

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
Gestionar solicitud de Angela Rios (Buin éven)

Tipo Cobertura:
CORREO

2024-08-08

del rubro comercio

2024-08-07
informe Social con José Luis Viera. ELECTRONICO
Ayuda con informe social [
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Realizar visita a la emprendedoras Luisa Lavin, FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-08-08

Descripcion Cobertura:

Apoyar atencidn presencial a Baster Castillo,
derivado al CDN Sercotec, asesor Elizabeth
Heredia

Tipo Cabertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-08

Descripcion Cobertura:
Realizar seguimiento a tramites por firma de
convenio EFE-Municipalidad

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Remite convenio EFE Factoria con observaciones i

Camils Mudoz Siva

Un archivo adjunto
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2024-08-09

Fecha Cobertura:

' Descripcion Cobertura:

Recibir a representantes de la agrupacién
Artesanos Unidos de San Bernardo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

f

Fecha Cobertura:
2024-08-09

Descripcion Cobertura:
Difundir taller de Resolucién sanitaria con
enfoque de género 2024

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Taller: Resolucion Sanitaria con Enfoque de Genero Semsinsisics s

“atias Corraies Tobar

/
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-09 Atencién a Lislie Carrasco, por asesoria y FOTOGRAFIA
acompafiamiento en su nuevo negocio
/

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-12 Realizar seguimiento a la emprendedora FOTOGRAFIA
seleccionada en el Fosis Avanzado, Luisa Lavinp
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Fecha Cobertura:
2024-08-12

Descripcion Cobertura:
Atencién con asesoria y orientacion para
obtener fondos concursables a Gladys Cuevas

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

T

Fecha Cobertura:
2024-08-16

Descripcion Cobertura:

Coordinar la instalacién y buen funcionamiento
de la Expo Mes de la juventud 2024, en la Plaza
de armas

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2024-08-16 Atencién a los artesanos Tomds Arévalo y Paula
Lecaros, solicitan informacion para integrar
ferias tematicas

q._.._,__.....,‘ﬁ;.m.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-16 Supervisar el buen funcionamiento y fa FOTOGRAFIA
asistencia de los participantes en la Expo Mes de
la Juventud 2024
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Fecha Cobertura:
2024-08-19

Descripcion Cobertura;
Atencién a orientacion al emprendedor Ladino
Sandoval, artesano en maderas nobles

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-19

Descripcién Cobertura:
Atencién a la emprendedora mapuche Yecica
Correa Colian, del rubro reposteria

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: | Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:
2024-08-19 Difundir programa microcreditos Fosis 2024 CORREO
ELECTRONICO

Grafica ‘PROGRAMA DE ACCESO AL MICROCREDITC (PAM).* ¢

Jase Vien o
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V.- Observaciones.

Sin Observaciones

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha regatizado sus funciones ep€l presente mes, en virtud al contrato de
prestacién de serviciosA] esponde, v a log ohfetivos|y Tequerimientos de las labores
aprobadas por el cong | 0 del Programk Municipdl en que se desempena,

iy

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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