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llustre Municipalidad DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

AGOSTO /2024

Mes L / Afio
[.- Datos.
1.- Nombre. LORENA INGUERZON RUBIO
2.- Rut. / &
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Amputacién: Centro de Costos:
804 215.21.04.004.006 | 20.02.01

4.- Direccién ala
que pertenece.

ALCALDIA

IL.- Funcién segun lo que indica el contrato de prestacion de servicios.

Objetivo:

Contar con una persona que apoye la ejecucién del programa Comunicacion
Social 2024 para el desarrollo de sus objetivos. /

Descripcion:

Apoyar la ejecucion del programa y la informacién de programas, beneficios, actividades
municipales y otros a la comunidad.

Realizar labores técnicas y de apoyo en las actividades para el cumplimiento de los
objetivos y la ejecucién del programa.

Apoyo en la ejecucidn del Programa de Comunicacién Social 2024 a través de planes de
accidn especificos en los distintos medios de comunicacion e informacion municipal, con
el fin de informar a los vecinos y vecinas de la comuna sobre las actividades, programas
y servicios municipales, tanto en medios como en actividades en el territorio comunal.
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I11.- Descripci6n de las funciones realizadas.

01 AGOSTO 2024.
% Apoyo en audiencias realizadas por el Alcalde.
% Trabajo Administrativo.

02 DE AGOSTO 2024.
% Apoyo en audiencias realizadas por el Alcalde.
% Apoyo en Operativo Oftalmolégico en entrega de lentes.

05 DE AGOSTO 2024.

< Apoyo en audiencias realizadas por el Alcalde.
% Coordinacién y preparacién de viaje a Doflihue miércoles 07 de agosto.

06 DE AGOSTO 2024.
< Apoyo en audiencias realizadas por el alcalde.
% Inscripcién de vecinos y confirmacion de viaje

07 DE AGOSTO 2024.

% Apoyo en audiencias realizadas por el Alcalde.
% Monitora de viaje a Dofiihue miércoles 07 de Julio.

08 DE AGOSTO 2024.
% Apoyo en audiencias del Alcalde

®,

% Inscripcién de vecinos a paseo a Santuario de los Andes el miércoles 14 de agosto.

09 DE AGOSTO 2024.
% Apoyo en audiencias del Alcalde
< Trabajo administrativo y preparacién de viaje a Santuario de los Andes.

10 DE AGOSTO 2024.

% Apoyo en actividad “Carnaval familiar de colores” desarrollado en localidades Valdivia de
Paine, Viluco, Linderos y Alto jahuel.

11 DE AGOSTO 2024.

% Apoyo actividad “”Carnaval familiar de colores” que se realizo en la localidad de Maipo, y Buin Centro.

12 DE AGOSTO 2024. //
% Apoyo en Audiencias realizadas por el Alcalde. /

% Inscripcion de viajes.
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13 DE AGOSTO 2024.

% Apoyo en Audiencias del Alcalde

& Coordinacién de viaje via telefénica a Vecinos que van a Santuario de Los Andes el dia
Miércoles 14 de Agosto.

R/
L X4

14 DE AGOSTO 2024.
% Apoyo en audiencias del Alcalde
% Monitora de viaje a Santuario de los Andes

16 DE AGOSTO 2024.
% Apoyo en Audiencias realizadas por el Alcalde.

19 DE AGOSTO 2024
< Apoyo en Audiencias realizadas por el Alcalde.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo)
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01 DE AGOSTO 2024.

% Apoyo en audiencias. Trabajo Administrativo

02 DE AGOSTO 2024.

% Apoyo en Audiencias. Apoyo en Operativo Oftalmolégico

< 05DE AGOSTO 2024

Apoyo en Audiencias Preparacion de viaje a Dofiihue
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<5 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

< 06 DE AGOSTO 2024
Apoyo en Audiencias incripcion de vecinos a viaje a Dofiihue

< 07 DE AGOSTO 2024
Apoyo en Audiencias

08 DE AGOSTO 2024.
Apoyo en Audiencias
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09 DE AGOSTO 2024.
Apoyo en Audiencias del Alcalde

10 DE AGOSTO 2024

11 DE AGOSTO 2024
Apoyo en “Carnaval familiar de Colores”

Apoyo en” Carnaval Familiar de Colores”

Trabajo Administrativo.

Miguel Araya Lobog 22 b
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12 DE AGOSTO 2024
Apoyo en Audiencias

Inscripcién de vecinos a viaje

13 DE AGOSTO 2024
Apoyo en Audiencias

14 DE AGOSTO 2024
Apoyo en Audiencias.
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16 DE AGOSTO 2024.
% Apoyo en Audiencias.

19 DE AGOSTO 2024.
% Apoyo en Audiencias

V.- Observaciones.

Se adjunta némina de viajes y correos.

Se adjunta correo de solicitud de Bus
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo Miguel Arava Lobos,

Alcalde, en mi calidad de contraparte técnica del prestador/a de
servicios a honorarios que emite el presente informe, certifico que ha realizado sus funciones
en el presente mes, en virtud al contrato de prestacion de servicios que corresponde, y a los
objetivos y requerimientos de las labores aprobadas por el cg
Municipal en que se desempefia.

A \\

MIGUEL ARAYA LOBOS

—
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ABLO FUENZALIDA VIVANCO
COORDINADOR PROGRAMA
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COMUNICACION SOCIAL 2024
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