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28 81N ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
19 DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

Agosto 2024
rd

Mes / Afio

.4
I.- Datos.
1.- Nombre. Lisette Edith Martinez Lizana / |
2.- Rut. Fd
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:

1033 del /1/14.05.96.052.020 Fondos externos
19.03.2024 /

4.- Direccibnala | SECPLA
que pertenece.

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacion de servicios.

Contratacion fondos externos, SEREMI de Vivienda y Urbanismo: encargada del plan de gestién
de obras para el Programa de Recuperacién de Barrios “Quiero Mi Barrio” Los Vifiedos I, I y III.
Cumplir con los convenios, plazos y productos que implican los procesos y actividades
propias del Programa.

Representar al Programa en el territorio y apoyar estrategias y/o actividades
adicionales que se deban realizar para cumplir los objetivos del Programa.

Trabajar coordinadamente con los profesionales del equipo regional de la SEREM],
SERVIU y el Ministerio de Desarrollo Social y Familia (MDSF), en cuanto a los aspectos
técnicos y administrativos e informar al equipo regional de la SEREMI, todas las
actividades y acciones a implementar y ejecutar por el Programa.

Coordinar y ejecutar las acciones necesarias para el levantamiento de la informacién
urbana y social que se requiera.

Realizar el trabajo en terreno para concretar actividades y/o acciones necesarias con
la comunidad, establecidas por el Programa e informar los posibles focos de conflicto

que se puedan generar en el territorio.




i

gl
o
-

P i
R

N

S

=

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

At
S

—
G e

Asistiry participar en actividades y reuniones planificadas y convocadas por el equipo
regional de la SEREMI, asi mismo, participar de instancias de trabajo, jornadas,
capacitaciones y reuniones planificadas por el Ministerio de Vivienda y Urbanismo.
Disenary desarrollar el Plan Maestro del Barrio, en directa coordinacion con el equipo
regional de la SEREMI y con el apoyo del SERVIU- Municipalidad-MDSF.

Coordinar los estudios de pre-inversiones que solicitan financiamiento del Estado,
para definir su rentabilidad social.

Participar en mesas de trabajo multisectoriales, apoyando la coordinacién y
colaborando en instancias de dialogo entre los servicios publicos, privados y la
comunidad, generando redes que permitan un desarrollo integral del Programa.
Disefiar e implementar la estrategia comunicacional, habitacional y multisectorial del
Barrio.

Desarrollar y disefiar proyectos del PGO cuando corresponda, PGS y del area
multisectorial del Plan Maestro, en directa relacion con el equipo regional del
Programa, SERVIU, Municipalidad y MDSF.

Apoyo a la gestion de reuniones, actividades y eventos con la comunidad, dirigidos a
la elaboracion participativa de proyectos de obras y sociales.

Acompafamiento a la gestion de la inspeccion técnica y monitoreo de la ejecucion de
las obras, hasta el proceso de recepcion final, en conjunto con el CVD y el equipo
regional de la SEREML.

Generar y mantener canales de comunicacién permanentes, que permitan informar a
la ciudadania las actividades y procesos que se llevan a cabo al interior del Barrio,
como, asimismo, generar y mantener estrategias de vinculacidn y participacién activa
de los vecinos durante la ejecucion del Programa.

Desarrollar cada uno de los productos singularizados en la clausula décimo sexta del
presente Convenio y que se detallan en el Anexo 1.

Participar activamente y disponer de toda la informacién necesaria para la correcta
discusion de temas en torno a la MTC y MTR del Programa.

Entregar la informacion e insumos necesarios para obtener los RS (Recomendacion
Satisfactoria), en cada uno de los procesos que el Convenio requiere.

En general, sin que la enumeracién anterior sea taxativa, realizar todas las
actuaciones necesarias para el correcto desemperfio de las labores encomendadas.
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I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

1. 01.08.2024: Participa de reunion telematica en la que se coordinan los Hitos de
Primera Piedra para el sector de Vifiedos [ y Il respectivamente.

2. 01.08.2024: Informa a Director SECPLA sobre resolucion de ORD N° 1768.

3. 01.08.2024: Participa de reunion en la que realiza resumen de la obra “Construccion
de Area Recreacional Deportiva y Mejoramiento de Sede Vecinal y Entorno, Vifiedos
/1", ademas de presentar a la Constructora Consorcia y Cia. Ltda. a la comunidad e
indicar los roles que cumpliran los profesionales en terreno.

4, 02.08.2024: Comparte logotipo Municipal para que la empresa MDA gestione el
correspondiente letrero de obra, a la vez que, en el mismo correo electrénico,
comparte logotipos del Programa Quiero Mi Barrio para la elaboracion de afiches,
volantes y/o informativos.

5. 02.08.2024: Comparte acta y lista de asistencia con empresa MDA.

6. 02.08.2024: Solicita informacion con respecto a posible modificacion de obra
“Mejoramiento de Sede Vecinal y Entorno, Viriedos IT".

7. 02.08.2024: Elabora minuta informativa sobre la obra “Mejoramiento de Sede
Vecinal y Entorno, Vifiedos II.

8. 05.08.2024: Realiza observaciones a grafica solicitada para reunion de CVD.

9. 05.08.2024: Solicita formato de invitaciones para hitos de primera piedra.

10. 05.08.2024: Realiza difusion de reunion de CVD a través de instalacion de afiches y
puerta a puerta en barrio Los Vifiedos.

11.06.08.2024: Informa a ITO sobre rotura de cafieria en obra de Instalacion de
Luminarias, Vifiedos II.

12.06.08.2024: Solicita informacion de avance y/o estado de obra “Mejoramiento Sede
Vecinal y Entorno, Viriedos III".

13.06.08.2024: Reporta error de plotter.

14.06.08.2024: Participa de reunion de CVD en la que indica avances de las obras
comprometidas con el Programa Quiero Mi Barrio: Los Vifiedos [, 1 y I1l y
proporciona informacion actualizada sobre obras multisectoriales que se estan
desarrollando en el barrio.

15.07.08.2024: Realiza consulta a Natalia Sanguinetti (Arquitecta-Revisora, DOM) sobre
ingreso de subdivision predial en terreno Municipal.

16.07.08.2024: Elabora video con motivo del dia del dirigente social y comunitario.

17.08.08.2024: Participa de monitoreo participativo 0% correspondiente a la obra
“Mejoramiento de Sede Vecinal y Entorno, Vifiedos II’; en donde presenta a los
participantes, consulta sobre las dificultades del inicio de la obra, asi como también
sobre los avances de la misma, para finalizar con diversos acuerdos.

18. 08.08.2024: Participa de monitoreo participativo 0% correspondiente a la obra
“Construccion de Area Recreacional Deportiva y Mejoramiento de Sede Vecinal y
Entorno, Vifiedos I’, en donde presenta a los participantes, consulta sobre las
dificultades del inicio de la obra, asi como también sobre los avances de la misma,
para finalizar con diversos acuerdos.

19.08.08.2024: Gestiona tapado de socavon en equipamiento comunitario, Vifiedos III.

20.09.08.2024: Solicita invitacion para hitos de primera piedra de Vifiedos [ y Il
respectivamente.

21.09.08.2024: Comparte acta y lista de asistencia sobre monitoreo participativo 0%
con equipo SERVIU y Constructora Consorcia y Cia Ltda.
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09.08.2024: Comparte acta sobre monitoreo participativo 0% con equipo SERVIU y
Constructora MDA y también solicita enviar lista de asistencia al equipo SERVIU.
09.08.2024: Coordina acto simbélico para hito de primera piedra de Vifiedos I con
encargado de obra.

12.08.2024: Informa sobre cancelacién de avanzada en terreno a equipo municipal.
12.08.2024: Solicita programacién de monitoreos participativos 40%, 70% y 100%
de las obras “Construccion de Area Recreacional Deportiva y Mejoramiento de Sede
Vecinal y Entorno, Vifiedos I’y “Mejoramiento de Sede Vecinal y Entorno, Vifedos
/1”al equipo SERVIU RM.

12.08.2024: Deja constancia de cancelacion de avanzada en terreno con equipo
SEREMI MINVU.

12.08.2024: Informa sobre solicitud N°11.469 a Constructora Consorcia y Cia Ltda.
12.08.2024: Elabora certificado N°65, en el que se indica exencidn de pago Municipal
para la obra “Construccion de Area Recreacional Deportiva y Mejoramiento de Sede
Vecinal y Entorno, Vifiedos I’

13.08.2024: Subsana observaciones de rendiciones de los meses de abril, mayo y
junio, por medio del envio de boletas e informes de desempefio a Nevenka Tapia
(Encargada de rendiciones municipales, PQMB SEREMI MINVU).

13.08.2024: Solicita realizar visita a terreno de obra “Mejoramiento de Sede Vecinal
y Entorno, Vifiedos [1”a César Pino (ITO, SERVIU RM).

13.08.2024: Responde a solicitud de Ibar Alvarez (encargado de comunicaciones,
Constructora MDA) mediante correo electrénico.

14.08.2024: Elabora registro fotografico de escombros existentes en equipamiento
comunitario, Vinedos IL

.14.08.2024: Confirma asistencia de equipo Municipal en avanzada en terreno.
34.

14.08.2024: Solicita gestionar limpieza en sector de Vifiedos I para realizar Hito de
Primera Piedra, Vifiedos L.

14.08.2024: Solicita colaboracién con grafica para Hito de Primera Piedra, Vifiedos 1.
14.08.2024: Elabora MEMO SECPLA N°855.

16.08.2024: Solicita elaboracion de grafica a Cristobal Fredericksen (Disefiador
Editorial, Administraciéon Municipal) para Hito de Primera Piedra, Vifiedos I.
16.08.2024: Firma acta de solicitud e informa a Jorge Sanchez (Coordinador Gestion
Territorial, Administracién Municipal).

16.08.2024: Realiza correccion y traspaso de discurso de dirigenta para Hito de
Primera Piedra, Vinedos I.

16.08.2024: Solicita cotizaciones a diversos proveedores para Hito de Primera
Piedra, Vifiedos II.

19.08.2024: Emite respuesta a Jonathan Retamales (Profesional Depto., Ingenieria,
Direccion de Transito y Transporte Publico) sobre exencion de pago de derecho
Municipal para obra “Construccion de Area Recreacional Deportiva y Mejoramiento
de Sede Vecinal y Entorno, Vifiedos I”.

19.08.2024: Participa de avanzada en terreno para Hito de Primera Piedra de
Vifiedos I y I1, en donde toma acta e indica aportes con los que se comprometera el
Municipio y del Equipo de Barrio para ambas jornadas.

19.08.2024: Envia invitacion a Nicole Berrios (Relaciones Publicas y
Comunicaciones, Alcaldia) sobre Hito de Primera Piedra, Vifiedos I para visacion.
19.08.2024: Realiza observacion a grafica propuesta para Hito de Primera Piedra,
Viriedos L.

19.08.2024: Elabora términos de referencia para compra agil en la que se requiere
de la contratacion de un servicio de cocteleria para Hito de Primera Piedra, Vifiedos
I
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46.19.08.2024: Elabora y gestiona firmas de Pedido de Compra N°47423.
47.19.08.2024: Elabora y gestiona firmas de MEMO SECPLA N°862.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

e 01.08.2024: Adjunta calendarizacion de la reunion telematica en la que se coordinan
los Hitos de Primera Piedra para el sector de Vifiedos | y Il respectivamente.

e 01.08.2024: Adjunta copia de correo electronico en el que se informa a Director
SECPLA sobre resolucion de ORD N°1768.

e 01.08.2024: Adjunta copia de lista de asistencia de reunién de presentacion de
Constructora Consorcia y Cia Ltda. a la comunidad.

e 02.08.2024: Adjunta copia de correo electronico enviado al encargado de obray
profesional de las comunicaciones de la empresa MDA.

e (02.08.2024: Adjunta copia de correo electronico en la que comparte acta y lista de
asistencia con empresa MDA.

e (02.08.2024: Adjunta copia de correo electronico en el que se solicita informacion
respecto a posible modificacién de obra “Mejoramiento de Sede Vecinal y Entorno,
Vinedos ITI".

e 02.08.2024: Adjunta copia de minuta informativa de obra “Mejoramiento de Sede
Vecinal y Entorno, Vifiedos II".

e (05.08.2024: Adjunta copia de correo electronico en el que se indican observaciones
realizadas a grafica solicitada para reunion de CVD.

e 05.08.2024: Adjunta copia de correo electronico en el que se solicita formato de
invitaciones para hitos de primera piedra.

e (05.08.2024: Adjunta copia de calendarizacion sobre difusion realizada para reunién
de CVD.

e 06.08.2024: Adjunta salvapantallas de lo informado a ITO sobre rotura de cafieria en
obra Instalacion de Luminarias, Vifiedos II.

e 06.08.2024: Adjunta copia de correo electronico en el que se solicita informacion de
avance y/o estado de obra “Mejoramiento Sede Vecinal y Entorno, Vifiedos III”.

e 06.08.2024: Adjunta copia de correo electronico en el que se reporta error de
plotter.

e 06.08.2024: Adjunta copia de acta tomada en reunion de CVD.

e (7.08.2024: Adjunta copia de correo electronico enviado a Natalia Sanguinetti
(Arquitecta-Revisora, DOM) por consulta sobre ingreso de subdivision predial en
terreno Municipal.

e 07.08.2024: Adjunta salvapantallas del video elaborado con motivo del dia del
dirigente social y comunitario.

e (8.08.2024: Adjunta acta y fotografias tomadas en monitoreo participativo 0%
correspondiente a la obra “Mejoramiento de Sede Vecinal y Entorno, Viriedos II".

e 08.08.2024: Adjunta fotografias tomadas en monitoreo participativo 0%
correspondiente a la obra “Construccion de Area Recreacional Deportiva y
Mejoramiento de Sede Vecinal y Entorno, Vifiedos I”.

e (8.08.2024: Adjunta fotografias de socavon compactado en equipamiento
comunitario de Vifiedos III.

e 09.08.2024: Adjunta copia de correo electrénico en el que se solicita invitacion para
hitos de primera piedra de Vifiedos I y Il respectivamente.
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09.08.2024: Adjunta copia de correo electronico en el que se comparte acta y lista de
asistencia sobre monitoreo participativo 0% con equipo SERVIU y Constructora
Consorcia y Cia Ltda.

09.08.2024: Adjunta copia de correo electronico en el que se comparte acta sobre
monitoreo participativo 0% con equipo SERVIU y Constructora Consorcia y Cia Ltda.
y en el que se solicita enviar lista de asistencia al equipo SERVIU.

09.08.2024: Adjunta salvapantalla de coordinacién de acto simbolico para hito de
primera piedra de Vifiedos I con encargado de obra.

12.08.2024: Adjunta copia de correo electronico en el que se informa sobre
cancelacion de avanzada en terreno a equipo municipal.

12.08.2024: Adjunta copia de correo electrénico en el que se solicita programacion
de monitoreos participativos 40%, 70% y 100% de las obras “Construccion de Area
Recreacional Deportiva y Mejoramiento de Sede Vecinal y Entorno, Viriedos Iy
“Mejoramiento de Sede Vecinal y Entorno, Vifiedos I1”al equipo SERVIU RM.
12.08.2024: Adjunta copia de correo electrénico en el que se deja constancia de
cancelacion de avanzada en terreno con equipo SEREMI MINVU.

12.08.2024: Adjunta copia de correo electronico en el que se informa sobre solicitud
N°11.469 a Constructora Consorcia y Cia Ltda.

12.08.2024: Adjunta copia de certificado N°65, en el que se indica exencion de pago
Municipal para la obra “Construccién de Area Recreacional Deportiva y
Mejoramiento de Sede Vecinal y Entorno, Virfiedos I

13.08.2024: Adjunta copia de correo electrdonico en el que se envian boletas e
informes de desempeiio de los meses abril, mayo y junio 2024 con la finalidad de
subsanar observaciones de rendiciones.

13.08.2024: Adjunta copia de correo electronico en el que solicita realizar visita a
terreno de obra “Mejoramiento de Sede Vecinal y Entorno, Vifiedos [1”a César Pino
(ITO, SERVIU RM).

13.08.2024: Adjunta copia de correo electrénico en el que responde a solicitud de
Ibar Alvarez (encargado de comunicaciones, Constructora MDA).

14.08.2024: Adjunta copia de registro fotografico de escombros existentes en
equipamiento comunitario, Vifiedos II.

14.08.2024: Adjunta copia de correo electrénico en el que confirma asistencia de
equipo Municipal en avanzada en terreno.

14.08.2024: Adjunta copia de correo electronico en el que se solicita gestionar
limpieza en sector de Vifiedos I para realizar Hito de Primera Piedra, Vifiedos 1.
14.08.2024: Adjunta copia de correo electronico en el que solicita colaboracion con
grafica para Hito de Primera Piedra, Vifiedos I.

14.08.2024: Adjunta copia de MEMO SECPLA N°855.

16.08.2024: Adjunta copia de correo electrénico en el que solicita elaboracion de
grafica a Cristobal Fredericksen (Disefiador Editorial, Administracion Municipal)
para Hito de Primera Piedra, Vifiedos 1.

16.08.2024: Adjunta copia de correo electronico en el que informa a Jorge Sanchez
(Coordinador Gestion Territorial, Administracién Municipal) sobre acta de solicitud
firmada.

16.08.2024: Adjunta copia de discurso corregido de dirigenta para Hito de Primera
Piedra, Vifiedos 1.

16.08.2024: Adjunta copia de correos electronicos en los que solicita cotizaciones a
diversos proveedores para Hito de Primera Piedra, Vifiedos II.

19.08.2024: Adjunta copia de correo electronico en el que emite respuesta a
Jonathan Retamales (Profesional Depto., Ingenieria, Direccion de Transito y
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Transporte Publico) sobre exencion de pago de derecho Municipal para obra
“Construccién de Area Recreacional Deportiva y Mejoramiento de Sede Vecinal b4
Entorno, Viriedos I".

e 19.08.2024: Adjunta copia de acta tomada en avanzada en terreno para Hito de
Primera Piedra de Vifiedos I y II.

e 19.08.2024: Adjunta copia de correo electrénico enviado a Nicole Berrios
(Relaciones Publicas y Comunicaciones, Alcaldia), en el que adjunta invitacion sobre
Hito de Primera Piedra, Vifiedos I para visacion.

e 19.08.2024: Adjunta copia de correo electrénico en el que realiza observacion a
grafica propuesta para Hito de Primera Piedra, Vifiedos 1.

e 19.08.2024: Adjunta copia de términos de referencia para compra agil en la que se
requiere de la contratacion de un servicio de cocteleria para Hito de Primera Piedra,
Vifiedos 1.

e 19.08.2024: Adjunta copia de Pedido de Compra N°47423,

e 19.08.2024: Adjunta copia de MEMO SECPLA N°862.

V.- Observaciones.

No existen.

LISETTE MAKTI ILI:.Z. LIZANA

PRESTADORA DE SERVICIO

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo Oscar Contreras Gutiérrez, Director SECPLA en mi calidad de contraparte técnica del

sus funciones en el presente mes, en vir

al contrato de prestacion de servicios que

prestador/a de servicios a honorarios que er%te el presente informe, certifico que ha realizado

corresponde, y a los objetivos y requerimie
municipal o del Programa Municipal en que se|

tos de las labores aprobadas por el concejo
esempena.
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