ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN ¥
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

o' DIDECO

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

AGOSTO 2024
Mes Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. MONICA GRACIELA OBREG()N/R’EGALADO
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: /géntro de Costos: /
1515 ’ 215.21.04.004.001 ; 5.04.35 / p

4.- Direcciénala | DIRECCION D7D'ESARROLLO COMUNITARIO - / &
que pertenece. OTEC 2024

IL.- Funcién segun lo que indi% contrato de prestacién de servicios.

e COORDINADORA OTEC MUNICIPAL DE BUIN
¢ Potenciar actividades de capacitacién comunal en distintas areas de trabajo de OTEC
Municipal. Velando por respetar los procedimientos de calidad propios del organismo.
e Encargada de «crear, gestionar y supervisar cursos de capacitaciones.
» Trabajo en terreno dependiendo las necesidades de los cursos y trabajo de capacitaciones
a agrupaciones. 5
. Organizaciéon de eventos, charlas y exposiciones. |~ '

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

-REUNION DE PROGRAMA EDLY SOBRE DISCACIDAD Y SUS FORMAS DE ATENDER A USUARIOS
CON ESTAS CONDICIONES

-REUNION DE EQUIPO POR ZOOM CON AUDITOR INTERNO, PARA AFINAR TRABAJO EN
CONJUNTO. AUDITORIA CON CASA CERTIFICADORA Y MANTENCION ANUAL PARA SEGUIR CON
CERTIFICACION VIGENTE.

-CREACION DE PLANILLAS CON EMPRESAS DE LA COMUNA PARA CAPSULA INFORMATIVA
IMPARTIDA POR AUDITOR, DEFINIENDO PUNTOS A RELATAR A INVITADOS.

-ACOMPANAR A NUEVO AUDITOR INTERNO PARA FIRMA DE SU CONTRATO DE HONORARIOS AL
AREA DE RRHH.

-REUNION PRESENCIAL CON AUDITOR, PARA REVISION DE DOCUMENTOS PRESENTAR EN
CERTIFICACION DE MANTENCION CON EMPRESA CERTIFICADORA DE PROGRAMA

-ELECCION DE LAPTOP CON ENCARGADO DE INFORMATICA PARA MEJOR SELECCION DE
OFERENTES DE LICITACION EN COMPRA AGIL.

-REUNION CON ENCARGADA DE CENTRO CULTURAL PARA REVISAR LOGISTICA DE LUGAR, PARA
CERTIFICACION DE MANTENCION Y EMPRESA CERTIFICADORA. PARA QUE EN FECHA ACORDADA
CITAR A AUDITOR.

-SALIDA A TERRENO PATA ENTREGA DE INVITACIONES A EMPRESAS A CHRLA EDUCATIVA CON
RESPECTO A FRANQUICIA TRIBUTARIA. 30 EMPRESAS VISITADAS.

-GESTION DE COFFE PARA CHARLA EDUCATIVA DE FRANQUICIA. BUSCA DE COLABORACION
GENERADA POR DIFERENTES PROGRAMAS PARA SU REALIZACION

-CONVERSACION CON EMPRESA WINE PAVKAGING, PARA LA ORGANIZACION DE CURSOS DE
EXCEL PARA EL MES DE SEPTIEMBRE.

-COORDINACION CON INFORMATICA PARA LA BUENA REALIZACION DE CHARLA DE FRANQUICIA
TRIBUTARIA CON EMPRESAS DE LA ZONA.
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-PREPARACION DE COFFE PARA INVITADOS A CHARLA.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2024-08-01 REUNION DE EQUIPO POR ZOOM CORREO
ELECTRONICO
« e sk . g % HGO B O
= ¥ Gmail Q Busear corren & activ D @ e" H @
- B 08B B O G & 0 =
Z Aceptado: Reunion OTEC vie 2 de ago de 2024 3:30pm - 4:30pm (CLT) (Monica Obregon Regalado) a8 B
o Corman Farades Sanches fooe i i
@ ;
[ s ] Reunion OTEC
%
Unirse por tetéfono
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-02 informo publicacién de pedido de compra CORREO
N°47726 Adquisicién de Laptop OTEC ELECTRONICO
C % maigoogie s mimai s 0 Mabaimogu e oy Fhiteg QU gTIKPHGPEOZEIAPI oy ® v PO oo wH
= M Gmail Q suscor coea i o & = B @
- E « B 0 B ® QO @& m D
: informo publicacion de pedido de compra N*47726 Adquisicion de Laptop OTEC =0 )
s Lady
o e Buens:
gz Q Mmi:zohuqmltgfhdn E- :
. +

Fecha Cobertura:
2024-08-02

Descripcién Cobertura:

DATA Solicitud Ficha de Inventario - N°2721-
440-AG24 - (Bienes de Uso Depreciables)

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Q Buscar corrso
€ 6 © 8 g 0 @ B ©

Fwd: Solicitud Ficha de Inventario - N°2721-440-AG24 - (Bienes de Uso Depreciables)

Rodrigo Carcamo
Forcarted massage estie Ampuers Contwas < barrps

é
Manica Obregon Regatsdo
Estman va tango ol data £ i padar

Rodrigo Carcama

¢

Excaame notes

{ # ssponder m Rewrvisi |

& Active -

@ & u B

8 @
* @
& H
3 +

Fecha Cobertura:
2024-08-05

Descripcion Cobertura:
HABILITACION PERFILES AUDITOR OTEC

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

!g:auw

Habllitaclon perfiles Auditor OTEC

Ca. Geoige Elsa <gelso@bun ¢

© % melgesgessmmwin e

frvicstt rATeaTh s S RIthic s Thread. 17041 754195 359TIASO I Rt smeg 57 70H

Monica Obregon Regalado <mobregong@tuin c:>
Paa_lonaihan Faimancez Figeros <jofemandezouin cb

funto con saluds y
ombre. Jusn Eduardo Vidals Bravo

Rit 97472838

e antemano muchas gracas

Para Claudio Briones <conionss
Ce Gaorgs )@bur: ci> Monkca O

S0kRo 3u ayude clovas de E-Dideco conreo y e e a8 auditor da Programa OTEC

BBUN

Jonathan Femandez Figueroa <jolsinancez@buin o
@tuin b

Saludos cordiaies,

s Camercil-PHE.
Dewier

“s62 sawara
e Do
Naiont it 2 154

@

Claudio, favor crear perfll al rueve auditor de la OTEC en e sistema edideco por faver

an © =@

30 de jako c 024 1527

5 ds agoso ce 2024, 16,51

Fecha Cobertura:

2024-08-05

Manica Obregon Regalado <mobregon@buin ci>
Pars ximens zelsca <xzelasa@bun

Alenta & bus comentarios

ximena zelada <xzeisdagybuin >
Para Iianics Chregon Regatads <mobregon@buin

Monica faita dia y horario

ol audHorio para capsula informativa & empresas omuna.

Descripcién Cobertura:
SOLICITUD DE AUDITORIO PARA CHARLA

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

@

536 agosto de 2024 1667

Estmada junta con saludar y 95peranda que 36 encuertre bisn de acusrd 4 10 coVArsada \elelonicanients venge 3 soliciar de Audhario £ATa Una capsula iNfomaiva que como program estanios inviando 8 smpresds dé ka comua de Buin

5 9 agosio de 2024 17 30

Fecha Cobertura:
2024-08-05

Descripcién Cobertura:
Contrato Honorarios Juan Vifals - OTEC

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Contrato Honorarios Juan Vifals - OTEC

£ Constanaa Madariaga
&‘ siimacios Jaids con MREN IDITO R B BAEUANS ERINTNE DS FEma & STirso B¢ Jusn ViRl 38! progiams OTEC b

m Monica Obregon Regaisdo .-

a3 por 4 notic's

&
& @
4
®
@ s
e

Fecha Cobertura:
2024-08-06

Descripcion Cobertura:
GESTION DE INVITACIONES PARA CAPSULA
INFORMATIVA

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

h! Y
g BUIN

Invitacién FT

Carmen Paredes Sanchez <cpaedesibun o>
Pata Moncs Obragan Regalads <motiegongbun cb

Honica. sagin o conversade adunto las invitaclones para a chada que se realtzari ¢f Midrcoies 14 de Agesto

Cuedo senta a tus comentarios

sy

- :lsvyl:(cbn charla OTEC pdf

Caimen Paredes Sanchez < pavades@oun o
Para Monica Obragén Regaiade cmobregon@buin cis

5 de agosta de 2024 978

6 de agasto de 2024 1613

Fecha Cobertura:
2024-08-06

Descripcién Cobertura:

INFORME DE PUBLICACION DE COMPRA 47726

ADQ LAPTOP

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

& BUIN

Iinformo publicacién de pedido de compra N*47726 Adquisicion de Laptop OTEC

Lady Carcasco <icarcascogibuin &

Para. Monkca Obregén Rogaiada <mobregen@buin b Cathering Solsded Oulacran Vargas

Buenas lardes. mediante el presente Informo la publicacion del pedido de compra N' 47726 Adquisicion de Laptop OTEC. adjunto ficha de pubiicacion

Saludos

Detalle de la cotizacion 2721-417-COT24

Nombre
Descripcion

Dirsccion de antraga
Plazo maximo de entrega
Presupuesto esumado
Fecna g publicacion

Fecha de cierre

Lady Carrasco Palm
Adaquisiciones.

AGGUISICION LApIop paia 12 UTEC

240 agoats ce 2024 1203

Fecha Cobertura:
2024-08-09

Descripcién Cobertura:
FACTURAS Y NOTAS DE CREDITO PARA
RESPALDO DE AUDITORIA INTERNA

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Facturas y Notas de Crédito PRODEMU

Danta Fuentes Maureirs <shuenies@buin o>
Para Manica Obregon Regatado <mobregong@ben cl> Jarge DIAZ CACERES <remunracionus@buia o>

Estmada Manica.funic con saludar y esperando qus se encusnt bien adiunts las facuwras solictadas de PRODEMU mes de Enero 2024

Contador sudior
Contadar -Oficna de Contabisded
Daceion d Adsunshieciony | Bwnces

~562 26213578
dfuentes sbuincl
Florin Roman i 190+ Piso 2

4 adjuntos
=) Fact exe_N'14_peodemu pot
181K

wy Foct_exe N*15_prodenu.pdl

Ehire Gt &

n Fact_exe_N*12_prodemu. pef
131K

Nota_Credito_N'29_PRODEMU.
bk T e

Manica Obragn Ragaledo <motc @
Pars Dante Fusntes Mawers ‘uhm;g»\ >
Gt Jorge DIAZ CACERES <remunaraciones@u ci>

Wiuchas grocias agradscida por tu pronta gestlon

9 de agosto de 2024 1036

906 agosto 08 2024 1051

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

2024-08-09 REGISTRANDO DATA PARA INVENTARIO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

}% ‘

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:

OTEC

2024-08-09 REGISTRANDO DATA PARA INVENTARIO DE

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-08-09

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

REGISTRO DATA PARA INVENTARIO OTEC FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-10

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

RESPUESTA DE TRANSPARENCIA JULIO OK CORREO

ELECTRONICO
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¥ Gmail

2 Red

«DVvVerO

actar

Recibidos 1
Dastacssos

Pospuestos

Eviacios

Besradores

Etiquetas +

CONSULTA SELLC
INFORMES MENSUALES
MEMOS

TRANSPARENCIA

Q Buscar corres ®
« ® 0 B8 8 0 & ® D i

Transparencias Mes de Julio 2024

Ge
B

Monica Obregén Regaiado
Ené la solictads Ssiudos corciale farsaje rescviod D6 ioaica Ohegon Regaiack

o Carolina Perads Molinal

Estmada muchss gracias por & nlormacién

Sakudas cordisies

> 8
e
% @
H
*
+

2024-08-13

Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:
FOLLETO OTEC MODIFICADO EXCELL

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

= % Gmail Q Buscar correo 7 Sacte - B @ &' ‘0
] # Podaster ¢ @O0 8B &8 0 & m 0O > e
Va
o B it Folleto OTEC wac T e
- W O o sttt o o s i * e
B B Enviados 3
D soradoes €_2024 pai ®
v b
ol v, Q .C;Tmu:Puﬁk:Stnch:x & o« +
B CONSULTASELLD g:g '::‘\;:u folteto an baja resoiucion para mejras Ce ues.
®  INTORMES MENSUALES
® uenos
B TRANSPARENCHA CormanPaintedon
one
sour
e b .
e 0
2 archivos adjuntos: Anaizado par Gmai LS
R g T
Fecha Cobertura: Descripci6én Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-13 PAUTA DE CHARLA CORREO
2
ELECTRONICO
= M Gmail Q, Buscar correo £ iy O ® u g\ , w
@ o « @08 ® 0 & wD s p
i
o = Pauta Charla & o
Clt % Carmen Paredes Sanchez %
= s
st W rracue i espelial X 3
Manica segin o cantareads. sdunto o sobctad
*
Etiquetas + Carmen Pax Parade:
B  CONSUTASELLD Al
B INFORMES MENSUALES 9 III 140
odesruad
®» wevos s
B  TRANSPARENCIA
1 sichivo sdjuntor Anaizaco por Grail C &
& - ¥

2024-08-13

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
INVITACION

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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= I Gmail
" S -
.
O @ Recibides
e % Destacados
) @ Pospuesis
R B Enviades
0 Borradores
v s
Etiquetas +

® CONSULTASELLO
@  NFORMES MENSUALES
® MEMOS

B TRANSPARENCIA

Q Buscar carre £ L TR ) W em 4 Q
¢« ®m O 8§ B 0 & mD ez < > @
Kit de oficio TARJA s s
6 Carmen Paredes Sanchez e T in o & @
tdgnica agnto documentos de entrega de K que se le entregs & | o Ge Taga WA pae Buin como Caiers de Tango (acordes qut o bt queds pendiente oaa.
2usarias de Caleca H
(915 767 BBl Faries Lavors |
19427855 il amvoca
Quedo atarks a comantarios. +
Carrien Paz Pacedes
deumairsrs

3 archivos adjuntos: Avialzeds por Ginsh O 2 &

Fecha Cobertura:
2024-08-13

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
KIT OFICIO TARJA CORREO
ELECTRONICO

]
7
.
:

z
1

fo4dmB

@ CONSULTA SELLO

i

[ ] S MENSUALES
& MEVOS
®  TRANSPARENCIA

Q Buscar corree £ Sacw- @ © i ﬁwz " @
¢ B O E O & m DO e ¢ > g
Kit de oficio TARJA ekt & v
@ Carmen Paredes Sanchez @ v & @ 1 "
poam v &

tionica de erirege que e le snusgo b s o curso s Tae, wnic pace Buin como Calere 6o Tango. recordar qus & ki Quadd pancerte para

2usuarias de Caloca :
19915 787.gfBoten Farias Latore |

cole Sasvodrs Cruz

Gueds aterts » comentarias - 4

3 archivos adjuntos: Anaizada por Gl O

o
B

Fecha Cobertura:
2024-08-13

Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
JORNADA INFORMATIVA MIGRANTES EN CCB CORREO
ELECTRONICO

% Gmail
/ redacuar

K Racibidos
B Oestacados
@ Pospuestos
B Envisdes

io §D Emy

O soradees

~ o Mas

Etiquetas

® CONSUTASELO

@ INFORMES MENSUALES
® vEnos

B TRANSPARENCIA

Q Buscar correo E i O B @ B
« ® O B & 0 @ ®m D i sz ¢ > =

JORNADA INFORMATIVA PARA PERSONAS MIGRANTES SOBRE PRESTACIONES DE SALUD PRIMARIA, HOY & @
13 DE AGOSTO DESDE LAS 15:00 HORAS, EN EL CCB i

' Recursos HUMANOS ro-. w25 vi s wvita - R

Estmado funto con saiudar, jomada nfurmativa s de i 13 6u agosto H
cescs tas 1500 horas en ol Centro Cultural de Buin

MEDICO, DENTISTA, ENFERMERO/A, PSICOLOGO/A, NUTRICIONISTA,
MATRONA, SERVICIOS ESPECIALES RX, ECO. EXAMENES DE LA
CANASTA. SALA DE RBC, SALA DE ESTIMULACION CHCC, FARMACIA,
DEAL VACUNAS,

@
,mw

Fecha Cobertura:
2024-08-13

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
COTIZACION 2721-438-COT24 DE AUDITORIA CORREO
ELECTRONICO
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= B Gmail

Q uscar corree ® ® Activo
« B o 8 0 & m D

cotizacion 2721-438-COT24 (Certificacion NCh 2728:2015) #se
Informacion Certhia Chile
Eaur negon £n s icascidn de comprs 431 de e iuatre Nuniopalidsd s Bun 28 indics qua os icitadores deben ¢

@ Monica Obragan Regalado

Buen 8 Tu ajude

& o
®

3

L ”

+

Fecha Cobertura:
2024-08-13

Descripcion Cobertura:
PARTICIPACION CHARLA A MIGRANTES

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

Esiard atonta 8 comentarios

& Responde

o Resoviar |

2024-08-14 RESPUESTA A PRODEMU POR KIT PROMUEVE CORREO
ELECTRONICO
= M Gmail Q Buscar corren 3 eanes @ @ @ B @
7 ¢« ®m 0§ 8 0 & @D i g
: RV: Solicitud verificadores kit participantes Programa Promueve &y e
@ Monclﬂbvv'wnnllwhdw & &

Fecha Cobertura:
2024-08-14

Descripcion Cobertura:
FICHA CHARLA

Tipo Cobertura:
CORREO
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ELECTRONICO

B TRANSPARENCIA

Q Buscor correo

« ®@ 0 8 8 @ &« ®m D i

Ficha Charla

Carmen Paredes Sanchez

Méniza segin 1o conversadn. adjunto Tcha para a chaia dal dia o hay Guado aenta & aiguna mesicacion
@ Monica Obregon Regaiado
@ Monica Obragén Regalado

@ Monica Obregon Regolado

Muchas gacies por tu prorta geskdn

B BUIN

& Active -

@& s P
3 3 k.'-

¢ 8o
0 <
»

w
£l +

-4

Fecha Cobertura:
2024-08-14

Descripcién Cobertura:
PREPARACION COFFE

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-14

Descripcién Cobertura:
PREPARACION COFFE

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-08-14

Descripcién Cobertura:
ORGANIZACION CON AUDITOR PARA CHARLA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-14

Descripcion Cobertura:
ORGANIZACION CON AUDITOR

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.

Sin Observaciones

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente

COORDINADOR (A) PROGRAMA
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