DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
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INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.
Vi

AGOSTO / 2024~

V.

Mes / " Afio

I.- Datos.

1.- Nombre. CRISTINA ANDREA PACHECOTOPEZ

2.- Rut. / =4l

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Coses:
2027 / 215.21.04.004.001 | 250422

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. | MUJ/ERES JEFAS DE HOGAR 2024

IL.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Apoyo profesional Programa Mujeres Jefas de Hogar

Construir y disefiar el proyecto comunal segin la pertinencia territorial, considerando las
orientaciones técnicas entregadas por SERNAMEG. Implementar el programa a nivel local en
sus diferentes etapas (planificacién, ejecucion, seguimiento y evaluacion).Establecer
coordinacién con todos los servicios piblicos representados en la comuna e instituciones
privadas presentes, para gestionar apoyos en beneficio de las mujeres y asegurar el acceso a
la oferta que apoye la insercién laboral.Participar u organizar mesas vinculantes de las
redes. Establecer coordinacién y buscar alianzas en todas las empresas grandes, medianas,
pequefias y micro presentes en la comuna, a objeto de hacerlos participes en el proceso de
intermediacién e insercién laboral.Coordinar con departamentos municipales medidas y
acciones que permitan mejorar la gestién del Programa.Mantener informadas a las jefaturas
y autoridades del municipio sobre el Programa para gestionar apoyos, recursos, articular
oferta, etc.0Otorgar informacién y orientacién oportuna, pertinente y adecuada en materia de
oferta publica para mujeres del Programa. Mantener coordinacién oportuna y expedita con
el nivel regional del SernamEG, cumpliendo con todos los compromisos asumidos en el
proyecto comunal.Emitir informes en forma periddica, entregar informacién oportuna,
solicitada por el nivel regional del SernamEG y mantener sistema informatico
actualizado.Participar en todas las instancias de capacitacién convocadas por el SernamEG
Regional y/o Nacional. Coordinar, Planificar y Ejecutar en conjunto con encargada de linea
independiente los talleres de Formacion para el Trabajo.Coordinar y ejecutar entrevistas
personales con cada una de las mujeres para afinar, complementar, generar cambios a su
trayectoria proyectada.Velar por la correcta ejecucién de los recursos del proyecto comunal,
dando cumplimiento a los procedimientos establecidos por SernamEG.Registrar asistencia
talleres de capacitacidn.Asistir a operativos DIDECO

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

Organizar pizarra del Programa con Talleres que se realizaran en el mes de Agosto 2024.
Atencién de priblico: Informe Social para permiso municipal: r
-Aracelli Jiménez

-Maria Veliz

Consultas varias:

-Verdnica Palma: orientacidn sobre talleres que se realizaran en el mes de agosto y cupos
disponibles.

-Nicolas Fonseca: orientacion sobre talleres que se realizaran en el mes de agosto y cupos
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disponibles.

Enviar informacién a usuarias PMJH 2024 para inscripcién a Convocatoria Curso Educacion
Financiera que se realizara en la Universidad Auténoma de Chile, usuarias inscritas: Sandra
Martinez, Estefany Barra, Claudia Hurtado, Lucia Carlier, Lorena Jauregui, Clara Aillapan, Themis
Ocampo, Leslie Flores, Claudia Mafian, Rosa Caceres.

Instalar data para que monitora realice Taller de Primeros Auxilios.

Revisién de certificados: corte y confeccién en cuero, maquillaje.

Enviar correo para solicitar correcciones de certificados PMJH de alumnos, talleres realizados en
mayo, junio, julio.

Enviar invitacién para certificacién a alumnas del Taller Arreglo de Flores Naturales.

Ingresar listado de inscripciones de talleres mes de agosto a hoja de célculo Talleres 2024 PMJH:
mosaico, restauracion de muebles, tejido telar, resina, candy bar, cuero.

Preparar sala para la primera clase del Taller de Barberfa Basica, instalar data.

Ingresar listado de inscripciones de talleres mes de agosto a hoja de célculo Talleres 2024 PMJH:
amigurumi basico y avanzado, barberia bésica, arreglo de flores naturales, bordado, defensa
personal, estilista.

Atencién de publico: consultas varias

-Camila Sanhueza: orientacién sobre beneficios del PMJH y postulaciones.

-Berta Morales: talleres que realiza el PMJH.

Ingresar listado de inscripciones de talleres mes de agosto a hoja de calculo Talleres 2024 PMJH:
aumenta tus ventas, maquillaje, corte y confeccién de vestuario, empoderamiento femenino,
manicure, flores naturales y artificiales, decorando con reciclado, primeros auxilios.

Ordenar y preparar certificados de todos los talleres del PMJH mes de mayo, junio, julio. Adjuntando
sus respectivos listados de asistencia.

Ingresar listado de inscripciones de talleres mes de agosto a hoja de célculo Talleres 2024 PMJH:
barberfa basica, atrapa suefios, masoterapia basico y avanzado, porcelana en frio.

Atencién de publico: Informe Social por renovacién de permiso.

-Henry Decar

-Vanessa Mufioz

Preparar material faltante para Certificacién del dia viernes 09 de agosto en CCB.

Preparar sala para realizar la primera clase del Taller Arreglo Flores Naturales.

Enviar informacién via WhatsApp a usuarias PMJH 2023 y 2024 sobre Taller de Consumo
Sostenible que se va a realizar el dia martes 13 de agosto en el Teatro Municipal (Centro Cultural) a
las 10:00 hrs.

Inscripcién de usuarias a Taller de Consumo Sostenible.

Enviar informacién a usuarias PMJH 2023 y 2024 sobre postulacién a Feria de Emprendedoras
Lider, que se va a realizar el 30, 31 de agosto y 01 de septiembre, ademas del 13 de septiembre al 17
de septiembre.

Participar de Certificacién de Talleres realizados por el PMJH en los meses de mayo, junio y julio. Se
desarrollé en el Centro Cultural (Teatro Municipal).
Preparar sala para Taller de Masoterapia que se va a realizar el dia sdbado 10 de agosto.

Enviar informacién a usuarias PMJH 2023 y 2024 sobre recordatorio de Taller Consumo Sostenible
que se realizard el dfa martes 13 de agosto a las 10:00 hrs. en el CCB.

Inscribir en hoja de célculo a nuevas participantes para Taller de Consumo Sostenible.

Ingresar a SGP SernamEG actividad que realizaron usuarias donde participaron en el Taller Eleva
Tu Imagen, se ingresa registro en su Proyecto Laboral: Eugenia Quintanilla, Mariela Olivos, Luisa
Ojea, Angélica Gutiérrez, Leslie Flores.

Registrar Proyecto Laboral en la plataforma SGP SernamEG: Ana Arratia, Andrea Romero, Angela
Alvarez, Carla Caceres, Carolina Olave.

Participar de Taller Consumo Sostenible con usuarias PMJH 2023 y 2024 realizado por Sernac en
CCB.

Preparar data para Monitora Taller Primeros Auxilios que realizara clase recuperativa en sala 5 de
10:00 a2 12:00 hrs.

Realizar postulacién a Feria de Emprendedoras Lider, que se realizara el 30 de agosto, 01 de

Generado en sistema Honorarios - eDIDECO v2 Pa’gina 2 de 22 \/




JER
o DIDECO

septiembre y 02 de septiembre y como segunda fecha desde el 13 de septiembre al 17 de agosto.
Enviar informacién via wsp a usuarias de PMJH 2024 para inscripcion de Convocatoria a Curso de
"Herramientas Digitales para el Emprendimiento" realizado por Biblioredes en modalidad e-
learning desde el 19 de agosto al 08 de septiembre, inscripcién en hoja de célculo excel: Celia
Beltran, Sylvia Maureira, Lucia Carlier, Claudia Mafian, Cynthia Figueroa, Angélica Gutiérrez, Laura
Araya, Rosa Barriga, Michelle Riffo, Nelly Pifia, Sandra Martinez, Ximena Jara, Carolina Ovalle, Paola
Ibafiez.

Registrar Proyecto Laboral en la plataforma SGP SernamEG: Carol Torres, Claudia Cerda, Danitza
Pérez, Elisa Alfaro, Edith Caro, Eliana Gonzalez, Franchesca Carrasco, Francisca Mufoz, Fabiola
Carreiio, Gloria Rojas.

Inscripcién en hoja de célculo excel para Curso de "Herramientas Digitales para el
Emprendimiento": Adriana Cérdova, Jeannette Merino, Clara Aillapan.

Atencién de publico: Informe Social

-Adrian Cepeda

-Marcelo Carvajal

-Valeryn Mufioz

-Winston Jean

Se envia informacién via WhatsApp a usuarias PMJH 2024 sobre Curso de "Gestionando y
Formalizando mi Emprendimiento” que realizara Sence. Se manda link para que usuarias puedan
postular con su clave tnica.

Instalar data para el Taller de Primeros Auxilios, el cual realiza su 3° clase del mes.

Atencién de publico, Informe Social:

-Anibal Madrid

-Gladys Contreras

Enviar via WhatsApp informacidn sobre capacitacién de "Introduccién a la Inteligencia Artificial", se
manda link para que usuarias PMJH 2024 se inscriban

Registrar Proyecto Laboral en la plataforma SGP SernamEG: Ingrid Tobar, Javiera Vasquez,
Jacqueline Merino, Kimberly Arias, Lissette Meneses, Marcela Donoso, Maria Rebolledo, Maria Nova,
Maria Ramirez, Mariela Ramirez, Mdnica Loyola, Nelly Pifia, Nicole Traipe, Ornela Campos, Pamela
Valenzuela, Yessica Bustamante.

Atencién de publico, Informe Social:

-Jonathan Rocha

-Gilda Gonzalez

-Luis Parra

Preparar sala para el Taller de Barberia Basica, que realiza su 3° clase.

Consultas varias:

-Ema Lexima: informacién sobre cudndo son las inscripcion a los talleres del mes de septiembre.
Se envia recordatorio a usuarias PMJH 2024 que se inscribieron a Curso de "Herramientas Digitales
para el Emprendimiento"” impartido por Biblioredes. Se deben conectar el dfa lunes 19/08 a las
12:00 hrs.

Ingresar a SGP-SernamEG, en el Proyecto Laboral de cada usuaria, el Curso que van a realizar de
"Herramientas Digitales para el Emprendimiento” con sus fechas respectivas y estado de
capacitacion.

Crear grupo de WhatsApp de participantes que estaran en la Feria de Emprendedoras Lider, segin
listado de postulacién. Se informa fechas especificas y requisitos obligatorios.

v
IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-01 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-08-01

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-01

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Fotografia CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcidén Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-02 Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-02 Fotografia CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-05 Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-05 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-08-06

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-06

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-06 Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-07 Fotografia FOTOGRAFIA

Generado en sistema Honorarios - eDIDECO v2 Pégina 8 de 22




Fecha Cobertura:
2024-08-07

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiA

Fecha Cobertura:
2024-08-07

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Y

Generado en sistema Honorarios - eDIDECO v2

Pagina 9 de 22




%0’ DIDECO

Fecha Cobertura:
2024-08-08

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-08

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-08-08

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-09

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-08-12

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

REL

Fecha Cobertura:
2024-08-12

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-08-12

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-13

Descripcion Cobertura:

Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-08-13

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-13

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-08-14

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-14

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-16 Fotografia FOTOGRAFIA

T :‘ W I’i .\? - |
ke
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-16 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-16 Fotografia FOTOGRAFIA

|
§

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-19 Ingreso informacion a excel OTRO DOCUMENTO

Generado en sistema Honorarios - eDIDECO v2 Pégina 17 de 22




& DIDECO

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-19 Informes sociales OTRO DOCUMENTO

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-19 Correos CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-195 Ingreso SGP-SernamEG OTRO DOCUMENTO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-19 Atencion de publico e inscripciones NOMINA DE
BENEFICIARIOS
F e R e
DEVALLE DF LABCRES EN TERRENO, CHARLAS, ATERCIGN DS PUBLICO, REURIONES CON
Aanummamummmmmnmn
'u’ mnummwwm DETALLE DF LABOR FECHADE
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:
2024-08-19

Tipo Cobertura:
Fotografia

FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-08-19

Descripcién Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-19

Descripcion Cobertura:

Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.

Sin Observaciones

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones e resente-nes, en virtud al contrato de

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

2;\563 E S.

LISSETTE JASMIN SOTO FARIAS
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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