& BUIN ssmpesnesen ... & DIDECO
w DEPARTAMENTO DE RECURSQS HUMANOS v
INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.
AGOSTO 2024
Mes / Aiio
i
L.- Datos. v
1.- Nombre. | CARMEN PAZ PAREDES SANCHEZ /
2.- Rut. V
3.- N2 Decreto. Alcaldicip./ Imputacién: | Centro de Costos:
562 215.21.04.004.0y/ 250435

4.-Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. OTEC 2024

g

IL- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atenclén de usuarios/as y/o ejecucién de
tareas administrativas propias de la Oficina.

 Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencién de usuarios/as y/o ejecucién
de tareas administrativas propias de la Oficina. * Entregar atencién personalizada y de
calidad a beneficiarios de la OTEC velando por el cumplimiento de los procesos de recepcién
y orientacién en capacitacién. « Mantener en orden y disponible, la documentacién de la
oficina, tanto de los/as usuarios/as, como de la gestién administrativa, « Apoyar la gestién
de la OTEC y participacién en actividades de difusién de la oferta programatica de SENCE y

del territorio. /

/

[11.- Descripci6n de las funciones realizadas.

* Creacién de manual para curso de Excel Intermedio

*» Orientacién a usuarios con cursos de fundacién FORPE y CADES

¢ Creacién de banner y disefio para manual OTEC

« Creacién y modificaciones de Manual para curso de Excel Intermedio

¢ Reunién equipo de OTEC para planificacién de eventual charla a realizar en auditorio de CCB.
» Realizacién de correciones certificados PMJH

« Creacién de nuevos certificados para profesores del programa Mujeres Jefas de Hogar

* Creacién de banner de inscripcion para charla sobre Franquicia Tributaria

» Realizacion de disefio para invitaciones fisicas para eventual impresién

» Se realiza botdn interactivo para banner de correo para obtener una éptima inscripcion.

e Creacion de invitacién para charla sobre Franquicia Tributaria a realizarse el Miércoles 14 de

Agosto

« Realizacién de Manual para curso de Excel Intermedio

« Modificacién texto para invitacién a charla informativa sobre Franquicia Tributaria y eventual
aprobacién para imprimir.

= Creacidn de certificado faltante para Programa Mujeres jefas de Hogar

* Reunién equipo OTEC preparacion charla informativa Franquicia Tributaria

* Asesoramiento de plataforma para nuevo auditor de OTEC

* Actualizacién de base de datos de empresas en la comuna de Buin, contacto y teléfono.

« Creacién de ruta para entrega de invitacion fisica para charla informativa Franquicia Tributaria.
« Orientacién a usuaria Marisol Maldonado, rut 23.243.430-9 para lista de espera de eventuales
cursos a realizarse.

« Salida a terreno para entrega de forma presencial invitacién a charla informativa sobre Franquicia
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Tributaria y comité bipartito.

e Actualizacion de base de datos con empresas confirmadas asistencia.

« Orientacién usuaria sobre cursos impartidos en Centro Histérico de PMJH y CFM,

« Creacién de certificados faltantes para Programa Mujeres Jefas de Hogar

» Modificacién de folleto informativo con nuevo curso codificado SENCE de Excel Bésico.
« Creacién de folleto informativo para charla de Franquicia Tributaria.

« Realizacion de coffee break para charla informativa.

e Verificacién de lugar e implementos a utilizar.

o Actualizacidn base de datos empresas Agroindustriales de Buin,

» Avance de afiches de nuevos talleres para programa Mujeres Jefas de Hogar

« Orientacidn usuaria sobre talleres impartidos en Centro Historico tales como PMJH y CFM.
« Creacion de afiches para nuevos talleres de PMJH

» Modificacién de fechas para banner de PMJH

 Recaudacién de documentacién para audiotoria de mantencion OTEC

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-01 Orientacion a usuarios con cursos de fundacién FOTOGRAF{A
FORPE y CADES

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-02 Reunidén equipo de OTEC para planificacion de FOTOGRAFIA
eventual charla a realizar en auditorio de CCB.
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Fecha Cobertura:
2024-08-02

Descripcion Cobertura:
Realizacion de Correciones certificados PMJH

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Qawu

Fwd: Solicitud de Certificados Programa Mujeres Jefas de Hogar

Crimtina Pachece Lopas <cpachecodfun.c> 2 de agoslo de 2024, 1224

Paca: Carmen Paredes Sancher <cparedesgiun ol
Ce Monica Ctregon Regalado <motregontiuin ci=, Lissatie Soto Farles <isolo@ibun o>

Esémada buenos dins.

Emvie PMH, tavor
Adpuito tad.
Muchas pracies

Crivtina Pacriecs - Apoyo Profesiona
PAH

i mar. 23 jul 2024 & las 9:00, Lssetie Soto Farias («scio@buin o») eseribi:
[E——————

- o JUNIO JULID - docx
T

T

Fecha Cobertura:
2024-08-05

Descripcion Cobertura:

Creacion de nuevos certificados para profesores

del programa Mujeres Jefas de Hogar

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fwd: Solicitud de Certificados Programa Mujeres Jefas de Hogar
5 de agosto de 2004 948

Fecha Cobertura:
2024-08-05

Descripcién Cobertura:
Creacidén de nuevos certificados para profesores
del programa Mujeres Jefas de Hogar

Tipo Cobertura:
CORREQ
ELECTRONICO

O S e —— e——

Linseits Soto Faries <moooun.c> 5 de aposto de 2024, 10.08

Jum con ST y SLDETENGD GUE 38 Sncusnie bien, te escriba pare salicisr cetficacss (oo disefio) par
MM

ANA DONOSO NARANJO. TALLER DE BORDADO

ANA SONIA SANTOS, TALLER DE ESTILISTA BASICO Y AVANZADO

CAMILA NICOLLE OATIZ IBARAA, TALLER DE ELEVA TU IMAGEN Y AUMENTA TUS VENTAS
CAROL HIDALGO LECAHOS, TALLER DE MANICURE BASICO Y AVANZADO

CATERINA TOBAR PALMA_ TALLER DE EMPODERAMIENTO FEMENING

:VOHTENSMG\‘AﬂﬂE LIZANA, TALLER DE CORTE Y CONFECCION EN VESTUARIO BASICO ¥

INES AMELIA ALVAREZ GUZMAN, TALLER DE MOSAICO

JORGE BRAYO SCANDA. TALLER DE BARBERIA EN COLORIMETRIA

KAREN ORTEGA SEPULVEDA, TALLER DE MASOTERAPIA BASICA Y AVANZADA
MAXIMO LEIVA DIAZ, TALLER DE BARBERIA BASICA Y AVANZADA

LORETO RODAKGUEZ GONZALEZ. TALLER DE AMIGURUMI BASICO Y AVANZADO

LUCIA FERNANDEZ SBALAZAR, TALLER DECORANDO CON REGICLADO Y FLORES
ARTIFICIALES

MARIA JOSE AYALA BERRIOS, TALLER DE PORCELANA EN FRIA ¥ RESINA

MARIA GABRIELA CASTRO LASTHA, TALLER DE ATRAPA SUENOS Y TEJIDO TELAR
MONICA SCANDA COFRE, TALLER DE FLORES NATURALES

PAMELA PERA CABEZAS. TALLER DE CANDY BAR

RODOLFO BUFADEL CATALAN, TALLER DEFENSA PERSONAL

SILVIA VIDAL SILVA. TALLER DE RESTAURACION DE MUEBLE

WALENTINA FLORES ESPINOZA, TALLER DE MAQUILLAJE

VICTOR AGUAYO MORALES, TALLER DE CORTE Y CONFECCION EN CUERD

Quedo atenta a fus comentarios, muchas gracias
Saludos Cordiales

T

Fecha Cobertura:
2024-08-05

Descripcion Cobertura:
Creacion de banner de inscripcion para charla
sobre Franquicia Tributaria

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Generado en sistema Honorarios - eDIDECO v2

Péagina 4 de 11




&¥DIDECO

Ly W — manm

capsula a empresas de la comuna

5 de agosto de 2024, 1240
Parn Carmen Paredes Sanchex <cparedesgioun.ci>

Asurio “Capsula informatve. Maamize la Franquicia Tributania y Gestions Contes Sipanitos pars Capaciacon

Inviacion & Emprasss
WW“M

Te inwtames corcralmenin B M CAOSUM iNfcmAtva sobi vanquice s
CAPACAAGON Ge LS SMpleAC y geslonar comies biparblos para nvejorn e desarol profesonal on W Bmprese

Terna Dinscubire como usar i

Fecha y Fora: [Fechal & las [Hora)

Lugar [Dwacsion gt evanio}
Conhrmecion do Asstenc:
Confirma L asimencia andea dei [Fecha linvte [Comeo iamando ai
[Mimero de taiekono)]

con tu oOMpany selrategiss ..
QAP € M CADLS IOt/

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-08-06 Creacion de invitacion para charla sobre CORREO
Franquicia Tributaria a realizarse el Miércoles ELECTRONICO
14 de Agosto

s i st e B i T T

@sum

Invitacion FT
Carmen Parsdes Banches wcparedes@fous: cr. 6 Ot aQosin O 2024 918
Para: Morica Otrogén Regelado <mobregong@vin o

Manica: sogun kb comversada, o Midreolas 14 da Agost

Queds stents 8 Ws comentanoy

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-07 Creacion de certificado faltante para Programa CORREO
Mujeres jefas de Hogar ELECTRONICO
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Solicitud de certificado

Linsetia 3040 Fariae <ok o> ¥ de agosk ie 2024 1811

Pas. Carmen Pacedes Sanchaes <spareces @un o>

Esvmada
Ut £ ASIUGH ¥ $EPETANGS que se ecueaire bien
Cusnaa sobcilara un carificade que ma fatc

LINDA MABEL ROSALES GARCIA Taller de Primeros Awdios
o faver

Quedo stenta a tus comentanas
Muchas gracias
Saludos Cordisles

E1hun, § ago 2024 w Ik 11,5, Carmen Parecus Senchez (<coutudes i o) escsibi

[ ep——

r——
e P i s, R e
T

sstebund
Baemacada +"150 {Cantrs Hemtocs)

Fecha Cobertura:
2024-08-08

Descripcién Cobertura:
Reunién equipo OTEC preparacién charla
informativa Franquicia Tributaria

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

Fecha Cobertura:
2024-08-09

Descripcién Cobertura:

Orientacion a usuaria Marisol Maldonado, rut
23.243.430-9 para lista de espera de eventuales
cursos a realizarse.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFiA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-12 Orientacién usuaria sobre cursos impartidos en | FOTOGRAFIA
Centro Hist6rico de PMJH y CFM.

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-13 * Creacién de certificados faltantes para CORREQ
Programa Mujeres Jefas de Hogar ELECTRONICO
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Solicitud de certificado

Linsatts Soto Faries <hclofbuin.ci
Parm. Camen PRredes S8NCHET <COMBCEM@Dun.c

13 du agost de 2024 905

Fecha Cobertura:
2024-08-13

Tipo Cobertura:
CORREQ
ELECTRONICO

Descripcién Cobertura:
* Modificacién de folleto informativo con nuevo

curso codificado SENCE de Excel Bésico.

o Wb e AL

Folleto OTEC
<mobregonian o> 13 de agosto de 2024, 828

Monics Obrsgen Regaiade
Para: Carmen Parsdes Sanchaz <cpareces ouin cix
Gamen, par tavex agFegar un nuevs curso SENCE Cooficado. S6gin magen adunta

Fecha Cobertura:
2024-08-14

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Descripcion Cobertura:
Creacidn de folleto informativo para charla de

Franquicia Tributaria.
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Ficha Charla
Tmf}m’?&ﬁ‘mwﬂ» 14 e ngusic de 2024 1158
mt:.m.mmll.ﬂlﬁ mm;lm el dia de noy
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-16 Orientacién usuaria sobre talleres impartidos en | FOTOGRAFIA
Centro Historico tales como PMJH y CFM.

I

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-19 Creacién de afiches para nuevos talleres de CORREO
PMJH ELECTRONICO
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Solicitud de afiche mes de saptiembre

Linsatia Soto Faries <oloioun o> 19 Gu wgosio de 2024 1110
Parn. Carmen Paraces Sanchez <cparecesgiouin.ci>

ks B

Estmada

KBTI CON BRLCAr Y BIOSCKYIC QuE B8 BGuantte bien. e eacroo fam sokcTar sAChes mes de sepiemine,
Programa Mujeras lafas oe Hogar
Adpurio adicionat lowografias PRrR 1EIAr BUNOS CAMDGS

SOUTACHE jpg

gt [
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V.- Observaciones.

Sin Observaciones

CARMEN PAZ PAREDES SANCHEZ
P ADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA
Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, D]RECTIIII DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
' A

calidad de contrapart del prestador/adese d¢ a honorarios que emite el presente
gbente mes, en virtud al contrato de
§'3\ requerimientos de las labores
fopl-an que se desempefia.

N
JONATHAN FERNANDEZ FIGHEROA
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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