ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

AGOSTO / 2024 A
P
Mes / Afio”

-

L.- Datos.

1.- Nombre. ROSA ANDREA RUZ}X‘LAS /

2.-Rut. /

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: / Imputacion: Centro de Costos: /
515 / 2152104004001 25.04.02 /

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -

que pertenece. | CASA DEL ADULTO MAYOR 2024

IL.- Funcién segtn lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

COORDINADORA CENTRO DIA COMUNITARIO

Responsable de la implementacién de todas las actividades del proyecto.Responsable de
dirigir y gestionar el proyecto y equipo de acuerdo a los lineamientos
entregados.Responsable de que los servicios entregados se realicen por un profesional del
area correspondiente al tipo de prestacién.Responsable de mantener la capacidad completa
de beneficiarios.Controlar la aplicacién de los procedimientos y estandares de calidad en la
atencién a usuarios.Informar todos los avances de las actividades contempladas en el
proyecto a SENAMA.Mantener los registros y respaldos de todo el proyecto.Llevar registros
estadisticos; elaboracién y envio de informes periddicos que se le soliciten durante el
tiempo de ejecucion del proyecto.Liderar el equipo de trabajo del proyecto, velando porque
las intervenciones con los usuarios, sean realizadas de acuerdo a lo indicado por esta guia de
operaciones.Ser responsable de la direccién, administracién, ejecucién y control del
presupuesto asignado para la ejecucién del proyecto.Promover una imagen positiva del
centro.Facilitar la comunicacién entre el personal y los usuarios/familia.Supervisar el
cumplimento de los horarios, tareas y actividades del personal del centro, definidas en su
incorporacién y formacién.Coordinar con la red local segtin corresponda.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

Derivacion de casos de tribunal de familia
Reunién equipo vinculos

Reunién equipo cediam

Reunidén equipo cvt

Reunién equipo ofam

Visita a asignatarios del CVT

Visita domiciliaria caso de tribunal de familia

Reunién de equipo

Adelanto en redaccién de informes sociales

Coordinacion de turnos para operativos en terreno

Correccidn del plan de trabajo EJE 2023

Avance en cronograma mensual cediam

Envi6 de cronograma Cediam

Entrega de acta de conformidad de servicios de trasporte Cediam
Envié de transparencias
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Solicitud de libro mayor

Envi6 a plataforma informe social caudsa RIT F-763
Envié de reporte mensual Cediam

Solicitud de contratos afio 2021

Solicitud de F29 afio 2021-2022

Revision de informe social

Respuesta a solicitudes enviadas por contra parte financiera de senama
Revisién turnos de apoyo de equipo de profesionales de la casa del adulto mayor
Solicitud de egresos

Revisién y orden de documentos para rendiciones

Atencién de persona mayor por orientacién en postulacion en cvt
Avance en informes técnicos programa vinculos

Pedidos de compra programa cvt

Organizacién de equipo para asistir al campeonato provincial de cuecas
Atencién de personas mayores por demanda espontanea

Revision de informes sociales

Visita en terreno por causas de tribunal de familia

Audiencias con personas mayores que solicitan atencién del Alcalde
Avance en rendiciones sisrec

Solicitud de contraataco tens cvt

Redaccién de memo para firma de convenios programa vinculos
Solicitud de orientacién adecuacion presupuestaria programa CVT
Ingreso de rendiciones en sistema sirec

Reunién equipos Cediam en Renca

Campeonato Provincial de cuecas para personas mayores

Redaccién oficios por firma de convenios programa vinculos
Organizacion de actividades semanales

Correccién de informes técnicos programa vinculos

Retiro de articulos de aseo de bodega municipal

atencién de personas mayores por demanda espontanea

Reunidn de equipo

Respuesta a encuesta cediam senama

Atencién por demanda espontanea

Envié de convenios via correo a contraparte técnica de senama y seremi
Avance en cotizaciones para compra de articulos para el programa cvt
Reunién bilateral y supervisién con contra parte técnica del programa vinculos de 9:00 a 16:30
horas

Reunién virtual por convenio de Amuch y Aiep por becas para cuidadores 11:00 a 12:00
Seguimiento caso don Manuel Bobadilla

Coordinacion actividad Lota

Respuesta a senama por caso de tribunal

Acta al poder judicial

Revision carpetas Cediam

Reunidn con referentes de saludo para coordinacién de actividad a realizarse el mes del octubre en

el marco de la creciente accidentes de ACV en la poblacién
Supervisién en terreno desde Senama al CVT desde las 12:15 hasta las 18:00 horas

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-01 correccion de plan de trabajo eje 2024-b CORREO
ELECTRONICO
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Buin - Informa Rechazo EJE 20248 i

D Jonathan Robarto Diaz Satamanca

252110 cers informar qus reviseds s postulecion se EIE 20246 se setactd un error en la facha Je ejecucion due sobrepasabs (03 £0 diss

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-01 envio listado de participante campeonato CORREO
provincial de cuecas ELECTRONICO
Informacion Campeonato Comunal Buin
5 :n.ﬂvia.kuzsﬂai )
a 2 :
= y = vy = 4
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-02 respuesta a seremi CORREO
ELECTRONICO
0=

Varchivo adjonta: &

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-05 fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-08-05

Descripcién Cobertura:
certificado de envid de escrito

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO

" OFICINA JUDICIAL VIRTUAL G
T CERTIFICADO DE ENVIO DE ESCRITO

Datos de fa Causa

B Juzgado de Familia Buin
F-763-2024
24-2-4730142-5
CORPORACION DESARROLLO SOCIAL BUIN/T#

nto: Violencia Intrafamiliar
Violencia Intrafamiliar.
sesal: Tramitacion

»” Informe Situacién Actual
» 05/08/2024 10:29:32 (*)
atificador del 2-105441189-2024

Persona que iza Envio al Tribunal

13.765.787 -8
Rosa Andrea Ruz Salas
RUZ13755787
mo: PRIVADO
NO
wsa: NO
nte: N/A

ue se Realiza N/A
n:

Documentos Adjuntos

4 SONIA VILLALOBOS _removed,

mantes con Clave Unica (Firma electronica simple)

N RARA ANADEA DI €Al AS

Fecha Cobertura:
2024-08-05

Descripcién Cobertura:
informe social de seguimiento

Tipo Cobertura:
INFORME

Generado en sistema Honorarios - eDIDECO v2

Pagina 4 de 17




&' DIDECO

DULTO MAYOR ~ ILUSTAE MUNICIPAUDAD OF U1l
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-05 reporte mensual CORREO
ELECTRONICO
€ 8 O B8 85 0 @ ® D
Reporte Mensual &ens

0 An‘dreakuzh!nlr . 7 .

o Bﬂm?auxla:!\ivn . N
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-05 cronograma mes de agosto OTRO DOCUMENTO

srmpd o
s ool
o

[ T T T 7 REAAEG! |
R 5 | R 7 { 8
093031130 Tabei 8 00308 1430 Tallar de. {09302 1120 Taser 0 63302 11.30 Taket 0e s
l T Taber 1o

i e 90 actmcadFroea
12003 14,00 Tater e 12003 14 00 Tave: ¢e 112694 1400 Taw: 90 112008 1420 Tker g0
: Totterde | v de Tanw: e

)

i

5 - -
ok P P R

o 1092 5 1130 Talel de
10930 3 11 36 Tatr ol T

)
9930 1730 Taier 0.
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Fecha Cobertura:
2024-08-05

Descripcion Cobertura:

Envio de cronograma Cediam

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

e Andrea Ruz Salas

Cronograrma agosto s

Tarchivo adjuntor A-a’zado por S

Fecha Cobertura:
2024-08-05

Descripcion Cobertura:
consultas

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Consultas varias

, Andrea Ruz Salas
h Dante Fuentes Mavreirs

Fecha Cobertura:
2024-08-05

Descripcion Cobertura:
solicitud F29

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Solicitud F 29

D Andres Ruz Solas

Fecha Cobertura:
2024-08-05

Descripcién Cobertura:
solicitud de contratos

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Solicitud copia de contratos

b Andrea Ruz Salss.

i conetsnas madaroge

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-05 Envié de transparencias CORREO
ELECTRONICO
Transparencias Casa del Adulto Mayor
o fnd’uﬂu Solas .
y B 4
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-06 respuesta solicitudes Senama CORREO
ELECTRONICO
o Andrea Ruz Salas
S y S < y S y =

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-06 solicitud de egresos CORREO
ELECTRONICO

Generado en sistema Honorarios - eDIDECO v2

Pégina 7 de 17




Solicitud de Egresos

o Andres Ruz Salas
° Francisca Troncose
Q Andres Ruz Salas

4cuso recibe mauches raciss

p—

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-08-07 correccion de plan de trabajo acompafiamiento | CORREQ
2024-b ELECTRONICO

® 0 @ 8 0 @ ®» D

Buin Rechazo acompanamiento 20248 esie =]
o Jonathan Raberto Diaz Salamanca -
° :ndrei Ruz Salas
Ty Maria Boion Montacinos Barshona -
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-08-08 gestion de convenios CORREO
ELECTRONICO

B C g s 0 & ® O

Gestion de Convenio Acompanamiento Convocatoria 2024 B Programa Vinculos &

e Sandy Yanira Sierra Lopes

OMPARARIENTO ON ENFO

G 08 A WOUE 2
Convocatatla “VINCULOS ACOMPARAMIENTO INTEGRAL CON ENFOQUE OCUPACIONAL 2024 B°

¢ JCUPACIONAL 5 & pase siguisrts 2ot

falinicio det convenio ss visusiizan dos espacios en blsnco, e 1a fecha de suscripelon. el cusl es f dia en donde ebla slcalde’sa firma ol ¢

Subsintems de Seguridades y Oportumdates

Brogramss oa Apoys intageal 3 Adite Nayor
Convenio de Transfarancis de Rucerion

012 Ragron Matreporan

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-08 rendiciones Sisrec OTRO DOCUMENTO
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Fecha Cobertura:
2024-08-09

Descripcién Cobertura:
informe de seguimiento

Tipo Cobertura:
INFORME

og/08/2028

sto 2024
F-763-2028; VIOLENGIA INTRAFAMILIAR/ JUZGADO DE FAMILIA DE BUIN.

s competence de esta oficing,
e dia viernes 09/08/2024 con
s Viliglobos, quien 0o sale

Nacién 3 lo soficitado por ¢l Juzgado de Familla de Buin y aue
torma al Tribunal competente que se realza visits domiciiaria

domictio,

ot s
18 Geasion 10 se encuentra 3 su vecina quien estd 3 cargo de su afimeniacion ¥ darie s\

amentos.
¢

ioque puedo informar,

OFICINA DELADULTO MAVOR =1 [IGTRE KAl NIPIB AL inses e o

Fecha Cobertura:
2024-08-09

Descripcion Cobertura:
invitacién a renca

Tipo Cobertura:
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—

enci

Junto con saludar, como CDC Renca
nos complace invitarlos cordialmente a
un desavuno de agradecimiento, donde

asuvez realizarémos una Jornada de

Evaluacion de las Olimpiadas Centros

Diurnos

Vicrnes ()L) 10:00 am

AUOSLO

\v,Jos¢e Manuel Balmaceda 40K
Comunade Renca
entrada por dorsal

Esperamos contar con la
presencia y participacion
de todas y todos quienes
fueron parte de esta
ol iniciativa.

iy
¢

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-09 campeonato de cueca provincial FOTOGRAFIA

i
i
//

i

i
M

M
il
I
il
7

I
gz/

——

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-09 invitacién a Paine OTRO DOCUMENTO
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saine | OFICINA DE
——

7. | PERSONA MAYOR

ADULTO MAYOR

Ven a disfrutar de la elegancia de la cueca
en este importante campeonato

v

iApoya @ Tu pareja favorial

© LICEO BARBARA KAST RIST

# Viernes 09 de agosto O 15:00 horas

‘—-—4

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-12 respuesta a reunion CORREO
ELECTRONICO
® ©C @8 2 0 @ 5]

reunion en relacion a conmemoracion del dia ACY en comuna de Buin 2024. s

o Andrea Ruz Sal
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-12 correccién informes tecnicos OTRO DOCUMENTO

Agregar un ragiatro

exclusiva SEREMI actuates - 2

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-13 envié de rendicién CORREO
ELECTRONICO
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Rendicion Acompanamiento Vinculos 17° Version

o Aduito Mayor
Junta » un cordal akads ¢ aspaiands 53 encotrive bian ramky rensiion =

1 archivo adjuntor Anszadc por &

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-13 envio de convenios acompafnamiento vinculos CORREO
ELECTRONICO

Gestion de Convenio Acompanamiento Convocatoria 2024 B Programa Vinculos &

e Sandy Yanira Sierra Lopes

anvotataria VINCULGS ACOMPARAMIENTS INTEGRAL CON ENFOGUE OCUPACIONAL 2021 3" foe accobads ¢ pass siguirte oo
totia “VINCULOS ACOMPANAMIENTO INTEGRAL CON ENFOOUE OCUPACIONAL 2024 B

femar {al iniclo del convenlo se visualizan dos eepacios sa blanco. ek 1a fechs de suscripzion. s cusl es ol die on donds ella aicatderea firma ol ¢!

Bragrams oe Apoye biageal 1 Adulo Mayor”
Conranie s Transiarencis o Racorsos

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-13 encuesta OTRO DOCUMENTO

Ministerio de SENAMA

Desarrollo Ministerio de
Desarrollo Social

y Familia

Social y
Familia

Diagndstico para la instalacion del
enfoque de género en los programas de
cuidados de SENAMA

Thanks for submitting your contact info!

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-13 atencion de publico FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2024-08-14 respuesta solicitudes Senama

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

RV: Caso AM Manuel Bobadilla Bobadilla.

G Lya Tatiana Garrido Anativia
@ Andres Rut Salas
o Lya Tatians Gasrice Anatvia

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:
2024-08-14 reunién Aiep

Andrea Ruz-Buin

Aordrea Ruar-Byan

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: | Descripcién Cobertura:

I Tipo Cobertura:

Generado en sistema Honorarios - eDIDECO v2
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DIDECO
2024-08-16 consulta CORREO
ELECTRONICO
@ ] s 0 & 8 O

Consuita Caso don Manue! Bobadilla

o Andrea Ruz Salas

Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

2024-08-16 certificado de envi6 de escrito

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO

CINA JUDICIAL VIRT! :
_ CERTIFICADO DE ENVIO DEESCRITO |

Juzgado de Familia Buin
F-763-2024
24-2-4730142-5
CORPORACION DESARROLLO SOCIAL BUIN/TAGLE
Violencia intrafamiliar
Violencia Intrafamiliar.
3 Tramitacion
Informe Situacion Actual
16/08/2024 13:00:07 (")
adordel  2-106071275-2024

Persona que Realiza Envio al Tribunal
e

13.755.787 -8
Rosa Andrea Ruz Salas
RUZ13755787
PRIVADO
NO
NO
N/A
Realiza N/A

Documentos Adjuntos

con Clave Unica (Firma

electronica Simple)

Fecha Cobertura:
2024-08-16 lota

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:
FOTOGR}AFfA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-16 coordinacién salida al monticello FOTOGRAFIA

+ ,,-vgn SION NO BOY UNA SANTA ?‘ s

cocoleruz  (YLEIA

VIE ]6 AGU ) ZI.UUHRS :”T,Z,pnc,(n cl
GRAN ARENA MONTICELLO '

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-19 acta de reunion OTRO DOCUMENTO
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ACTA DE ACTIVIDADE S/REUNIONES

Tema/ Asunto: JORNADA ACV COMUNA DE BUIN.

Paniclpantes
Kinesitloga Neurorehabilitacion HSLBP Daniela Ramos

» Fonoaudidloga Neyrorehabilitacion HSL Giselle Rioseco

» Terapeuta Ocupacional Neurorehabilitacion HSLBP Elizabeth Herrera

* Kinesicloga Claudia Cofre encargada CCR Buin

* Kinesiologo Julio Contreras Encargado SALA RBC

* Trabajadora Social Andrea Ruz, Coordinadora Qfam

s Trabajador social Ulises Gajardo

» Trabajadora social Isabel Gonzalez encargada oficina discapacidad
Lugar: medalidad online via google Meet Fecha: 19-08-2024
Hora de citacién: Hora de Inicio: Hora de Término:
0915 09:20 10:00

OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD/REUNION

Abordar temas relacionados a jornada de ACV/

TEMAS TRATADOS

inicio:
1- Confirmacién de lugar de jornada de ACV
4- Gestion de jomada ACV con prensa local

sanay sala ERA
B- Gestionar bus para transporte de usuarios

2- Bienvenida a oficinas de discapacidad y adulto comuna de Buin
3- Logos de cada centro que participara y realizacion de afiche e invitaciones

5- Gestionar con encargados comunales de programa MAS programa cardiovascular, vida

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2024-08-20 detalle de labores en terreno

Tipo Cobertura:

NOMINA DE LABORES

EN TERRENO

DETALLE DE LABORES EN TERRENO, CHARLAS, ATENCION DE PUBLICO, REUNIONES CON ENTIDADES, CO
PERSONAL MUNICIPAL, AGRUPACIONES O JUNTAS DE VECINOS, ETC. REALIZADAS DURANTE EL MES Df

AGOSTO DEL ARO 2024.

FECHA DE
DETALLE DE LABOR REALIZADA actividad/labor

NOMBRE DE ACTIVIDAD/
LABOR REALIZADA

02 08 2024

NOMBRE Y FIRMA O ANTECEDENTE QUE
RESPALDA

{Flumas de vecinos o nal que participa

5 fichas de atencién

'.3-';0 COORDINACION by 5082024
N DEL

FOTOGRAFIA

3 REUNION EN RENCA CON ‘*_EL’\TIO\ CON PROFESIONALES DE {03 082024
[EQUIPO CEDIAM PISTINTOS CEDIAM QUE PARTICIPARON DE

INVITACION

09 082024

4 PROVINCIAL DE CUECAS T
’PO\'L\'LI \.L DE CUECAS EN LA COMUNA DE

[FOTOGRAFIA-INVITACION
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V.- Observaciones.

Sin Observaciones

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

COORDINADOR (A)
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