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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

AGOSTO 2024
/

Mes // /A:ﬁo

I.- Datos. v
Y
1.- Nombre. LISSETTE JASMIN SOTO FARIAS /
2.- Rut. 4
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacién: Centro de Costos:
1129 | Fondos os | 250422
" | 1140502 Fondos
| Propios
2152104004001

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. | MUJERES JEFAS DE HOGAR 2024

IL.- Funcién segtin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

* Coordinadora del Programa Mujer Jefas de Hogar FONDOS MIXTOS

LABORES CON FONDOS EXTERNOS - Reuniones con mujeres. - Construir y disefiar el
proyecto comunal segiin la pertinencia territorial, considerando las orientaciones técnicas
entregadas por SERNAMEG. - Implementar el programa a nivel local en sus diferentes
etapas (planificacién, ejecucion, seguimiento y evaluacién). - Establecer coordinacion con
todos los servicios piiblicos representados en la comuna e instituciones privadas presentes,
para gestionar actividades y apoyos en el ambito del fomento productivo - econémico,
acceso al financiamiento y espacios de comercializacibn para fortalecer los
emprendimientos de trabajadoras por cuenta propia. - Establecer coordinacién y
planificacién en conjunto con Encargado/a Regional del Programa Mujer, Asociatividad y
Emprendimiento en SERNAMEG regional para el desarrollo de las escuelas de
emprendimiento - Coordinar con departamentos municipales medidas y acciones que
permitan mejorar la gestion del Programa. Mantener informadas a las jefaturas y
autoridades del municipio sobre el Programa para gestionar apoyos, recursos, articular
oferta, etc. - Otorgar informacion y orientaciéon oportuna, pertinente y adecuada en materia
de oferta publica para mujeres del Programa. - Mantener coordinacién oportuna y expedita
con el nivel regional del SERNAMEG, cumpliendo con todos los compromisos asumidos en el
proyecto comunal. Emitir informes en forma peri6dica, entregar informacién oportuna,
solicitada por el nivel regional del SERNAMEG y mantener sistema informatico actualizado.
Participar en todas las instancias de capacitacién convocadas por el SERNAMEG Regional
y/o Nacional. - Coordinar, Planificar y Ejecutar en conjunto con encargada/o de programa
Mujeres Jefas de Hogar los talleres de Formacién para el Trabajo. - Coordinar y ejecutar
entrevistas personales con cada una de las mujeres para afinar, complementar, generar
cambios a su trayectoria proyectada. - Velar por la correcta ejecucion de los recursos del
proyecto comunal, dando cumplimiento a los procedimientos establecidos por SERNAMEG.
LABORES FINANCIADAS CON FONDOS PROPIOS Coordinacién Sub Programas
correspondiente a talleres de Programa Mujeres Jefas de Hogar (Tejido telar, atrapa suefios,
amigurumi, Candy bar, Restauracién de mueble, empoderamiento femenino, arreglo de
flores naturales, flores naturales y artificiales, fotografia para emprendedoras, defensa
personal, decorando con reciclado, estilista, Barberia, porcelana en frio, maquillaje,
primeros auxilios y manualidades)

Y
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I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

Entregar carpeta a monitores inicio de clases mes de agosto 2024

Asistir a terreno acompafando a alumnas de masoterapia, donde realizaran practicas con usuarias
de la feria Errazuriz.

Registrar asistencia (Taller de resina y mosaico)

Solicitar libro mayor a DAF para realizar rendicién mes de julio Programa Mujeres Jefas de Hogar
Atencion de publico, consultas varias a los siguientes usuarias:

Victoria Gonzalez Rojas

Victoria Celeddn Porcile

Sara Castillo Flores

Olga Varas Véliz

Realizar rendicion con datos enviado por DAF

Realizar y enviar nomina de transparencia mes de julio 2024, PMJH

Solicitar a DAF respaldo libro mayor

Registrar taller realizado de primeros auxilios

Revisar certificados con monitores de taller de maquillaje y corte en cuero.

Solicitar certificado a Carmen Paredes, para monitores en certificacion viernes 09 de agosto
Imprimir material para talleres faltantes

Consultar por respaldo de libro mayor a daf

Registrar asistencia y ejecucion de talleres :

-Manicure

-Restauracion de mueble

-Barberia Basica

-Vestuario Basico

-Vestuario Avanzado

-Bordado

-Magquillaje

Se registra asistencia y ejecucion talleres de
-Flores artificiales y naturales

-Defensa Personal

-Amigurumi basico

-Amigurumi avanzado

-Empoderamiento Femenino

Salida a terreno

Registrar actividades tedricas de monitores PMJH lunes y martes a sistema Intranet DIDECO
Registrar asistencia y ejecucion talleres

-Aumenta tus ventas

-Arreglo de Flores Naturales

-Porcelana en frio

Subir a plataforma SISREC, rendicién correspondiente a mes de julio 2024
Solicitar firma de informe de honorarios mes de junio firma DIDECO
Solicitar hora a ministro de fe para aceptacion de rendicion

Realizar preparacion certificacion talleres Programa Mujeres Jefas de Hogar /
Realizar e imprimir hoja de asistencia

Organizar certificado por orden

Realizar minuta de certificacion, para entregar a Nicol Berrios

Reunidn de coordinacién con monitores para certificacion

Realizacion de certificacion talleres Programa Mujeres Jefas de Hogar
Taller de Atrapa Suefos

Taller de Amigurumi Basico y avanzado

Taller de aumneta tus ventas

Taller de barberia basica

Taller de barberia en colorimetria
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Taller de Bordado

Taller de Candy bar

Taller de corte y confeccion vestuario basico y avanzado
Taller de corte y confeccién en cuero
Taller Defensa Personal

Taller Decorando con reciclado

Taller de flores naturales y artificiales
Taller de arreglo de Flores Naturales
Taller de manicure

Taller de maquillaje

Taller de Mosaico

Taller de Masoterapia basica y avanzada
Taller de Porcelana en frio

Taller de Peluqueria

Taller de Restauracién en mueble

Taller de Resina

Taller de Primeros Auxilios

Taller de Tejido Telar

Subir rendicién SISREC mes de julio PMJH

Imprimir hoja de inscripcion a feria de emprendedoras Supermercado Lider, a realizarse en las
siguientes fechas

-Viernes 30 de agosto, sabado 01 y domingo 02 de septiembre 2024

-Martes 13 al sabado 17 de septiembre 2024

Imprimir registro de charla a realizarse el dia martes 13 de agosto
Enviar correos sobre consultas sobre charlas

Registrar y participar de taller consumo sostenible (realizado en teatro centro cultural por personal
de SERNAC)

Registrar y supervisar

-Taller de amigurumi basico

-Taller de Primeros Auxilios

-Taller Defensa Personal

-Taller de Empoderamiento Femenino

-Taller de Flores naturales y artificiales

Inscribir a usuarias para participacion de Feria de emprendedoras supermercado Lider.
Asisto a Secretaria Municipal para revision de rendicién subida a Sisrec para enviar a DAF
Registrar a Intranet DIDECO actividades de monitores Programa Mujeres Jefas de Hogar
Registrar asistencia taller de arreglo de flores naturales
Coordinacioén de nuevos talleres Programa Mujeres Jefas de Hogar
Atencidn de piblico
Luisa Ojeda Alvarez Mariela Olivos Campos Celia Beltran Cuevas Sandra Martinez Soto Eugenia
Quintanilla Castro Solange Carreno Rios Michelle Riffo Alcayaga Angélica Gutiérrez Culin Viviana
Vega Guajardo Vanessa Rebolledo Novoa
Jenny Hernandez Morales Ana Maria Jara Porma Ana Maria Verdugo Palma
Subir actividades de monitores que han realizado talleres PMJH mes de agosto (miercoles)
Redactar solicitud de afiches mes de agosto 2024
Responder correo, sobre encuentro comunal a realizarlo octubre 2024 (usuarias afio 2023 y
usuarias 2024)
Registrar asistencia de los siguientes talleres
-Taller de Primeros Auxilios
-Taller Atrapa Sueiios

-Taller Maquillaje '
-Taller de Estilista /
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-Taller corte y confeccion en cuero

Enviar correo electrénico para solicitar a Carmen Paredes afiches correspondiente a talleres mes de
septiembre 2024

Realizar registro de inscripciones feria de emprendedoras supermercado lider

Entregar solicitud de contrataciones de monitores que realizaran taller de manualidades.

Solicitar a Cristobal impresiones de registro septiembre 2024

Ingresar actividades en sistema SGP SERNAMEG, avance de proyecto laboral, registrando a la fecha
129 proyectos en sistema, faltando seis usuarias que vendran durante semana actual a mas tardar a
viernes 30 de agosto.

Preparar respaldo para informe de honorarios mes de agosto.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-01 Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-01 Fotografia FOTOGRAFIA

3

=

il
»

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-01 Correo Electronico CORREOD
ELECTRONICO
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@ nssmrs«.mﬁ.nm | | | P
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-01 Correo Electronico CORREO

ELECTRONICO
@ Lissette Sn:nFm'w. & -
i h W& BUIN

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-02 Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-02

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:
2024-08-02 Correo Electrénico CORREO
ELECTRONICO
Transparencia r‘nes—de julio PMJH DIDECO )

e B
@ Lissatte Sot Farias z ¢

& &
s por .
B o g B g
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-02 Correo Electrénico CORREO
ELECTRONICO
Solicitud respaldo de libro mayor e B
@ Lissen:sm;nrjan & =
B BLIIN
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-05 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2024-08-05 Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

T

@ Lissette Soto Farias
! .

4n 13 oD para Volntar ceicEsos

oy disefia) para prodsss

¥ VESTLIARID BASIO ¥ AVANGADD

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-05 Correo Electrénico CORREO
ELECTRONICO
Solicitud de certificado &

2024-08-06 Sistema SGP

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:
OTRO DOCUMENTO
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B H-Mujeres Jefas de Hogar 2024

Grear 0 > n

B2 s e @Sk

3 Seguimientos

Vousmhre Farhs e

W Projects Labral Propecta Laberal

e

52 Registrs de Seguimientos

ot ont Passporn pre—

I jdm]

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-06 Sistema SGP OTRO DOCUMENTO
* & @ :
2 Seguimmentos
B
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-07 Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-07

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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o

Fecha Cobertura:
2024-08-07

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-07

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

¥
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2024-08-08

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

2024-08-09

Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

] Descripcién Cobertura:

| Tipo Cobertura:
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2024-08-09 Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-09 Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-09 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-08-09

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-12

Descripcién Cobertura:

Correo Electrénico

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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@ Lissatte Soto Farias - & &

Jurts cof seludar | sapaTI0 Jue S suCsentrs o corfomamos Taler Cora Saataible ¢a Conlames L B CHVGIEEE CITRTERS 38 bl Upu At

Do mi numarg da mishne srls Saiguer duda 93197813

Nos vemos mafiana

Sakudos Cordiales

£l mar 30 ol 2028 3 fas 15 56 Aguatin Agutar Larin (<3aoulnSssmac b ) ssoibid
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-12 Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-12

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-13

Descripcién Cobertura:
Correo Electrénico

Tipo Cobertura:
CORREO

Generado en sistema Honorarios - eDIDECO v2

Pagina 13 de 22




&' DIDECO

ELECTRONICO
@ Lissotte Soto Farias & =
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-13 Correo Electrénico CORREO
ELECTRONICO

@ Lissette Soto Farias

Estmada

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2024-08-13 Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2024-08-13 Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-13 Fotografia FOTOGRAFIA

i

|
=

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-13 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-13 Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-13 Fotografia FOTOGRAFIA

Generado en sistema Honorarios - eDIDECO v2 Pagina 16 de 22




Tu opinién nos importa y
nos permite mejorar

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-14 Correo Electronico CORREO
ELECTRONICO
@ Lissetie Sutf Fanas &
¥ BUN
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-14 Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-14

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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2

Fecha Cobertura:
2024-08-16

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-16

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

s

4 "J_
T HL
o

Fecha Cobertura:
2024-08-16

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-19 Correo Electrénico CORREO
ELECTRONICO
Solicitud de impresion a8 B

@ Lissete Soto Farias .

Lissette Soto Fanas

© y Begro ipava colocar <h ke los Nipuinies nemives qua 550 Wheres oS

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-19 Correo Electrénico CORREO
ELECTRONICO

@ Lissette Soto Faras e . & =

Esvata

Lrssetie Soto Farias.

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-19 Hoja de asistencia SGP HOJA DE ASISTENCIA
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Registro de Actividades:

WG N e R o & o S ——
,:,,.-. o ANANARIA ek 0T a a 0 a a En=oyect ” -
™ oRean RO H -] B @ 8 o 1 e iy
i 0s L] a a o o Proye -
13 LESLIE VviAN Lo#ES oo @ @ 08 (] tn = %
1AL OGS ESTES FEPNIDO AGVEME a ] i a 1] a Pprs o -~
o ;_‘AA:JLE ‘ st NG s 8 B8 o 20 n PropD - =
G- :_a..-crc e ] Lok ] 8 ®w d A n Propecs AT .
g G S S -
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-19 Hoja de asistencia SGP HOJA DE ASISTENCIA
B9 RTRCADIL  ZAAIA = ® ® @ @ @ a n Praecss S %
AN e B @ & © =© =8 1% £ Prayecn . .
froeen KA G4SN PEDRERD weez = ® @ ® ° 8 a0 o — . .
LIS YIS FUSTALAMIE  NAVARRO a a8 a 1] -] n Proyees et
womurs @ 9@ 9@ 0@ a tn vy S
4y AT BTNt T a ] a a ] L o %
mowow  masowce 8@ 0 B s B 1t et v .
RENTARULE  CANTRD s 8 o &8 © @ En e .
ot o s 8 o @ a - . B
voss o a8 o B8 =8 = “ T Propecs e
SR —— wmo O @ s & @ & s .
e T s o - .
e i ® & &8 B8 B 8 = £ iz "
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-19 Hoja de asistencia SGP HOJA DE ASISTENCIA
. LA CLPE L] = ] - Enfropeom Satarne i 0p -
BUEND A a -] a a 1] - AP0y Selecoatunl oRia
o o T 8 & O @& @& % oo , e
B s e © 9 -] . Ln e N e
S WRDEAUS  QUUDIOS  ssamces L & B O a . En Proyeria " o
. MITH-  LACRACARDUMA  AmatA LA & 8 g a = . EnPryecie .
e o cwwn  am B 8 & & @ 5 o ;
585 R ALLANGA o a . £ Progéon = _
‘_u‘_v_', SERFANT HOILES 1] a o = Lo Progecn TR pos v
2550 s ©uwe s & 8 @B L] . e I pepiekh e
19 MCHOMARDL  TOBAR AoARET a @ . 0 Presees &
il vt soATmE? -] T & & B . Ea¥ T .

Fecha Cobertura:
2024-08-19

Descripcion Cobertura:

Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura:
2024-08-19 Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-19 Correo Electrénico CORREO
ELECTRONICO
Solicitud de afiche mes de septiembre =

@ Lissatte Soto Farias

Lissatie Soto Fanas

Autsterts Socn

mas da saplembie Programa Muites Jata da Hogm

/
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V.- Observaciones.

Sin Observaciones

LISSETTE JASMIN SOTO FARIAS
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en-e] presente mes, en virtud al contrato de

jetivos y requerimientos de las labores

(:'-‘ - 1</
G /S
N

GUERQ

COORDINADOR (A) PR
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