- . ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
& | # 1 1  DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

AGOSTO 20

; Mes / Afio
L.- Datos. / / v

1.- Nombre. JUAN EDUARDO VIM\W‘RAVO

2.-Rut. V4

3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costog/
215.21.04.004.001 | 25.04.35

4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -

que pertenece. OTEC 2024

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

* EJERCER LA FUNCION DE AUDITOR INTERNO DEL ORGANISMO TECNICO DE
CAPACITACION DE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
Realizar auditorias de cumplimiento de las siguientes actividades: programas y planes
formativos, cumplimiento de los objetivos del organismo, convenios institucionales,
acreditacién del organismo ante la autoridad SENCE, Sistema de gestién de calidad NCh
2728 y los cursos/talleres/jornadas. Asistencia técnica del desarrollo de licitaciones al
Servicio Nacional de Capacitacién y Empleo u otra entidad de caracter estatal. Disefio
instruccional de actividades de capacitacién

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas. /

* Recepcidn de informe de ultima auditoria de mantencién para revision

* Andlisis de informe de auditoria

« Revision de procedimientos del sistema de gestién de calidad del OTEC

« Andlisis de documentos del sistema de gestion de calidad. Incluye listado maestro de registros y
documentos

- Revision y andlisis de auditoria interna al sistema de gestién de calidad - complemento de la
auditoria de seguimiento/ mantencién

¢ Reunién de coordinacién OTEC - Sistema de gestion de Calidad

« Evaluacion de alternativas de acciones de capacitacion via franquicia tributaria para empresas de
la comuna con el propésito de contribuir al desarrollo de estas

- Propuestas de charlas a la comunidad en el ambito de la franquicia tributaria para capacitacién -
Revision y analisis de contenidos

- Analisis de documentos para revision becas por mandato correspondiente a recursos franquicia
tributaria no utilizados por empresas adherentes a OTIC. Recursos que provienen de cuentas de
excedentes de los OTIC

 Preparacion charla a empresas "Franquicia para capacitacion

« Definicion de contenidos - temario charla franquicia para capacitacién considera introduccién y
principales beneficios considerados en la Ley 19518,su Reglamento - Decreto 98 y nuevas
resoluciones (2023 - 2024)

- Andlisis bases de licitacién becas laborales OTIC de la Cdmara chilena de la Construccién

- Revisidn y analisis de programa de becas OTIC de la Banca - Banotic

Revisién cursos con cédigo SENCE vigentes. Estructura de costos, competencias, aprendizajes
esperados, otros

- Disefio de presentacion completa de curso Franquicia para capacitacién
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e Induccién para uso de plataforma DIDECO informe de actividades
* Breve andlisis de procedimientos para el uso de la franquicia con equipo OTEC

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-01 Recepcién de informe de ultima auditoria de CORREO
mantencién para revisiéon ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2024-08-06

Descripcion Cobertura:
Reunién de coordinacion OTEC - Sistema de
gestion de Calidad

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-08-09

Descripcion Cobertura:
Preparacion charla a empresas "Franquicia para
capacitacién Definicién de contenidos

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2024-08-12 Anilisis bases de licitacion becas laborales OTIC
de la Camara chilena de la Construccién

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Quedo atento a comsnlarios

Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura:
2024-08-13 Revisién y analisis de programa de becas OTIC
de la Banca - Banotic

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

(-
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2024-08-14 Relatoria charla Franquicia para capacitacién

Tipo Cobertura:
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para empresas de la comuna de Buin FOTOGRAFIA

LISTADO DE ASISTENCIA INSTITUCION CAPSULA INFORMATIVA

=

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-08-19 Disefio de presentacion completa de curso CORREO
Franquicia para capacitacion ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2024-08-20

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Induccién para uso de plataforma DIDECO FOTOGRAFIA
informe de actividades
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& DIDECO

V.- Observaciones.

Sin Observaciones

CERTIF‘CADO CONTRAPARTE TECNICA
Yo, JONATHAN FERNANDF.Z FIGUEROA, DIRECTQR-DE.DESARROLLO COMUNITARIO, en mi

JONATHAN FERNANDE F[Q{}}}ROA" ‘
COORDINADOR (A) PRO A%
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