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I.- Datos. {
/ N
1.- Nombre. CAMILA FERNAND?ALCAYAGA OLIVOS Y.
/ , o
2.- Rut. 74
/
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: - Imputacion: Centro de Costos:

1989 114.05.96.055.013

4.- Direccion ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ESTRATEGIA DE DESARROLLO LOCAL INCLUSIVO 2024

IL.- Funcidn segtn lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Profesional Fortalecimiento de la Gestion Inclusiva de la Unidad de Discapacidad. Fortalecer |
discapacidad del municipio en materia de gestién inclusiva, teniendo a su cargo la ejecucié
promocion de la EDLI en la comuna, entre otras tareas relacionadas con la inclusion de
discapacidad que pueda indicar el Municipio.

Las principales tareas de este/a profesional son:

Funciones asociadas al producto Fortalecimiento Transito a la Vida Independiente:

» Articular la implementacion de la Estrategia de Desarrollo Local en la comuna, en coord?con la

Unidad de Discapacidad Municipal.

» Fortalecer los procedimientos de gestion inclusiva de la Unidad de Discapacidad Municipad.

» Supervisar la ejecucion del Plan de Trabajo EDLI, trabajando de manera coordinada con las/los

profesionales de cada uno de los productos de la Estrategia: )

« Fortalecimiento de la Gestion Inclusiva de la Unidad de Discapacidad, Fortalecimiento al Transite de la Vida

Independiente, Fortalecimiento de la Gestion Socio Laboral, Rehabilitacién Infantil con Enfoque/omunitario y

Fortalecimiento de la Participacion Territorial.

« Apoyar la realizacion y difusion de las metodologias participativas de las personas con dis

comuna, sus cuidadores/as y otros actores claves del territorio.

« Disenar y gestionar un plan de difusion asociado a la ejecucion de la Estrategia.

« Generar articulaciones con los programas y proyectos de otras unidades municipales para ofrecer/

alternativas integrales y oportunas de solucion, segiin las necesidades de las personas con discapatidad.

« Apoyar la conformacion y coordinacion del Comité Municipal de Desarrollo Local Inclusivo.

« Implementar jornadas de concientizacion y capacitacion en la comunidad respecto a la inclusion de

personas con discapacidad, uso del lenguaje en discapacidad y procedimientos inclusivos ante emergencias,

entre otros aspectos a evaluar.

« Desarrollar informes técnicos, rendiciones de cuentas u otros entregables en el marco de este producto.

« Elaborar un Plan de Continuidad, con el apoyo de SENADIS, durante la dltima etapa de ejecucion/de la

Estrategia, el cual debera ser presentado al Concejo Municipal y a la comunidad en general. / ,
rte de

pacidad de la

« [dentificar las personas con discapacidad que seran usuarias del producto.
« Aplicar los instrumentos correspondientes al Plan de Desarrollo Personal (PDP) y Autorep
Autonomia a cada una de las personas que se definan como usuarias del producto.
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« [dentificar las necesidades y lineas de trabajo del producto a partir de los resulta}ﬁs de Jos instrumentos

aplicados.

« Disenar, planificar y ejecutar acciones de vinculacion y participacion comunitari:f/@t/el marco de este
producto. - Determinar y gestionar las adaptaciones del entorno, de acuerdo con lag'necesidades identificadas
en el PDP.

« Coordinar junto al Municipio una estrategia de continuidad de las acciones realizadas en este producto,

SR

I11.- Descripcion de las funciones realizadas.

= Se coordinan detalles de pedido de compra con proveedor

« Se solicita rechazar el pago de una factura por un pedido de compra que no ha llegado
» Se coordina entrega de pedido de compra con proveedor

« Se trabaja en planilla de presupuesto del programa

= Se trabaja en el orden financiero del programa

* Me retino con el encargado de fondos externos municipat’para cuadrar presupuesto

« Se realiza pedido de compra para talles de envasados y se entrega en dideco

« Se realiza pedido de compra de herramienta inclusiva y se entrega en dideco

* Reunién con la coordinadora de la oficina de discapacidad y la gestora sociolaboral para
planificacién de reuniones con empresas.

= Se apoya en taller de apresto laboral para usuarios en situacion de discapacidad

» Se envia documentacion para contratacion de profesionales a Director de DIDECO

» Se responde correo respecto a acuerdos en supervision financiera de SENADIS

» Se solicita mobiliario y conexion a internet para la oficina

» Se solicita responder a pedidos de compra

 Se responde correo respecto a visitas de estudiantes de la Universidad San Sebastian
* Se informa la participacion de gestora sociolaboral en feria laboyAl de Paine

» Se confirma participacion en reunion de avance con SENADIS

= Se participa en operativo municipal en la localidad de Linderos

« Se editan documentos para rendicion

« Se completa planilla de transparencias

» Se envia correo de aprobacién de compra de servicio al encargo de fondos externos

» Reunion con Director de DIDECO

« Se envian documentos para contratacion de personal de aseo a director de DIDECO

« Se envian las transparencias del mes

» Se determina objetivo de contratacion y funciones de la fonoaudiélgga que ingresa al equipo.
» Se realiza solicitud de contratacién en la plataforma e-dideco de ¥ funcionaria Antonia Lagos.
» Se selecciona proveedor de pedido de compra de cortinas

» Se realiza memo para pago de movilizacion y se entrega en DIDECO

» Se realiza seguimiento de pedidos de compra

» Se suben rendiciones en sistema SISREC

» Se retiran pedidos de compra en bodega municipal

» Se realiza recorrido por el edificio consistorial con alumnos

» Se avanza en Formato Memoria de Oficinas Municipales DIDECO

» Se solicitan documentos para rendicion a encargado de fondos externo

= Se solicitan egresos a tesoreria

« Reunidn de planificacion previo a la feria laboral
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« Se realiza seguimiento a algunos pedidos de compra

« Preparacion de presentacion para reuniéon de avance

» Se responde a pedidos de compras por correo electronico /

» Se solicita rechazar factura

« Se realiza seguimiento de algunos pedidos de compra {
« Se presenta en reunion de avance con nivel central de SENADIS /
« Se participa en feria laboral comunal

» Se realiza solicitud de contrato de funcionaria y se entrega en DIDECO

« Se finaliza documento de memoria municipal del programa

» Se envia documento de memoria municipal del programa EDLI

» Se realiza informe social y de redes de apoyo al usuario Mateo Gatica

» Se solicita la creacion de un correo y perfil municipal para la funcionaria Antonia Lagos

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 Trabajo administrativo en oficina FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-03 Trabajo administrativo en oficina, compras, FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-04

Descripcion Cobertura:
Reunion de tematica laboral

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-04

Descripcion Cobertura:
Participacion en taller de apresto laboral

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-05

Descripcion Cobertura:
Participacion en operativo municipal de
Linderos

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-06

Descripcion Cobertura:
Envio de transparencias y otros correos
electronicos

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Transparencias mes de Agosto 2024 - Programa EDLI s

e Camils Alcayaga -

Estimads Caroina

Bunes lardes 23pem que 56 ENCLEIE DN

IMediante ¢l presents envio pianila de transferenciay v subsidios imermediarios comaspondiente al mes de 330sto Jde! programe EDLI  Estratsgias de Desenollo Locs! Inclusie

Sin otro panticuisr saludos codlales

armila Alcayaga Oliva
Trabajdda s Socisl - Caorginmanrs
oy

Fecha Cobertura:
2024-09-09

Descripcion Cobertura:
Envio de correos electrénicos

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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0 Camila Alcayaga  +

Ewimada Catfy buzn dia espers 1 encusntras plan

Par favor tesponder a la seleccion de un provesdor

Junto con saludar y de Acvardo B cormed de arastie. i ofene que 3¢ adjudics s compra agl 2721-515.00T24 Adaussicion o8 cotinas para el EDU &8 Marcel Andres Zary Ananias nat 43 50809
kpor un monto de S347 520 VA Incluida

Agjunto cuade comparai g
&R

Ssludos cordialas

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-09-10 Visita guiada por el municipio con alumnos de la | FOTOGRAFIA
Universidad San Sebastidan

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-09-11 Reunién de planificacion previo a la feria laboral | FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-12

Descripcion Cobertura:
Participacion en feria laboral

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-13

Descripcion Cobertura:

Realizacion de informes, revision y respuesta de
correo, solicitud de contratacion, trabajo en
oficina

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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& DIDECO

Informe Social y de Redes de Apoyo
"Todos los compas son de llenado obligotorio®

1. Datos de Identificacién del usuario(a):

[Ageliidos | Gatica serranc ]
[ Nombre | mateo Agustin ]
[ Rut [27.229.135-7 | [Fecha Nac. | 29/02/2024 | [edad | 4aftos |

Telél'mu—l 991957597 Correo [ Savka.tsg@gmail.com |

electrénico

[ Domiciiio | erofesor Emitio Pulgar Soto Norte 201280 |
[ Villa/Pobi. | santa Clara | [ comuna [ Buin |
[ Estado civil I O casade O soltero O divorciado O conviviente civit O viudo I

.+[ sistema Salud | O FONASA O ISAPRE O Institucional

O No tiene

l Motivo de solicitud de certificacion i Dizgnostico de TEA

s

Il. Datos de Identificacién del repr

l Representante l O parsona representante O entidsc a cargo

[ Nembre [ savka serrano Gatica

l Rut | 20.377.554-7

[ Correo electrénico l Savka.tsg@grmail.com

] ITeléFmo 1993_957591 J

[ Relacién con el interesado | Madre

|

7

Fecha Cobertura:
2024-09-16

Descripcion Cobertura:
Trabajo administrativo en oficina

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-23

Descripcion Cobertura:
Planificacion de taller de envasado

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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FERNANDA ALCAYA
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciopes en ehpresente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios gte corxesponde, y/a los objetjvos y requerimientos de las labores
aprobadas por el concgjo municipa| o del Programa Municipal en que se desempena.

’ o c10
JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
COORDINADOR (A) PROGRAMA
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