Hustra Municipalidad

@f BUIN usrepumcrsooocam @ DIDECO

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

SEPTIEMBRE 2024
Mes |~  Afo
Pl
L.- Datos. v’
1.- Nombre. KARLA EVELYN CISTERNAS TORO
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldicioy” , Imputacioén: Centro de Costos:
470 ' 215.21.04.004}.01 25.02.47 /
/
4.- Direccibn ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. CENTRO ATENCION MUNICIPAL MAIPO (CA.M)

I1.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Coordinadora del Centro Atencién Municipal de Maipo, encargada de la correcta ejecucién del programa.
1. Atenci6n de piiblico por demanda espontdnea de la comunidad del Centro Atencién
municipal de Maipo

2. Taller de capacitaciones en tramites del registro social de hogares a la comunidad

3. Capacitacion de padres e hijos para postular a beneficios de becas y créditos ingreso a
educacion superior

4. Implementacién de sala de espera de atencién estimulacién infantil de nifios, nifias
mientras es atendida(o) el adulto a quien acompaiian.

5. Talleres de creaciones de telar mapuche.

6. Charla socioeducativa a personas en situacion de calle para aplicar anexo calle

7. Impartir taller pintura para todo piiblico

8. Centro de reunién abierto a la comunidad

9. Entrega de beneficios y materiales didacticos a usuarios del programa Chile Crece Contigo.
10. Llevar a cabo instancias de participacién ciudadana.

11. Generar contenido para subir a las redes sociales de DIDECO.

I1.- Descripci6n de las funciones realizadas. \/

COORDINADORA CENTRO ATENCION MUNICIPAL MAIPO.

Coordinar las actividades a realizar en centro de atencién municipal. Difundir actividades a realizar
en la comunidad del mes en curso Atencién de publico por demanda espontanea que se acerca al
CAM Digitalizacién de antecedentes para postulaciones atencién publico para subsidio tnico
familiar.

Atenciones Realizadas:

« Atencién de publico por demanda espontanea consultas sociales

« operativo oftalmoldgico en centro de atencion municipal de Maipo desde las 10:00 hastalas 14
horas atencién de 40 inscritos

« Derivacién de solicitud de clave tinica. revisién de antecedentes de tramite desvinculacién de
integrantes Atencion de publico por demanda espontanea consulta clave tnica Digitalizacién de
postulaciones en plataforma Postulacién al subsidio agua potable Digitalizacién de documentacién
de formularios Atencién de llamadas telefénicas de consultas

» Envid de correo electrénicos Completar planillas de atenciones para informe de Transparencia
mensual Trabajo administrativo archivo documentos.

COORDINADORA CENTRO ATENCION MUNICIPAL MAIPO.

Coordinar las actividades a realizar en centro de atenciéon municipal, Difundir actividades a realizar
en la comunidad del mes en curso Atencién de publico por demanda espontanea que se acerca al
CAM Digitalizacién de antecedentes para postulaciones atenciép’publico para subsidio unico
familiar.
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Atenciones Realizadas:

« Atenci6n de publico postulacién a Subsidio tinico familiar

« Revisién de listado de atenciones realizadas en operativo oftalmolégico en centro de atencion
municipal de Maipo desde las 10:00 hasta las 14 hrs atencion de 40 inscritos

« Derivacion de solicitud de clave Unica. revisién de antecedentes de tramite desvinculacién de
integrantes Atencion de publico por demanda espontanea consulta clave tinica Digitalizacion de
postulaciones en plataforma Postulacién al subsidio agua potable Digitalizacién de documentacién
de formularios Atencién de llamadas telefénicas de consultas Envié de correo electrénicos
Completar planillas de atenciones para informe de Transparencia mensual Trabajo administrativo
archivo documentos.

COORDINADORA CENTRO ATENCION MUNICIPAL MAIPO.

Coordinar las actividades a realizar en centro de atencién municipal. Difundir actividades a realizar
en la comunidad del mes en curso Atencién de publico por demanda espontanea que se acerca al
CAM Digitalizacién de antecedentes para postulaciones atencion publico para subsidio tinico
familiar.

Atenciones Realizadas:

¢ Atencién de publico para postulacién a Subsidio tinico familiar

» Derivaci6n de solicitud de clave tinica.

« revision de antecedentes de tramite desvinculacién de integrantes

« Atencién de publico por demanda espontanea consulta clave uinica

« Digitalizacién de postulaciones en plataforma Postulacién al subsidio agua potable Digitalizacion
de documentacién de formularios Atencién de llamadas telefénicas de consultas

« Envio de correo electrénicos Completar planillas de atenciones para informe de Transparencia
mensual Trabajo administrativo archivo documentos.

COORDINADORA CENTRO ATENCION MUNICIPAL MAIPO.

Coordinar las actividades a realizar en centro de atencién municipal. Difundir actividades a realizar
en la comunidad del mes en curso Atencién de publico por demanda espontanea que se acerca al
CAM Digitalizacion de antecedentes para postulaciones atencién publico para subsidio tinico
familiar.

Atenciones Realizadas:

» Atencién de publico requisitos de postulacién a Subsidio tinico familiar

« Revision de tramites de pension alimenticias

« consulta de beneficios de educacién superior becas y créditos .

 Derivacién de solicitud de clave tinica. revisién de antecedentes de tramite desvinculacién de
integrantes Atencion de publico por demanda espontanea consulta clave tinica Digitalizacién de
postulaciones en plataforma Postulacién al subsidio agua potable Digitalizacién de documentacién
de formularios Atencién de llamadas telefénicas de consultas Envié de correo electrénicos
Completar planillas de atenciones para informe de Transparencia mensual Trabajo administrativo
archivo documentos.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 operativo oftalmologico para la comunidad en NOMINA DE

Cemtro de Atencion Municipal de Maipo desde BENEFICIARIOS
las 09:00 hrs hasta las 14:00 horas

Pagina2de?7




&2 DIDECO

P
fes
€BUN s
OPERATIVO OFTALMOLGGICO
L NOMSRE
e e =
BT g i
e g =
B LU ) WAl DA s
S =
s i e

Fecha Cobertura:
2024-09-02

Descripcién Cobertura:

operativo oftalmologico para la comunidad en
Cemtro de Atencion Municipal de Maipo desde
las 09:00 hrs hasta las 14:00 horas

Tipo Cobertura:
NOMINA DE
BENEFICIARIOS
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-09-02

Listado asistencia de usuarios al operativo
oftalmologico realizado en centro de atencion
Municipal de Maipo con exito

HOJA DE ASISTENCIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-02

Descripcién Cobertura:

operativo oftalmologico para la comunidad en
Cemtro de Atencion Municipal de Maipo desde
las 09:00 hrs hasta las 14:00 horas

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-09-02

Descripcién Cobertura:

operativo oftalmologico para la comunidad en
Cemtro de Atencion Municipal de Maipo desde
las 09:00 hrs hasta las 14:00 horas

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcién Cobertura:

Tipo Cobertura:

2024-09-04 Taller de pintura realizado por Profesor Felipe FOTOGRAFIA
Ibafiez

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-09-04 Taller de pintura realizado por Profesor Felipe FOTOGRAFIA

Ibafiez
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V.- Observaciones.
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KARLA EVELYN CISTERNAS TORO
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funcioneg-e presente mes, en virtud al contrato de

SAEE
}<
I'- «

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
COORDINADOR (A) PROGR:
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Hlustre Municipelidad b e p ARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

SEPTIEMBRE 2024 °
Mes Afio
L.- Datos.
1.- Nombre. KARLA EVELYN )IISTERNAS TORO
2.- Rut. 13081088-8 /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio; Imputacioén: Centro de Costos:
2821 / 1140596054002
4.- Direcci6én ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. ALBERGUE - NOCHE DIGNA ./

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestaci6én de servicios.

» Coordinadora Albergue Noche Digna

« Responsable de la gesti6n técnica y administrativa del albergue. Responsable de la planificacién,
coordinacion, supervision y evaluacion de todas las actividades del albergue de acuerdo al manual y bases
administrativas. Contraparte técnica y administrativa directa ante la seremi. Realizar acciones y gestiones

para cumplimento de metas, actividades y protocolos gestionar trabajo en red, servicios especializados. /
Coordinacién con actores relevantes del territorio.

IIL.- Descripcién de las funciones realizadas.

Reporte en central region metropolitana de dispositivos albergues y rutas sociales en reporte
diurno y reporte nocturno
Reporte a central region metropolitana de albergues, rutas sociales, hospederias en horario diurno
y nocturno
Coordinadora Albergue N22
Inicio de actividades con acta de apertura Programa Noche Digna, indicaciones de funciones,
encargada de supervision de gestiones técnicas y administrativas. Planificacion de actividades,
rendiciones tecnicas y financieras segin convenio Ministerio Desarrollo social y Familia.
Actividades realizadas:
e Creacion de ordinario para solicitud extension de programa para firma alcalde
« revision de pedidos de compra sin oferentes.
 Envié correo para inscripcién a cursos para funcionarios
« referencia de respuesta a correo de pedidos de compra validacién de factura para pago
* Revision de antecedentes de caso social
» Respuesta a pedidos de compra a departamento de adquisiciones
» digitalizacion de antecedentes de aplicacién anexos calles
« Referencia para incidencias plataforma calle cero poder ingresar los datos pendientes en sistema
« Atencidn directa a usuarios que ingresan al dispositivo. Ingreso de prestaciones en plataforma SIIC
de manera diaria. Reporte diario de prestaciones en PPC 2024 regional reporte diurno y reporte
nocturno Revisién y completitud plataforma sigec
» Envi6 correo electrénicos de solicitudes de antecedentes de funcionarios
Coordinadora Albergue N22

Inicio de actividades con acta de apertura Programa Noche Digna , indicaciones de funciones,
encargada de supervisién de gestiones técnicas y administrativas. Planificacién de actividades,
rendiciones tecnicas y financieras seglin convenio Ministerio Desarrollo social y Familia.
Actividades realizadas:
» Envid de solicitud de extensién a Seremi para albergues en comuna de Buin
 Creacion de ordinario para solicitud extensién de programa para firma alcalde
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e revision de pedidos de compra sin oferentes.
« Ejecucion del convenio seglin bases administrativas
« digitalizacion de antecedentes de aplicacién anexos calles Referencia para incidencias plataforma
calle cero poder ingresar los datos pendientes en sistema Atencién directa a usuarios que ingresan
al dispositivo. Ingreso de prestaciones en plataforma SIIC de manera diaria. Reporte diario de
prestaciones en PPC 2024 regional reporte diurno y reporte nocturno Revisién y completitud
plataforma sigec
« Envi6 correo electrénicos de solicitudes de antecedentes de funcionarios
Coordinadora Albergue N22
Inicio de actividades con acta de apertura Programa Noche Digna , indicaciones de funciones,
encargada de supervision de gestiones técnicas y administrativas. Planificacién de actividades,
rendiciones tecnicas y financieras segtin convenio Ministerio Desarrollo social y Familia.
Actividades realizadas:
» Envio de solicitud de extension a Seremi Creaci6én de ordinario para solicitud extension de
programa para firma alcalde revision de pedidos de compra sin oferentes.
« Reunidn de Equipo con apoyo administrativo para revisiéon de estado pedidos de compra
pendientes
 Envio correo para inscripcion a cursos para funcionarios referencia de respuesta a correo de
pedidos de compra
« Ejecucidn del convenio segilin bases administrativas digitalizacién de antecedentes de aplicacion
anexos calles Referencia para incidencias plataforma calle cero poder ingresar los datos pendientes
en sistema Atencién directa a usuarios que ingresan al dispositivo.
« Ingreso de prestaciones en plataforma SIIC de manera diaria.
» Reporte diario de prestaciones en PPC 2024 regional reporte diurno y reporte nocturno Revisién
y completitud plataforma sigec Envi6 correo electrénicos de solicitudes de antecedentes de
funcionarios
Coordinadora Albergue N22

Inicio de actividades con acta de apertura Programa Noche Digna, indicaciones de funciones,
encargada de supervision de gestiones técnicas y administrativas. Planificacién de actividades,
rendiciones tecnicas y financieras segiin convenio Ministerio Desarrollo social y Familia.
Actividades realizadas:
¢ Envio de solicitud de extension a Seremi Creacién de ordinario para solicitud extensién de
programa para firma alcalde
« revision de pedidos de compra sin oferente seguimiento de proceso de compra
« envio de correo boletas de honorarios de funcionarios para rendicién mensual
« Envio correo para inscripcién a cursos para funcionarios referencia de respuesta a correo de
pedidos de compra validacién de factura para pago Revision de antecedentes de caso social para
referencia Respuesta a pedidos de compra a departamento de adquisiciones Ejecucién del convenio
seglin bases administrativas digitalizacién de antecedentes de aplicacién anexos calles Referencia
para incidencias plataforma calle cero poder ingresar los datos pendientes en sistema Atencién
directa a usuarios que ingresan al dispositivo. Ingreso de prestaciones en plataforma SIIC de
manera diaria. Reporte diario de prestaciones en PPC 2024 regional reporte diurno y reporte
nocturno Revision y completitud plataforma sigec Envi6 correo electrénicos de solicitudes de
antecedentes de funcionarios

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-01 Reporte diurno al sistema regional de PPC y FOTOGRAFIA
rutas sociales
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-01 Reporte nocturno al sistema regional de PPC y | FOTOGRAFIA
rutas sociales

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 Listado asistencia de usuarios al operativo HOJA DE ASISTENCIA
/ oftalmologico realizado en centro de atencion
Municipal de Maipo con exito
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rutas sociales

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 Reunion de equipo para organizar visitas FOTOGRAFIA
albergue para aplicacion de instrumentos de
vulnerabilidad
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 Reporte diurno al sistema regional de PPC y FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 Reporte nocturno al sistema regional de PPC y | FOTOGRAFIA

rutas sociales

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-03 reunion de coordinacion con apoyo FOTOGRAFIA
administrativo para rendiciones y pedidos de
compra realizadas seguimientos
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-03 Reporte diurno al sistema regional de PPC y FOTOGRAFIA
rutas sociales

‘Buenos diasa todos
Albergue Municipatidad de Buln
-A!bergue N*2 (20/20)
'NNAD
‘Mujeres 0
':Ext:s:anjems: 0

Hombres 20

Cupos. fispa 0

20 cupos utnhzada.s o

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-03 Reporte nocturno al sistema regional de PPC y | FOTOGRAFIA

rutas sociales
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-04 Reporte diurno al sistema regional de PPC y FOTOGRAFIA
rutas sociales

S '-".‘"1;']"
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-04 Reporte nocturno al sistema regional de PPC y | FOTOGRAFIA
rutas sociales
/
Jd
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Buenas Noches
Albergue municipalidad de Buin
Albergue N2 (20/20)
Mujerss 0

NNAD

Extramjeres: O

Hombres 20

Cupos 0

20 cupos utilizados =T

V.- Observaciones.
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KARLA EVELYN CISTERNAS TORO
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

LUIS ANTONIO ARAYA AMAYA
COORDINADOR (A) PROGRAMA

VT
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