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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

SEPTIEMBRE / 2024
/ Afio

Mes Y
L.- Datos.
1.- Nombre. MONICA GRACIELA OBREGON REGALADO
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. | Alcaldicio: 4 Imputacién: Centro de‘Costos:
1515 215.21.04.004,001 | 25.04.
4.- Direccibn ala | DIRECCION DE DES OLLO COMUNITARIO -
que pertenece. OTEC 2024

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

COORDINADORA OTEC MUNICIPAL DE BUIN

 Potenciar actividades de capacitacion comunal en distintas areas de trabajo de OTEC

Municipal. Velando por respetar los procedimientos de calidad propios del organismo.

» Encargada de crear, gestionar y supervisar cursos de capacitaciones.

« Trabajo en terreno dependiendo las necesidades de los cursos y trabajo de capacitaciones a agrupaciones.

» Organizacion de eventos, charlas y exposiciones.

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.
-ENTREGA DE TRANSPARENCIA DEL MES DE AGOSTO 2024

-REUNION DE EQUIPO PARA ORGANIZAR CONVOCATORIA A LAS EMPRESAS DE LA ZONA EN
CURSO GRUA HORQUILLA, CON FRANQUICIA TRIBUTARIA.

-SE CONVERSA CON FRANCISCO NUNEZ DE CMPC PARA CURSOS EN EL MES DE OCTUBRE CON
PARTICIPANTES DE SU EMPRESA DE BUIN Y TILTIL.

-SE CONVERSA CON SANDRA ARAVENA DE WINE PACKING Y SE CORDINA REUNION PARA EL DIA
09/09 PARA CURSOS DE EXCEL.

-REUNION PRESENCIAL CON NATALY JARA PARA COORDINAR CURSO DE GRUA HORQUILLA,
LOGISTICAMENTE SERA EN SUS DEPENDENCIAS, ADICIONALMENTE SE CONVERSA PARA CREAR
OTROSCURSOS PARA SUS TRABAJADORES.

-REUNION ON-LINE CON EQUIPO DE OTEC PARA ACLARAR Y DEFINIR TEMAS DE COMO
PROCEDER EN CURSOS CON FRANQUICIA EN LA MODALIDAD ABIERTA.

-PREPARACION DE MEMORIA 2021 / 2024 DE ACUERDO A MATERIAL ENTREGADO POR ALONSO
CARVACHO.

-SE PREPARA MAILING PARA CONVOCATORIA DE CURSO ABIERTO CON FRANQUICIA
TRIBUTARIA, Y SE ENVIA A TODAS LAS EMPRESAS DE LA COMUNA VISITADAS CON
ANTICIPACION APROBADO POR EL DIRECTOR.

-SE RESPONDEN CONSULTAS Y SOLICITUDES DE LOS CONVOCADOS PARA EL CURSO VIA CORREOQ.
-RESPONDER CORREOS DE EMPRESAS QUE SE INTERESAN EN LA CONVOCATORIA.

-SE GESTIONA LLAMADOS A EMPRESAS QUE TIENEN PROBLEMAS PARA EL USO DE EL LINK PARA
INSCRIPCION.

-TERMINO DE REVISION DE LA MEMORIA SEGUN SOLICITUD DESDE COORDINACION TECNICA.
-SE TRABAJA EN COOPERACION CON LA OMIL EN LA FERIA LABORAL.

-SE CONVERSA CON DIFERENTES EMPRESAS PARA DAR FOLLETOS Y PODER DARNOS A CONOCER
COMO OTEC MUNICIPAL BUIN.

-PRESENTACION CON JEFE DE SENCE, PARA PODER TENER RETROALIMENTACION Y AYUDAD
DESDE ELLOS.
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-SE ELIGUE DE ACUERDO A LICITACION EL OFERENTE DE COMPRA POR COMPRA AGIL DE

IMPRESORA PARA PROGRAMA OTEC.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

L )

Bun ¢ menaras & cotane: wow

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 INFORMACION SOBRE FRANQUICIA CON PROG | CORREO
EDLI ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 EJEMPLOS DE INFORMES AUDITORIA CORREO
ELECTRONICO
= M Gmail Q uscar comes 2 tame: @ @ W oo @
8 7 oo « @08 M0 & mD I s 3
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 BENEFICIARIOS ELEGIBLES PRE CONTRATOS CORREO
ELECTRONICO
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TRANSPARENCIA AGOSTO 2024
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Fecha Cobertura:
2024-09-03

Descripcién Cobertura:
PROPUESTA DE CAPSULA PARA EMPRESAS

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2024-09-03

Descripcién Cobertura:
REUNION ONLINE PARA COORDINAR CURSO DE
GRUA HORQUILLA

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:

] Descripcién Cobertura:

[ Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobert’ura:
2024-09-04 REUNION CON EMPRESA MACHINTECNO PARA | FOTOGRAFIA
COORDINACION DE LUGAR FISICO PARA CURSO

GRUA HORQUILLA

Fecha Cobertura: Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-09-04 REUNION CON EMPRESA MACHINTECNO PARA | FOTOGRAFIA
COORDINACION DE LUGAR FISICO PARA CURSO
GRUA HORQUILLA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-05 ENVIO DE MEMORIA CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2024-09-05

Descripcion Cobertura:
REUNION DE PROGRAMA PARA
COORDINACION DE PROGRAMA OTEC 2024
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Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-09-06

Descripcion Cobertura:
INVITACION A CURSO HORQUILLA
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CORREO
ELECTRONICO
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2024-09-09 TRANSPARENCIA PUBLICADA CORREO
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. Castonzs Coaes Linoma cocomitefPin o P Laro uzoff o Wy Gortris
o~y T st

& o coteen < 12 e \aeassd artagace - o Falps Casile Joges
@ Ll Sou Faries <notsgium b, Eduards Saans @ “Caiea Seyes Dceca
[ e—— > Fupearoa

04 naptambre de 2024 14

5 0a vashumtse da 2024 16

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-09 TRANSPARENCIA PUBLICADA CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-09 INFORMACION DE EMPRESA CORREO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-09 INVITACION A CONVOCATORIA DE CURSO CON | CORREO
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FRANQUICIA ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
2024-09-11

Descripcion Cobertura:
DECRETO OTEC 2024
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura:
2024-09-11 DECRETO OTEC 2024

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO

Q BUIN

Decretc Otec

ok

Catboning Sclada Quicuren Varpas <cosiedrareun ci

Fura, Mamca Owregdn R ol

aces v e

gml'— QTR
sk Qb npeetc comopendiun &

e T pgm e gt e g <1

11 0 sagtismire e 204, 32

1) én naptenire du 2044 1008

Paso a paso comunicacion SENCE
P o
Paa Moca Clragen | Came o

Lawredas Yrca | Laes meeom fen
™ S ad

g VR G4 Wha BTEWRS CHEEY § RETAR e U0 dul P e i
da e & CmanBne 118 (Xagutas

Boaa rrass

Sancin cordmes

o Echoame Vohan

gy Sommicacion e curss & SENCE Emarvast bons
o

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-12 CONTACTO FERIA LABORAL CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-12 INFORME DE PEDIDO 47729 IMPRESORA OTEC | CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-12 INFORMES BOLETAS SEPTIMBRE CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-12 CONTACTO FERIA LABORAL CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-12 INFORME DE PEDIDO 47729 IMPRESORA OTEC | CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-12 DIFUNDIR INF VENCIMIENTO SUBSIDIO CORREO
ELECTRONICO
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ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-12 PRESENTACION CON DIRECTOR SENCE EN FOTOGRAFIA
FERIA LABORAL
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-12 PRESENTACION CON DIRECTOR SENCE EN FOTOGRAFIA
FERIA LABORAL

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-12 COLABORACION A OMIL CON USUARIOS EN FOTOGRAFIA
FEDRIA LABORAL
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-16 CORREO DE EMPRESA CERTIFICADORA PARA CORREO
FECHA DE AUDITORIA ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
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Descripciéon Cobertura: Tipo Cobertura:
CORREO RECORDATORIO PARA DIFUNCION A CORREO
EMPRESAS DE CURSO GRUA HORQUILLA ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:
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Descripcion Cobertura:
REVISION DE INVENTARIO CON RODRIGO
CARCAMO PARA AUDITORIA
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Descripciéon Cobertura:
CORREO Ordenanza de Derechos Municipales

Tipo Cobertura:
CORREO
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Pagina 19 de 21




= M Gmail Q. Buscar cormes ® s
, M o B =0 & ® D B
vt
o 5 Ordenanza de Derechos Municipales 8
o Dl 3 Jonathon Farnandes Firaion el 19
i ; 2 e
- v - n 3
the
+
1 archive adfuntas £~ahosc: por G
—

V.- Observaciones.

Pagina 20 de 21




CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el presente mes, en virtud al contrato de

AN

JONATHAN FERNANDEZEIGUEROA
COORDINADOR (A) PROGRAMA

Pagina 21 de 21




