DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

jﬂ'- B U l N ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN 1“: D I D E CO
oy DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS "I! T

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

SEPTIEMBRE / 2024

Mes I\/ Afio

L.- Datos.
.
1.- Nombre. KATTIA MARTINA SALINASP‘EREZ
2.-Rut.
r./ P
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: /gﬁltro de Costos:
2141 J 215.21.04.004.001’) 5.04.02 ~
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO - /
que pertenece. CASA DEL ADULTO MAYOR 2024

IL.- Funcién segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

« Atencion de personas mayores por demanda espontanea AtepCion y orientacion a Clubes de personas
mayores en sus reuniones Apoyo en atencion de casos socialgé Apoyo administrativo

* Apoyo en atencién administrativa y casos especiales
te!
A

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

« Subir RIT-F-660-2024 al poder judicial.

« Atencion de publico por caso de tribunales.

« Actualizar lista de asistencia de clubes que se retinen en casa de Adulto Mayor

« Difusion de servicio de peluqueria

« Pasar lista de club Reminiscencia de un Profesor

« Lista de clubes raices de buin, manos maravillosas, la vida es bella

« Enviar correo con listado de clubes que se retinen en casa del adulto mayor.

» Enviar anexo de organizaciones de mayores que integran la UCAM a la presidenta de UCAM.

= Despedida de club Jardin de todas las décadas.

« Atencion al ptiblico por consulta de fechas con las que cuenta su club.

« Invitacién a lota por grupo de CAM por Whatsapp.

« Inscripcién de usuario para lota del dia viernes 13 de septiembre.

« Atencion de publico orientacién de caso de tribunales.

» Decorar sala N° 3 en donde se retinen los clubes.

« Atencidn de publico sefiora Glady Lopez inscripciones de socios a salida a Monticello.

 Subir informe de RIT-F-760-2024.

» Ordenar sala para desayuno con presidentas de los clubes que se adjudicaron en el proyecto de
SENAMA

« Pasar lista en club nuevo dia.

» Actividad de adjudicacién de proyectos de SENAMA para clubes.

« Revision de documentos de los 25 clubes para el dia 12 de septiembre.

» Atencion de publico por documentos faltantes.

« Pasar lista de club Jardin de Todas las Décadas, Amor y Esperanza, Despertar de Primavera y Las
Juveniles.

« Realizar llamadas de confirmacién para visita guiada al museo de maipu.

« Atencién de publico sacar certificado de nacimiento y fotocopias de carnet.Llamada a la presidenta
del club de manos maravillosas por la salida de mafana.

« Despedida del club manos maravillosas que viaja a Dofiihue.

» Operativo vecinal en terreno en sector de linderos.

» Enviar correo con resefia de los clubes que desfilan el dia 13 de septiembre.
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« Atencion al ptiblico por viaje a Cartagena para confirmar lista de personas y dinero de peaje.

e Llevar a cabo las llamadas de confirmacion para visita guiada.

« Pasar lista en club Renacer de Otofio y Entre Bordados y Colores

« Ofrecer servicios de peluqueria y lota que se dan en la casa del adulto mayor.

« Compartir banner de visita guiada al museo de la educacion de Gabriela Mistral,

» Llamada a club Simplemente Mujeres por fecha de viaje de su club en octubre.

« Despedida del club las Emprendedoras.

» Recordar a club El Alba fecha que les corresponde feria de las pulgas debido a confusion.

« Difusion de lota del dia 13 de septiembre.

» Llamadas para confirmar servicio de peluquerfa del dia lunes 09.

= Apoyo en recepciéon durante la mafiana.

» Difusion de horas disponibles de peluqueria.

« [nscripcion para peluqueria.

e Llamada a clubes correspondientes del mes de septiembre para la feria de las pulgas.

» Pasar lista en club nueva esperanza y recordar fecha correspondiente de feria de las pulgas.

« Pasar lista de club La Vida es Bella, Manos Maravillosas y Raices de Buin.

» Revisar documentos para firma de adjudicacién de proyectos de SENAMA para el dia 12 de
septiembre.

e Llamar a presidenta de club Las Rosas por documentos faltantes y presidenta de El Alba.

« Difusion de servicio de peluqueria y visita guiada a museo de la educacion Gabriela Mistral.

« Atencion de publico con presidenta de club simplemente mujeres para aclarar dudas de viaje
correspondiente del mes de octubre.

= Taller de capacitacion de “Abordaje de Personas Mayores en Contexto de Violencia”.

« Enviar lista de clubes que viajan esta semana a Mauricio.

» Despedida del club Renacer de Otofio que viajaba a El Monte, centro de eventos “La Aurora”.

« Atencion de publico por nimero de contacto de socia de UCAM,

e Llamadas de confirmacién para el dia sabado 14 de septiembre para ir a Monticello al show de
Felipe Avello.

o Inscripcién a usuario para taller de Chi Kung.

= Crear invitacion por peticion de la presidenta del club Renacer Reina Juliana.

« Confirmar taller de Chi Kung del dfa viernes 13 de septiembre.

« Llamada a presidenta de club Renacer por viaje del dia viernes 13 de septiembre indicando lista
con los datos de los socios gue llevaran a cabo el viaje ademas de informar hora y lugar de salida del
bus municipal.

« Difusion del servicio de pelugueria para el dia lunes 16 de septiembre.

« Visita domiciliaria de RIT-F-629-2024,

 Subir informe de RIT-F-629-2024.

» Llamadas de confirmacién para el sabado 14 de septiembre por show de Felipe Avello en
Monticello.

« Pasar lista en los clubes Jardin de Todas las Décadas y Las [uveniles

» Atencion de ptblico por fecha con la que cuenta club con bus municipal.

» Crear gift card para lota.

» Llamar a Rosa Reyes por el esquinazo municipal del dia 12 de septiembre.

» Atencién al publico por orientacién de Registro Social de Hogares.

» Visita domiciliaria a RIT-F-822.

« Llamada a presidentas de clubes que se adjudicaron el proyecto de SENAMA para recordar hora y
lugar donde saldra el bus municipal el jueves 12 de septiembre.

 Organizacion de documentos solicitados para firma de los proyectos adjudicados.

= Apoyo en recepcion.

» Atencidn al publico por servicio de podologia.

= Recordar a presidentes de los clubes Piel de Otofio, Renacer de Otofio, El Alba y Disfrutando la
Cueca por desfile del dia viernes 13 de septiembre.

e Llamar a la presidenta del club las Cumbres de Buin por invitacién a inauguracién del proyecto
"Mejoramiento Plaza Villa Huertos de Buin"

« Enviar certificados de directorios vigentes de los clubes adjudicados en los proyectos de SENAMA,
» Desfile de fiestas patrias con UCAM, Renacer de Otofio, El Alba, Disfrutando la Cueca, Piel de Otofio
y Estrella Naciente.
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e Llamada a presidentas de los clubes Verde esperanza, Gimnasia es vida, Espiritu joven,
Disfrutando la cueca Despertar de primavera, Las juveniles y presidenta de UCAM para la
inauguracion del proyecto “Mejoramiento Plaza Villa Huertos de Buin”.

« Llamada de presidenta de UCAM que no atenderd a clubes debido a compromisos personales.
« Informar a don William Olguin quien realiza el servicio de peluqueria de la suspension del
proximo dia lunes 23 de septiembre.

« Difusion de visita guiada al Museo de Gabriela Mistral.

e Llevar a cabo visita domiciliaria de RIT-F-798-2024.

* Apoyo en recepcion.

« Atencién de piblico por carnet de adulto mayor y ayuda con aplicacion de banco estado.
 Subir informe RIT-F-747-2024.

» Redacciéon de informe RIT-F-822-2024.

« Pasar lista en el club Raices de Buin.

« Despedida de club Los Copihues que viajaban al centro de eventos Las Palmas en Donihue,
« Apoyo en recepcion.

» Redaccion de informe de RIT-F-798-2024.

« Confirmacion de visita guiada al Museo Gabriela Mistral del dia viernes 27 de septiembre.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 LISTA DE CLUBES EN OFAM CORREO
ELECTRONICO

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 INFORME SUBIDO AL PODER JUDICIAL OTRO DOCUMENTO
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PODER [UDICIAL

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-03 VIAJE DE CLUB FOTOGRAF{A

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-03 INFORME SUBIDO AL PODER JUDICIAL OTRO DOCUMENTO
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PODER [UDICIAL

Fecha Cobertura:
2024-09-05

Descripcion Cobertura:

VIAJE DE CLUB

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-09-05

Descripcion Cobertura:
RESENA DE DESFILE

Tipo Cobertura:
CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-06 LISTA DE CLUB FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura;
2024-09-11 INFORME SUBIDO AL PODER JUDICIAL OTRO DOCUMENTO
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-13 ATENCION DE PUBLICO NOMINA DE LABORES
EN TERRENO
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-13 DESFILE DE FIESTAS PATRIAS FOTOGRAFiA
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| Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: | Tipo Cobertura:
2024-09-16 VISITA DOMICILIARIA FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-16 INFORME SUBIDO AL PODER JUDICIAL OTRO DOCUMENTO
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Fecha Cobertura: Descripcidn Cobertura: ' Tipo Cobertura:
2024-09-17 VISITA MEGM CORREO
ELECTRONICO

V.- Observaciones.
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"~ KATTIA MARTINA SALINAS PEREZ
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi

calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente

informe, certifico que ha realizado sus funciones enetRresente mes, en virtud al contrato de

prestacion de servicios que-eqrresponde, v a los ﬁ 0s y requerimientos de las labores
g Muni
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