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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

SEPTIEMBRE /’ 2024

Mes // Afio
4

L.- Datos.
1.- Nombre. CRISTINA ANDREA SILVA SAAVEDRA
2.- Rut. /
3.- N Decreto. | Alcaldicio: Imputacién: /| Centro de 9dstos:
560 / 215.21.04.004.001 | 25.04.07
A |
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. VIVIENDA 2024

I1.- Funcién segtn lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

ADMINISTRATIVO DEL AREA LEGAL Y SOCIAL PROGRAMAS DE VIVIENDA

« ATENCION Y ORIENTACION DE PUBLICO EN LOS ASPECTOS LEGALES Y SOCIALES.

« POSESION EFECTIVA / REGULARIZACION

« FUNCIONES ADMINISTRATIVAS , ORIENTACION EN TERRENO (OPERATIVOS VECINALES) t’
« REUNIONES INFORMATIVAS CORRESPONDIENTE AL AREA LEGAL / ADMINISTRATIVA.

I11.- Descripcién de las funciones realizadas.

Revision de carpetas para programa chile propietario, de las cuales existen varias incompletas ya
que los usuarios no presentan en las fechas indicadas. - Recepcion documentacién para realizar
tramite de posesiones efectivas. - Se realiza atencion respecto a realizar postulacion a subsidios
habitacionales, Subsidio de arriendo, trdmite para borrar marca Serviu, problemas para inscripcién
de propiedad, posesion efectiva, rectificacion y ampliacién de la misma, orientacién y
sistematizacion de carpetas programa chile propietario. - Actualizacién de némina de programa
chile propietario.Revision de casos ingresados, a través del Ministerio de Bienes Nacionales. -
Atencion de casos chile propietario, recepcion de documentos declaraciones juradas, firma de
formularios de solicitud de ingreso, recepcion de documentos para sistematizacién de carpetas. -
Recepcion de documentos para tramite de posesion efectiva, se entrega los documentos requeridos
para realizar formulario de posesion efectiva donde son declarados todos los bienes de los cuales
era duefo el causante. - Citacién de usuarios de manera telefénica para actualizacion de
documentos de carpetas regularizacion de propiedad. - Ampliacién de posesion efectiva, se realiza
tramite para ampliar el formulario, se declara una nueva propiedad, se adjuntan documentos que
respaldan que existen derechos de herencia del causante. - Revisién de némina de casos de
regularizacion de propiedad, se realiza seguimiento para ver si se encuentran vigentes, se solicita
nueva documentacion se indica que debe realizar reposicién y presentar documentacion
complementaria.

-Atencion de publico respecto a realizar postulacion a subsidios para adquisicion de vivienda.
Subsidio de arriendo, tramite para borrar marca Serviu, problemas para inscripcion de propiedad,
posesion efectiva, rectificacién y ampliacion de la misma, orientacién y sistematizacion de carpetas
programa chile propietario.

-Seguimiento de casos de regularizacion de bien raiz a través del Programa chile propietario, se
realiza revision de documentos para ingresar su caso, para ver si cumple con los requisitos
solicitados por el programa chile propietario.

Orientacién sobre tramite de inscripcién forzosa, se indica que debe solicitar las observacion y cual
es el motivo del rechazo del caso y asi poder generar la derivacion de su caso a la corporacién
judicial.
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Se realiza orientacion para tramite de borrar marca serviu, sefialando los documentos que necesita
para realizar el tramite. Se indica los documentos requeridos para tramite pero al minuto de revisar
se visualiza que el conyuge vendio la propiedad, por lo cual se indica que el tramite no podra ser
realizado.

Revisidn de carpetas para programa chile propietario. Se realiza actualizacion de némina de
programa chile propietario. se entrega informacién respecto a tramite para liquidar la sociedad
conyugal.

Atencién de publico respecto a realizar postulacion a subsidios para adquisicion de vivienda.

Se orienta por Subsidio de arriendo DS52

Tramite para borrar marca Serviu, problemas para inscripciéon de propiedad, posesion efectiva,
rectificacion y ampliacién de la misma, orientacion y sistematizacion de carpetas programa chile
propietario.

Seguimiento de casos de regularizacion de bien raiz a través del Programa chile propietario, se
realiza revision de documentos para ingresar su caso, para ver si cumple con los requisitos
solicitados por el programa chile propietario.

Se realiza recepcion de documentos para tramite de posesion efectiva, Se realiza orientacion sobre
tramite de inscripcion forzosa, se indica que debe solicitar las observacion y cual es el motivo del
rechazo del caso y asi poder generar la derivacion de su caso a la corporacion judicial. Se realiza
orientacion para tramite de borrar marca serviu, senalando los documentos que necesita para
realizar su gestion . - Se realiza revision de carpetas para programa chile propietario. Se realiza
atencion respecto a realizar orientacion para postular a subsidios ds-1, ds-49. Subsidio de arriendo,
tramite para borrar marca Serviu, problemas para inscripcion de propiedad, posesion efectiva,
rectificacion y ampliacion de la misma, orientacion y sistematizacion de carpetas programa chile
propietario.

Seguimiento de casos de regularizacion de bien raiz a través del Programa chile propietario, se
realiza revision de documentos para ingresar su caso, para ver si cumple con los requisitos
solicitados por el programa chile propietario.

Orientacion sobre tramite de inscripcion forzosa, se indica que debe solicitar las observacion y cual
es el motivo del rechazo del caso y asi poder generar la derivacién de su caso a la corporacién
judicial.

Se realiza orientacion para tramite de borrar marca serviu, sefialando los documentos que necesita
para realizar el tramite. Se indica los documentos requeridos para tramite pero al minuto de revisar
se visualiza que el conyuge vendio la propiedad, por lo cual se indica que el tramite no podra ser
realizado.

Revision de carpetas para programa chile propietario. Se realiza actualizacion de nomina de
programa chile propietario. se entrega informacioén respecto a tramite para liquidar la sociedad
conyugal.

Revision carpetada regularizacion

Actualizacion planilla

Se orienta por Subsidio de arriendo DS52

Seguimiento de casos de regularizacién de bien raiz a través del Programa chile propietario, se
realiza revision de documentos para ingresar su caso, para ver si cumple con los requisitos
solicitados por el programa chile propietario.

Atencion caso posesion efectiva

Atencidon de publico respecto a realizar postulacion a subsidios para adquisicion de vivienda.

Se orienta por Subsidio de arriendo DS52

Derivacion caso social a jefatura

Orientacion sobre tramite de inscripcion forzosa, se indica que debe solicitar las observacion y cudl
es el motivo del rechazo del caso y asi poder generar la derivacién de su caso a la corporacion
judicial.

Se realiza orientacion para tramite de borrar marca serviu

Revision de carpetas para programa chile propietario. Se realiza actualizacion de némina de
programa chile propietario. se entrega informacidn respecto a tramite para liquidar la sociedad
conyugal.

Derivacion caso posesion efectiva Registro Civil
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Atencidon de publico respecto a realizar postulacion a subsidios para adquisicion de vivienda.
Seguimiento de casos de regularizacion de bien raiz a través del Programa chile propietario, se
realiza revision de documentos para ingresar su caso, para ver si cumple con los requisitos
solicitados por el programa chile propietario.
Reunion equipo regularizacion

Derivacion apelacion subsidio por punatje / ds52
Atencion de publico respecto a realizar postulacion a subsidios para adquisicion de vivienda.

Se orienta por Subsidio de arriendo DS52 / Discapacidad

Seguimiento de casos de regularizacion de bien raiz a través del Programa chile propietario

Actividad Municipal

Atencidn caso posesion efectiva
Atencion de publico respecto a realizar postulacion a subsidios para adquisicion de vivienda.
Se orienta por Subsidio de arriendo DS52
Entrega Cargo, casos juridicos

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura:
2024-09-02

Descripcion Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

Fecha Cobertura:
2024-09-02

Descripcion Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-03

Descripcion Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-09-03

Descripcién Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2024-09-04 ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-04 ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-05

Descripcion Cobertura:
OPERATIVO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-09-05

Descripcion Cobertura:
OPERATIVO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:

Tipo Cobertura:

2024-09-05 OPERATIVO FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-05 OPERATIVO FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-06

Descripcion Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-09-06

Descripcion Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-09

Descripcion Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-09-09

Descripcién Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-09-10 ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-10 ATENCION DE PUBLICO

FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-11 ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAFIA
Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-11 ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-12

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-09-12

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-13

Descripcion Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-09-13

Descripcién Cobertura:
ATENCION DE PUBLICO

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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~ CRISTINA ANDREA SILVA’ SAAVEDRA

' PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
Calldad de contraparte tecmca del prestador/a de serv a-honorarios que emite el presente

"'h

en virtud al contrato de
imientos de las labores
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