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st I DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS W

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

SEPTIEMBRE 2024
Mes / Afio
L.- Datos. /
1.- Nombre. LISSETTE JAZMIN SOTO FARIAS/
2.-Rut 4
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: Imputacion: Centro de Costos:
1129 ’ Fondos Externos | 250422/
' 1140502 Fondos
Propios
2152104004001
4.- Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO - /
que pertenece. MUJERES JEFAS DE HOGAR 2024

IL.- Funcién segin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

Coordinadora del Programa Mujer Jefas de Hogar FONDOS MIXTOS

LABORES CON FONDOS EXTERNOS

- Reuniones con mujeres.

- Construir y disenar el proyecto comunal segtin la pertinencia territorial, considerando las orientaciones
técnicas entregadas por SERNAMEG.

- Implementar el programa a nivel local en sus diferentes etapas (planificacién, ejecucion, seguimiento y
evaluacion).

- Establecer coordinacion con todos los servicios publicos representados en la comuna e instituciones
privadas presentes, para gestionar actividades y apoyos en el ambito del fomento productivo - econémico,
acceso al financiamiento y espacios de comercializacién para fortalecer los emprendimientos de trabajadoras
por cuenta propia.

- Establecer coordinacion y planificacion en conjunto con Encargado/a Regional del Programa Mujer,
Asociatividad y Emprendimiento en SERNAMEG regional para el desarrollo de las escuelas de
emprendimiento

- Coordinar con departamentos municipales medidas y acciones que permitan mejorar la gestion del
Programa. Mantener informadas a las jefaturas y autoridades del municipio sobre el Programa para gestionar
apoyos, recursos, articular oferta, etc.

- Otorgar informacién y orientacién oportuna, pertinente y adecuada en materia de oferta publica para
mujeres del Programa.

- Mantener coordinacion oportuna y expedita con el nivel regional del SERNAMEG, cumpliendo con todos los
compromisos asumidos en el proyecto comunal. Emitir informes en forma periédica, entregar informacion
oportuna, solicitada por el nivel regional del SERNAMEG y mantener sistema informatico actualizado.
Participar en todas las instancias de capacitacion convocadas por el SERNAMEG Regional y/o Nacional.

- Coordinar, Planificar y Ejecutar en conjunto con encargada/o de programa Mujeres Jefas de Hogar los
talleres de Formacion para el Trabajo.

- Coordinar y ejecutar entrevistas personales con cada una de las mujeres para afinar, complementar, generar
cambios a su trayectoria proyectada.

- Velar por la correcta ejecucion de los recursos del proyecto comunal, dando cumplimiento a los
procedimientos establecidos por SERNAMEG.

LABORES FINANCIADAS CON FONDOS PROPIOS

Coordinacion Sub Programas correspondiente a talleres de Programa Mujeres Jefas de Hogar (Tejido telar,
atrapa suefios, amigurumi, Candy bar, Restauracion de mueble, empoderamiento femenino, arreglo de flores
naturales, flores naturales y artificiales, fotografia para emprendedoras, defensa personal, decorando con
reciclado, estilista, Barberia, porcelana en frio, maquillaje, primeros auxilios y manualidades)
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IIL.- Descripci6n de las funciones realizadas.

Entregar carpetas a los monitores, para que registren asistencia de las alumnas.

Solicitar por correo electrénico a Dante DAF informacién de libro mayor mes de agosto, para rendir
a SISREC

Consultar a Coordinador de DIDECO, informacién sobre curso de conducir para usuarias PMJH
Responder correo de supervisora SernamEG, sobre autorizacién para compra de materiales para
talleres y ejecucion PMJH

Realizar términos de referencia para compra agil de materiales de oficina.

Reunién con Alonso encargado de estudios PLADECO y Don Orlado Prodesal para realizar informe
memoria el cial debe ser enviado para revision y su entrega final viernes 13 de septiembre.

Enviar propuesta para gasto SernamEG a supervisora Silvana Rodriguez sobre

-Taller de Empoderamiento Femenino

-Jornada de autocuidado PMJH

Ingresar talleres realizados por usuarias a sistema SGP SERNAMEG.

Realizar y enviar informe Memorias para revision

Realizar y enviar listado de transparencia mes de agosto 2024

Realizar correccidn de listado feria de emprendedoras PMJH supermercado Lider.

Registrar asistencia de talleres de amigurumi basico, taller de empoderamiento Femenino, Flores
naturales y artificiales.

Ingresar actividades de monitores (talleres realizados durante lunes y martes)

Comenzar a realizar rendicion para subirla a SISREC

Realizar y enviar memo subsanacidon realizada por control

Contestar correos electrénicos para realizar retiro de manuales de talleres de formacién para el
trabajo

Registrar asistencia de talleres :

-Taller de Arreglo de flores naturales

-Taller de Barberia en colorimetria

-Taller de Decorando con reciclado

-Taller de Porcelana en frio

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 Correo Electronico CORREO
ELECTRONICO

e Sitvana Rodrguez Canda &
G Lissene Sate Farias & =
Ernt

ruene by o 3 Evismes limads la medScacion e Conane sovads por SemamEd
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Fecha Cobertura: | Descripcién Cobertura: | Tipo Cobertura:
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2024-09-02 Correo Electrénico CORREO
ELECTRONICO

Decreto N*3130 Otorga exencion en el pago de permiso provisorio participantes feria de emprendedoras & & ©
Oficina Prog. MJH. estacionamiento supermerscado Lider. dias 30. 31.08 y 01.09.2024 ==s=-
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 Correo Electrénico CORREO
ELECTRONICO

Sitvana Rodriguez Candia o
3 LUiscatie Sato Faras &
Esterady
spatand b Vg

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Coberl:ura:
2024-09-02 Fotografia FOTOGRAFIA

m}% @ f.J,ﬁ __= =

o ’ ]l!"""g' ;

Fecha Cobertura:
2024-09-02

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-02

Descripcion Cobertura:

Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

g iew 57
< T

o ﬁ"‘é_-

Fecha Cobertura:
2024-09-02

Descripcion Cobertura:

Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 Fotografia FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-03 Correo Electronico CORREO
ELECTRONICO
Solicitud de revision - P - T ]
@ ;-_;mn-so:nmw & & |}

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-09-03 Correo Electronico CORREO
ELECTRONICO

" Soficitud aprobacion taller PMJH @ie’ v : @B
@ Lissenie i::n Fanas &

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:

2024-09-03 Correo Electrénico CORREO
ELECTRONICO
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Solicitud de aprobacion autocuidado equipo PMJH
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
2024-09-03

Tipo Cobertura:
Correo Electronico

CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
2024-09-03

Tipo Cobertura:
Correo Electronico

CORREO
ELECTRONICO
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Fecha Cobertura:

Descripcion Cobertura:
2024-09-03

Tipo Cobertura:
Correo Electrénico

CORREO
ELECTRONICO
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Solicitud de aprobacion autocuidado equipo PMJH  Eisa 5
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Fecha Cobertura:
2024-09-03

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-09-03

Descripcion Cobertura:
Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-03

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-03

Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-03 Fotografia FOTOGRAFIA

)
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-03 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-04 Correo Electronico CORREO
ELECTRONICO
D Lissette Soto Fanas f &

Ezfimada

Acwst ey mechas gracias pot e miemacin

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-04 Correo Electrénico CORREO
ELECTRONICO
o @mn:aﬁm ' w1
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-04 Fotografia FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-04

Fotografia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

V.- Observaciones.
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LISSETTE JAZMIN SOTO FARIAS
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones en el presente mes, en virtud al contrato de
prestacion de servicios que corresponde, y a los pbje equerimientos de las labores
aprobadas por el concejo m ‘ :

]ONATHAN FERN ‘EZFlgUE 0A
COORDINADOR (A) P!
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