ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE BUIN
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS.

SEPTIEMBRE / 2024
/ Afio

Mes
L.- Datos.
1.- Nombre. JOSE LUIS VIERA GA}(CA
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto. Alcaldicio: / Imputacidn: Centro de Costos:

1327 215.21.04.004.001 | 25.04.30

4.-Direccién ala | DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO -
que pertenece. FOMENTO PRODUCTIVO 2024

I1.- Funci6n segiin lo que indica el contrato de prestacién de servicios.

-ATENCION DIARIA DE EMPRENDEDORES.

-IDENTIFICAR A EMPRENDORES LOCALES QUE REQUIERAN APOYO TECNICO Y ECONOMICO PARA PODER
POTENCIAR SUS PYMES Y MICROEMPRESAS.

-APOYAR CON ESTRATEGIAS PARA USUARIOS DEL PROGRAMA Y EN BASE A ESO ENTREGAR ORIENTACION
EN PROGRAMAS GUBERNAMENTALES QUE FORTALECEN EL EMPRENDIMIENTO.

-APOYAR EN LAS ACTIVIDADES QUE BENEFICIEN EL DESARROLLO LOCAL DE EMPRENDEDORES DE LA
COMUNA.

-ESTABLECER REDES DE APOYO E INTERCAMBIO TANTO DE ENTRE EMPRENDEDORES LOCALES, COMO
TAMBIEN DE EMPRENDEDORES CON ENTIDADES GUBERNAMENTALES Y PRIVADAS.

-INCENTIVAR EMPRENDIMIENTOS DE CALIDAD Y CON UNA PUESTA DE VALOR CENTRADA EN LA
INNOVACION, SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL, SOCIAL Y ECONOMICA.

- APOYAR LA VINCULACION DE USUARIOS CON LA OFERTA PROGRAMATICA PUBLICA Y PRIVADA, QUE
ENTREGAN FINANCIAMIENTO Y APOYO TECNICO ESPECIALIZADO A LOS EMPRENDEDORES.

-ATENCION DIARIA DE EMPRENDEDORE.

-ASESORAR Y ORIENTAR A USUARIOS PARA UTILIZAR PLATAFORMAS DIGITALES QUE ESTAN EN LA WEB
QUE OTORGAN APOYO EN CAPACITACION Y FONDOS CONCURSABLES.

-ELABORAR INFORMES SOCIALES PARA ENTREGAR BENEFICIOS MUNICIPALES O GUBERNAMENTALES.
-CONVOCAR EMPRENDEDORES LOCALES A PARTICIPAR EN ENCUENTROS DE ECONOMIA SOSTENIBLE Y
VENTAJAS DE LA ASOCIATIVIDAD.

-UTILIZAR PLATAFORMA DIGITAL GSL, PARA VERIFICAR INFORMACION DEL RSHDE LOS USUARIOS QUE
SOLICITAN POSTULAR A PROGRAMAS DE APOYO CO FINANCIAMIENTO Y CAPACITACION.

-APOYAR GIRAS TECNICAS Y DE INTERCAMBIO CON RUTAS TURISTICAS Y COSTUMBRISTAS QUE SE

| REALIZAN DENTRO Y FUERA DEL TERRITORIO.

| -APOYAR LA REALIZACION DE EXPO Y FERIAS DE EMPRENDEDORES.

‘ -APOYAR LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL FOMENTO PRODUCTIVO. /
-SUPERVISAR ASISTENCIA Y BUEN FUNCIONAMIENTO DE FERIAS Y OTRAS ACTIVIDADES ORGANIZADAS
POR LA OFICINA.

-APOYAR ENCUENTROS DE EMPRENDEDORES LOCALES, PARA AS{ FOMENTAR LA CREACION DE RED
ENTRE ELLO.

-ACTUALIZAR CATASTRO DE EMPRENDORES QUE ACUDAN A LA OFICINA.

j‘ -REALIZAR ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DEL PROGRAMA.

I1L.- Descripcién de las funciones realizadas.

« Asistir a emprendedor Jonathan Mufioz que requiere informacién sobre el estado de postulacion
i del programa Fosis de discapacidad.
e Orientar a usuario Pedro Lobos que requiere informacion sobre fondos de financiamiento.
« Instalacién y montaje de la Expo Feria de Artesanal (mes de septiembre) en Plaza de Armas de
Buin.
« Apoyar en la instalacién de la iluminaci6n en los puestos de los artesanos que participaran en la
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Expo Artesanal de septiembre de 2024.

« Tomar asistencia de los artesanos que participan en la feria expo artesanal de septiembre 2024.
« Entregar informacién a emprendedora Beatriz Cataldn sobre programa Fosis.

« Verificar el funcionamiento correcto de la feria Expo Artesanal mes de septiembre.

« Atender las diferentes demandas de los participantes de la feria expo artesanal 2024

¢ Trabajo administrativo del Programa de Fomento Productivo, archivar documentacién de la feria
Expo Artesanal.

« Enviar informe social a la delegacion Provincial solicitando un fondo Orasmi a Jonathan Pefia y
Jaime Hernandez.

e Fiscalizar el correcto funcionamiento de la feria Expo Artesanal (mes de septiembre 2024) en las
diferentes calles que se encuentra decretada la actividad.

« Identificar emprendedores que asistieron el dia 04/09/2024 por medio de listado de asistencia.
e Vincular a emprendedora Maria Morales con los integrantes de la agrupacion pueblito de
artesanos.

e Orientar a emprendedora Maria Lazcano que solicita informacién del programa Fosis.

 Apoyar a emprendedora Claudia Hurtado a mejorar propuesta de valor de su puesto en la feria
Expo Artesanal 2024.

e Usuario Luis Quiroz solicita informacién y documentacion del registro social de hogares para
realizar tramite.

« Orientar a emprendedora Filomena Fuentes para solicitar permiso municipal.

e Fiscalizar el correcto funcionamiento de la feria expo artesanal 2024, identificando las diferentes
demandas de los emprendedores.

« [dentificar los emprendedores que asisten a la feria expo artesanal 2024 por medio de listado de
asistencia.

« Fiscalizar el correcto funcionamiento de la feria expo artesanal 2024 mes de septiembre.

« Orientar a emprendedora Rosa Espinoza que solicita informacién de los fondos de financiamiento
Sercotec.

e Evaluar situacion social de Nancy Valderrama para ver la posibilidad de gestionar y solicitar fondo
Orasmi.

« Entregar documentacion del Registro Social de Hogares solicitada por Adela Sanchez y

Maria Sanchez.

e Solicitar Fondo Orasmi a la Delegacion Provincial para emprendedoras Minoska Adrian y Maria
Vidal.

» Apoyar a emprendedora Verodnica Ardiles participante de la feria Expo Artesanal 2024 a elaborar
logo de su negocio.

e Orientar a emprendedora Marcela Aguilera sobre informacién del TAE.

« Orientar a usuaria Maria Mufioz sobre fondos de financiamiento Fosis.

« Enviar Registro Social de Hogares de los emprendedores Leonor Olivares, Gemita Contreras, Rosa
Solis, Adriana Cabezas, Juan Cortez y Susana Arenas al Coordinador del programa Prodesal, ya que
se gestionara la participacion de los rubros apicola en la feria Expo Artesanal 2024.

« Revisar estado de postulacion del subsidio Eléctrico a la usuaria Ida Valenzuela.

» Emprendedora Romy Roberts Solicita copia de la documentacién que acredita la resolucién
sanitaria.

e Indagar el estado del fondo ORASMI solicitado a Mdximo Lopez a través de la delegacion
Provincial.

e Informar a emprendedora Maria Vidal sobre la solicitud del fondo ORASMI

e Derivar a la ruta para emprender a Francisca Valenzuela para formalizar su negocio.

« Orientar fecha y hora a emprendedora Afrodita Risso que participara en el desfile Fiestas Patrias.
« Asistir a emprendedora Michelle Rojas que solicita informacién sobre el fondo concursable Fosis.
« Ordenar los puestos donde se ubicara cada empresa en la feria laboral organizada por la Oficina
Municipal de Intermediacion Laboral (OMIL).

o Apoyar a la Oficina Municipal de Intermediaciéon Laboral (OMIL) en la instalacién de los logos de
empresas que participardn en la feria Laboral.

o Imprimir curriculum Vitae de los usuarios que quieren postular a los puestos disponibles de la
feria laboral.

« Fotocopiar los curriculum de los usuarios que necesitan copias para postular a diversos puestos
disponibles en la feria laboral.
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e Orientar a emprendedor Cristian Berrios sobre el funcionamiento del programa Fomento
Productivo Buin.

« Reunirse con las emprendedoras que participaran en el desfile de fiestas patrias representando al
programa de Fomento Productivo Buin 2024.

« Participar en el desfile de Fiestas Patrias 2024 con emprendedores que participan en la feria Expo
Artesanal del Programa Fomento Productivo 2024.

« Elaborar informe social de emprendedor Juan Soto para solicitar un fondo ORASMI.

« Enviar Informe Social a Cinthia Castilla solicitando Fondo ORASMI a través de correo electrénico.
« Reunién con Angela Rios Coordinadora de Buin Joven para determinar el funcionamiento de la
feria colaborativa junto a Fomento Productivo.

¢ Ordenar documentacion de fichas de emprendedores que participan en la feria de artesanos 2024.
e Actualizar ficha de emprendedores que se estin integrando a la feria Expo de Artesanos 2024.

e Enviar ficha de emprendedores actualizado de emprendedores que participan en la feria Expo de
Artesanos 2024 al coordinador de la Oficina de Fomento Productivo.

« Orientar a emprendedores Pablo Pefia y Alicia Cuevas que solicitan informacion para postular al
programa Fosis.

e Participar en reunioén junto a los emprendedores que participan en la feria Expo Artesanal 2024.

e Trabajo administrativo de la oficina de Fomento Productivo (Crear listado de asistencia de la
reunion).

« Inscribir a emprendedores que quieren participar en la Feria Expo Artesanos Mes de Septiembre.

IV.- Cobertura: (mencionar y adjuntar documentos de respaldo).

Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 Atencion a emprendedores participantes de la FOTOGRAFIA
Expo Artesanos 2024

if

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 Atenci6n a emprendedores que participanenla | FOTOGRAFIA
Expo Artesanal 2024
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Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-02 Correo Electrénico Solicitando Fondo ORASMI FOTOGRAFIA
!&BUW PP
Fecha Cobertura: Descripcion Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-03 Verificar el correcto funcionamiento de la Feria FOTOGRAFIA
Expo Artesanal 2024

No se pudo procesar la imagen
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Fecha Cobertura:
2024-09-04

Descripcion Cobertura:

Identificar emprendedores que asisten a la feria
Expo Artesanal 2024 a través de listado de
asistencia

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-09-05

Descripciéon Cobertura:
Verificar participantes de la expo Artesanal
2024

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

No se pudo procesar la imagen

Fecha Cobertura:
2024-09-06

Descripcion Cobertura:
Verificar el correcto funcionamiento de la Feria
Expo Artesanal 2024

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-06

Descripcion Cobertura:
Solicitud de Fondo ORASMI a través de correo
electrénico

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

1824 1123 am Sohabid de nformes Socaies
¥ v
'B B U'N Jose Viera <jviera@buin.cl>
A4
Solicitud de Fondo ORASMI - Informes Sociales
1 mensaje
Jose Viera <viera@buin. 8 de sepliembre de 2024, 17:55

o>
Para: Cinthia Pia Castilla Castilo <ccastila@interior. gob.cl>

Estimada Cinthia Castila.

Junto con saludar y esperando que se encuenire bisn. Ma dirio a usted, con el propésito de realizar dos solicitudes a
través de los informes sociales adjuntado on este correo, con ol fin de que puedan evaiuar Ia posibiidad de que fos
usuarios Maria Vidal y Minaska Adrian Mata de la comuna de Buin, pueda adquirk herramientas para su emprandimiento
a ravés del Fondo ORASMI.

Quedo atenio a sus comentarios.
Se dospide cardialmente:

jwsto il
Blinaceda Y505, 0156 (LBHRES PSR

2adjuntos
1 Fondo Orasmi Maria Vidal Firmado.pdf
677K

L) Fondo Orasmi Minoska Adrian Firmado.pdf
943K

, Fecha Cobertura:
i 2024-09-09

Descripcion Cobertura:
Asistir a emprendedores

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-09

Descripcidn Cobertura:
Enviar transparencia de usuarios atendidos de la
Oficina de Fomento Productivo

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A

11924 1131 am Comeo te Muncpakdad ce Bum - Transparenca Mas Agosto
0l v
R suiN P
Transparencia Mes Agosto
1 mensage
Jose Viera <jviera@buin.ci>  de sepiembre de 2024, 14:50

Para: Mario Aviia <mavia@bin.ci>

Estimado Mario,

junto con saiudar y esperando que se encuentre bien Le adjunto documentos de la transparencia para reakizar
obssrvaciones y posteriormente ser entregado.

Se despide cordiaimente.

2 adjuntos
5 08.Planilia de Subsidio y benefios propios Agosto.xis
9 34k

49 Fomento 2024.xisx
=1 33K

Fecha Cobertura:
2024-09-09

Descripcion Cobertura:
Enviar Registro Social De Hogares solicitado por
el Programa Prodesal

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Muenwmas gracias, Josh.

Saiudes cordies,

Fecha Cobertura:
2024-09-10

Descripcion Cobertura:
Atencion a emprendedores

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-09-10

Descripcion Cobertura:
Consulta a través de correo electrénico la Fecha
de culminacién del Fondo ORASMI y Solicitudes

Tipo Cobertura:
FOTOGRAF{A
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Fecha Cobertura:

2024-09-11

Descripcion Cobertura:

de Buin Joven

e rezpe

Enviar informacion sobre SII a la coordinadora

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

o
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Fecha Cobertura:

2024-09-11

Descripcion Cobertura:
Atencién a emprendedores

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-12 Apoyar en la feria laboral organizada por la FOTOGRAFIA
Oficina Municipal de Intermediacién Laboral

(OMIL)

Fecha Cobertura: Descripcién Cobertura: Tipo Cobertura:
2024-09-13 Reunirse con las emprendedoras que FOTOGRAFIA
participaran en el desfile de fiestas patrias
representando al programa de Fomento
Productivo Buin 2024.
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Fecha Cobertura:
2024-09-13

Descripcién Cobertura:

Participar en el desfile de Fiestas Patrias 2024
con emprendedores que participan en la feria
Expo Artesanal del Programa Fomento
Productivo 2024.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

Fecha Cobertura:
2024-09-16

Descripcion Cobertura:

Reunién con Angela Rios Coordinadora de Buin
Joven para determinar el funcionamiento de la

feria colaborativa junto a Fomento Productivo.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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Fecha Cobertura:
2024-09-17

Descripcion Cobertura:

Enviar ficha de emprendedores actualizado de
emprendedores que participan en la feria Expo
de Artesanos 2024 al coordinador de la Oficina
de Fomento Productivo.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA

1824 w2sam > "
v v
R sun o
>
Ficha de Participantes Feria Expo de Artesanos
1 mensaje
Jose Viera <jviera@buin.cl> 17 de septiembre de 2024, G:55

Para: Mario Avia <mavia@buin.ci>
Estimado Mario,
junto con saludar y asperando que se encuentre bien. Le adjunto Ficha de participacion de los artesancs que se han
integrada 2 la feria Expo de Artesanos mes de Septiembre 2024
Sin nada mas que agregar

Se despide cordiaiments.

Jose Luis Viers Gatica
Tratajados Social- Apayo drofesomal
ootco

4562 28210884

jueta Lasest
almacedas 30, Bui (Centra HSOACO]

10 adjuntos
Ficha Carola Avendaiio 2024.docx

2 gosc
) Ficha Catalina Isabel 2024 1.docx
225K
) Ficha Elda Flores Vega 2024.doex
=1 861K
) Ficha Inscripcion Elizabeth Navarro 2024.docx
10187K
Ficha Inscripcion Esteban Espinoza 2024 docx
A s
Ficha Leticia 2024.docx
4 1310k
) Ficha Maria Lizana 2024 docx
1 814K
@ Ficha Patricia Poblete 2024.docx
1529K
) Ficha Paz Fernandez 2024.docx
530K

& Ficha Pilar Oviedo 2024.docx
624K

Fecha Cobertura:
2024-09-23

Descripcion Cobertura:
Participar en reunion junto a los emprendedores
que participan en la feria Expo Artesanal 2024.

Tipo Cobertura:
FOTOGRAFIA
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V.- Observaciones.
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JOSE LUIS VIERA GATICA
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO, en mi
calidad de contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que emite el presente
informe, certifico que ha realizado sus funciones grréMpresente mes, en virtud al contrato de
prestacidon de servicios que esponde, y a fos objeti¥os y requerimientos de las labores
aprobadas por el concejg’ municip o del Progfama Municipal en que se desempeiia.

DIRECTOR\Q/RECAC>
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

T

MARIO ENRIQ E‘AVILA CASTRO
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