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INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS

DICIEMBRE | 2023

Mes Ano
I.- Datos. /
1.- Nombre. GABRIELA MARGARITA ABARCA ALARCON
2.- Rut.
3.- N? Decreto: Alcaldicio : Imputacion : Centro de Costos :
980 ! 2152104004001 250404
4.- Direccion a DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO '
que pertenece. - Organizaciones Comunitarias I/

II.- Funcion segun lo que indica el contrato.

ATENCION A DIRIGENTES SOCIALES Y PUBLICO QUE ACUDE A LA OFICINA POR CONSULTAS Y ORIENTACION -
ASESORIA A DIRIEGNETES COMUNITARIOS PARA RENOVACION DE DIRECTORIOS - APOYO EN TERRENO DURANTE
LA REALIZACION DE OPERATIVOS VECINALES - TRAMITACION DE DOCUMENTOS REFERIDOS A LAS DEMANANDAS
DE LAS ORGANIZACIONES - APOYO EN LAS ACTIVIDADES QUE REALICE LA OFICINA CON DIRIGENTES Y
ORGANIZACIONES - TODAS AQUELLAS FUNCIONES QUE SEAN ENCOMENDADAS POR EL DIRECTOR DE DIDECO Y
QUE ESTEN RELACIONADAS CON LA NATURALEZA DEL CONTRATO

III.- Descripcion de las funciones realizadas.

Remplazo de Nery Gonzalez

Atencion de publico y telefonico en oficina de Dideco

Despacho y recepcion de documentacion

Recepcion y despacho de documentos

Ingreso de documentos al sistema

Impresion y archive de documentos

Agendamiento de vehiculos

Ingreso de solicitudes para constitucion de directorios

Atencion de vecinos que asisten a comunitarias

Atencion en oficina de comunitarias :
Embalaje de juguetes casona blanca /
Entrega de juguetes casona blanca a organizaciones de la comuna

Atencion en oficina de comunitarias

Embalaje y entrega de juguetes navidad buin 2023
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Distribucion de juguetes en casona blanca para su entrega
Atencion en oficina de comunitarias

Entrega de juguetes navidad 2023 organizaciones de Buin

Traslado de juguetes desde casona blanca a centro cultural

Entrega de juguetes en centro cultural, listado N°3 y rezagados
Atencion prescencial y telefonica en oficina de comunitarias
Entrega de juguetes rezagados

Entrega de acta 3 para elecciones

Entrega de certificados de residencia

Envio de cotizacion para compra de insumos

Recepcion e impresion de curriculum APB Buin 2024

Orden y Archivo de documentos de comuitaria

Atencion de publico en oficina de comunitarias

Atencion telefonica en comunitarias

Entrega certificados de residencia

Entrega de juguetes resagados

Ingreso de solicitudes de constitucion y renovacion de directorios
impresion de documentos

Revision y recepcion de curriculum para Apoyos Subprograma Playa Buin 2024
Atencion telefonica y personal, en oficina de comunitarias
Ingreso solicitudes de renovacion directorio definitivo

Entrega de saldo de juguetes

Entrega certificados de residencia

Impresion de documentos de comunitaria

7

IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

Fecha de la actividad: 2023-12-04 | Deseripeion de la Actividad: Reemplazo oficina | gy, 4 Respaldo: FOTOGRAFIA

Dideco
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Fotografia Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA ADJUNTA
2023-12-04 embalaje juguetes COMO ANEXO

Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Entrega de Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA ADJUNTA
2023-12-06 juguetes a vecinos COMO ANEXO

Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO

Descripcion de la Actividad: Entrega y embalaje Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2023-12-11 de juguetes
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Entrega y Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA ADJUNTA
2023-12-11 embalaje de juguetes COMO ANEXO

Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO

V.- Observaciones.

GARITA ABARCA ALARCON
PRESTADOR

GABRIELA

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO en mi calidad de
contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que_emite el presente informe, certifico que ha realizado sus
funciones en el presente mes, en vi d ici

requerimientos de las labores aprobad al concejo municfpal o del Pkograma Municipal en que se desempena.

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
DIRECTOR DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
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