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1.- Datos.
1.- Nombre. CONSTANZA VERONICA CATALDO LIZAMA
/ /
v
2.- Rut. \/
3.- N2 Decreto: Alcaldicio : Imputacion / f Centro de Costos :
1821 / 114.05.93.005
¥
4.- Direccion a DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
que pertenece. - Chile Crece

IL.- Funcion segun lo que indica el contrato.

* Cumplir con el perfil de Coordinadora Comunal de la Oficina Chile Crece Contigo, comuna de Buin. * Presentar
Propuesta Técnica y Financiera, para Programas "Fondo de intervenciones de Apoyo al Desarrollo infantil' y
"Fortalecimiento Municipal" convocatoria 2023, Subsistema Chile Crece Contigo. * Ejecutar proyectos aprobados en
SIGEC del Programas "Fondo de intervenciones de Apoyo al Desarrollo infantil" convocatoria 2023 y el programa
"Fortalecimiento Municipal" convocatoria 2023, pertenecientes al Subsistema de Proteccion Integral a la infancia Chile
Crece Contigo. * Generar informes técnicos de avance trimestrales y un informe técnico final, formato establecido en la
plataforma SIGEC. + Realizar rendiciones mensuales de los Programas 'Fondo de intervenciones de Apoyo al Desarrollo
infantil" y "Fortalecimiento Municipal" convocatoria 2023, en SIGEC. « Cumplir con los objetivos establecidos por los
convenios de transferencias de recursos de ambos programas. * Realizar reuniones con la Red Comunal de infancia de
Chile Crece Contigo. * Utilizar el Sistema de Registro, Derivacion y Monitoreo (SRDM), para la gestion y monitoreo de
alertas de vulnerabilidad y seguimiento a la trayectoria de nifios/as que se atienden en el sistema publico de Salud. *
Utilizar el Sistema de Gestion de Convenios del Ministerio de Desarrollo Social (SIGEC).

Z

/

IIL.- Descripcion de las funciones realizadas.

Activi rdinadora chile cr nti

Gestion de correos electronicos del programa.

Solicitud de libros mayores.

Revisién de transparencias programa Apoyo a la crianza y competencias parentales.

Gestidn de firma de declaracion jurada de probidad kinesiéloga FIADI, para contrato de diciembre.

Gestion de firma de declaracién jurada de probidad kinesidloga FIADI, para contrato de diciembre.

Se completa documentos de contratacion, se espera decreto de extensién de convenio para completar gestion.

Actividad i hil ;

Gestidn de correos electrénicos del programa.

Revision de materiales de estimulacion para ultima actividad del afio en cesfam Dr Héctor Garcia.

Impresidn de fichas de datos para entrega de materiales.

Se embalan papeleria para actividad de navidad de quipo FIADI.

Seguimiento de MEMO 1721 : solicitud de decreto extensién de convenio FIADI, para contratacion de profesionales.

Activida oordinadora chile cr nti
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Gestién de correos electrénicos del programa.

Revision de informe técnico rechazado, se levantan dudas a contraparte.

Revisién de plataforma SRDM con contraparte por dificultades ingreso de datos de materiales de estimulacion entregados.
Gestion de afiche para actividad de entrega de materiales de estimulacion, en cefam Dr Héctor Garcia

Ingreso de datos de materiales de estimulacién entregados a NN el mes de octubre.

ivi i ile cr nti

* Gestién de correos electrénicos del programa.

e Se realizan transparencias FIADI.

¢ Se realizan transparencias PFM.

e Ingreso de datos de materiales de estimulacion entregados a NN el mes de junio y agosto.

Actividad ’ ; :

® Gestién de correos electronicos del programa.

e Revision e impresién de egreso 134 para rendicién de programas.
e Impresién de boletas para rendicién de programas.

¢ Rendicién del programa FIADI en plataforma sigec

e Rendicidn del programa FIADI en plataforma sigec

* Se envian transparencias ChCC

Activi rdinadora chile cri nti

Gestidn de correos electronicos del programa.

Revisién de ingreso de usuarios fonoaudidloga FIADI en plataforma modulo MADIS (53 casos)
Revisién de ingreso de usuarios fonoaudidloga FIADI en plataforma modulo MADIS (51 casos)
Gestion de rendiciones y respaldo para firma de Director DIDECO.

Gestion de firma de director DIDECO de las rendiciones FIADI y PFM,

Activi ; hil ;

Gestion de correos electrénicos del programa.

Revision de plataforma RSH y gestién de 125 casos en plataforma SRDM,
Seguimiento y recepcidn de decreto N°3681 (extensién del convenio)
Gestidn de solicitudes de contratacién mes de diciembre.

Activi i hil :

® Gestion de correos electrénicos del programa.

® Gestion de firma de director DIDECO al ordinario N° 443 para remitir decreto Alcaldicio n® 3681 a la contraparte.
¢ Envio de ORD N° 443 a contraparte.

* Entrega de materiales para actividad Navidefa del equipo FIADI en CCB.

* Retiro de material enviado por Triple P de la bodega Municipal.

» |mpresion de respaldo de boleta PFM.

Gestion de correos electrénicos del programa.

Actividad de entrega de materiales de estimulacién en cesfam Dr Héctor Garcfa.
Gestion de ordinario para remitir decreto Alcaldicio n® 3681 a la contraparte.
Ingreso da las actividades PFM en plataforma DIDEC.

Activi - . .

Gestion de correos electrénicos del programa.

Revision de boletas y respaldo equipo Apoyo a la crianza y competencias parentales.
Charla Online Crianza Respetuosa, parentalidad positiva y salud mental infantil
Entrega de boletas y respaldo equipos ChCC en DIDECO.
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IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: ORD N° 431 Remite | Tipo de Respaldo: OTRO
2023-12-11 rendicion de noviembre PFM. DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: ORD N° 432 Remite Tipo de Respaldo: OTRO
2023-12-11 rendicién de noviembre FIADI. DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Descripcion de la Actividad: LIstado de usuarios

Fecha de ln actividad: (Revision de plataforma RSH y gestion de 125 casos

Tipo de Respaldo: NOMINA DE

2023-12-12 en plataforma SRDM.) BENEFICIARIOS

Se adjunta NOMINA DE BENEFICIARIOS
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Gestion de alertas ! . .
2023-12-12 RSH en plataforma SRDM Tipo ds Respalde: FOTOGRAFIA
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Gestion de alertas : ;
2023-12-12 RSH en plataforma SRDM R

y
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Descripcion de la Actividad: Actividad de _
Fecha de la actividad: 2023-12-13 entrega de materiales de estimulacion en cesfam | Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
Dr Héctor Garcia

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Actividad de entrega de Tipo de Respaldo:
2023-12-13 materiales de estimulacién en cesfam Dr Héctor Garcia FOTOGRAFIA

B

Descripcion de la Actividad: Reunidn red de Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2023-12-14 infancia y adolescencia.
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Ord N° 443 Remite Tipo de Respaldo: OTRO
2023-12-14 decreto Alcaldicio a contraparte. DOCUMENTO

Se adjunta OTRO DOCUMENTO

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: Correos Tipo de Respaldo: CORREO
2023-12-15 electronicos gestionados en el mes ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

V.- Observaciones.
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CONSTANZA VERONICA CATALDO LIZAMA
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que effiite el presente ipforme, certifico que ha realizado sus

funciones en el presente mes, en ios«ue corresponde, y a los objetivos y
requerimientos de las labores apropadas por e 8 Municipal en que se desempefia.

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO?&IUNITARIO en mi calidad de

JONATHAN FERNANDEZ‘F
RECTOR DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

*. MUNICIPALIDAD DE BUN
) CHILE CRECE
ONS TAN VERONICA CATALDO UW

COORDINADOR /A PROGRAMA
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