I.- Datos.

INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS

DICIEMﬁ{{E 2023

Mes Ano

1.- Nombre.

CARMEN PAZ PAREDES SANCHEZ

2.- Rut.

3.- N2 Decreto:

Alcaldicio : Imputacion : Centro de Costos :
3160 ./ 215.21.04.004.001 ./ 25.04.35

4.- Direccion a
que pertenece.

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
- OTEC

I1.- Funcién segun lo que indica el contrato.

+ Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencién de usuarios/as y/o ejecucion de tareas administrativas
propias de la Oficina. * Entregar atencion personalizada y de calidad a beneficiarios de la OTEC velando por el
cumplimiento de los procesos de recepcion y orientacion en capacitacion. « Mantener en orden y disponible, la
documentacion de la oficina, tanto de los/as usuarios/as, como de la gestién administrativa. * Apoyar la gestion de la OTEC
y participacién en actividades de difusién de la oferta programatica de SENCE y del territorio.

II1.- Descripcion de las funciones realizadas.

- Creacion y modificacion certificados curso tarja-

- Atencion de piiblico centro formacién municipal.

- Atencion de piblico centro formacién municipal.

- Entrega de kit de oficio a usuaria rezagada.

- Induccion nuevas funciones SENCE

- Atencién de piblico centro formacién municipal.

- Induccién nuevas funciones SENCE.

- Confeccién y modificacion banner tipo Mailing informativo.

- Atencion de publico centro formacién municipal.

- Atenci6n de piblico centro formacién municipal.

- Entrega de kit de oficio, curso tarja

- Atencién de publico centro formacion municipal.

- Modificacion Mailing OTEC para envio masivo.
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- Entrega Kit de oficio curso tarja

- Atencion de piblico centro formacién municipal.

- Difusion cursos ASEC.

- Atencion de publico centro formacién municipal.

- Inscripcion de cursos ASEC

- Reuni6n via MEET, para finalizacién de aio OTEC
- Inscripcion de cursos ASEC

- Atencion de piiblico centro formacién municipal.

IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

Descripcion de la Actividad: - Atencion de publico

Fecha de la actividad: 2023-12-01 centro formacién municipal.

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Descripcion de la Actividad: - Atencién de piblico

Fecha de la actividad: 2023-12-01 centro formacién municipal,

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Induccion Tipo de Respaldo: CORREO
2023-12-04 nuevas funciones SENCE ELECTRONICO

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Atencién de publico . )
2023-12-05 centro formacién municipal. Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
= o

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Atencion de piblico

2023-12-06 centro formacién municipal. Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Confeccion y Tipo de Respaldo: CORREO
2023-12-06 modificacién banner tipo Mailing informativo. ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: - Atencién de publico Tipo de Respaldo: FOTOGRAF{A

Fecha de la actividad: 2023-12-07 centro formacién municipal.

Descripcién de la Actividad: - Atencién de piblico

Fecha de la actividad: 2023-12-11 centro formacién municipal,

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Difusién Tipo de Respaldo: CORREO
2023-12-12 Cursos ASEC ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcidn de la Actividad: - Atencién de puablico ' )
2023-12-13 centro formacién municipal. Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Inscripcion Tipo de Respaldo: CORREQ
2023-12-13 de cursos ASEC ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Descripcion de la Actividad: - Reunién

Fgcha e DO bt via MEET, para finalizacién de afio.

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

4 Juan Ramon Contreras (Presentar)

VENTAS, DISENO Y DESARROLLO;
¥ EJECUCION DEL SERVICIO
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Todos los invitades se han unido

Fecha de la actividad: 2023-12-14 ASEC

Descripcion de la Actividad: - Inscripcion cursos

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad:
2023-12-14

Descripcion de la Actividad: - Inscripcion
cursos ASEC

Tipo de Respaldo: CORREQ
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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V.- Observaciones.

h T 4
CARMEN PAZ PAREDES SANCHEZ
PRESTADOR

CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO en mi calidad de
contraparte técnica del prestador/a de-servicios a honorarios que emite~¢l presente informe, certifico que ha realizado sus
funciones en el presente mes, 3 gérvicios que corresponde, y a los objetivos y
requerimientos de las labores [ FaT: p:_li@.njcipal en que se desempena.

ONG

e sy—wrtre————
JONATHAN FERNANDEZ FI !
DIRECTOR DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
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