INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS

DICIEMBRE 2023

Mes Ano

I.- Datos.

1.- Nombre. MABEL ALEJANDRA SALINAS VERGARA

2.- Rut,

3.- N2 Decreto: Alcaldicio : Imputacion / Centro de Costos :

1245 114.05.25 N/A
4.- Direccion a DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
que pertenece. - SENDA

I1.- Funcion segun lo que indica el contrato.

PROGRAMA SENDA PREVIENE EN LA COMUNIDAD 1. Mediante una gestion efectiva a nivel local, asegurar la
implementacidn integrada de la oferta preventiva de SENDA disponible en la comuna, acorde a la planificacion y
orientaciones técnicas establecidas. 2. Generar y/o potenciar una articulacion con los actores relevantes del territorio,
mediante el establecimiento y/o fortalecimiento de instancias ya existentes para desarrollar estrategias en torno a la
prevencion del consumo de alcohol y otras drogas, Identificando y coordinando la oferta programatica existente. 3.
Generar una vinculacion con el entorno gque permita, de manera constante, informar y sensibilizar a la comunidad sobre
tematicas asociadas al consumo de alcohol y de otras drogas en la comuna. 4. Apoyar y gestionar iniciativas/actividades de
difusion, participar constantemente en instancias comunales vinculadas a la prevencion del consumo de alcohol y otras
drogas en representacion de SENDA. 5. Gestionar y monitorear los procesos administrativos de la implementacion de los
programas de SENDA de manera eficiente, de acuerdo al presupuesto asignado. 6. Mantener una coordinacién y
comunicacién permanente con la Direccién Regional, generar reportes y alertas de manera oportuna respecto de tematicas
atingentes al Servicio, incluidas respecto a las iniciativas/ actividades de difusion generadas. 7. Cumplir con participar
activamente en las instancias de capacitacion provistas por SENDA y segun los lineamientos de desarrollo profesional que
el Servicio establece para el cargo.

111.- Descripcion de las funciones realizadas. \/

actividades administrativas propias de la coordinacion de la Oficina y programas asociados

envio de correo electrdnico solicitando libro mayor para generar rendiciones en plataforma SISREC

solicitud de contratacidn a profesional de apoyo programa SENDA Previene

envié de carta de renuncia de organizacion en su participacion del Programa Habilidades Preventivas Parentales HPP
revision de correos electronicos para dar seguimiento solicitudes segin corresponda

envi¢ de correo electrénico solicitando boleta e informes de honorarios mes de noviemhre

= envio de correo electronico solicitando egresos para generar rendicines

e labores administrativas referentes a la oficina

e revision de correo electronicos para dar respuesta segun solicitudes

e participacion presencial en "Jornada de Trabajo en herramientas para el desarrollo de estrategias preventivas en
trabajo grupal” SENDA RM
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revision de documentos para generar rendiciones en plataforma SISREC

revision de actividades planificadas para mes en curso

revision de correos electronicos dando respuesta a solicitudes segun corresponda

seguimiento de factura correspondiente a adquisicién de equipamiento programa desarrollo de competencias sociales

® & @ 9

= lahores administrativas correspondiente a la coordinacion de la oficina

= seguimiento de estado de rendicion en plataforma SISREC corrspondi9etes al programa SENDA previene en la
comunidad y el programa Desarrollo de Competenmcias Sociales (Ex EVSD)

 revision de correos electrénicos para dar seguimiento solicitudes

® revision de material para actividad agendada con centro de alumnos establecimientos educacionales

e participacion en jornada "Derechos de los Adolescentes y acceso a salud"dirigida por la Universidad de Chile con apoyo
de la Embajada de Alemania, invitacion realizada por Programa Adolescente

* trabajo administrativo correspendiente a cierres de acciones ejecutadas en afo en curso

* contacto telefonico con asesora territorial

 revision de correos electrénicos para coordinacion de reuniones de cierre con establecimientos educacionales de la
comuna

* participacion presencial en Jornada Regional SENDA RM “Fortalecimiento de la Gestion Comunal, revision de del Plan
de Accion 2024, Marco de Modernizacién del Estado, Sistema Integral de Prevencion. Nivel Central SENDA RM

revision de correos electronicos para dar seguimiento acciones, solicitudes segin corresponda
nlanificacidan de acciones mes en cursn referente a las cierres de procesos

envio de correo electrénico solicitando libro mayor para dar seguimiento de pago de productor adquiridos
entrega informacion a director indicando orientaciones e informacidn proporcionadas por SENDA RM

» acciones administrativas referentes ala coordinacion

e carga de documentos correspondientes a la rendicion de programa SENDA Previene en la comunidad y Programa
Desarrollo de Competencias Sociales (Ex EVSD)

* revision de corres elecironicos para dar respuesta segin solicitudes

* envio de correo electrénico solicitando egresos correspondientes al pago asociade a movilizacion programa Desarrollo
de Competencias Sociales (Ex EVSD)

= labures adminisitativas teferenies a us cielres de provesvs/actividades gjevuladas dutanie alv en cuisu

* revision de documentacion correspondiente a las Orientaciones Técnicas del Programa PrePara2, egreo y continuidad
de Establecimientos Focalizados

 revision de correos electronicos, sequimiento de acciones solicitadas

IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

B b A i I Descripcion de la Actividad: actividades administrativas | «~__ 1 5. 11 ~ADbEA
26‘2":;‘_‘13‘_‘0; e propias de la coordinacion de la Oficina y programas EITE(;“I:RE;IGICE A
asociados
Se adjunta CORREQ ELECTRONICO
siwi Descripcion de la Actividad: envio de correo .
53;23%? actividad: electronico solicitando libro mayor para generar E?Eo;?ﬁ%eﬁlpgg o: CORREO
/ rendiciones en plataforma SISREC
/ Se adjunta CORREO ELECTRONICO
d
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Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: solicitud de
contratacion a profesional de apoyo programa

Tipo de Respaldo: CORREO

2023-12-01 SENDA Previene ELECTRONICO
Se adjunta CORREO ELECTRONICO
o Descripcion de la Actividad: envio de carta de renuncia de 3
Fecha de la actividad: Sy ST Tipo de Respaldo: CORRED
2023-12-01 organizacion en su participacion del Programa ELECTRONICO

Habilidades Preventivas Parentales HPP

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2023-12-01

Descripcion de la Actividad: envio de correo electrénico
solicitando boleta e informes de honorarios mes de noviembre
envio de correo electronico solicitando egresos para generar
rendiciones

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

e T

- 1 o ey -
JE aujulila VOUNNGY Lo

Fecha de la actividad:
2023-12-04

Descripcion de la Actividad: labores
administrativas referentes a la oficina

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

TN 117 NA
PRV P o

Descripcion de la Actividad: revision de correo

Tipo de Respaldo: CORREO

TT COTDAN
Ahalos B ANIAN AN

T

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2023-12-04

Desuripeion de la Aciividad: pariicipacion presencial en
“Jornada de Trabajo en herramientas para el desarrollo de
estrategias preventivas en trabajo grupal” SENDA RM

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
ADJUNTA COMO ANEXO

Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: revision de
documentos para generar rendiciones en

Tipo de Respaldo: CORREO

2023-12-05 plataforma SISREC ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: revision de Tipo de Respaldo: CORREO
2023-12-05 actividades planificadas para mes en curso ELECTRONICO

/

Vv

Se adjunta CORREQO ELECTRONICO

Generado en eDideco - 15-12-2023 10:19:56 - 3/7




Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: revision de correos
electrénicos dando respuesta a solicitudes segiin

Tipo de Respaldo: CORREO

desarrollo de competencias sociales

2023-12-05 ELECTRONICO
corresponda
Se adjunta CORREO ELECTRONICO
. Descripcion de la Actividad: seguimiento de factura
Fecha de la actividad: 7 S i . A Tipo de Respaldo: CORREO
2023-12-05 correspondiente a adquisicion de equipamiento programa ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

2023-12-06

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: seguimiento de estado de rendicion
en plataforma SISREC correspondientes al programa SENDA
previene en la comunidad y el programa Desarrollo de
Competencias Sociales (Ex EVSD)

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

o ¥e . VY ~ o A
D€ aujiiiita VUNNEU CLLL LVINILY

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: revision de correos Tipo de Respaldo: CORREO

2023-12-06 electronicos para dar seguimiento solicitudes ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Deaaipcan i Acviuh e a0 R e pek Tipo de Respaldo: CORREO
2023-12-06 ULl VAL ugbuuuuu VAU LOML Y Ul aualvD ElECrRONICO

establecimientos educacionales

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: seguimiento de estado de rendicion
en plataforma SISREC correspondientes al programa SENDA

Tipo de Respaldo: CORREO

2023-12-06 previene en la comunidad y el programa Desarrollo de ELECTRONICO
Competencias Sociales (Ex EVSD)
Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: revision de correos Tipo de Respaldo: CORREO
2023-12-06 electronicos para dar seguimiento solicitudes ELECTRONICO

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO

2023-12-06

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: revision de material para
actividad agendada con centro de alumnos
establecimientos educacionales

Tipo de Respaldo: CORREQ
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Descripcion de la Actividad: seguimiento de estado de rendicion
en plataforma SISREC correspondientes al programa SENDA
previene en la comunidad y el programa Desarrollo de
Competencias Sociales (Ex EVSD)

Fecha de la actividad:
2023-12-06

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

AT e

-~ ¥ P T e A Ty s
O dujulild LUNALY BLEL I NUINIGUD

Fecha de la actividad:
2023-12-06

Tipo de Respaldo: CORREOQ
ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: revision de correos
electronicos para dar seguimiento solicitudes

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: revision de material para

Fecha de la actividad: Tipo de Respaldo: CORREO

el

mobie i dad mrnmAndn mrm mambme A
BUUYVILEGL GYTLUoGo Lo COLW U UC DIUILLOS

2023-12-06 sillechntcnitos cdiicackinsl ELECTRONICO
Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Descripcion de la Actividad: participacion en jornada Tipo de Respaldo:
Fecha de la actividad: | "Derechos de los Adolescentes y acceso a salud"dirigida por la Fg'?oé Agjum “
2023-12-11 Universidad de Chile con apoyo de la Embajada de Alemania, COMO ANEXO
invitacion realizada por Programa Adolescente o

Se adjunta FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXO

Descripcion de la Actividad: trabajo administrativo
correspondiente a cierres de acciones ejecutadas en
ano en curso

Fecha de la actividad:
2023-12-11

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: revision de correos

Fecha de Ia actividad: electronicos para coordinacion de reuniones de cierre con

Tipo de Respaldo: CORREO

A0E-i21] establecimientos educacionales de la comuna ELECTRONICO
Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Descripcion de la Actividad: participacion presencial en Jornada :
Fecha de Ia Regional SENDA RM “Fortalecimiento de la Gestién Comunal, 1ipo de Respalde;
actividad: ision de d w5 e FOTOGRAFIA ADJUNTA
2023-12-12 revision de el Plan de Accion 2024,_L'dan:|_) de Modemnizacion del COMO ANEXO
Estado, Sistema Integral de Prevencion. Nivel Central SENDA RM
Se adjunia FOTOGRAFIA ADJUNTA COMO ANEXOG
s Descripcion de la Actividad: revision de correos
Fecha de la actividad: f dri e ; Tipo de Respaldo: CORREO
2023-12-13 V. SotiNoecos DI AT EODTRINS cCl0nk, ELECTRONICO
solicitndes cemin corresnanda l

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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el Descripcion de la Actividad: planificacion de i
gg;lflgil; actividad: acciones mes en curso referente a los cierres de Eﬁ’gg&%ﬁ?gg 0: LORRED
Procesos
Se adjunta CORREO ELECTRONICO
S Descripcion de la Actividad: envio de correo electronico
Fecha de Ia actividad: A 3 S Tipo de Respaldo: CORREO
solicitando libro mayor para dar sequimiento de pago :
2023-12-13 de productor adquiridos ELECTRONICO
Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: acciones

Tipo de Respaldo: CORREO

(Ex EVSD)

2023-12-14 administrativas referentes a la coordinacién ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: revisién de corres Tipo de Respaldo: CORREO
2023-12-14 electronicos para dar respuesta segun solicitudes ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: envio de correo electronico

Fecha de la actividad: solicitando egreso correspondientes al pago asociado a Tipo de Respaldo: CORREO
2023-12-14 movilizacion programa Desarrolio de Competencias Sociales ELECTRONICO

. Descripcion de la Actividad: labores administrativas
Fecha de la actividad: : £ . Tipo de Respalda: CORRED
2023-12-15 affirfgtis“ 2 L::‘s ‘n‘:‘x'ienr'\es de procesos/actividades ejecutadas ELECTRONICO
Se adjunta CORREQ ELECTRONICO
I Dascripcisa ds la Actividad: revisidn ds documentacién
Fecha de la actividad: correspondiente a las Orientaciones Técnicas del Programa Tipo de Respaldo: CORREO
2023-12-15 PrePara2, egreso y continuidad de Establecimientos ELECTRONICO

/

Focalizados

d

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO

V.- Observaciones.

I
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/ V' MABEL M.EJANDRA SALINAS VERGARA
PRESTADOR
CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR DE DES
contraparte técnica del prestador/a de servicios a honorarios que e

RROLLO COMUNITARIO en mi calidad de
fiite el pregente informe, certifico que ha realizado sus
1 ios que corresponde, y a los objetivos y
requerimientos de las labores a bbadas pur el'goncejo municipal oldel Programia Municipal en que se desempena.

]ONATHAN FERNA
DIRECTOR DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
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