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INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS

ABRIL /{024

Mes v Ano
I.- Datos.

L
1.- Nombre. MONICA GRACIELA OBREGON REGALADO /
2.- Rut. /
3.- N2 Decreto: Alcaldicio : Imputacion : Centro de Costos :

; 215.21.04.004.001 25.04.35 /
/ il —

4.- Direccion a DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO
que pertenece. -OTEC 2024

II.- Funcion segun lo que indica el contrato.

COORDINADORA OTEC MUNICIPAL DE BUIN

* Potenciar actividades de capacitacion comunal en distintas areas de trabajo de OTEC Municipal. Velando por respetar los
procedimientos de calidad propios del organismo. * Encargada de crear, gestionar y supervisar cursos de capacitaciones. *
Trabajo en terreno dependiendo las necesidades de los cursos y trabajo de capacitaciones a agrupaciones. * Organizacion
de eventos, charlas y exposiciones.

III.- Descripcion de las funciones realizadas.

* ENTREGANDO INFORMAION DE CORREO CON RESPUESTAS DE SELO MIG TES CONSULTADOS EN MARZO A
DIFERENTES USUARIOS.

e ENTREGANDO INDUCCION A OFICINA DE MIGRACION A NUEVA COODINADORA ANN CATALAN, PARA EL BUEN
DESEMPENO DE LA OFICINA Y ENTREGAR LOS LINEAMIENTOS, DECRETOS, PROGRAMAS Y DOCUMENTACION
PARA PODER DAR UN BUEN SERVICIO A LOS USUARIOS DE LA COMUNA,

» INDUCCION Y CAPACITACION CON ANTERIOR COORDINADORA DE OFICINA DE OTEC, ENTREGA DE
INFORMACION, CLAVES SENCE, CLAVES DE PLATAFORMA PARA PODER DAR UN BUEN FUNCIONAMIENTO A MI
NUEVO ROL COMO COORDINADORA OTEC.

e REVISION DE DOCUMENTOS Y CERTIFICACIONES, NORMAS Y AUDITORIAS PASADAS Y VENIDERAS A CORTO
PLAZO.

* REVISION DE DOCUMENTOS Y CERTIFICACIONESCON DECRETOS Y NORMAS PARA ARCHIVAR.
e HABILITACION DE COMPUTADOR PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE USUARIOS

* REVISION DE PLATAFORMAS DE SENCE
¢ REVISION DE CV DE RELATORES PARA CAPACITACIONES O CURSOS A IMPLEMENTAR.
« REUNION CON COORDINADORA DE OMIL POR POSIBLES TRABAJOS A FUTURO
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REUNION Y LLAMADOS A EMPRESAS.

REVISION DE PLATAFORMAS DE SENCE CURSOS EN LISTADOS
REVISION DE PLATAFORMA PRODEMU CURSOS EN LISTADOS

» REVISION DE DOCUMENTOS PARA ORDENAR OFICINA

IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

CONVERSACION CON EMPRESAS PARA POSIBLES VISITAS PARA OFERTA DE CURSO

2024-04-01

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: RESPALDO DE
INGRESOS NO PLANIFICADOS OTEC

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

2024-04-01

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: RESPUESTA
SELLO MIGRANTE

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

2024-04-01

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: TRANSPARENCIA
OTEC MARZO

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

2024-04-01

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: CARPETA
SEGUIMIENTO OTEC 2024

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREQ ELECTRONICO

2024-04-01

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: CARPETA
OTEC 2024

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

2024-04-01

Fecha de la actividad:

Descripcion de la Actividad: ATENCION DE
USUARIOS MIGRANTES

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: RESPESTA | Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-01 SELLO ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: ATENCION DE

Fecha de la actividad: 2024-04-02 USUARIOS MIGRANTES

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: ANADIDA A Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-02 UNIDAD COMPARTIDA OTEC 2024 ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: ATENCION DE : _ :
2024-04-03 USUARIOS MIGRANTES Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: Tipo de Respaldo: CORREQO
2024-04-03 RESPUESTA SELLO ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: CAPACITACION DE '
Fecha de la actividad: 2024-04-04 ENCARGADA DE OTEC Y BAJADA DE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
INFORMACION

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: REUNION CON OF Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-04 OTEC. PARA COORDINACION ELECTRONICO
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Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-04

Descripcion de la Actividad: LISTA
CHEQUE AUDITORIA

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-04

Descripcion de la Actividad: CARPETA DRIVE
SISTEMA GESTION CALIDAD 2024

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-04

Descripcion de la Actividad: ENTREGA
COORDINACION OTEC

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-04

Descripcion de la Actividad: CARPETA
DRIVE MUNICIPIO

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-04

Descripcion de la Actividad: CURSOS
SALVAVIDAS

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-05

Descripcion de la Actividad: CODIGOS
SENCE AL 06/09

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: SOLICITUD DE
INFORMACION DE CURSOS SENCE - OTIC
AGROCAP

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-05

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: REUNION CON

EQUIPO DE OTEC Y PRESENTACION Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-04-05
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: CURSOS CON Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-08 CODIGO SENCE VIGENTES ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: CODIGO QRY Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-08 CATALOGO DE OTEC ELECTRONICO

Se adjunta CORREQO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: INFORMATIVO Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-08 OFICIO E471612 DE 2024 CGR ELECTRONICO

Se adjunta CORREOQ ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: FIRMA Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-09 INSTITUCIONAL ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: REUNION CON

OMIL Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-04-09
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Fecha de la actividad:

2024-04-09

Descripcion de la Actividad: INFORME NUEVAS

COORDINACIONES

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-10

Descripcion de la Actividad: RESPUESTA
SELLO MIGRANTES

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-10

Descripcion de la Actividad: CARPETA DRIVE
HOJA DE CALCULO USUARIOS

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-10

Descripcion de la Actividad: SOLICITUD DE
BANNER MAYO PMJH 2024

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-11

Descripcion de la Actividad: KIT DE
OFICIOS CURSO TARJA

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:

2024-04-11

Descripcion de la Actividad: CONTRATO
PROGRAMA OTEC

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Fecha de la actividad:
2024-04-11

Descripcion de la Actividad: INFORMACION
FIRMA ALCALDE

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-04-11

Descripcion de la Actividad: ATENCION DE
USUARIA

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad:
2024-04-12

Descripcion de la Actividad: INFORMACION DE
PROGRAMA OTEC Y LINEAMIENTOS

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-12

Descripcion de la Actividad: INFORME DE
GESTION 2022

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-12

Descripcion de la Actividad: INFORMACION
DE TALLERES PMJH

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-12

Descripcion de la Actividad: AUDITIRIA
INTERNA SGC OTEC MARZO

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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s Descripcion de la Actividad: REUNION Tipo de Respaldo: CORREO
Fecha de la actividad: 2024-04-12 OTEC ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: REGISTRO Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-12 ACTIVIDADES HONORARIOS ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: REUNION CON

Focha do I actividad; ALONZO CARVACHO PARA REVISION DE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Sl SEGUIMINETO DE OTERC
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: CREACION DE Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-15 USUARIO PLATAFORMA SISE ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: CARTA Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-15 COMPROMISO FOSIS ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: INFORMES Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-15 BOLETAS HONORARIOS ABRIL 2024 ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Fecha de la actividad:
2024-04-16

Descripcion de la Actividad: CATALOGO
CURSOS OTEC 2023

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-16

Descripcion de la Actividad: LISTADOS DE
EMPRESAS DE BUIN

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-16

Descripcion de la Actividad: CREACION DE
USUARIO DE RESERVAS DE SALAS

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-16

Descripcion de la Actividad: TARJETAS DE
PRESENTACION

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad:
2024-04-16

Descripcion de la Actividad: COTIZACION
CURSOS DESDE OTIC

Tipo de Respaldo: CORREO
ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-04-16

Descripcion de la Actividad: ATENCION DE
USUARIA

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: COTIZACION DE | Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-18 OTIC PARA CURSOS ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: ATENCION DE

USUARIOS Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-04-19

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: HOJA DE CALCULO Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-19 VOLUNTARIOS CUENTA PUBLICA 2023 ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

V.- Observaciones.
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CERTIFICADO-CONTRAPARTE TECNICA

ARROLLO COMUNITARIO en mi calidad de

resente informe, certifico que ha realizado sus
iservicios que corresponde, v a los objetivos y
ama Municipal en que se desempeiia.

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTOR D

arall ]
S et

JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA
COORDINADOR /A PROGRAMA
REC =
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