INFORME SERVICIOS DE HONORARIOS ,./

I.- Datos.
1.- Nombre. CARMEN PAZ PAPEDES\/SAI\ICHEZ
2.- Rut.
i
3.- N2 Decreto: Alcaldicio/‘ / Imputacion : Centro de Costos :
562 215.21.04.004.001 ~7 | 25.04.35 e
; o W - J
4.- Direccion a DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
que pertenece. -OTEC 2024

II.- Funcion segun lo que indica el contrato.

Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencion de usuarios/as y/o ejecucion de tareas
administrativas propias de la Oficina.

« Apoyo al funcionamiento de la OTEC, a través de la atencion de usuarios/as y/o ejecucion de tareas administrativas
propias de la Oficina. » Entregar atencion personalizada y de calidad a beneficiarios de la OTEC velando por el
cumplimiento de los procesos de recepcién y orientacion en capacitacion. * Maniener en orden y disponibie, ia
documentacién de la oficina, tanto de los/as usuarios/as, como de la gestion administrativa. » Apoyar la gestién de la OTEC
y participacién en actividades de difusion de la oferta programatica de SENCE y del territorio.

|4

II1.- Descripcion de las funciones realizadas.

- Atencion publico cursos SENCE
- Atencién publico Centro de Formacién Municipal
- Modificacion certificados de egreso PMJH
- Orientacién a usuarios via Correo cursos SENCE
- Atencién publico cursos SENCE

cién piiblico Centro de Formacion Municipal

- Modificacion certificados de egreso PMJH

- Atencién publico cursos SENCE
- Atencién piblico Centro de Formacién Municipal

- Reunidn explicativa con nueva jefatura

- Atencién piblico cursos SENCE

- Atencién publico Centro de Formacién Municipal
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- Reunién OTEC, planes para 2024 y bienvenida nueva jefatura

- Envio e informacidn de horarios cursos FORPE

- Atencion publico cursos SENCE

- Actualizacién informacién cursos OTEC 2023 A 2024
- Modficacidn de grafica cursos OTEC

- Atencion publico cursos SENCE

- Modificacion afiches cursos OTEC con nuevo QR

- Modificacién afiches Vendimia

- Modificacién logotipo PreUniversitario Municipal

- Atencién publico cursos SENCE

- Modificacion afiche "Expo Vinos"

- Revisién de documentacién OTEC afios anteriores

- Atencion publico cursos SENCE

- Orientacion cursos FORPE y CADES

- Creaci6n invitacién Preuniversitario Municipal

- Atencion cursos SENCE

- Modificacidn afiches y fechas PMJH

- Reunidn equipo OTEC via MEET

- Modificacién afiches y fechas de PMJH

- Atencion publico cursos SENCE

- Atencidn Publico

- Modificacion afiches PMJH

- Atencion publico cursos SENCE

- Creacién folletos informativos OTEC

- Creacion tarjetas de presentaci6n Jefatura OTEC Ménica Obregén
- Modificacién Graficas OTEC

- Planificacién y filtros de empresas de la zona Provincia de Maipo
- Atencion publico, orientacién talleres.

- Revisién de cotizaciones requeridas.

IV.- Cobertura (Adjuntar Respaldos).

Descripcidn de la Actividad: - Atencién puablico

Fecha de la actividad: 2024-04-01 cursos SENCE

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-04-01 | Descripcion de la Actividad: - Atencién piblico

Centro de Formacion Municipal Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Modificacién Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-01 certificados de egreso PMJH ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: - Orientacién a Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-01 usuarios vla Correo cursos SENCE ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Descripcion de la Actividad: - Atencion piblico

Fecha de la actividad: 2024-04-01 cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

i
e

s Descripcién de la Actividad: - Atencién publico ; . ;
Fecha de la actividad: 2024-04-02 cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Descripcion de la Actividad: - Atencién publico

Fecha de la actividad: 2024-04-02 cursos SENCE

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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g g Descripcién de la Actividad: - Atencién piblico : :
Fecha de la actividad: 2024-04-02 cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: 2024-04-02 Descripcion de la Actividad: - Atencién piblico

Centro de Formacién Municipal Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: 2024-04-03

Descripcién de la Actividad: - Atenci6n piiblico
cursos SENCE

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad:
2024-04-03

Descripcion de la Actividad: - Atencién publico
Centro de Formacion Municipal

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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e Descripcién de la Actividad: - Atencién piblico . ‘
Fecha de la actividad: 2024-04-04 cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Descripcion de la Actividad: - Atencién puiblico

Fecha de la actividad: 2024-04-04 cursos SENCE

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Envio e Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-04 informacion de horarios cursos FORPE ELECTRONICO

Se adjunta CORREOQ ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: - Reunién OTEC,

Posha delaachyidad: 2094-04-04 planes para 2024 y bienvenida nueva jefatura

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Descripcion de la Actividad: - Atencién puiblico

Fecha de la actividad: 2024-04-05 cursos SENCE

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Modificacién Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-08 afiches cursos OTEC con nuevo QR ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Modificacion Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-08 logotipo PreUniversitario Municipal ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: - Modificacién Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-08 afiches Vendimia ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: - Atencién publico

Fecha de la actividad: 2024-04-09 cursos SENCE

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Creaci6n invitacién Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-10 Preuniversiotario Municipal ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Orientacién Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-10 cursos FORPES y CADES ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: - Atencién publico

Fecha de la actividad: 2024-04-11 cursos SENCE

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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A ! Descripcion de la Actividad: - Atencién publico . ;
Fecha de la actividad: 2024-04-11 cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

i

Fecha de la actividad: 2024-04-11 | Descripeion de la Actividad: - Reunion equipo Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Modificacién Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-12 afiches y fechas de PMJH ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: 2024-04-15 | Descripcién de la Actividad: - Atencién piblico Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA
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Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Modificaciones | Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-15 afiches PMJH ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

o Descripcion de la Actividad: - Atencién piblico : . ‘
Fecha de la actividad: 2024-04-16 cursos SENCE Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Creacion Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-16 folletos informativos OTEC ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO
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Fecha de la actividad: Descripcién de la Actividad: - Creacién tarjetas de Tipo de Respaldo: CORREO
2024-04-16 presentacion Jefatura OTEC Mdnica Obregén ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Fecha de la actividad: Descripcion de la Actividad: - Modificacién Tipo de Respaldo: CORREOQ
2024-04-17 Gréficas OTEC ELECTRONICO

Se adjunta CORREO ELECTRONICO

Descripcion de la Actividad: - Atencién publico,

Fecha de la actividad: 2024-04-18 aripntaciin it

Tipo de Respaldo: FOTOGRAFIA

V.- Observaciones.

L ]
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CERTIFICADO CONTRAPARTE TECNICA

Yo, JONATHAN FERNANDEZ FIGUEROA, DIRECTQK DE DESY

RROLLO COMUNITARIO en mi calidad de
contraparte técnica del prestadoyp/a-de servicios a honorarjos que emite 4

presente informe, certifico que ha realizado sus

estaeién de\servicios que corresponde, y a los objetivos y
requerimientos de las laboreyaprobadas poxel concejo mukfigipal 'd¢D P
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